
Klärung/Beantragung Visum   
clarify your visa requirements  
Einstellungsunterlagen

employment documents 
Versicherungen 

insurances 
Unterkunft  

accommodation 

Checkliste für Beschäftigte aus dem Ausland checklist for international staff members 

Wir stehen bei Rückfragen gerne zur Verfügung  
If you require any further information, please do not hesitate to contact us 
www.fu-berlin.de/welcomeservice 

start@personal.fu-berlin.de 
+49 (0) 30 838 - 55443
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Vor Ihrer Ankunft before your arrival  

Während Ihres Aufenthaltes upon arrival 

Anmeldung Wohnsitz 
get registered in Berlin  
Führungszeugnis zur Vorlage bei einer Behörde 
certificate of counduct for official purposes 
Ggf. Beantragung Aufenthaltstitel  
apply for your residence permit (if applicable) 
Steueridentifikationsnummer 
tax identification number  
Bankkonto eröffnen 
open a bank account  
Private Haftpflichtversicherung 
take out personal liability insurance 
Rundfunkbeitrag (GEZ) 
broadcasting license fee 

Vor Ihrer Abreise before you leave 

Abmeldung im Bürgeramt  
„de-register“ at the district office  
Ggf. Schließung Ihres Bankkontos 
close your bank account 
Benachrichtigung Ihrer Krankenversicherung 
Inform your health insurance provider  
Kündigung von Versicherungen (z.B. Haftpflicht)   
Cancel your other insurance coverage (e.g., liability insurance) 
Abmeldung Rundfunkbeitrag   
Cancel your broadcasting license fee 
Ggf. Ausgleich der Steuern 
Get your tax return in order  
Abwicklung der Rentenversicherung  
Take care of any matters related to your pension insurance 
Ggf. Nachsendeauftrag einrichten  
Set up a forwarding address with the German postal service 

mailto:start@personal.fu-berlin.de
https://www.auswaertiges-amt.de/en/einreiseundaufenthalt/visabestimmungen-node
https://www.fu-berlin.de/en/sites/abt-1/referate/1c/welcome-service/neu-in-deutschland/unterstuetzung-arbeitsvertrag/index.html
https://www.fu-berlin.de/en/sites/abt-1/referate/1c/welcome-service/neu-in-deutschland/versicherungen-informationen/index.html
https://www.fu-berlin.de/en/sites/abt-1/referate/1c/welcome-service/neu-in-deutschland/fuer-den-alltag/wohnungssuche.html
https://www.fu-berlin.de/en/sites/abt-1/referate/1c/welcome-service/neu-in-deutschland/erste-schritte/index.html
https://www.fu-berlin.de/en/sites/abt-1/referate/1c/welcome-service/neu-in-deutschland/erste-schritte/index.html
https://www.fu-berlin.de/en/sites/abt-1/referate/1c/welcome-service/neu-in-deutschland/erste-schritte/landesamt-fuer-einwanderung.html
https://www.fu-berlin.de/en/sites/abt-1/referate/1c/welcome-service/neu-in-deutschland/versicherungen-informationen/steuern-in-deutschland.html
https://www.fu-berlin.de/en/sites/abt-1/referate/1c/welcome-service/neu-in-deutschland/fuer-den-alltag/bankkonto-eroeffnen.html
https://www.fu-berlin.de/en/sites/abt-1/referate/1c/welcome-service/neu-in-deutschland/versicherungen-informationen/haftpflichtversicherung.html
https://www.fu-berlin.de/en/sites/abt-1/referate/1c/welcome-service/neu-in-deutschland/versicherungen-informationen/rundfunkbeitrag-_gez_.html
https://service.berlin.de/dienstleistung/120335/
https://www.rundfunkbeitrag.de/
https://www.rundfunkbeitrag.de/
https://www.fu-berlin.de/en/sites/abt-1/referate/1c/welcome-service/neu-in-deutschland/versicherungen-informationen/steuern-in-deutschland.html
https://www.deutsche-rentenversicherung.de/DRV/EN/Home/home_node.html;jsessionid=82B472D1F5B24DCCFC8A5255E7F246E4.delivery1-1-replication
https://umziehen.de/nachsendeauftrag
https://umziehen.de/nachsendeauftrag
https://www.auswaertiges-amt.de/en/visa-service
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