[bookmark: _GoBack]Muster einer Liste der AnsprechpartnerInnen im Einarbeitungsprozess:
Exemplarische Händeschüttelliste

für: 
Bereich: hier in Abt.I
Funktion: Stabsstellenleitungen/Referatsleitungen

	Funktion
	Name
	Telefon (838-)
	E-Mail/Homepage

	Abteilung I (Personalwesen)


	Leitung IA und BGM– wissenschaftliches Personal und Beamte und Betriebliches Gesundheitsmanagement
	
	
	

	Leitung IB - Nichtwissenschaftliches Personal, Studentische Hilfskräfte, Ausbildungsangelegenheiten

	
	
	

	Leitung IABR – Grundsatzangelegenheiten und Abrechnungsstelle
	
	
	

	Leitung IPE - Personalentwicklung

	
	
	

	Leitung FAM - Familienbüro
	
	
	

	Leitung I IR – Innenrevision

	
	
	

	Leitung IB Aus – Ausbildungsangelegenheiten

	
	
	

	

	K
	
	
	

	VK
	
	
	

	Leitung PA - Präsidialamt
	
	
	

	Leitung Stabsstelle Presse und Kommunikation
	
	
	

	Leitung GR - Stabsstelle Gremien
	
	
	

	

	Leitung II - Finanzen, Einkauf und Stellenwirtschaft 
	
	
	

	Leitung III - Technische Abteilung
	
	
	

	Leitung IV- Außenangelegenheiten

	
	
	

	Leitung V- Lehr- und Studienangelegenheiten
	
	
	

	Leitung VI- Forschung
	
	
	

	

	Verwaltungsleitung Biologie, Chemie, Pharmazie
	
	
	

	Verwaltungsleitung Erziehungswissenschaft und Psychologie
	
	
	

	Verwaltungsleitung Geowissenschaften
	
	
	

	Verwaltungsleitung Geschichts- und Kulturwissenschaften
	
	
	

	Verwaltungsleitung Mathematik und Informatik und Physik
	
	
	

	Verwaltungsleitung Philosophie und Geisteswissenschaften
	
	
	

	Verwaltungsleitung Politik- und Sozialwissenschaften
	
	
	

	Verwaltungsleiterin Rechtswissenschaft
	
	
	

	Verwaltungsleitung Veterinärmedizin
	
	
	

	Teamsprecherin des Verwaltungsleiterinnenteams Wirtschaftswissenschaft
	
	
	

	

	Leitung Weiterbildungszentrum
	
	
	

	Leitung Zentraleinrichtung Studienberatung und Psychologische Beratung
	
	
	

	Leitung Zentraleinrichtung Hochschulsport – ZEH
	
	
	

	Leitung Zentraleinrichtung Datenverarbeitung -ZEDAT
	
	
	

	Leitung Zentraleinrichtung zur Förderung von Frauen- und Geschlechterforschung
	
	
	

	Leitung Zentraleinrichtung Sprachenzentrum
	
	
	

	Verwaltungsleitung Zentraleinrichtung Botanischer Garten Botanisches Museum – ZE BGBM
	
	
	

	

	Leitung Dahlem Reaserch Group - DRS
	
	
	

	Vorsitzende Gesamtpersonalrat (GPR)

	
	
	

	Vorsitzende Personalrat Dahlem (PRD)

	
	
	

	Personalrat der studentisch Beschäftigten(PR stud)

	
	
	

	Schwerbehindertenvertretung

	
	
	

	Hauptberufliche Frauenbeauftragte (F)

	
	
	


 
