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Konferenz-Kinderbetreuung 

Eine Kinderbetreuung bei Konferenzen und öffentlichen Ver-
anstaltungen ermöglicht manchen Eltern überhaupt erst die 
Teilnahme und ist somit ein wichtiger Beitrag zur Vereinbar-
keit von (wissenschaftlicher) Berufstätigkeit und Familie. Das 
Familienbüro der Freien Universität berät die Fachbereiche 
und zuständigen Abteilungen bei der Bereitstellung eines 
entsprechenden Betreuungsangebotes. 
Worauf bei der Organisation von Veranstaltungen mit Kinder-
betreuung zu achten ist, fasst dieser Leitfaden zusammen.

Planung und Einladung
Bereits bei der Planung und ersten Ankündigung einer 
Veranstaltung sollte auf die Konferenz-Kinderbetreuung als 
attraktives Angebot hingewiesen werden. Mit der Einladung 
sollte das Anmeldeformular zur Kinderbetreuung verschickt 
werden.

Finanzierung
Die Finanzierung einer Konferenz-Kinderbetreuung liegt bei 
der Tagungsplanung in den jeweiligen Fachbereichen und 
Abteilungen. Die Kosten variieren je nach  Anzahl und Alter 
der Kinder. Bei einer Betreuung von sechs Kindern im Alter 
von drei bis zehn Jahren an zwei Tagen für jeweils sieben bis 
neun Stunden belaufen sich die Kosten auf etwa 1200,00 €. 
Darin enthalten sind Personalkosten, Materialien für Raum-
ausstattung und der Versicherungsschutz. Sollten weniger 
Kinder (eins bis zwei) angemeldet sein, gibt es günstigere 
Alternativen. 

Unterstützung durch das Familienbüro
Ein frühzeitiger Kontakt mit dem Familienbüro empfiehlt sich 
für die Planung und Umsetzung einer  Konferenz-Kinderbe-
treuung. Das Familienbüro unterstützt Organisatorinnen und 
Organisatoren von Konferenzen mit Erfahrung und prak-
tischer Hilfe:

Vermittlung von Betreuungsagenturen 
Textbausteine für die Einladung mit Hinweis auf eine 
professionelle Kinderbetreuung während der Konferenz
Musterformulare für die Anmeldung von Kindern 
Checkliste von Anmeldung über Raumsuche bis 
Wegweiser zur Kinderbetreuung

Informationen und Formulare zur Konferenz-Kinderbetreu-
ung stehen als Downloads bereit unter 
www.fu-berlin.de/familienbuero/kinderbetreuung/
konferenzbetreuung

Kontakt
Familienbüro der Freien Universität Berlin
Rudeloffweg 25 – 27 (1. Etage, Zimmer 102)
14195 Berlin
Tel.: (030) 838 – 51137
Fax: (030) 838 – 54525
familienbuero@fu-berlin.de
www.fu-berlin.de/familienbuero

Raumausstattung durch die Betreuungsagentur
Foto: Agentur Pünktchen


