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1 Einfuhrung und Allgemeines

Die folgenden Tipps orientieren sich an der Reihenfolge der Seiten, die Sie
nach der Anmeldung im System angezeigt bekommen.

Hier zunachst ganz allgemeine Hinweise:

¢ Die Web-Anwendung kann mit den Web-Browsern Microsoft
Internet Explorer und Mozilla Firefox (und abgeleitete Browser)
bedient werden. Apple Safari wird offiziell nicht unterstitzt, sollte
jedoch dennoch funktionieren. Manche Funktionalitdten kénnten
aber eingeschrankt sein.

e Bei Verwendung des Internet Explorers Version 8 sollte die
VergrolRerung (Menl Seite, Eintrag Zoom) auf 100% stehen
(Voreinstellung), da sonst Fehler auftreten kénnen.

e Die Browsernavigation Uber die Vor-/Zurtick-Tasten ist nicht
maoglich.

e Alle Schaltflachen werden ausschlie3lich mit der linken Maustaste
angeklickt

e Die Oberflache bietet momentan kaum Unterstiitzung zur Nutzung
per Tastaturkirzeln oder Durchspringen der Aktionen per Tabulator-
Taste. Auf der Noteneingabeseite kdnnen Sie jedoch mit den
Cursortasten von Notenfeld zu Notenfeld springen, um numerische
Notenwerte einzutippen.

1.1 Uberblick
Login via Single Sign-On der Zedat

fv" Sopvirets Koo momnaom
Fredie Linivarsitit ﬁﬁ Eerlin
L

SINGLE SIGN-ON

Campus Management
a Benuizemame: CAMPUS MANACEMENT

Sarrgs Vasageren an cer

~Fa
e

Sraan Linswrsisa: Sarin
Passwart

Anrmaldan Paszwort venpeszen™

Wichtipa Himwgisa:

= Nach der Anmeidung knnzn Siz weltere an des Single Eign-0On angeschiassens
Webamsg=ndungen nutzen, ohne emeut nach Benuizemamen und Fesswort gefragt zu
wenien

= Eff= verwenden Eie die Zugangsdsten lhres FU-Accounts, der Inen von dier ZEDAT
bersiigestell wird.

Nachdem Sie sich mit lnrem User und Passwort eingeloggt haben,
gelangen Sie auf die Willkommensseite mit aktuellen Hinweisen zum
Campus Management System, sowie Links zu weiteren Informationen
sowie Unterstitzung bei evtl. auftretenden Problemen.

Mit dem Wintersemester
2015/2016trat§ 20 Abs.
3 der Rahmenstudien-
und Priifungsordnung zur
Begrenzung der
Wiederholversuche von
Priifungen in Kraft.
Weitere
Hintergrundinformationen
zu Modulpriifungen
erhalten sie aufden
Seiten des INFO-
SERVICES Studium. Die
Programme zur
Teilnahmen- und
Notenerfassung wurden
entsprechend den neuen
Anforderungen
angepasst.

Diese Anleitung soll Sie
beim Arbeiten mit dieser
Web-Anwendung
unterstiitzen. Vorweg
wird die generelle
Bedienung der
Oberflachenelemente im

Kapitel Tipps und Tricks
erklart. Im Folgenden
danndie vier Schritte der
Leistungserfassung:

1. Teilnahmen
erfassen &
freigeben
Zur Priifung
zuordnen
Priifungsdatum,
Noten erfassen
Noten freigeben



http://www.fu-berlin.de/service/zuvdocs/amtsblatt/2013/ab322013.pdf
http://www.fu-berlin.de/service/zuvdocs/amtsblatt/2013/ab322013.pdf
http://www.fu-berlin.de/studium/studienorganisation/pruefung/anzahl_pruefungen.html
http://www.fu-berlin.de/studium/studienorganisation/pruefung/anzahl_pruefungen.html
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Von dieser Seite aus gelangen Sie per Klick auf im Men( in
die Leistungserfassung.

Standardisierter Seitenaufbau

Vertretung |1uhahrm_-nmntm - Ansicht m

H.[._\* —

Campus Management

=y

der Freien Universitat Berlin

F. 550

Ubersicht [3]

In dieser Liste sehen Sie Ihre Prifungen und Lehrveransiattungen im ausgewshiten Semester. Sie | | Schirtte der Leistungserfassung|
kinnen diz Liste jederzeit durch Auswahl eines anderen Semesters verdndem.

- Teilnahmen erfassen
- Teilnahmen freigeben

b Aktuslle Hinweise - Zur Prisiung zuordnen
- Prifungsdatum, Noten erfassen
b Bedienungshinweise - Maten freigebsn

¢ Legende der Symbaole

Winter 201572017 [ | Semesterauswahl |i|
[] nicht4eilnahmegpflichtige Lehrveranstaltungen ausblenden
Export 4 R
Status Typ Mummer Bezeichnung Stand zuordnen Beurtslen Mail  Teilnehmerfiste  Anmwesenheislistz
=] Lv | 32500 Econemic Restructul 27 120 & i B B
=] 2511 The Palitics of Inequ 50 /423 & iy B B
= 32512 Laogistics and Urbani 5 /4 & = B B
[ 32514 Mastercolloguium Py D '8 & i [ B
W 181b6C1.2.3 | (P) eriefung oD io =
Der Wechsel zu einer anderen Seite
1 Navigationsleiste wird entweder durch die Wahl eines
2 Textoereich Symbols im Datenbereich oder tiber
3 Navigationsanzeige eine Auswahlschaltflache am unteren
4 Datenbereich Rand des jeweiligen Datenbereichs

ausgeldst. Eine Ausnahme ist die
Vertretungsubernahme, die oben mittig
ausgeldst wird.

1.1 Ubersichtsseite

In der Ubersichtsliste werden alle Priifungen und Lehrveranstaltungen
eines Dozenten fir ein Semester angezeigt. Das aktuelle Semester ist
systemseitig voreingestellt.

Vorangegangene Semester konnen mithilfe der Auswahlliste
Semesterauswah| [Winter 2082017 [=]gysgewahlt werden, die Ubersichtsliste
wird damit aktualisiert. Die Ubersichtsliste zeigt zum einen kurze
Statusinformationen zu Ihren Lehrveranstaltungen und den zugehérigen
Prufungen auf einen Blick, zum anderen kdnnen Aktionen zur Bearbeitung
direkt Uber einige Symbole gestartet werden.




— _— FREIE
I U3'| | I UNIVERSITAT

Spaltentitel Typ Erdrterung
Status Info Status der Prufung/Lehrveranstaltung.
Typ Info MP — Modulprifung

MTP - Modulteilprifung
LV.xyz - Lehrveranstaltungstyp

Kirzel Info LV- oder Prufungskirzel
Bezeichnung Info Bezeichnung der LV oder Priifung
Stand Info Anzahl zugeordneter und bereits abschlie3end

beurteilter Priiflinge
nz kennzeichnetnichtteilnahmepflichtige

Veranstaltungen

Zur Prufung Aktion o nitel 3
zuordnen

Beurteilen Aktion Kapitel 2
Mail Aktion Kapitel 6.1
Teilnehmer- und Aktion Kapitel 6.2
Notenliste

Anwesenheitsliste Aktion  Kapitel 6.2

Das folgende Beispiel der Ubersichtsseite zeigt eine Reihe von
Modulprifungen die allesamt endgultig beurteilt und freigegeben sind.

v MP | 02442413 | Politk (&) - TheorienMethoden Faliss | 1 (1 |8 & T D
WP 02428413 | Politik (&) - Theorizs and Methods g /6 @ & T E
WP 02428423 | Polik (5) - Polity and Politics 10 & TR
MP | 175dA3.4.3 | Orientierungsmodul Foliik 4 /4 | & T E

In der Spalte Stand = gibt dabei die erste Zahl grundséatzlich die Zahl

der Anmeldungen an, wahrend die zweite Nummer Auskunft Uber die
endgliltig freigegebenen Teilnahmebeurteilungen oder Noten informiert.
Sind alle Beurteilungen freigegeben oder ist eine Lehrveranstaltung nicht
anwesenheitspflichtig, so wird in der Spalte Beurteilen =] angezeigt. Sonst
wird dort mit dem & angezeigt, dass die Teilnahme- bzw. Notenerfassung
moglich/erforderlich ist.

1.2 Onlinehilfen nutzen

Im Textbereich befinden sich Informationen zum Jehritte der Leistungserfassung
aktuellen Benutzer, eine Seitentiberschrift zur 'Ief'”ah"“*” Erfazsen

. ] I . - Teilnahmen freigeben
Funktion der dargestellten Seite, ein erlauternder - Zur Priffung zuordnen

Text zum angezeigten Datenbereich sowie auf der - Frufungsaaium, Notzn erfassen
rechten Seite eine Abfolge der durchzufiihrenden - Noten Treigeen
Schritte fur eine Leistungserfassung.
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Wichtige aktuelle Hinweise sind beim Aufruf der Leistungsverfassung
eingeblendet, konnen aber wieder per Klick auf » Aktuelle Hinweize gusgeblendet
werden.

Aktuelle Hinweise

= Aktuslls Himmwsics

EBearbsltungecpams
O Workahrungen gegen dis parsisis Saarpefung der gleicten Dat=n durch mahrene Senuteer sind varhessart worden, Falls Sis Prifungsisstungsn in s em Modul aingeten gder
Caarhafian wolen, das parsfs zekgieich von siner Kollsgin cder sinem Kolsgen cearosRet wid, sreaiten Sie zudnty sine sntsomchends Meidung.

Prifungsancprssh axmatrikullsrdsr Sudisrender
Emmchi=n Sl die MSgictkeit nor Suche, Autnshme und Zuordnung sxmatrikulamer Studismendar.

Prifungsvansuohszihiung
MAnemes siehe Rt wa fu-berin Sestedlumis tudisnamanisationioru sfungianzah _prsfungen him

Auf jeder Seite der Anwendung sind * Bedienungshinweise jn Textform
zuganglich, die Hilfestellungen und Erklarungen zur aktuell angezeigten
Seite geben.

Auf jeder Seite sind erklarende Sprechblasen/Tooltipps hinter die Symbole
T : B : B gelegt, die angezeigt werden, wenn mit der Maus
| Mail an alle Teilnehmer | gine Wurze Zeit auf dem Symbol verharrt wird.

In der Leistungserfassung
pflegbare Datenfelder sind

grundsatzlich gelb

Weitere Erlauterungen zu den verwendeten Symbolen werden durch hinterlegt.
Aufklappen vont Legende der Symbole gngezeigt.

# Erorterung

L offen
In Arbeit 1.2 Systemmeldungen
abgeschlossen .
v 9 } Systemmeldungen werden in
o Keine Anmeldung/Prifungszuordnung . .
_ _ o einem Popup angezeigt.
{3 Nicht-teilnahmepflichtige LV Zwischen drei Typen von
#F BindenderPrifungstermin Meldungen kann unterschieden
g ZurPrafungzuordnen werden: Informations-, Fehler-
{=f Teilnahmen/Notenanzeigen und Bestatigungsmeldungen.
Teilnahmen/Noten bearbeiten . .
4 Viail § Wahrend Informations-
allversan . .
gy meldungen mit & gekennzei-
Teilnehmer/A heitsli . .
@ Teine mer_/ nwesenneltsiiste chnet sind, weisen Fehlermel-
[H FEingabensichern dungen 4h und Bestatigungen
[ Eingabenloschen ein Hakchen¥” auf.
Informationsmeldung
Meldungen E Ei
@ Datensicherung nicht notwendig, da keine Daten
aedndert wurden
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1.3 Datenbereichsanzeige modifizieren

Die Darstellung von Informationen im Datenbereich ist anpassbar. Sowohl
die angezeigte Zahl der Zeilen als auch die Sortierung der Spalten lassen

sich anpassen. Die Filterfunktion ermdglicht die Selektion nach
selbstgewahlten Parametern.

Als Standardvorgabe werden 20 Eintréage pro Bildschirmseite angezeigt,
um die Reaktionszeit des Systems zu beschleunigen. Bei Tabellen mit

mehr als 20 Teilnehmerinnen muss gescrollt werden, um die zundchst nicht

angezeigten Studierenden einsehen zu kdnnen. Diese Einstellung (20

Zeilen) kann jedoch geandert werden, indem im Tabellenkopf rechts auf

das Symbol & (Einstellungsdialog 6ffnen) geklickt wird.

Einstellungsdialog Reiter Darstellung

Einst=llungen Im EinStellunngialog

kann im Reiter

Sartierung Filier Darstellung Darstellung neben dem

Tabellendesign auc
Angezaigte Failen: EI g

Anpezeigte Spalten: : _ -
Tabellendesign:  [Standard ] Zeilen modifiziert werden.
Gitterlinien: Al [+l -1 zeigt grundsatzlich alle

Zeilen an.

Nach Klick auf

[l ok ]| Aborechen || Dbemehmen || Zuricksstzen |

Ubernommen und auf den Datenbereich angewandt.

Als Vorgabe sind die Tabellen alphabetisch aufsteigend nach den
Nachnamen der angezeigten Studierenden sortiert.

h die

Anzeige der Spalten und

werden die Anderungen

Die Anzeige aller Zeilen in

Tabellen mit vielen
Eintragen kann zur
Verlangsamung der
Oberflache fiihren

Nicht alle Spalten sind

sortierbar.

Filter sind kombinierbar!

Durch einen Klick auf den jeweiligen Spaltenkopf erfolgt eine auf- Status
bzw. absteigende Sortierung und es erscheint ein Dreiecksymbol = )
neben der Spaltentberschrift. Alternativ kann nun auch mit einem

. . . : L2
Klick auf das Dreiecksymbol eine Sortierung erfolgen. =
Zudem enthalten die Tabellen im Datenbereich eine einfache )
Filtermoglichkeit. Mit einem Klick auf das Filtersymbol ¥ rechts
oben im Tabellenkopf 6ffnet sich eine Filterzeile.

Export 4 &
Status Typ Nummer Bezeichnung Stand  Beurteilen Mail Teilnehmeriste  Anwesenheislist
| Economic] |

= L 32600 Economic Restructuring| 27 /20 & i @ @

Hier kann fir jede Spalte der Tabelle ein Filterwert eingeben werden.

in diesem Beispiel die Prifungsform ,Klausur” gefiltert werden, so wird z.B.

Soll

*KL* mit Sternen eingegeben und Enter bestétigt. Auf diese Weise kann

beispielsweise auch in langen Listen gezielt nach einem einzelnen

Studierenden gefiltert bzw. gesucht werden. Durch einen erneuten Klick auf
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das Filtersymbol wird die Filterzeile geschlossen und die Ausfilterung
wieder aufgehoben.

2 Erfassung von Teilnahmen

Teilnahmeerfassung

Aufruf der Einzel- Aktivierung der
Teilnahmeerfassung beur- entsprechenden
aus der Weboberflache [REERY Radiobuttons

Freigeben & endgltig
freigeben

Massenbeurteilung

Teilnahmestatus aus
Button ,Alles Drop-Down Meni i Freigeben & endguiltig
markieren® auswahlen, Teilnahme freigeben
setzen

(@]
=
=]
5=
Q
o]
=
(9]
(]
m

Beutsien  Zum Aufruf der Teilnahmeerfassung fur eine
&P anwesenheitspflichtige Veranstaltung erfolgt ein Klick auf das
& Symbolff; in der Spalte Beurteilen auf der Ubersichtsseite.

In der Ubersicht der Teilnahmen zur Lehrveranstaltung sind die
angemeldeten Studierenden aufgelistet. Die aktive und regelmafige
Teilnahme kann direkt in dieser Ubersicht erfasst werden - sowohl einzeln
als auch fir die Masse.

Individuelle Teilnahmeerfassung mittels Radiobuttons

al-Ja aT-Nein aT-Spater T-Ja rT-Mein rT-Spdter

9] 8] @ O O @
O O @ O O &
8 (&) @ (o 8 @
o O @ O o @
O O @ O O @
o o ® 8] o &
o o & o O @
o O & O o @
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Globale Teilnahmeerfassung fir alle ausgewéahlten Studierenden mittels Dropdow n

[aktive Teilnahme [=] [Ja [ =|[ Teilnahme s=tzen |

2.1 Einzelbeurteilung

Sollen Teilnahmen von Studierenden einer LV individuell erfasst werden
sind die Radiobuttons in der Tabelle zu nutzen.

Individuelle Teilnahmeerfassung mittels Radiobuttons

Expart , WO
P Etmhes  Mab-hr.  Meme Eudentin) Mall Lv-Me  Bezmichnung Lv-Form aT-du aT-Mein aT-Splter (T-Ja  fT-Nein  (T-Spster
| & T | 22504 | Wdesizrn Polfical Theary | Verietongsseminar | () o] & o] ) &
2 (O o T | 32504 | Weesi=rn Foilcal Theary | Werietngsseminar | () 0 ) O ] &
I ) TF | 22504 | Wesi=m Poildoal Theary | Verdetongssemi n:"l i O ) i ] O III'
4 || & T | 22504 | Wdesizrn Polfical Theary | Verietongsseminar | () o] & o] ) &
s (O & T | 32504 | Weesi=rn Foibcal Theary | Werietngsseminar | (7 ') ) o) ] 3
& O I T | 22504 | Wesi=m Folldcal Theary | Verietongsseminar | {7 O i O ] &
7O & T | 22504 | Weestern FolRical Theary | Verdetongsseminar | () o] & '] ) &
| & T0 | 22304 | Wisstern Foibicsl Theory | Verdetongssaminar | () 0 w 0 0 &
5 (O & T | 32504 | Wesizm Polldcal Theary | Weristongsseminar | (O O ] O ] &
#0 |0 ) T | 22504 | Wesi=m Foildcal Theary | Verietongsseminar | {0 O i O ] &
1O & T? | 32504 | Wesi=rn Folcal Theary | Werfetungsseminar | ) ) o ] 3
2 (O & T | 22504 | Veesi=m Polldoal Theary | Weristongsseminar | (O O ] O ] &
13 | fa T | 22504 | Wesi=m Folldcal Theary | Verietongsseminar | {7 O i O ] &
w (O & T? | 32504 | Weesi=rn Folcal Theary | Werdetungsseminar | (7 O @ O ] &
i (O & T | 22504 | Weesi=rn Pollicel Theary | Weri=tongsseminar | (0 O ] O ] &
w (O] & T | 32504 | Wesizm Polldcal Theary | Weristongsseminar | (O O ] O ] &
w O & T 22304 | Wiestern Poibicsl Theory | Verdstongssaminar | () "] ] '8 0 &
(O & T | 22504 | Weesi=rn Pollicel Theary | Weri=tongsseminar | (0 O ] O ] &
(O & T | 32504 | Wesizm Polldcal Theary | Weristongsseminar | (O O ] O ] &
Frifungsrucminung g | [ Skrem || == |

Folgende drei Schritte sind zur Erfassung fir einen einzelnen Studierenden

durchzufihren: Aus Sicherheitsgriinden

. . . . . Lo werden Sienach 30
1) Die Teilnahmebeurteilung (aktiv und regelmafig) wird tber

Aktivierung des entsprechenden Radiobuttons erfasst.
d

Minuten ohne Eingaben

automatisch aus der

2) Uber werden die Daten vorlaufig auf der Datenbank
abgespeichert, sind aber fiir den Studierenden noch nicht sichtbar. Uife saimienelLing

3) Uber Fregeser] werden die eingegebenen Daten gesichert und auf LIS
der Folgeseite zur méglichen Kontrolle nochmals tibersichtlich in achten Sie darauf,dass
Listenform angezeigt nach dem letzten Klick

und dem

2.2 Massenbeurteilung Sichern/Freigeben nicht

. . . .. zu viel Zeit verstreicht.
Sollen alle Studierenden einer Lehrveranstaltung gleichzeitig und

Ubereinstimmend hinsichtlich der Teilnahme beurteilt werden wird 2le mariizszn
geklickt. Es kobnnen auch zunéchst alle markiert und bei einzelnen
Studierenden, die ausgenommen werden sollen, die Markierung vor der
Massenaktion wieder entfernt werden.
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Beurteilungstyp, Beurteilungswert & Teilnahme setzen

Fiir lle Markierten: aktive Teilnahme [Ed | EE | = || Teilnahme z=tzzn |
sktive Teilnahme

regeimassige Teilnahme

sktive und regelmdssige Teilnahme

Alle Zeilen sind anschlieRend grun hinterlegt und im Kontrollkastchen
markiert. Nun werden im oberen Bereich der gewiinschte Beurteilungstyp
(aktive/regelmanRige/aktive & regelméfige Teilnehme) und der gewlinschte
Beurteilungswert (ja/nein/spater) aus der Auswahlliste ausgewahlt und die
Teilnahmebeurteilung durch Klick auf die rechts neben der jeweiligen
Auswabhlliste befindliche Schaltflache [Teinaime =sz=r] (jbernommen.

Wird im zweiten Dropdown Menu Spéater ausgewahlt kdnnen nicht
freigegebene Teilnahmeerfassungen wieder riickgéngig gemacht werden.

Beispiel: Aktive und regelmaRige Teilnahme setzen

m Alle de=marki=mren
Fir mi= Margieres:  [okihe und rageimissigs Telbarme [ = [ua | =| | T=inahme s=tzes | &7 - mkths Telnanme T = rageimassge Teinanme
Ewpart 4 T
Fos Sistus  MetMr Mame Studenbil)  Mal Lv-Nr.  Bezsichnung Lv-Form  aT-J aT-Msin  aT-SpBtsr (T-Ja rT-Mein  (T-Spster
= i) TP =508 | Wiesiem Folfical Theory Vertefang (0 1 ] 0 9] ]
I TP | 2508 | Wesi=m Follics] Theory | Vestietang (7 8| @ 0 ] @
O I TP =508 Wesi=m Foifcal Theony |Verietong (5 0 ] 0 o] &
4 & & TP =508 | Westem FolBcal Theory |Vestietong (5 9] & o) o) @
5 =l i u 32504  \Wesi=m Fuolficsl Theory | Verbedang (O 1 ) 1 ) )
E = i) TP =508 | Wiesi=m Follicsl Theory Vertetang () 1 @ 0 ‘@] ]
T | i TP | 32504 | Wiesiem Pollical Theory Vertiefang () 0 ] &) o) @
i F A T | =2508 | Wesi=m Follicsl Theory | Vestietang (0 1 ] 0 '#) @
Frifungszugmdnuny [ Motenertassung | | Sichem || Freigeoen |
1) alemadier=n Wahlen. Es erscheint ein Popup mit der Meldung der

Anzahl markierter Zeilen.

. . ) . . . Wenn iiber diesen Weg
2) Aktive und regelméssige Teilnahme wéhlen, im nachsten Dropdown

alle Eintrage markiert

Menii Ja anklicken und mit vorlaufig bestatigen. Die T, s e A
Farbe der Zeilen veréandert sich von griin zu orange die nicht sichtbaren

3) Eingaben [E==m| yng [Freigeben | Eintrage der Liste, die

bei umfangreichen

Fir die getrennte Erfassung der regelmafigen und aktiven Teilnahmen

. Listen nicht auf einer
wird analog verfahren.

Bildschirmseite passen,
vom System bearbeitet.

2.3 Freigabe Die Zahl der insgesamt
Auf der Seite ,Freigabe” werden die zuvor getatigten Eingaben zur markierten Zeilen wird
Kontrolle noch einmal aufgelistet. Die Freigabe ist bei Massen- und lhnen daher in einem
Einzelbeurteilung identisch Popup angezeigt.

Sollen einzelne Studierende doch noch nicht freigegeben werden, so muss

das Hakchenin der betreffenden Zeile wieder entfernt werden. :
Nach der Freigabe

Uber kann zur vorherigen Seite zuriick navigiert werden, um kénnen Anderungen nur
Korrekturen vorzunehmen. fihrt zuriick auf die Ubersichtsseite. Erst noch durch das

mit der Betatigung von & iz=ten| werden die Daten aller markierten Priifungsbiiro
Zeilen final freigegeben und sind somit fur die Studierenden sichtbar. vorgenommen werden!
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Es folgt eine Bestatigungsmeldung, mit der Nachricht, dass die Daten
erfolgreich freigegeben wurden.

Daten erfolgreich freigegeben

Meldungen =E

w’ Daten wurden erolgreich freigegeben

Schlielen

Die Ubersichtsseite zeigt im Beispiel nun den aktualisierten Arbeitsstand
der bearbeiteten Lehrveranstaltung an. Alle 28 Teilnehmer sind final

beurteilt: % 1

3 Prufungszuordnung

Priifungszuordnung

Markierung der
entsprechenden
Studierenden

Aufruf der
Priafungszuordnung

Massenbeurteilung

(@)]
C
5
=
()
2
5 Priifungsform

o auswahlen, Alle
Markierten anmelden

Button ,Alles
markieren®

Sichem

;

Auf der Seite Prifungszuordnung erfolgt die Zuordnung von Studierenden
zu Prufern und Prifungen. Diese Zuordnung ist Voraussetzung fur die
Benotung von Priifungen.

Die Prufungszuordnung kann tuber zwei Wege aufgerufen werden.

Der Aufruf der Prifungszuordnung erfolgt aus der Ubersichtsseite mit
einem Klick auf &

UNIVERSITAT

Studierende, die nicht in
der Tabelle auf der
Priifungszuordnungs-
seite angezeigt werden,
sind entweder einer
Kollegin bzw. einem
Kollegen zugeordnet
und ausgeblendet,
haben die betreffende
Priifung bereits
bestanden, sind gar
nicht in diesem Modul
angemeldet oder sind
bereits exmatrikuliert.

Die Bindung der Priifung
wird fiir jeden

Studierenden angezeigt.
Fir einzelne Studierende
kann eine abweichende
Regelung zur Bindung
der Priifung bestehen.
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Alternativ kann auch von der Teilnahmeerfassungsseite zu der zugehdrigen
Prufungszuordnung einer Lehrveranstaltung navigiert werden. Der Button
erméglicht dort die Zuordnung. Die Navigation tiber die
Teilnahmeerfassung ist vor allem dann sinnvoll, wenn eine
Lehrveranstaltung in mehreren Modulen angeboten wird und somit bei
unterschiedlichen Prifungen Noten eingetragen werden mussen.

Pt = F(r einen besseren Uberblick empfiehlt es sich auf der Seite

345bE1.1.3 - PrUfungszuordnung die Spalte ,Pruf-Nr.“ zu sortieren, so dass
alle Studierenden der jeweiligen Prufung zusammenhangend
angezeigt werden.

In der Prifungszuordnung werden gegentber der Teilnahmeerfassung
andere Spalten dargestellt.
Status <2 nicht zugeordnet
£ zugeordnet, nichtabgeschlossen
4 abgeschlossen

der Prifung/Lehrveranstaltung. In der Priifungs-

Letzte Letzte Buchung eines Moduls durch die Studierenden zuordnung wird das
Modulbuchung Priifungsdatum nur
Priif.-Nr. Kirzel der der LV-zugeordneten Modul(teil)priifung angezeigt (falls bereits
Prifungsform Definition des Prifungstyps: Hausarbeit, Portfolioprufung, bekannt und

schriftlich und mindlich oder Klausur eingetragen). Die Ein-
Versuch Anzeige des aktuellen Prifungsversuchs und dermaximalen tragung des Priifungs-

Priifungsversuche, z.B. 2/4 datums erfolgt auf der
Prif -Datum Datum der Priifung Seite Notenerfassung (s.
Vermerk In der Prifungszuordnung kénnen folgende Prifungsvermerke Kap 4).

erfasstwerden:

* Fristgerechter Riicktritt (bindende Termine) Bei einem fristgerechten

Ist nach dem Speichern furden Studierenden sichtbar. oder begriindeten

« Begriindeter Riicktritt (bindende Termine) Rcktritt besteht die

Ist nach dem Speichern firden Studierenden sichtbar. Mbglichkeit, eine

Wiederholungspriifung
im gleichen Semester
anzulegen, indem man

* Nicht erschienen (bindende Termine),
in diesem Fall mussin der Notenerfassung zusatzlich eine Note
fireine nicht bestandene Leistung (i.d.R. 5,0/NB) erfasst,

auf dasgriine PLUS
gesichertund freigegeben werden. klickt. Diese Maglichkeit
« Tauschungsversuch, besteht auch, wenn der
in diesem Fall mussin der Notenerfassung zusatzlich eine Studierende zuvor

5,0/NB erfasst, gesichertund freigegeben werden. »fremdzugeordnet” war.

Die Rucktrittsvermerke sind nach dem Speichernfirden
Studierenden im Noten-und Punktekonto sichtbar.
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Folgende Filtermoglichkeiten stehen in der Prifungszuordnung zur
Verfligung:

e Sortierung nach besuchter Veranstaltung tber die Auswahlbox

e Anzeige von Studierenden mit Modulbuchungen im aktuellen
Semester

e Anzeige zugeordneter Teilnehmer ohne Note

e Ein-/Ausblendung von Studierenden, die anderen Dozenten
zugeordnet sind (diese kdnnen nicht der eigenen Prifung
zugeordnet werden).

e Ausschlie3lich neu hinzugefuigte Studierende anzeigen (s. Kap 3.2).

Filtermdglichkeiten in der Zuordnung

Filter Lehneeranstatung |32 [=]

[] nur Studierende mit Medulbuchungen im aktuellen Semester anzeigen | | nur zugeordnete Tednshmer (ochne Note) anzeigen

|w] Beianderem Dozenten Zugeordnete ausbienden [l ]

3.1 Zuordnungsvorgang

Die Zuordnung erfolgt analog der Teilnahmeerfassung:

1a) Einzelzuordnung:

Zeilen durch Ankreuzen des Auswahlkastchens LI in der zweiten Spalte
markieren. Oder

1b) Massenzuordnung:
Klick auf den Link Al markizren

2) Prifungsform aus dem Dropdown Mend tiber der Tabelle
auswahlen und per [ Alle Markierten an-'abmelden fiir Prifungsfiorm | bestétigen

Auswabhl Prifungsform

Hausarbeit [= | [ Alle Markierten an-iabmelden fiir Prifungsfiomm |
Hausarbeit
Portfolioprifung
schriftlich und miindBch
Klzusur

nicht zugsordneat

3) Ergebnis mit E<=7] speichern

Die Notenerfassung ist nun méglich und die Prifungen der
Studierenden haben nun den Status zugeordnet &.
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Ergebnis Einzelzuordnung

Expant 4 ST
=73 Satus  Mathr  Mame Studemtiny Lv-Mr  Prif-Kr. Bezekhnung Frofungssonm  * “ersuch LP  FrotDatem  emmerk  logchen
1 (O & 32514 | 02204413 | Poltlk (A) - TH Hausarbatt 174 |10 R |
2 o 32594 | 022dAL13 | otk (A)- TH Hausarbai 174 | 10| 20,03.2016
3 o 32594 | 3450E1.9.3 | (WR) Pol The Hausarbai 174 | 10| 20,03.2016
4 10Ol a 32594 | 0220AL13 | ok (A)- TH Hausarbai 174 |10 | |
5 o 32594 | 0ZL2AL13 | Foillk (A)- TH Hausarbsi 174 | 10| 20,03.2016
8§ (O & 32514 | 0284413 | Foltlk (A) - T Hausarbat 174 |10 M |
7 w 32594 | 25706193 | (W) Pol. Theol Hausarbai 174 | 10| 20,03.2016
s (O & 32514 | 0284413 | Foltlk (A) - T Hausarbat 174 |10 M |
a (Ol & 32514 | 257BE1.1.3 | (W) Pol. Theo Hausarbat 174 |10 M |
10 o 32594 | 3450E1.9.3 | (WF) PoL The Hausarbai 174 | 10| 20,03.2016
1 o 32594 | OZ42AL13 | Poillk (A)- TH Havsarbsi 174 | 10| 20,03.2016
2 (Ol a 32594 | O240A4.1.3 | Modul (A) Pl Hausarbai 174 |10 - m
13 o 32594 | 3450E1.9.3 | (WF) PoL The Hausarbai 174 | 10| 20,03.2016

Ist eine Lehrveranstaltung mehreren Modulen zugeordnet, so gibt es i.d.R.
auch unterschiedliche Prifungsformenin den Modulen. Werden bei einer
Massenzuordnung versehentlich Studierende der falschen Prifungsform
zugeordnet, so zeigt die Weboberflache dies farblich an und es erscheint
ein Popup mit einer Fehlermeldung.

Fehler Prifungszuordnung

Msidungen (w] E3
dh D Frifungstam (scnrmtich und mandieh] koante nicht allen Ausgewaniisn zugeardnet warden ]
H

— :

Die orange hinterlegten Zeilen zeigen an, dass die ausgewahlte
Prufungsform den Studierenden zugeordnet wurde. Zuordnungen, die nicht
zulassig sind, sind rot markiert und in der Spalte ,Prifungsform* steht griin
hinterlegt ,Nicht zugeordnet® bzw. die zuvor zugeordnete Prufungsform.

Fehler Prifungszuordnung I

_--_-_ racarer |

32514 | Wanter 2152016 02428413 | Poiilk (A) - Thaoriee and Methads Hausarba 174 |10 20.03.2016
_--_-_ racarer |
32514 | Wanter 2152016 25TBB1.1.3 | (W) Pol. Theone und Ideengeschichie Hausarba 174 |10 20.03.2016

_--___ raszat (A0

Nach dem Sichern kénnen die noch nicht zugeordneten Studierenden
erneut einer Prifungsform zugeordnet werden.

CMA Januar 24 Teilnahme- und Notenerfassung im Student Lifecycle Management (SLcM) 14/24
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3.2 Zuordnung léschen

Um einen Studierenden von der Notenliste zu entfernen, muss in der
Spalte l6schen ein Klick auf T erfolgen.

Danach muss diese Anderung durch einen Klick auf bestatigt
werden.

Die Zuordnung eines Studierenden wurde geldscht <. Dieser kann
anschlieRend tiber Auswahl von Jahr und Semester (Ubersichtsseite) und
Dozent/Prufungsform anders zugeordnet werden. Zuriick zur
Ubersichtsliste gelangt man dann mittels [De=sich],

3.3 Fehlende Studierende

Fehlen Studierende auf der Zuordnungsliste, so kdnnen diese tber
[Wesere Sndierendz sunen | gasycht werden und der Zuordnungsliste hinzugefigt
werden. In den meisten Fallen handelt es sich um bereits exmatrikulierte
Studierende.

Nach dem Kilick auf den Button 6ffnet sich ein Popup.

Popup: Studierende zur Zuordnungsliste hinzufiigen

im Feld Matrkelr. ka die

Ubemenmen Ok Matrksinr. Name  Meliungetext ~ Matrikelnummer des gesuchten
Studierenden direkt eingegeben
werden. Oder es kann tber die
Suchhilfe (mit Maus tber Feld
Matrikelnr. fanren @) nach dem
Namen gesucht werden.

[Eriffen | [ Mand=ra themehmen | [ Abbrachan | Wird nach mehreren

Studierenden gesucht, kdnnen
die Matrikelnummern direkt eingegeben werden. Bei der Suche tber
Namen mussen diese einzeln nacheinander selektiert werden.

Suche nach Namen

Die Zele i e

suchkritsrien cenemenen ausnengen |1 TEFfENlISte markieren

Matrksinummar oder Mama: [ | und mit

[Sueha staren | [ Zurmckeatzen | ubernehmen.
Nachdem die

Tratfarilata: 1 Trefler fir Matrikeinr. ﬂB-'I'l.I ndan . .
Studierenden der Liste
Matrksinummer gder §ame Nachname Wamams

s J A hinzugefligt wurden,
wird mittels

festgestellt, ob sie in die
Zuordnungsliste

Ubernommen werden kdonnen.

Studierende, die in die Zuordnungsliste Gbernommen werden kdnnen, sind
mit einem griinen Haken ¥ gekennzeichnet und es ist ein Hakchenin der
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Spalte Ubernehmen gesetzt. Dieses Hakchen kann wieder entfernt werden,
wenn die betreffende Studierende doch nicht in die Zuordnungsliste
Ubernommen werden soll.

Studierende, die nicht in die Liste Ubernommen werden kénnen, z.B. wenn
die Studierende noch keine Modulbuchung zu dieser Prifung hat, sind mit Hinzugefigte
einem roten Kreuz # gekennzeichnet und es erscheint ein erlauternder Studierende kénnen nicht

Meldungstext dazu. mehr aus der Liste

. . : _ entfernt werden.
Studierende kann nicht hinzugefligt werden, keine Modulbuchung

Uoernehmen Ok Matrkeinr.  Name Maldungstaxt e

X 2 4 Hat kelna Modulbuchung.

[Pmfan | [ Marklene Obernahmen | [ Abbrechan |

Mit werden die Studierenden in die Zuordnungsliste
Ubernommen.

Es werden nun zur besseren Ubersicht nur die neu hinzugefiigten
Studierenden auf der Zuordnungsliste angezeigt. Soll die gesamte
Zuordnungsliste angezeigt werden, so muss das Héakchen im Filter nur neu
hinzugefiigte Studierende anzeigen entfernt werden.

Diese Filterung ist aber nur in der aktuellen Anmeldung mdglich. Bei einem
erneuten Aufruf der Leistungserfassung werden die bei der letzten
Anmeldung neu hinzugefugten Studierenden nur noch in der Gesamtliste
der Prifungszuordnung angezeigt und der Filter ist ausgegraut.

O

3.4 Bei alternativer Beurteilungsart

Seit dem WiSel12/13 besteht die Mdglichkeit, dass Studierende sich bei der
Anmeldung zu bestimmten, in der Prifungsordnung festgelegten Modulen
entscheiden kénnen, ob die Prifungsleistung undifferenziert
(bestanden/nicht bestanden) oder differenziert mit einer Note beurteilt
werden soll.

Wenn beim gewdahlten Modul eine Wabhloption fur Studierende besteht, sich
entweder differenziert oder undifferenziert beurteilen zu lassen, so muss
dies in der Prufungszuordnung in der Spalte ,alternative Beurteilungsart®
(alt.B.) festgehalten werden.

Vorbelegt ist die Beurteilungsart differenzierte Beurteilung B,
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Entscheidet sich der Studierende fur eine undifferenzierte Beurteilung, so
wird dies durch einen Klick auf das vorbelegte Symbol in der Spalte
alternative Beurteilungsart dokumentiert.

Das Symbol dndert sich in undifferenzierte Beurteilung &

Auf der Notenerfassungsseite kann dann fir die so markierten
Studierenden nur zwischen Bestanden und Nicht bestanden gewahit

werden (s. Kap. X).

Die Wahl der alternativen
Beurteilungsart kann
auch unabhangig von

Bis zur Eingabe und Sicherung der Beurteilung in der Notenerfassung ist einer vorherigen
das Auswahlfeld aktiv gesetzt und die Auswahl kann geandert werden. Priifungszuordnung
Nach der Notensicherung ist das Feld inaktiv. gesichert werden.

4 Notenerfassung

Notenerfassung

Aufruf der Diff. . SR de_r .
WG o Prifungsergebnisse in
Notenerfassung teilung Spalte Note*

Eingabe Titel und
Thema

Undiff. Beurteilung Sichemn

o)
c
=]
=
(<]
Q2
S
@
(5]
a2}

Markierung Noten freigeben &

endgultig freigeben

entsprechender
Radiobuttons (NB/BE)

Sichem

Auf der Ubersichtsseite wird in der Spalte Stand die Anzahl der
angemeldeten Studierenden und die Anzahl der frei gegebenen

Beurteilungen angezeigt, z.B. P (es gibt 28 Anmeldungen und 28
freigegebene Beurteilungen) oder 98/nz ( es gibt 98 Anmeldungen, aber
keine Beurteilung, da die LV nicht teilnahmepflichtig ist).

2

Analog zur Prifungszuordnung gibt es verschiedene Wege, Noten zu Zugangsartje nach Typ:
erfassen: Die Notenerfassung direkt tber die Prufung, der Weg tber die Bei LV, Zugang liber
Teilnahmeerfassung oder der Sprung aus der Prifungszuordnung. Teilnahmeerfassung

Bei MP, Zugang liber
Priifung oder
Priifungszuordnung .

e Gehoren zu einer Prifung nur Studierende einer
Lehrveranstaltung, empfiehlt sich der direkte Weg Uber die
Prufung.
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e Sindin einer Lehrveranstaltung Studierende aus verschiedenen
Modulen angemeldet, ist es sinnvoller tber die
Teilnahmebeurteilung der Lehrveranstaltung in die
Notenerfassung zu springen.

Der Zugang Uber die Priifung erfolgt per Klick auf & in der Ubersichtsseite
in der Zeile der entsprechenden Prifung (Typ MTP oder MP)

MP | D242A4.13 | Palltik (&) - Tneores and Mathoos PNy (= &

Fllier Lehrveranstaiung

I=| Die Anzeige der zu benotenden Priiflinge je
3z | Prafung kann im oberen Bereich durch die

Filterung nach einzelnen
Lehrveranstaltungen eingeschrankt werden.

Auch aus der Prifungszuordnung ist analog die Notenerfassung per
aufrufbar.

Visualisierung: Aufrufmaoglichkeiten der Notenerfassung

Aus der Teilnahmeerfassung —
wie in Kapitel 2 illustriert -- per
& oder # aus der
Ubersichtsseite aufrufbar
gelangt man mit einem Klick
auf in die

Notenerfassung.

Teilnahme Teilnahme- . .
erfasst? erfassung Die Lelstungserfassung

ermdglicht das Erfassen dreier
Beurteilungsarten: differenziert
(1,011,3/1,7...5,0),
Zur Priifung Priifungs- undifferenziert (Bestanden: BE
Zugeoranet? ZLCCULUCE  nd nicht bestanden: NB),

: sowie abweichend (individuelle
Wahl ob differenziert oder

) undifferenziert).
Studierende

aus...

Einer LV/ ..
einem Modul 4.1 Versuchszéhlung und Z3hlungen der

Mehreren | Prufungsdatum Priifungen bis
Modulen 30.09.2015 werden nicht
mehr angezeigt. Alle

Direkieingabe 1t dem Inkrafttreten der

Rahmenstudien- und
Prufungsordnung zum
P, Wintersemester 2015/2016
Per Button wurde die

Prifversuchszahlung novelliert.

Der Datenbereich zeigt nun immer die Anzahl der Prifungsversuche ab

dem 01.10.2015, sowie die maximal erlaubte Anzahl von

Prufungsversuchen an.

Priifungsversuche vor
dem 01.10.2015 gehen
nicht in die
Priifungszahlung ein.

\ 4

Versuchszéhlung
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Status  Mama Studenbn)  LW-Nr. Latzie Modulbuchung  ProfNr Sezglchnung  Prifungsform wareueh | LE
i 32514 | Wintar 20152016 D24dA4.1.3 | Polillk (A} - Th| Hausarbed 152 10
w 32514 | Wintar 20152016 D24dA4.1.3 | Polillk (A} - Th| Hausarbed 152 10
il 32514 | Sommer 2018 D24d3A4.1.3 | Polillk (A) - Th) Hausarben 154 |10
Wintar 2014i2015 D24dA4.1.3 | Poliilk (A) - Th| nichl 2ugeardnst 10
Wintar 2016:2017 D24d0A4.1.2 | Pollilk (A) - Th| nichl zugeardnst 10
Wintar 201472015 D24dAd 1.2 | Paoliilk (A} - Th| nichl zugeardnsat 10
Wintar 20142015 D24dA4.1.3 | Poliilk (A} - Th| nichl zugeardnat 10
Wintar 201572016 D24dA4.1.3 | Poliilk (A} - Th| nichl Zugeardnat 10

Bei der Notenerfassung muss nun auch grundsétzlich auch das
Prufungsdatum erfasst werden. Es muss innerhalb des gewéhlten
Bearbeitungssemesters inklusive einer Kulanzfrist von 4 Wochen vor- und
6 Wochen nach Semesteranfang/ende liegen. Wird ein unpassendes
Prufungsdatum eingegeben und gesichert, so wird eine Fehlermeldung
ausgegeben, das Feld des Prifungsdatums rot hinterlegt und im Feld
Status # (Problem) angezeigt.

Unzulassiges Prifungsdatum

A Dswm llegt suRarhalb des zuldssigen Zelraums vom 03.09.2015 bls 12.05.2018

Schileen

Passt das Prufungsdatum nicht in das ausgewahlte Semester, ist das dem
Priifungsdatum entsprechende Semester in der Ubersicht auszuwahlen.

[Winter 20162017 [=]

Eine Sicherung der Daten ist erst nach der Korrektur des Datums maglich.

Prufungsdaten kdnnen einzeln-, mehrfach-, und massenhaft erfasst
werden. Hier sind die Ablaufe erneut analog zu den vorherigen Prozessen.
Die Einzelerfassung erfolgt durch Direkteingabe des Datumsin die
entsprechende Zelle, z.B. 20032016 fir 20.03.2016. Mittels der
Checkboxen [ kénnen zudem auch die gewiinschten Studierenden
markiert und das Datum [21.22.2217 [ ] [ Prafung=daum allen Marklenzn zuwealsen | allen
markierten zugewiesen werden. Die Massenzuweisung erfolgt wiederum
Uiber den Link Alemarkisrsn yng 21022317 [ [Pratungzdatum allzn Marklerien zuwsizen |

Wie gewohnt werden die Eingaben mittels bis zur Freigabe vorlaufig
gespeichert.

Seit dem WiSe 14/15 ist
die Eingabe des
Priifungsdatums Pflicht,
auch fiir Priifungen aus
vergangenen
Semestern, die noch
nicht freigegeben
wurden. Die
Beurteilungen kénnen
erst freigegeben werden,
wenn das jeweilige
Priifungsdatum gepflegt
wurde.

Falls ein Wechsel des
Semesters notwendig
ist und nicht klar ist, in
welcher Priifung die
Studierende zu finden
ist, [asst sich das
Priifungskiirzel tiber die
Teilnehmendenliste der
LV finden.

Wird die Priifungim
ausgewahlten Semester
nicht angezeigt, muss
das zustandige
Priifungsbiiro
kontaktiert werden.

Wie in anderen Spalten
auch, kann nach

Priifungsdatum sortiert
werden
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Prufungsdatum: Mehrfach- oder Massenzuweisung

|21.08.2017 ||| Prdfungsdatum allen Markleren zuwalsen |
A & marklsran E :..:Emijse[:]

Export ,
PoE n Statue  Mat-hr.

LV-NI. Mall Typ Prof-wr. Prifungsform Varsuch  LP

1 W 3z T WP | 02428413  Hauzarbent 104 | 10 20022016 (13
-3 g 2 T WP | 02428413  Hauzarbent 114 | 10
=3 NI A 32 T WP 02deAdi13 | Hausarbel 104 | 10
] v 3z B  wWF | 02428413 Hausarben 104 | 10 20022016 |23

In manchen Féllen ist das Prifungsdatum vorbelegt, zum Beispiel wenn
von den Prafungsbiros das Prifungsdatum aufgrund der
Prufungskoordination im Vorfeld manuell in dem Prifungsangebot erfasst
wird. Das vorbelegte Prifungsdatum kann bis zur endgiiltigen Freigabe der
Prufungsleistung geandert werden. Wird ein gedndertes Datum wieder
geldscht, so erscheint in dem Feld wieder das in dem Prifungsangebot
erfasste Datum.

4.2 Differenzierte Beurteilung

nate  Bei der differenzierten Beurteilung werden die Prufungsergebnisse

13 direkt in die entsprechende Zeile eingetragen.

Handelt es sich bei der Prifung um eine Hausarbeit, so kann das
Thema bzw. der Titel dieser Arbeit tiber (Jin der Spalte Thema
eingeben werden. Ist bereits ein Titel erfasst, wird dieser angezeigt
und ist nach einem Klick anderbar. Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem das
Thema bzw. der Titel der Arbeit eingetragen werden kann. Nach dem Klick
auf wird das Thema dann beim jeweiligen Studierenden neben der
Note angezeigt.

Ea
[

Die eingegebenen Noten werden durch gespeichert, sie sind aber
noch nicht fur die Studierenden sichtbar.

4.3 Undifferenzierte Beurteilung

Mit= BE MB offen  Bei einer undifferenzierten Beurteilung wird die Benotung
== o © @ nichtdirektin die Felder der Spalte ,Note* eingegeben,
BE O O @  diese Felder sind nicht eingabebereit. Vorbelegt ist fir
BE O © @ alle Studierenden das Feld in der Spalte offen.

:E g g g Durch einen Klick auf BE (bestanden) bzw. NB (nicht

B o 0 @ bestanden) wird die Note gesetzt und entsprechend der
== o o @ Auswahl die Spalte Note gefullt.

BE O 0O @

BE O 0O @

BE 0|0 @

UNIVERSITAT

N

Prif-Datum  MNote Wermerk Thema

Oooo

Jedem Priifungstypist eine
Notenskala gemaR SfAP
zugeordnet. Wird ein nicht
zulassiger Wert (z.B."4,3")
eingegeben, weist das
System darauf hin und eine
Speicherung der Eingabe
ist erst nach einer Korrektur
moglich. In dem Feld Status
erscheint das Symbol +*
und das Notenfeld wird rot

hinterlegt.

Gesichterte, noch nicht
freigegebene Noten kdnnen
jederzeit wieder geandert
werden.

Gesicherte undifferenzierte
Beurteilungen kdnnen mit
einem Klick auf BE bzw.
NB geédndert werden und
mit einem Klick auf offen
wieder entfernt werden.
AnschlieBend miissen die
Daten erneut gesichert
werden.
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4.4 Abweichende Beurteilungsart

Bei Modulen mit Wahimdéglichkeit, ob die Prifungsleistung differenziert
oder undifferenziert bewertet werden soll, erfolgt die Benotung
entsprechend der vorangegangenen Zuordnung auf der Seite
“Prifungszuordnung” (s. Kap.3). Die differenzierte Note wird direkt in das
Feld der Spalte ,Note® eingegeben.

Die undifferenzierte Note wird mit einem Klick auf ,BE“ (bestanden) oder
»,NB“ (nicht bestanden) gesetzt. AnschlielRend werden die eingegebenen
Noten durch einen Klick auf den Button gespeichert.

4.5 Freigabe

Ein Klick auf offnet zunachst die Freigabeseite mit einer Auflistung
aller Studierenden mit den erfassten und gesicherten, aber noch nicht
freigegebenen Noten.

Freigabeseite

Export 4 AT
Pas Status Mame Student{in} Typ Prif-Nr. Bezeichnung Wers LP Prif-Datem Motz VVermerk Thema
[* @ MP | 024cA4.1.3 | Modul (&) Politik | 1/ 4 | 10 | 2003.2016 | 1.3 j

Mit einem Klick auf [Endzitig reigeben| werden die Beurteilungen aller
aufgelisteten und markierten Studierenden tatsachlich freigegeben
(bestatigt) und damit unmittelbar fur die Studierenden sichtbar. Soll eine
einzelne Benotung noch nicht freigegeben werden, reicht es, den Hakenim sind nur noch in
Au?wahlkéstchen in der entsprechenden Zeile zu entfernen, bevor auf e e

S feigepen] geklickt wird. durch das Priifungsbiiro

Nachtragliche
Anderungen an bereits
freigegebenen Noten

Die Noten wurden erfolgreich freigegeben und der Status der Priifung steht [SSAISELEIE
nun auf Note freigegeben ¥ .

5 Vertretung Glbernehmen

Auf der Ubersichtsseite und allen anderen Anwendungsseiten kénnen die
zuvor eingerichteten Vertretungen fir Kollegen bernommen werden. Der
Wechsel dazu erfolgt durch einen Klick auf die Schaltflache

| Vertretung ibernehmen |_

Auf der Folgeseite wird tber & in der Spalte Vertretung Gbernehmen zur
Ubersichtsseite der Kollegin/des Kollegen gewechselt, die/der vertreten
werden soll.

Angezeigt werden alle Veranstaltungen und Prifungen eines Semesters
einer Dozentin/eines Dozenten fir die die Vertretung tibernommen wurde.
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6 Sonstige Funktionen

6.1 Mailing

Es besteht die Moglichkeit, von der Ubersichtsseite aus eine Massen-E-
Mail an alle Teilnehmer einer Veranstaltung/Prifung zu senden. Hierzu
genugt ein Klick auf das Briefsymbol@ in der Spalte Malil.

Mailing-Interface

Mail =l E3
Emipfanger: [S |
CC: [ |
BCC:

]

W
Titel: | ]
Mailtext:

N ail senden

[ zuriick zur Leistungserfassung |

Es offnet sich ein Formular zum Erfassen der E-Mail, indem die Adressaten
im BCC-Feld aufgelistet sind. Titel (Betreff) und Nachrichtentext sind
Pflichtfelder, ohne die sich die Nachricht nicht verschicken lasst. Mit einem
Klick auf wird die Nachricht an alle Studierende der Veranstaltung
bzw. Prifung abgeschickt.

Uber die Schaltflache [zutiskzur Leisungseda=una | \yird das Mailfenster verlassen
und man gelangt wieder zur Ubersichtsseite.

Studierende fir die keine Mailadresse ermittelt werden kann, werden mit
Namen und Matrikelnummer angezeigt. Bei der Ermittlung der fehlenden
Mailadressen hilft das Prufungsburo.

Auf den Seiten Teilnahme- und Notenerfassung besteht aul3erdem die
Mdglichkeit, an einzelne Studierende eine E-Mail zu senden. Hierzu ist
ebenfalls ein Klick in der entsprechenden Zeile auf T erforderlich. Die
Einzelmail kann dann Uber das im jeweiligen System eingestellte
Mailprogramm bearbeitet und versendet werden.

6.2 Teilnehmer-und Anwesenheitslisten

Von der Ubersichtsseite aus kann zu jeder Lehrveranstaltung und Prifung
mit Anmeldungen eine Teilnehmer- bzw. Notenliste per Klick auf [2in der
Spalte Teilnehmerliste aufgerufen werden.



— _— FREIE
I U3'| | I UNIVERSITAT

Diese Listen werden im pdf-Format erstellt. Die Listen kdnnen mithilfe des
Acrobat Readers ausgedruckt oder in einem Verzeichnis nach Wahl
gespeichert werden.

Beurteilungen in Klammern sind noch nicht freigegeben.

Bei bindenden Terminen werden in der Notenliste zusatzlich Rucktrittsfrist
und Vermerke wie z.B. ,Fristgerechter Rucktritt“ angezeigt.

Von der Ubersichtsseite aus kann zudem zu jeder Lehrveranstaltung mit
Anmeldungen eine Anwesenheitsliste (pdf) per Klick auf (2l in der Spalte
Anwesenheitsliste aufgerufen, ausgedruckt und gespeichert werden.

Ausschnitt Anwesenheitsliste

el el g el el o el el e g e e
B|IE|8|8| 888|888 |8|5 |8 |8

e Name HHEEHEEHHBHBHEEE
2lEg|s|s|le|EH|s|8|I2(8E|IZ|F|F

1

3

4

5

]

6.3 Excel-Export

Auf jeder Seite kénnen die Informationen aus dem Datenbereich durch
Klicken der Schaltflache Bwets nach Excel exportiert werden.

Ausschnitt Excelliste

A E C F G H | J k.
Fos | | Status gail | L-Mr. | Bezeichnung | LV-Farm aT-Ja |aT-Mein

1

1 Ly 14l 32813 Roots of Liberalism and of its Critique Hauptseminar L2 gl
a2 D m m 32813 Roots of Liberalism and of its Critique Hauptseminar m Eﬂ
4 3 D m m 32813 Foots of Liberalism and of its Critique Hauptseminar m m
54 D m m 32813 Roots of Liberalism and of its Critique Hauptseminar Eﬂ
E & D m m 32813 Roots of Liberalism and of its Critique Hauptseminar m Eﬂ
T 6 D m m 32813 Fooks of Liberalism and of its Critique Hauptzeminar Eﬂ Eﬂ
a7 D m m 32813 Roots of Liberalism and of itz Critique Hauptseminar m m
q 8 D m m 32513 Fooks of Liberalizm and of itz Critique Hauptzeminar m Eﬂ
|9 D m m 32513 Foats of Liberalism and of its Critique Hauptseminar EB Eﬂ
110 D m m 32813 Roots of Liberalizm and of itz Critique Hauptseminar m Eﬂ
1z 1 D m m 32813 Foots of Liberalism and of its Critique Hauptseminar m m
13 |12 D m m 32813 Roots of Liberalism and of its Critique Hauptseminar Eﬂ
14 13 D m m 32813 Roots of Liberalism and of its Critique Hauptseminar m Eﬂ
15 14 g @ g 32813 Fooks of Liberalism and of its Critique Hauptzeminar E E

6.4 Ansicht von Abschlussarbeiten

Fur die Dozenten, die Abschlussarbeiten betreuen gibt es einen
zusatzlichen ausklappbaren Bereich in der Leistungserfassung, der
Auskunft Uber Anzahl und Bearbeitungsstand derjenigen Abschlussarbeiten
gibt, die der/die Dozent/in als Erst- oder Zweitpriifer bewerten soll.
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Zentral ist hier das erwartete Einreichungsdatum der Bewertung der
Dozierenden beim Prifungsbuiro.

Dies ist ein lesender Zugriff und kann nicht tber die Leistungserfassung
bearbeitet werden.
Einzig im Prifungsbiro werden diese Eingaben gemacht.

Ubersicht - Prifungsdatum, Noten erfassen

[Rommer 2023 7T Tw] Semesterauswahl

[ nicht-tei Ls
Export 4 [T

‘ ABAR Abschlussarbeit-/prifung 22 i1 Q

4 w1 I 3410 7 @

& T 3.0 / s

& e _ATE Rk

By IR ;/Me’ 27 10 7 T

Ubersicht Abschlussarbeiten K

Auf dieser Seite sehen Sie alle von an denen Sie als Gutachter'in oder

Betreuer®in mitwirken. und konnen den aktuellen Bearbeitungsstand ablesen, soweit er im System

‘erfasst wurde.

)
Export 4
Semester Name Student(in) | MatNr | Beginndat | Abgabedat | Thema Priffer(in)1
Winter 2022/2023 C k g i 23032023 2508.2023 F i... | Univ-Prof. Dr.
Winter 20222023 | E ¢ 06022023 | 02052023 | F o..  PDOL
Winter 2022/2023 [ F | H | 02.12.2022 08.05.2023 | L #4... | Univ.-Prof. Dr.
Winter 20222023 | F [t 03022023 | 28082023 |t V... | ProfDr
Winter20222023 | Fooo oo 22022023 18052023 | I :... | Univ-Prof. Dr.
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