
Mein Name ist Amelia Ruiz de Garibay und ich bin die Leiterin von ZADOR in 
Alicante. Ich möchte Ihren Studenten die Möglichkeit anbieten, das Praktikum in 
unserem Unternehmen zu absolvieren. 
  
Unser Unternehmen hat 2 Sprachzentren in Spanien: eins in Alicante und ein 
anderes in Vitoria, im Norden Spaniens. 
  
Wir haben mehr als 15 Jahre Erfahrung in dem Sprachdienstleistungen Bereich , 
da wir eine Sprachschule - insbesondere für Spanisch als Fremdsprache - und ein 
Übersetzungsbüro sind. 
  
In beiden Sprachzentren bieten wir den Studierenden die Möglichkeit, ein 
Praktikum in den Bereichen Verwaltung, Kundenservice, Übersetzung, Marketing 
und Lehrerassistenz zu absolvieren. 
  
Das Praktikum wird nicht bezahlt und es gibt immer eine verantwortliche Person, 
die die Arbeit der Studenten überwacht. 
  
Wir können 4 Möglichkeiten des Praktikums mit folgenden Aufgaben anbieten: 
 
1- Marketing und Administration (in Alicante und Vitoria): 
Förderung unserer Programme, Kontaktsuche zum Auf- und Ausbau von 
Datenbanken, Kontaktaufnahme mit potenziellen Kunden per Telefon und/oder E-
Mail, Erstellung und Schaltung von Anzeigen im Internet 
  
2- Administration und Kundenservice (in Alicante): 
Über unsere Sprachprogramme (Kursarten, Inhalte, Termine, Daten....) persönlich 
und telefonisch oder per E-Mail informieren, Beratung und Vorschläge während des 
Aufenthalts machen, bei Orientierungsreisen und Kulturevents begleiten, 
Vorbereitung von Freizeitaktivitäten, Betreuung und Begleitung der 
Kursteilnehmer, Zusammenarbeit mit den Lehrern bei der Vorbereitung des 
Unterrichtsmaterials für den Kurs..... 
 
3-Übersetzung (in Vitoria): 
Übersetzung von verschiedenen Textarten, wie z.B. Berichten, juristischen 
Dokumenten, Broschüren, technischen Spezifikationen, Katalogen, Webseiten, 
Marketingdokumenten, Überarbeitung und Korrektur von übersetzten 
Dokumenten, um sicherzustellen, dass sie fehlerfrei sind, Überprüfung der 
Terminologie und der richtigen Struktur des Dokuments, Änderung und Ausgabe 
von Materialien, Erfassung von linguistischen Informationen zur Aktualisierung von 
Terminologiedatenbanken ... 
  
4- Lehrerassistent/-in (in Alicante und Vitoria):  
Unterstützung beim Unterrichten von Spanisch und / oder Englisch, Vorbereitung 
von ergänzenden Unterrichtsmaterialien, Planung eines Intensivkurses auf 
Elementarstufe, Unterstützung internationaler Schüler bei der Kommunikation und 
Interaktion auf Spanisch oder Englisch, Organisation von Freizeitaktivitäten in 
spanischen oder englischen, Begleitpersonen auf Klassenfahrten, Überwachung 
und Supervision der Schülersicherheit. 
  
Für die Praktikanten, die ihr Praktikum im Januar 2020 für einen Zeitraum von 3 
bis 6 Monaten anfangen möchten, stehen an beiden Schulen Plätze zur Verfügung. 
Mit freundlichen Grüßen 



 
Amelia Ruiz de Garibay 
Direktor ZADOR Alicante 
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The personal data provided will be included in files under the responsibility of ZADOR Language Services in order to 
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