. . . ‘.’. i Y : '/
Freie Universitit
* * tt

Flaichenmanagement




Freie Universitat ~ : Ber

Inhaltsverzeichnis
1 EINFUHRUNGE......coooiiieteteeeetetete ettt ettt ettt b ae s sttt etsasas s besens s esesesesennens 1
11 Stammdaten in RE-FX 1
1.2 RE-Navigator 1
121 BildSCRIrMAUTDAU weueeeiiiicececcc ettt ettt ettt a st ene e 2
1.2.2  Funktionen im Navigationsbereich.........ccccciioonininiieeccreececcccteene e 3
1.2.3  EiNfaChe Navigation ...ttt seseseseese e eseses s e seneasetetessssssesesenenenenensanes 3
1.2.4  Personalisierung des RE-NaVIGator ......ccucueiuiiieieininiriiteiereeecettrtseseesesese e sse s sese e sesesesesessanes 3
1.2.5  Allgemeing FUNKLIONEN .....oucu ittt ettt et se s e oo seseseananen 4
1.2.6  Spezielle FUNKLIONEN ...civiimiiiiriiiiicitiiciticttnictteictrrectreeatsrsseter et st sesestsassestnesesssassssnnenens 5
1.2.6.1 Anlegen von Objekten mit Vorlage (KOPIEren)......cccocceceeeeeerereeeeueecncneneninerereneeeeseesencenenenenenenene 5
1.2.6.2  Zuordnen von Objekten per Drag & DIOP ....ccoceveruieerenriueiruircntnreesinnesestsseetsaesessssesessssesesnssesens 5
1.2.6.3 LBSChEN VON ODBJEKLEN ...ttt s s s s nene 5
1.3 Loschvormerkung setzen 5
1.4 Verantwortlicher 6
1.5 Arbeitsvorrat 6
1.6 Meine Objekte 6
17 Wiedervorlage 6
1.8 Stammdatenblatt 7
1.9 Fehlerliste 8
110  Zeitscheibenverwaltung 8
111 Immobilienobjekte priifen 8
2  STAMMDATEN DER ARCHITEKTONISCHEN SICHT......cuviiiiiiiiiiniiniiircc s 8
2.1 AO Organisation pflegen 9
LLL  AUFGADE ettt ettt st et s ettt s e 9
211 DatBN ittt s b s s s b b s ane 10
2,12 DUMCHTURNTIUNG ittt ettt bttt se et st b e et sae e asseens 10
2.1.2.1 ANTEGEN .ottt 10
2022 ANAEIN ittt ettt anas 1
2,13 NOLIZEN ettt e s et e e et e s et e s a e e s et e s e e et e s e a e e s e e st e e e s nn e e s e nna e e s e neaaeenns 12
2.2 AO Campus pflegen 13
2201 AUTGADE .t ettt e e e ettt 13

STAND 01.03.2018 FLACHENMANAGEMENT SEITE |



Freie Universitit |Ber

b0 0 D | (1 o PPN 13
2.2.3  DUMCHTUNTIUNG ittt ettt ettt sttt st b e et s e e esbenens 14
2.2.3.1 ANTEEEN ottt et bbb st be b 14
2232 ANAEIN ettt ettt ettt ettt a e s st et et et eaeseneasasnnne 15

2204 NOTIZEN ettt ettt e sttt e e sttt e e s s aa e e s s aae e e s sa e e es et e e e aaaee s rsaeees st aees st aeesasateeesaraaeesrtaeennns 16
2.3 AO Liegenschaft pflegen 17
2301 AUTGADE et ettt st b et 17
2.3.2  DAtBN ettt st e s e e st e s e e s n e e s s s e e e e s e e s e s e e s e s e e e e s nrteeeennaaeeentaananns 17
112 DUICHTURIUNG ettt ettt sttt sttt e e s e nn 17
2320 ANIEEEN ettt et ettt e e et 18
2,322 ANAEIN ettt b bbbt ese s s b ebebebebeteasasaseserenes 19

2.3.3 N OLIZEN ettt ettt e e et e e e st e s e see e e s et e s e s s e e e s e sna e s s s e e s e s r e e s e n e e s e s e e e e s st e sennnaeeenaaananns 19
2.4 AO Grundstiick pflegen 20
241 AUTGADE .ttt ettt e e et 20
242 DAtBN ettt e st e e s st e s e st e s a e e s e e e e e e st e s e s e e s e e s e e ee s stesessnnaseennaeanen 20
2.4.3  DUMCHTURIUNG vttt ettt s 21
2.4.3. 1 ANIEEEN ottt b e st b s et b e e st 21
DI T S Y o I<1x o OO 22
2u4ed NOTIZEN ettt et e e ee e e s s et e s e s aa e e s s aae e e s saaessssaae e s ssaeeessaeeeasssaaeasssaaeasseeesanssaaessnssaeannns 23
2.5 AO Gebiude pflegen 24
250 AUTGADE .ttt e e e ettt e 24
2.5.2  DATBN ettt sttt s e s bt e s e a e e s st e s e s bt e s e sna e e s e st e eeenns 24
253 DUMCHTURIUNG vttt s e e ettt ae e s 25
2.5.3.1 ANTEGEN .ttt ettt e ettt 25
2.5.3.2  ANAEIN ettt e b bbb et et s s s b ebeb et ebeteasasasesarnes 26

2.5.4  NOTIZEN ettt ettt e e st e e e e sae e e s e ssee e e s e st e s e s seaesessae s s sseasesnstessnsaasessstaeessnsteesssnaeessnsaananns 27
2.6 AO Etage pflegen 28
2,61 AUTGADE et ettt et e b 28
2.6.2  DAEN ettt ettt s a e st s s st e s a e s et e e n e s et e s ne e e ntesneenns 28
2.6.3  DUMCHTUNTUNG ettt ettt sttt bt st s e se e e nsnesens 28
2.6.3.1 ANIEZEN ottt 29
2.6.3.2  ANEIN ettt s s st a et enanes 30
2,64 NOLIZEN coeeeiieeecteeeeecteretece ettt et e st e e et s s sae s s et ssssesssaesssesessessssessssessssassssaesssasssstesssessseessseesssnessseenss 30
2.7 AO Raum pflegen 31
2.7.1  AUFGADE s 31
2.7.2  DABN ettt st a e s et s e st e s a e e s st e e e s ant e s e snna e e s e ataaeanns 31
2.7.3  DUMCHTURIUNG vttt ettt e et as e e nn 32
2.7.4  RAUM ANIEEEN ettt ettt sttt et st b e et s e e essenens 32
2.7.5  Raumdaten Gndern (SAP) ...ttt s reens 32
2.7.6  NOTIZEN ittt et es et e e s st e e s s saeeeessssaeessssaeeesssseeessssaeesssseasasssseesssssseesssseaeessrseeesssseeessssssassns 34

STAND 01.03.2018 FLACHENMANAGEMENT SEITE Il



3 STAMMDATEN DER NUTZUNGSSICHT .....coiiiiiiiii e, 35
3.1 Wirtschaftseinheit pflegen 35
Bl AUTGADE et ettt ettt e et 36
BuL2  DAtBN ettt et e s e st s et et e st e s st e st e s st e s st e s st e s nbe s ntesensasanee 36
313 DUMCHTUNIUNG ettt ettt et st et st e e eees 36
3.1.3.1 ANTEEEN ottt ettt bbb st s be b nes 37

E TR T T Y o 1=1x OO 38

BuLed  NOTIZEN ettt s et st e st e st e s st e st e s st e s se e s st e st e s st e s nt e s st e s enbasentasensasnne 38
3.2 Gebiude pflegen 39
3.2.0  AUTGADE ettt et e ettt e e ettt 39
1035 R D - 1 (=] o OO SO RSP SPPOR SO SPPRUUPPPRRRY 39
3.2.3  DUMCHTUNTUNG ettt e s e ettt e e eneenenens 39
3.2.3.1 ANTEGEN .ttt ettt ettt ettt 39
3.2.3.2  ANAEIN ettt ettt et et a bbb bbb e as s s eseresesesenens 40

3.204  NOTIZEN ettt ettt e s e e e s et e s s s see s s sn e e s s seeesesssraesennaesssstesasssneesennnaesasrsrasesnnnes 41
3.3 Flichenpool pflegen 42
3.3.1  AUTGADE ..ottt e ettt e e et 42
30302 DAt ettt ettt s s et e s et e e s e aae e s s anesesnnnee 42
3.3.3  DUMCRTUNTUNG ettt ettt ettt s s e e e seeanenen 42
3.3.3.1 ANTEZEN ottt ettt ettt ettt et et a et a e 43
3.3.3.2  ANAEIN ettt ettt ettt a et n ettt eteaeseneasaesarne 44

3.3:4  NOTIZEN ettt s et e st e s s st e st e s st e s st e s s st e s e b e s e sa e s b e s st e s naa s seesensasenaasensasnee 45
3.4 Teilnahmegruppe pflegen 46
341 AUFGADE ...ttt e ettt e et 46
3u4.2 DA ettt e st e s st e s s e e e s s et e e s s et e s s n e e s e st e e e nn e e s e naasesnseasesnnnes 46
3.4.3  DUMCHTUNTUNG ettt ettt sttt a st e e neeneeens 46
3.4.3.1 ANTEGEN .ttt ettt ettt e ettt 47
34.3.2  ANAEIN ettt e b bbbttt s s b et et et eaeseasasaresrnes 48
Budhedy NOTIZEN ettt st et s et s st e st e s st e st e st e st e s st e s e e e ne e s nbe s ntesennesanee 48

4 GESCHAFTSPARTNER ....ooiitiriiiitistectests et st stesteas st e e s b sts s ess st s sbe st sbssbestsbssbestsssenssrsssenens 49
4.1 Geschiftspartner anlegen 49
B11 AUTGADE ettt et b et e b e 49
41,2 DAtBN ettt sttt s a e s et e s e s et e s e ae e s s et e e e s aa e e s e snna e e s e nteasanns 50
413 DUMCHTURIUNG vttt ettt e e et a e e 50
4.1.3.1 ANTEZEN ottt ettt ettt ettt st et s a et be e nenen 50
B.1.3.2  ANAEIN ettt s bbb bbb bbb ebenenasas s st 51
4104 NOTIZEN ettt ettt e s et e e st e s e et e s ae e s s st e s e s na e e s e ae e s e e st e e e s et e s nsa e e s e ntaaeenns 52

5  RAUMZUWEISUNG......ctttiiiiiiiiiirirereees s sircirireresesssesessesenesesssssesssssesenesesssesassnssenenesesssssennnns 53

STAND 01.03.2018 FLACHENMANAGEMENT SEITE Il

- Ber



Freie Universitat G-
oy S

5.1 Raumbelegung pflegen 53
Bl AUTGADE ettt et ettt ettt e ettt 53
512 Datn ettt et s e aa e e s s et e s e ssnnee 53
5.3 DUMCHTUNIUNG ettt ettt s et st ees 54

5.1.3.1 ANTEEEN ottt et st bbb st be b nes 54
5.1.3.2 ANEIN ettt ettt et s e s st et ea s s s s aene s s st et et seseaeneaeaen 56
B.Lid NOTIZEN ettt s st s et e st e st e st e st e s st e s e st e s st e s st e s st e sentesstesensasntesensasnne 58

6 ZEICHNUNGEN ANZEIGEN MIT CIDEON PUBLISHER ........cccooeieieieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeceeeee, 59

6.1 Zeichnung im Publisher anzeigen 59
B.11  AUTGADE ettt ettt e e ettt e 59
6.1.2  DAtBN ceeeiieeeeeeeeeeeeeete ettt st s et e s e e e e s et e s e st t e s e n e e s e st e e e e st e s e n e e s e s e e e e s st eeeensnaeeeneaananns 59
6.1.3  DUMCHTURIUNG vttt ettt bttt e s e e s e nn 59

6.1.3.1 Aufrufvon Zeichnungen in der REBO ....c.cccciririrerenereiecieccccetteeeeereeseesenetsese e sesesesesenes 59
6.1.3.2 Navigieren im Grundrissplan ...ttt tsesesessssesssesesessenes 63
6.1.3.3 AUSTUNTEN VON AUSWETTUNZEN «.cvuvevirirncncncncncetteeeeeseeeseseeseaecttetesess e seseseseasassssasasassssesenence 66
6.1.4  NOTIZEN ceeerieieiteeecceeeeecee ettt e et e e e s saae e e s s aae e e s saae e e s saaesssaaeessssaaeasseaeseessaeeesssaaeasasseesasssaeesssssaeennns 68

7 BERICHTSWESEN......cco i, 69

7.1 Infosystem in RE-FX 69
TLL  INFOSYSTEM QUITUTEN ettt ettt ettt e s nes 69
712 BEriChEE QUITUTEN ettt ettt e e e e e e et e b e b e sabessaesaessensensassensasanns 70

7.1.2.1 SEIEKLION 1eeveeeteeeeeteeeteeeteete e tee e et e e s e e steeste s e e e e eeseesse e saebaessaesseesaesaesseessessseessanssenssenseenseensennsas 70
7.1.2.2 Hinweis: Selektion von Architektonischen Objekten (Feld BIS)......ccccceeeeeerererururuemceccneneneeeeenenene 72
7.1.2.3 ErgebniSdarstellUNg .. ottt e n s 72
7.1.2.4 Anpassung der Ergebnisliste ..ottt 73

7.2 Alphanummerische Auswertungen 73

7.21  Eigentlimer zu AO GEDAUEN ...ttt 73
7.2.1.1 AUTGADE ..ttt ettt et et et 73
7.2.1.2 DAtBIN ettt sttt ettt e s et e s s e et e s n e e e at e s ne e st e s naeens 74
7.2.1.3 DUICHTURIUNG ettt ettt sttt e st e s e e anes 74
7.2.1.4 INOTIZEN ceiiieeieeiteeeeree ettt eertteeeereeesesaeeeessseeeesssseeesssssaessssseasssssseessssseessssssesssssseessssseesssssesensssnns 74

7.22  Raumselektion ~ nach  Anwenderstatus, = Bemessungsart,  Evento-Kennzeichnung  und

BErECh i GUNGSEIUPPE e ceeeieiieiciteicttectrte ettt ettt bttt e ae st sbe e e et be b n b aenen 75
7.2.2.1 AUTGADE ..ttt ettt e et 75
7.2.2.2 DAtBIN ettt sttt ettt e s st et s s s et e s s e e a e e s s e e st e s neeens 75
7.2.2.3 DUICHTURIUNG ettt ettt a st anes 75
7.2.2.4 INOTIZEN 1eiiieieeeiteeeeeee ettt eertteeeesreeesesaeeeessreaeesssseeesssssaessssseasssssssessssssessssssesssssseessssseesssssesensssnns 77

7.2.3  Bemessungen zum FIAChENPOOL ......c.ccvvueiiririiieiireetieetneet ettt e ses e e e eeenes 78
7.2.3.1 AUTGADE .ttt ettt e e ettt e 78
7.2.3.2 DIatBN ceeeeiceeeteectercte ettt et ee e st e s e s e st e e s st e s e e e s a e e s e s e e e st e s s e e e st e s s e e e st e s s e e s atesraeessaesraann 78
7.2.3.3 DUICHTURIUNG oottt ettt ettt et a e ettt as et ateetesesene 78

STAND 01.03.2018 FLACHENMANAGEMENT SEITE IV




Freie Universitat ,,

7.2.3.4 INOTIZEN 1eiiiitieeetteeceee ettt esrte e ee sttt e essreee e s aeeeesssaeessssaeesssseasasssseesssseaeesssstesesssseessssseeessrseesasssnns 79

7.2.4  Flichenpools zu TeilNahmegruppen ..o ettt ses e ees e eseenes 79
7.2.4.1 AUTGADE .ttt e ettt e 79
7.2.4.2 DAL ittt ettt e st e e st e s e e s e e e s et e s e st e e s na e e e s nat e s e e ne e e s e nneeesnneesesnnnee 79
7.2.4.3 DUICHTURIUNG oottt ettt ettt et e e e ettt teesssnene 79
7.2.4.4 INOTIZEN 1eeeteeeeteeceeeeteerteert et ee e e s st e s st e s st e s st e s ssteseseesssaesssaassstassssassssessseassseessseessseesssessseessseenns 81

7.3 Grafische Auswertungen mit CIDEON Visual Reports 81
T3 AUTADE ettt e e et e 81
7.3:2  DAtEN ettt ettt et s et s st e st e st e s b e st e st e s se e s aaeenaesensasnrans 81
7.3.3  DUICHTURTUNG ..ttt e e et e 81
7.3.3.1 AUSWETLUNGEN AUSTURTEN ottt et eses s sesenes 82
7.3.3.2 Export der Daten Nach EXCEl......ccvueerirurerinieeireeeeeeieetseeee ettt esesse e s e e e seenes 86

To3eh NOLIZEN ettt et se e st e st e s st e s et e s st e sestessste s ssasnsasnsasessesensassnsesonsessssesersessssens 87

8  UBERSICHT SAP-ICONS (AUSWAHL) ....c.veeeieiiteeececeee et sesse e vs st sres e sssnnesesesseneas 89

STAND 01.03.2018 FLACHENMANAGEMENT SEITEV




Anderungshistorie

4

Freie Universitat 4\ .

&

0.1 14.12.2011 Bozena alle Erstellung (Vorlage)
Kugelberg

0.2 12.01.2012 Bozena Alle Fortschreibung (RE-FX-Anteil ohne
Kugelberg Grafik)

0.3 13.01.2012 Till Freigang | Kap. 6, 7.3 | Fortschreibung
(CIDEON)

1.0 15.01.2012 Nini Lehwald Alle QS

2.0 01.03.2018 | Drenkarov Alle Design

STAND 01.03.2018 FLACHENMANAGEMENT SEITE VI

<Y,

U]
‘g Ber



Freie Universitit R.

Abbildungsverzeichnis

ABBILDUNG 1 STAMMDATEN IN RE-FX..utiriiiiiiiiiininiitiiiiiiinicniititcrcrescesstestsscsesessessesssesssssessessessessens 1
ABBILDUNG 2 RE-NAVIGATOR ...ttt sas st st a s assa s st sase s eaesae s 2
ABBILDUNG 3 ETAGE IN DER RE80 AUSWAHLEN .....c.etoiueieererienetreeestsiesessessssssesssesesssssssssssssssssssssssssssssssssnes 60
ABBILDUNG 4 ZEICHNUNG WIRD IM CAD-REITER ANGEZEIGT ....ccctiviiiiiiiinninniiniciiicicnicnncsntenececsenenene 61
ABBILDUNG 5 NAVIGATION UND DOKUMENTENINFORMATION AUSSCHALTEN ...ccceeerereriiiircveerennenne 62
ABBILDUNG 6 CAD REITER OHNE NAVIGATIONSBAUM UND DOKUMENTENINFORMATION ......cc.cceueuue 63
ABBILDUNG 7 NAVIGATIONSBUTTON IM CIDEON PUBLISHER......cccoiiviiiiiniiiititcicniennentcesscrerennene 64
ABBILDUNG 8 ERWEITERTEN TOOLTIP EINSCHALTEN ....octiviiiiiitiiiiictiicnicnntcntctcncnesene st essesaesaesaeene 65
ABBILDUNG 9 ERWEITERTER TOOLTIP MIT RAUMINFORMATIONEN ....ccoctiviriiiiiniiniiiieinieneeneeeneenennne 66
ABBILDUNG 10 AUSWAHL VISUAL REPORTS ..ttt cresesscssesatestetesessessessesasesssssessessessene 67
ABBILDUNG 11 AUSWERTUNG AUSWAHLEN ....vutuirireiriineietreetsiseasistsesesstsessssesesesssssstsesesssssssssesesssssssssssssees 67
ABBILDUNG 12 REPORT IM PUBLISHER AUSFUHREN .....cvuetiueteiierieieseesesessssesssessssssesssssssssssssssssssssnssssssssens 68
ABBILDUNG 13 VISUAL REPORTS - ANDERES OBJEKT OFFNEN ....ceuriiueiriereereneretesessesesessesesessesessssensssssesesees 82
ABBILDUNG 14 VISUAL REPORTS - VARIANTE AUSWAHLEN ....cvovirerieereeieeseseseessenssessssssssssssssessssssessssssssssns &3
ABBILDUNG 15 VISUAL REPORTS - AUSWERTUNG AUSWAHLEN ...c.oviueirierrererereienesseesessesesessesessssesesssesesees &3
ABBILDUNG 16 VISUAL REPORTS - AUSWERTUNG OFFNEN ....ceetrurirererieenuressesessssssssssssssssssessssessssssssssns 84
ABBILDUNG 17 VISUAL REPORTS - AUSWERTUNG AUSFUHREN ....c.eviueirieieieneieieneiseeseesesesessesessssessssseseses 84
ABBILDUNG 18 VISUAL REPORTS - DATUM AUSWAHLEN .....cvueiirteieesieneeseeseesssessssssssssssssssssssssssssssssssssens 85
ABBILDUNG 19 VISUAL REPORTS — ERGEBNIS.....cooiiiiiiiiiiiiiiiniciitcicicscncsnt s sssssnesesaenne 86
ABBILDUNG 20 DATEN NACH EXCEL TRANSPORTIEREN ....cceriririniitititeneenentetctcecrenaesne st ssesessesseene 87

STAND 01.03.2018 FLACHENMANAGEMENT SEITE VII

i\ |Ber



Freie Universitat :

Abkiirzungsverzeichnis

Abkiirzung/Wort Beschreibung

AO Architektonisches Objekt

BK Buchungskreis

BP Komponente Business Partner in SAP® ERP (= GP)
CA Campus (AO-Typ)

CAD Computer Aided Design

CAFM Computer Aided Facility Management

co Komponente Controlling in SAP® ERP

DIS Dokumenten-Infosatz (DVS-Objekt)

DVS Komponente Dokumentverwaltung in SAP® ERP
ET Etage (AO-Typ)

FB Fachbereich

Fl Komponente Finanzwesen in SAP® ERP

FK Finanzkreis

FP Flichenpool (Mietobjekttyp, Nutzungssichtobjekt)
FUB Freie Universitit Berlin

GE Gebéude (AO-Typ)

GE Gebdude (Nutzungssichtobjekt)

GP Geschiftspartner (siehe BP)

GR Grundstiick (AO-Typ)

STAND 01.03.2018

FLACHENMANAGEMENT

SEITE VIII

|Ber



Freie Universitat

Abkiirzung/Wort Beschreibung

HNF Hauptnutzfliche

KRK Kostenrechnungskreis

LG Liegenschaft (AO-Typ)

MA Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen

MO Mietobjekt

MS Meilenstein

OR Organisation (AO-Typ)

PM Komponente Instandhaltung in SAP© ERP

PS Komponente Projektsystem in SAP® ERP

PSM Komponente Haushaltsmanagement in SAP® ERP

RA Raum (AO-Typ)

RE-FX Komponente Immobilienmanagement in SAP© ERP

RNA Raumnutzungsart

RO Reservierungsobjekt

SAP® Systeme, Anwendungen und Produkte in der Datenverarbeitung
(Firmenname)

TG Teilnahmegruppe

WE Wirtschaftseinheit (Nutzungssichtobjekt)

STAND 01.03.2018

FLACHENMANAGEMENT SEITE IX




Freie Universitat ) Ber

AIIgemeine Informationen

Die folgende Tabelle enthilt Informationen, die wiahrend der ganzen Schulung

benutzt werden.

Ihre Windows Benutzerkennung:

lhr Windows Kennwort:

SAP-System:

SAP-Mandant:

Ihre SAP-Benutzerkennung:
Ihr SAP-Initialkennwort:

lhr SAP-Kennwort:

Ersetzen Sie die in den Ubungen vorkommenden # durch die Ihnen mitgeteilte Nummer.

STAND 01.03.2018 FLACHENMANAGEMENT SEITEX
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1 EinfUhrung

1.1 Stammdaten in RE-FX

Im Rahmen der Stammdatenpflege in RE-FX werden bei der FU Berlin folgende Objekte

verwendet:
|Kosienrechnungskreis‘ <:I
|
| Buchungskreis ‘ (::I @
Architektonische Sicht Nutzungssicht
| Organisation (AO) |
|
| Campus (AO) |
| Liegenschatt(a0) | ---------------- | wirtschaftseinheit |
l
| |

| Etage (AQO) | %| Flachenpool I——>| Teilnahmegruppe |

1 1
1 1
1 1
1 1
I 1
I 1
1 1
1 1
1 1
1 1
I 1
I 1
1 1
1 1
1 1
1 1
| !
1

1
i :
1
1 o soda (AOY b 2 1
| | Grundstick (AO) | | Gebaude (AO) f { Gebaude | : {—

1
; .
1 1
1 1
1 1
I 1
I 1
1 1
1 1
1 1
1 1
I 1
I 1
. !
1
1 1
| !

Abbildung 1 Stammdaten in RE-FX
In RE-FX gibt es prinzipiell zwei Méglichkeiten ein Stammdatenobjekt zu pflegen:
1. Aufruf tiber eine objektspezifische Transaktion

2. Aufruf iber den RE-Navigator (Transaktion RE80)

Des Weiteren gibt es innerhalb der Transaktionen mehrere unterschiedliche Wege, um ein
Objekt zu bearbeiten. In diesem Schulungshandbuch wird, ausgehend von einer Pflege iber die
Einzeltransaktionen, je Objekt nur eine Pflegevariante beschrieben. Die angegebenen
Mentipfade beziehen sich immer auf das SAP-Standardmenii.

1.2 RE-Navigator

Alle Objektarten in SAP RE-FX kénnen iiber spezifische Pflegetransaktionen bearbeitet werden
oder mithilfe des RE-Navigators.

STAND 01.03.2018 FLACHENMANAGEMENT SEITE 1 VON 90
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Der RE-Navigator ist eine einheitliche Transaktion,
um samtliche Objektarten von SAP RE-FX zu erfassen und zu bearbeiten, Auswertungen
aufzurufen und Prozesse zu starten.

Uber den folgenden Pfad bzw. die folgende Transaktion kann der RE-Navigator aufgerufen
werden:

|:> Rechnungswesen > Flexibles Immobilienmanagement ->

Stammdaten - RE-Navigator RESo

1.2.1 Bildschirmaufbau

Der RE-Navigator ldsst sich zunidchst in linken und rechten Bereich unterteilen.

Der linke Bereich ist der Navigationsbereich und bietet verschiedene Méglichkeiten, um zu den
zu bearbeitenden Objekten zu gelangen. Im oberen Teil des Navigationsbereiches werden die
moglichen Funktionen mit Selektionsmoglichkeit angezeigt. Die getatigte Auswahl wird im
unteren Teil des Navigationsbereichs angezeigt.

Der rechte Bereich ist die Detailansicht — hier wird das jeweils ausgewdhlte Objekt im
entsprechenden Modus — Anlegen, Andern, Anzeigen — dargestellt.

RE-Navigator

[T )R D] w8 oot vearcsien..|

|| &% Objektubersicht
(i) Objeisuche RE-Navigator
<8 wiedervorlage
(@) Terminkalender eleKtionspereic Definition

[ Infosystern . . - . . o ]
L Der RE-Mavigator dient als einheitliche Bearbeitungsfunktion aller fur einen Sachbearbeiter relevanten Vorgange im
dfz Werkzeuge Immobilienrr

g .

[Arch. Objekt
[1

Verwendung

a) Zentraler Einstieg in die Bearbeitung folgender Objekte:

BRI E Detailansicht

Objektname Detail * Immobilienvertrage _ .
= B A0 “Freie Universitat Berlin » Stammdaten der Nutzungssicht
§®A01m0amnu50ahlem: * Stammdaten der Architektonischen Sicht zu den Objekten
< B8 A0 1DADO L6 Habelschwerdter All » Stammdaten der Nebenkostenabrechnung
2 i AL, | o Stammdaten zur Anpassung von Konditionen (Mietanpassung)
<~ 3 AD 1DADD1-GEI GE Habelschwerdter All... « Stammdaten der Fremdverwaltung
~ [ AD 1DADD1- Kellergeschoss « Stammdaten der Liegenschaftsverwaltung

b G2 AD 1DACKO1
b [ AO 1DA0D1- Erdgeschoss b) Aufruf folgender Funktionen:
b [ A0 1DA001-1. Obergeschoss

bl AO 1DADD1- 2. Obergeschoss * Wiedenorlage
P [J AO 1DADD1-GR GR Habelschwerdter All... [ « Terminkalender
* Infosystem
« Objektsuche
ThemenkrelSSpeZ|f|SCher c) Einfache Navigation zwischen den Objekten, die wahrend eines Aufiufs des RE-Navigators angezeigt
Objektbaum oder bearbeitet wurden:

L Vorheriges Objekt anzeigen
= Nachstes Objekt anzeigen

Abbildung 2 RE-Navigator

Durch das Ausschalten des linken Bereiches mithilfe der Schaltfliche B2l (Navigationsbereich
ein/aus) gelangt man in die jeweilige Einzeltransaktion des ausgewihlten Objektes.
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1.2.2 Funktionen im Navigationsbereich

Der linke Bereich ist der Navigationsbereich, in dem mehrere Funktionen zur Auswahl stehen:

1.2.3

1.2.4

Objektubersicht
Zentraler Einstieg zur Bearbeitung von Objekten (u.a.):

Stammdaten der Architektonischen Sicht
Stammdaten der Nutzungssicht

Objektsuche
Suche nach Objekten einer Objektart

Wiedervorlage

Zentrale Funktion fir die Statusanzeige und -anderung von
Wiedervorlageterminen fur Architektonische Objekte, Nutzungssichtobjekte und
Immobilienvertrage

Terminkalender
Anlegen von Terminen und Bearbeiten/Anzeigen in verschiedenen Ansichten

Infosystem
Aufrufen verschiedener Auswertungen zu allen Architektonischen Objekten,
Nutzungssichtobjekten etc.

Einfache Navigation

Doppelklick
Uber Doppelklick auf ein Objekt im Navigationsbereich wird dieses aufgerufen
und in der Detailsicht angezeigt.

Drucktaste & (Objektstapel anzeigen)

Anzeige alle Objekte, die wahrend eines Aufrufs des RE-Navigators bearbeitet
oder angezeigt wurden. Per Doppelklick auf die einzelnen Objekte in der Liste
oder tiber die Drucktasten 4 (Voriges Objekt anzeigen) bzw. = (Nachstes
Objekt anzeigen) kénnen diese aufgerufen werden.

Drucktasten 4 (Voriges Objekt anzeigen) bzw. = (Nachstes Objekt anzeigen)
Wechsel zwischen dem aktuellen und dem vorigen bzw. nachsten Objekt.

Favoriten

In der Ergebnisdarstellung der Objektibersicht (im unteren Navigationsbereich)
kénnen Objekte Uber die Drucktaste El (Favoriten) als Favoriten angelegt
werden.

Personalisierung des RE-Navigator

Die Anzeige des RE-Navigators kann auf unterschiedliche Arten personalisiert werden, u.a. durch
das Anpassen des Layouts im Ergebnisbereich der Objektiibersicht. Dies erfolgt iiber die
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Schaltfliche BE (Layout). Folgende Anpassungen
kénnen vorgenommen und als Eigenlayout gesichert werden:

»  Knoten der Hierarchie ausblenden

= Maximale Anzahl der angezeigten Objekte festlegen (Vorteil: bessere

Performance)

=  Gruppierungsmaglichkeiten (z.B. Vertrage nach Vertragsart)

= Objekte mit Loschvormerkung ausblenden

= Angezeigte Daten pro Objekt filtern

= Spaltenlayout andern (ein-/ausblenden, umsortieren)

1.2.5 Allgemeine Funktionen

W | Berlin

Uber das Mendj, die Buttonleiste und Tastenkombinationen kénnen im RE-Navigator eine Reihe
von Funktionen aufgerufen werden. An dieser Stelle werden nur die wichtigsten und
objektuibergreifenden Funktionen tabellarisch dargestellt (objektspezifische Funktionen werden
beim jeweiligen Objekt beschrieben):

Funktionsname

Beschreibung

Anzeigen/Andern

Umschaltfunktion zwischen Andern- und Anzeigen

Anlegen

Anlegen eines Objektes

Anlegen mit Vorlage...

Anlegen eines Objektes mit Vorlage

Anderes Objekt

Wechsel in die Bearbeitung eines anderen Objektes

Priifen

Ausfihren der allgemeinen  Priifungen und
Validierungen. Die eventuellen Fehler werden als
Protokoll ausgegeben.

Ubersicht aktualisieren

Auffrischen der Anzeige des aktuellen Objektes

Anderungsbelege zum Objekt

Anzeigen der Anderungen an Stamm- und
Bewegungsdaten

Druckansicht

Druckvorschau

Drucken

Smart Forms oder Adobe Forms
Korrespondenzanwendung  fir  das  aktuelle
Immobilienobjekt

STAND 01.03.2018
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Objektliste im | Anzeigen des aktuellen
Navigationsbereich anzeigen Navigationsbereich
Hilfe anzeigen Objektspezifische Hilfeanzeige

1.2.6 Spezielle Funktionen

1.2.6.1 Anlegen von Objekten mit VVorlage (Kopieren)
Wenn bereits Objekte der gleichen Objektart im System existieren, kénnen neue Objekte mit

Vorlage angelegt werden.

Das Vorlageobjekt wird kopiert (Uber Rechtsklick und Menipunkt Kopieren...). In dem
angezeigten Dialog kann ausgewdhlt werden, welche Daten und ab welchem Zeitraum
tibernommen werden sollen. Uber den Button [ (Anlegen) wird die Auswahl bestitigt.
Anschlieflend wird das neue Objekt entsprechend angepasst und gesichert.

1.2.6.2 Zuordnen von Objekten per Drag & Drop

In RE-FX im RE-Navigator kénnen folgende Objekte tber Drag & Drop (,Ziehen und
Fallenlassen®) zugeordnet werden:

= Mietobjekte einem Vertrag
= Mietobjekte einer Teilnahmegruppe
1.2.6.3 L6schen von Objekten

In SAP RE-FX ist es méglich neben der iiblichen Archivierung Stammdatenobjekte physisch aus
der Datenbank zu [6schen. Dieser Vorgang kann nicht riickgdngig gemacht werden.

Das Léschen wird tiber das Kontextmeni eines Objektes (Rechtsklick) vorgenommen. Dafiir ist
der folgende Pfad zu wihlen:

Weitere Funktionen = Léschen

Bevor ein Objekt tatsichlich geléscht werden kann, priift das System automatisch, ob das Objekt
noch verwendet wird (z.B. ob ein Raum noch einem Flichenpool zugeordnet ist etc.). Wird eine
Verwendung festgestellt, wird der Léschvorgang abgebrochen. Sollte ein solches Objekt
tatsdchlich gel6scht werden, sind vorher alle Zuordnungen zu anderen Objekten zu I6sen.

1.3 LoOschvormerkung setzen

Léschvormerkung wird im Stammdatendialog eines Objektes tiber den folgenden Meniipfad
gesetzt:

Bearbeiten = Status dndern > Archivieren = Léschvormerkung setzen

Eine Loschvormerkung kann nur gesetzt werden, wenn:
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= bei Vertragen die Laufzeit verstrichen ist
(d.h. ein Vertrag beendet ist),

= die Objekte nicht mehr in Vertrdgen verwendet werden und keine Unterobjekte
besitzen (z.B. ein Gebaude in der Nutzungssicht kann nur dann archiviert
werden, wenn alle untergeordneten Objekte (Flachenpools, Mietflachen) nicht
mehr glltig, d.h. beendet, sind).

Das manuelle Setzen einer Léschvormerkung (Status LOVM) fiir das jeweilige Objekt ist die
Voraussetzung fiir die spatere Archivierung eines Immobilienobjektes oder Vertrages.

1.4 Verantwortlicher

In SAP RE-FX kann jedem Objekt ein Systembenutzer zeitunabhangig als Verantwortlicher
zugeordnet werden. Der Verantwortliche dient bei vielen Auswertungen als Selektions- bzw.
Filterkriterium (z.B. im Arbeitsvorrat).

Uber Rechtsklick auf das jeweilige Objekt im Objektbaum kann im Kontextmenii iiber Weitere
Funktionen-> Benutzerdaten... der Verantwortliche geindert werden. Beim Anlegen eines
Objektes wird hier standardmiflig immer der Erfasser eingetragen.

1.5 Arbeitsvorrat

Im Arbeitsvorrat werden Objekte registriert, fiir die eine Aktivitdt noch offen ist (z.B. noch nicht
aktivierte Vertrage, nicht aktualisierte Architektonische Objekte etc.). Der Anwender kann sich
seine Objekte im Arbeitsvorrat im RE-Navigator (Objektiibersicht = Selektionskriterium:
Arbeitsvorrat und Eingabe des Benutzernamens) anzeigen lassen sowie die ausstehenden
Aufgaben (ggf. auch flir andere Benutzer, die keine Berechtigung zum Durchfiihren bestimmter
Vorgange haben) erledigen.

Die Selektion verwendet in allen Fillen den Verantwortlichen des jeweiligen Immobilienobjektes
als Kriterium (der Verantwortliche kann vom Erfasser abweichen!).

Zusitzlich kénnen Immobilienobjekte benutzeriibergreifend mithilfe der Transaktion RECARG
(Objekte aktualisieren) bearbeitet werden (entsprechende Berechtigung erforderlich).

1.6 Meine Objekte

Ein Anwender kann sich auch nur die von ihm angelegten Objekte im RE-Navigator
(Objektiibersicht = Selektionskriterium: Meine Objekte und Eingabe des SAP-Benutzernamens)
anzeigen lassen.

1.7 Wiedervorlage

Diese Funktionalitit erméglicht eine flexible Terminkontrolle und steht grundsitzlich fiir jede
Objektart in RE-FX zur Verfligung.
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Um Wiedervorlagetermine fiir ein Objekt zu
generieren, wird iiber die Schaltfliche = (Wiedervorlageregel anlegen) eine Regel hinzugefiigt.

In dem Folgedialog werden ein Wiedervorlagegrund und die freien Parameter (Datums-
[/Zeitraum-/Intervallangaben) gepflegt.

Nach Bestitigung der Eingaben wird im unteren Bereich des Registers die Terminiibersicht
angezeigt.

—

" Architektur .l “Werte . Bemessungen , Buchungsparameter . Parther . Fuordnungen | Fusatztexte @@SHEEELT{EDTE
lﬁ”@ﬂl@lllgparameterll I@wll ['ﬁ']l || ﬁ|ﬂl|
Identhieder\rurIageregel |Elez. WS Grund |

10 Einmaliger Termin am 30.09.2010 Ally. Wiederorlage

Z1% [|[F o 2] [@] &[] =) (@]
StatusITermin 1Ident|Bez. Wh-Grund I Erledigt TagelTermin ﬂxlNotizl
& |30.09.2010 10 |Allg. Wiedervorlage ] 1] [

Durch Doppelklick auf die jeweilige Wiedervorlageregel kann eine Notiz erfasst werden.
Im Detailbereich zu einer Wiedervorlageregel konnen die Termine wie folgt bearbeitet werden:

=  Terminstatus auf Erledigt setzen und wieder 6ffnen

= Das Datum des Termins fest planen (Kennzeichen Termin fix) und die Fixierung
wieder zuriicknehmen

Per Doppelklick auf den jeweiligen Termin oder tiber Drucktaste & (Notiz dndern) im Texteditor
eine Notiz erfassen. In der Liste wird im Textfeld Notiz jeweils der Anfangstext angezeigt.

Uber die Schaltflichen oberhalb der Terminanzeige lassen sich Termine filtern, Notizen
anzeigen, Erfasserdaten anzeigen, Termine sortieren, in Notizen suchen, Layout anpassen.

Jeder generierte Wiedervorlagetermin erscheint standardmiafig auch im Terminkalender im
Navigationsbereich des RE-Navigators und kann dort auf gleiche Weise bearbeitet werden. Zu
beachten ist jedoch, dass als Erledigt gekennzeichnete Termine aus dem Terminkalender
geléscht werden und somit nur noch am Objekt sichtbar sind.

1.8 Stammdatenblatt

Uber die Schaltfliche € (Druckansicht Stammdatenblatt) kann zu jedem Immobilienobjekt in
RE-FX ein Stammdatenblatt mit den Details zu einem Objekt angezeigt und ausgedruckt
werden.
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1.9 Fehlerliste

Im Stammdatendialog werden beim Priifen oder Sichern eines Immobilienobjektes Meldungen
nicht einzeln nacheinander ausgegeben, sondern im Protokoll gesammelt und hierarchisch
angezeigt.

Dabei wird zwischen Informationen (@), Warnungen (2) und Fehlern (B) unterschieden.
Solange eine Fehlerliste Fehler enthilt, kann ein Objekt nicht gesichert werden. Méglich ist es
dagegen, wenn nur Warnungen und Informationen ausgegeben wurden.

1.10 Zeitscheibenverwaltung

Im Stammdatendialog ist es oft notwendig, zeitabhingige Daten zu einem Objekt zu erfassen
(z.B. Bemessungen, Konditionen etc.). Mit der Zeitscheibenverwaltung stehen in der Tabelle
zunichst die aktuell dem Immobilienobjekt zugeordneten Werte zur Verfligung.

Historische oder zukiinftige Daten kénnen tiber die Schaltfliche &8 (Kompletter Zeitraum) oder
® (Heutige Zeitscheibe) angezeigt und bearbeitet werden.

Die Zeitscheibenverwaltung kann nur im Anzeigemodus aufgerufen werden.

1.11 Immobilienobjekte prifen

Uber den Meniipfad Flexibles Immobilienmanagement - Werkzeuge = Immobilienobjekt
priifen kann mithilfe der einzelnen Transaktionen eine Massenpriifung fiir Immobilienobjekte
und -vertrdge vorgenommen werden (analog zu der Einzelpriifung je Objekt (ber sich
Schaltfliche &2 (Priifen) im Objektdialog).

2 Stammdaten der Architektonischen Sicht

Die Architektonische Sicht bietet die Moglichkeit, die Immobilienstammdaten mit den
architektonischen (physischen) Informationen im System zu hinterlegen. Die Immobilienobjekte
werden in ihrer Struktur unabhangig von den Besitzverhiltnissen betrachtet. Die Objekte der
Architektonischen Sicht sind buchungskreisunabhingig.

Die Stammdatenobjekte der Architektonischen Sicht — die architektonischen Objekte (AO) - sind
hierarchisch organisiert.

Bei der Freien Universitat Berlin werden folgende architektonischen Objekte verwendet:

= QOrganisation: Objekttyp 100R
= Campus: Objekttyp 20CA
= Liegenschatft: Objekttyp 30LG
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=  Gebaude: Objekttyp 40GE
= Grundstick: Objekttyp 40GR
= Etage: Objekttyp 50ET
= Raum: Objekttyp 60RA

Die Nummernvergabe fiir die Architektonischen Objekte erfolgt mit Ausnahme des Raumes
extern.

Architektonische Sicht Nutzungssicht

| Organisation (AO) |
[
| Campus (AQ) |

| Liegenschaft (AO) |- ---------------- | Wirtschaftseinheit |
=
| |
| Etage (AQ) | %| Flachenpool |——>| Teilnahmegruppe |

--I Raum (AQ) l—

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
:
1
1
' | Gundstick (a0) | [ Gebaude (a0) |------ {1 Gepause |
|
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

| Reservierungsobjekt |--

2.1 AO Organisation pflegen

Organisation bildet die oberste Stammdatenebene bei der FU Berlin.

Die Organisation wird durch das AO vom Typ 100R - Organisation dargestellt. Die Nummer
der Organisation ist einstellig und rein numerisch und wird fortlaufend vergeben. Bei der FU
Berlin wird es vorerst nur eine Organisation geben.

Auf der Organisation werden keine Bemessungen (z.B. Flichen) manuell gepflegt. Die
Bemessungen werden auf den untergeordneten Objekten eingegeben und automatisch bis auf
die Ebene der Organisation aufsummiert.

111 Aufgabe

Legen Sie eine Organisation mit folgenden Daten an:

= Nummer
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= Kirzel AOID

= Bezeichnung

= Berechtigungsgruppe

Berlin

Nachdem Sie das Objekt angelegt und gespeichert haben, méchten Sie nachtraglich die Adresse

erganzen.

2.1.1 Daten

Entnehmen Sie die Eingabewerte fiir die Ubung aus der folgenden Tabelle.

Suchen Sie die korrekten Eingabewerte lber die F4-Hilfe, wenn méglich.

Feld Eingabe/Beschreibung

Archit. Objekttyp 100R

Nummer Arch. Objekt 1

Kiirzel AOID 1 (entspricht der Nummer AO)
Bez. Archit. Objekt Freie Universitit Berlin
Berechtigungsgruppe ALLGEMEIN

2.1.2 Durchflihrung

Pfad und Transaktion:

=

Rechnungswesen -> Flexibles Immobilienmanagement -
Stammdaten -> Stammdaten Architektur = Architektonisches
Objekt bearbeiten

REBDAO

2.1.2.1 Anlegen

= Rufen Sie Transaktion REBDAO auf, blenden Sie iber die Schaltflache (2 den
Navigationsbereich ein und selektieren Sie in der Objekttibersicht den Eintrag
»2Arch. Objekt*
Tipp: Beim Aufrufen der Transaktion RE80 wird der Navigationsbereich direkt
angezeigt.

= Legen Sie ein Architektonisches Objekt vom Typ ,100R" Uber die Schaltflache O
an. Bestatigen Sie lhre Eingabe mit ¥ .

= Register ,Allg. Daten” wird angezeigt. Geben Sie hier die Nummer der
Organisation und das Kurzel AOID ein.

= Pflegen Sie die Bezeichnung.
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= Tragen Sie die Berechtigungsgruppe ein.
Klicken Sie hierzu die Schaltflaiche & rechts neben dem Feld an. Wahlen Sie die
entsprechende Berechtigungsgruppe aus der Liste aus und bestatigen Sie mit ¥

= Klicken Sie die Schaltflache @3, damit die getatigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

= Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das neue Objekt Uber die
Schaltflache H. Das neu angelegte Objekt wird im unteren Teil des
Navigationsbereichs angezeigt.

2.1.2.2 Andern

» Rufen Sie Transaktion REBDAO auf, blenden Sie (iber die Schaltflache E= den
Navigationsbereich ein und selektieren Sie in der Objektiibersicht den Eintrag
»2Arch. Objekt®.

Tipp: Beim Aufrufen der Transaktion RE80 wird der Navigationsbereich direkt
angezeigt.

= Geben Sie die Nummer der soeben angelegten Organisation in das Feld
unterhalb des Eintrags ,Arch. Objekt® ein (oder suchen Sie danach Uber die

Schaltflache 8 ). AnschlieRend bestatigen Sie lhre Auswahl mit der Drucktaste
S,

= Register ,Allg. Daten® wird angezeigt.

= Um Daten zu &ndern, wechseln Sie Uber die Schaltflache ? in den
Anderungsmodus.

=  Pflegen Sie die Adresse zum Objekt, indem Sie im Adressbereich die
Schaltflache O anklicken. Bestatigen Sie lhre Eingabe mit ¥

= Klicken Sie die Schaltflache @&, damit die getatigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

= Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das Objekt Uber die
Schaltflache B,
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2.1.3 Notizen
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2.2 AO Campus pflegen

Der Objekttyp ,,Campus“ ist in der Strukturhierarchie der ,,Organisation“ untergeordnet. Bei der
FU Berlin sind vier Campus vorhanden und werden in SAP abgebildet.

Die Campusnummer ist 2-stellig und nach dem ersten Sichern des Objektes nicht mehr
anderbar.

= Campus Dahlem - Nummer AO: ,DA"
=  Campus Duppel > Nummer AO: ,DU*
= Campus Mitte - Nummer AO: ,MI*
= Campus Lankwitz - Nummer AO: ,LA"

Zum Campus werden keine Bemessungen (z.B. Flichen) manuell gepflegt. Die Bemessungen
werden auf den untergeordneten Objekten eingegeben und automatisch bis auf die Ebene des
Campus aufsummiert.

2.2.1 Aufgabe

Legen Sie einen Campus mit folgenden Daten an:

= Nummer
Kirzel AOID

= Bezeichnung
= (Adresse)
= Berechtigungsgruppe

2.2.2 Daten

Entnehmen Sie die Eingabewerte fiir die Ubung aus der folgenden Tabelle.

Suchen Sie die korrekten Eingabewerte liber die F4-Hilfe, wenn méglich.

Feld Eingabe/Beschreibung

Archit. Objekttyp 20CA

Nummer Arch. Objekt DA

Kiirzel AOID DA (entspricht der Nummer AO)
Bez. Archit. Objekt Campus Dahlem
Berechtigungsgruppe ALLGEMEIN

Adresse <ggf>
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2.2.3 Durchflihrung

Pfad und Transaktion:

Rechnungswesen -> Flexibles Immobilienmanagement ->
|:> Stammdaten > Stammdaten Architektur > Architektonisches | REBDAO
Objekt bearbeiten

2.2.3.1 Anlegen

= Rufen Sie Transaktion REBDAO auf, blenden Sie tber die Schaltflache E2 den
Navigationsbereich ein und selektieren Sie in der Objektibersicht den Eintrag
»Arch. Objekt*
Tipp: Beim Aufrufen der Transaktion REB0 wird der Navigationsbereich direkt
angezeigt.

=  Geben Sie die ,1“ als Nummer der Organisation ein (oder suchen Sie danach
Uber die Schaltflache ﬁ]) und bestéatigen Sie lhre Eingabe mit %, Im
Ergebnisbereich wird die Organisation als oberster Knoten angezeigt.

= Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den obersten Knoten und folgen Sie
im Kontextmeni dem folgenden Pfad:
Anlegen > Architekt. Objekt = Campus

= Register ,Allg. Daten” wird angezeigt. Geben Sie hier die Nummer des neuen
Campus und das Kirzel AOID ein.

= Pflegen Sie die Bezeichnung.

= Tragen Sie die Berechtigungsgruppe ein. Klicken Sie hierzu auf die Schaltflache
& rechts neben dem Feld. Wahlen Sie die entsprechende Berechtigungsgruppe
aus der Liste aus und bestatigen Sie mit ¥,

= Klicken Sie die Schaltfliche @&, damit die getatigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

= Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das neue Objekt tber die
Schaltflache Bl. Das neu angelegte Objekt wird im unteren Teil des
Navigationsbereichs angezeigt

Die vorhandene Objektstruktur kann, nach vorherigem Anklicken eines
Objektnamens, mithilfe der Schaltflachen *# bzw. € auf- und zugeklappt werden.
Sollte ein neu angelegtes Objekt im Strukturbaum nicht angezeigt werden, kann
die Ansicht wie folgt aktualisiert werden:

o uber die Schaltflache & im Navigationsbereich (direkt oberhalb des
Strukturbaumes)
oder
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o Uber Rechtklick auf ein
Ubergeordnetes Objekt im Strukturbaum und die Auswahl des Pfades:
Weitere Funktionen - Objektliste neu aufbauen.

2.2.3.2 Andern

» Rufen Sie Transaktion REBDAO auf, blenden Sie (iber die Schaltflache [E den
Navigationsbereich ein und selektieren Sie in der Objektiibersicht den Eintrag
»2Arch. Objekt®.

Tipp: Beim Aufrufen der Transaktion RE80 wird der Navigationsbereich direkt
angezeigt.

= Geben Sie die Identifikation AO des Campus unterhalb des Eintrags ,Arch.
Objekt ein oder suchen Sie danach tber die Schaltflache &, AnschlieRend
bestatigen Sie Ihre Auswahl mit der Drucktaste &#.

= Alternativ kénnen Sie die Nummer der Organisation eingeben und mit %
bestatigen. Im Navigationsbereich kbnnen Sie bis zu dem gewlnschten Objekt
gelangen. Durch einen Doppelklick auf den Objektnamen im Navigationsbereich
offnen Sie das gewlnschte Objekt.

= Register ,Allg. Daten” wird angezeigt.

= Um Daten zu &ndern, wechseln Sie Uber die Schaltflache % in den
Anderungsmodus.

=  Pflegen Sie die Adresse zum Objekt, indem Sie im Adressbereich die
Schaltflache O anklicken. Bestatigen Sie lhre Eingabe mit ¥,

= Klicken Sie die Schaltflache @2, damit die getatigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

= Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das Objekt Uber die
Schaltflache H.
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2.2.4 Notizen
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2.3 AO Liegenschaft pflegen

Der Objekttyp ,Liegenschaft® ist in der Strukturhierarchie dem ,,Campus“ untergeordnet. Ein
Objekt vom Typ ,Liegenschaft“ entspricht bei der FU Berlin einem Standort, zu dem ein oder
mehrere Gebdude (Hiuser) sowie die an die Hiuser angrenzende Grundstiicksfliche gehéren.

Die Liegenschaftsnummer ist 3-stellig und wird je Campus laufend manuell vergeben (Bsp.:
,001“). Nach dem ersten Sichern des Objektes ist sie nicht mehr dnderbar.

Zwischen einer Liegenschaft in der Architektonischen Sicht und einer entsprechenden
Wirtschaftseinheit in der Nutzungssicht besteht eine 1:1-Beziehung.

2.3.1 Aufgabe

Legen Sie eine Liegenschaft mit folgenden Daten an:
=  Nummer
= Kiuirzel AOID
= Bezeichnung
= Adresse
= Berechtigungsgruppe

Nachdem Sie das Objekt angelegt und gespeichert haben, méchten Sie nachtraglich die Adresse
andern.

2.3.2 Daten

Entnehmen Sie die Eingabewerte fiir die Ubung aus der folgenden Tabelle.

Suchen Sie die korrekten Eingabewerte iiber die F4-Hilfe, wenn méglich.

Feld Eingabe/Beschreibung

Archit. Objekttyp 30LG

Nummer Arch. Objekt O

Kiirzel AOID o# (entspricht der Nummer AO)
Bez. Archit. Objekt <Bezeichnung>
Berechtigungsgruppe ALLGEMEIN

Adresse <ggf.>

112 Durchfiihrung

Pfad und Transaktion:
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Rechnungswesen -> Flexibles Immobilienmanagement ->
|::> Stammdaten -> Stammdaten Architektur > Architektonisches | REBDAO
Objekt bearbeiten

2.3.2.1 Anlegen

» Rufen Sie Transaktion REBDAO auf, blenden Sie tiber die Schaltflache &2 den
Navigationsbereich ein und selektieren Sie in der Objektiibersicht den Eintrag
»2Arch. Objekt*

Tipp: Beim Aufrufen der Transaktion RE80 wird der Navigationsbereich direkt
angezeigt.

=  Geben Sie die ,1 als Nummer der Organisation ein (oder suchen Sie danach
iiber die Schaltflache ) und bestatigen Sie Ihre Eingabe mit %¢. Im
Ergebnisbereich wird die Organisation als oberster Knoten angezeigt. Uber den
Strukturbaum navigieren Sie bis zu dem entsprechenden Campus.

= Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den entsprechenden Campus und
folgen Sie im Kontextmeni dem folgenden Pfad:
Anlegen > Architekt. Objekt - Liegenschaft

= Register ,Allg. Daten” wird angezeigt. Geben Sie hier die Nummer der neuen
Liegenschaft und das Kirzel AOID ein.

= Pflegen Sie die Bezeichnung.

= Tragen Sie die Berechtigungsgruppe ein. Klicken Sie hierzu auf die Schaltflache
& rechts neben dem Feld. Wahlen Sie die entsprechende Berechtigungsgruppe
aus der Liste aus und bestatigen Sie mit ¥ .

= Klicken Sie die Schaltflache @8, damit die getatigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

= Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das neue Objekt Uber die
Schaltflache B. Das neu angelegte Objekt wird im unteren Teil des
Navigationsbereichs angezeigt.

Die vorhandene Objektstruktur kann, nach vorherigem Anklicken eines
Objektnamens, mithilfe der Schaltflachen *# bzw. € auf- und zugeklappt werden.
Sollte ein neu angelegtes Objekt im Strukturbaum nicht angezeigt werden, kann
die Ansicht wie folgt aktualisiert werden:

o uber die Schaltflache & im Navigationsbereich (direkt oberhalb des
Strukturbaumes)
oder

0o Uber Rechtklick auf ein Gbergeordnetes Objekt im Strukturbaum und die
Auswahl des Pfades: Weitere Funktionen - Objektliste neu aufbauen.
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2.3.2.2 Andern

= Rufen Sie Transaktion REBDAO auf, blenden Sie iber die Schaltflache EE den
Navigationsbereich ein und selektieren Sie in der Objektlibersicht den Eintrag
»2Arch. Objekt®.
Tipp: Beim Aufrufen der Transaktion RE80 wird der Navigationsbereich direkt
angezeigt.

=  Geben Sie die Identifikation AO der Liegenschaft unterhalb des Eintrags ,,Arch.
Objekt” ein oder suchen Sie danach tber die Schaltflache . AnschlieRend
bestéatigen Sie Ihre Auswahl mit der Drucktaste %,

= Alternativ kénnen Sie die Nummer der Organisation eingeben und mit %
bestétigen. Im Navigationsbereich kdnnen Sie bis zu dem gewiinschten Objekt
gelangen. Durch einen Doppelklick auf den Objektnamen im Navigationsbereich
offnen Sie das gewiinschte Objekt.

=  Register ,Allg. Daten” wird angezeigt.

. L_Jm Daten zu &ndern, wechseln Sie Uber die Schaltflache % in den
Anderungsmodus.

= Pflegen Sie die Adresse zum Objekt, indem Sie im Adressbereich die
Schaltflache 11 anklicken. Bestatigen Sie lhre Eingabe mit ¥.

= Klicken Sie die Schaltflache @3, damit die getatigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

= Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das Objekt tber die
Schaltflache H.

2.3.3 Notizen
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2.4 AO Grundstiick pflegen

Der Objekttyp ,,Grundstiick ist in der Strukturhierarchie der , Liegenschaft untergeordnet. Je
Liegenschaft kann es ein oder mehrere Grundstiicke geben.

Die Grundstiicksnummer ist 7-stellig und setzt sich wie folgt zusammen:

= 1-2. Stelle: ,GR"

= 3-7. Stelle: entspricht den letzten funf Stellen der Gebaudekostenstelle (Bsp.:
9031234A) des Gebaudes, zu welchem das Grundstlick gehort

Bsp.: ,GR1234A".
Die Grundstiicksnummer ist nach dem ersten Sichern des Objektes nicht mehr dnderbar.

Je Grundstiick wird manuell die Grundstiicksfliche in m? als Bemessung hinterlegt.

2.4.1 Aufgabe

Legen Sie ein Grundstiick mit folgenden Daten an:
=  Nummer
= Kurzel AOID
=  Bezeichnung
= abweichende Adresse
= Berechtigungsgruppe
=  Grundstucksflache

Sie méchten nachtriglich zu einem Stichtag die gepflegte Fliche dndern.

2.4.2 Daten

Entnehmen Sie die Eingabewerte fiir die Ubung aus der folgenden Tabelle.

Suchen Sie die korrekten Eingabewerte iiber die F4-Hilfe, wenn méglich.
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Feld Eingabe/Beschreibung
Archit. Objekttyp 40GR
Nummer Arch. Objekt GR12##A
Kiirzel AOID GR124#A (entspricht der Nummer AO)
Bez. Archit. Objekt <Strale> <Hausnummer>
Berechtigungsgruppe TECHN. ABTEILUNG 11l D
Adresse <ggf>
Bemessung 1000 m*Grundstiicksfliche

2.4.3 Durchfiihrung

Pfad und Transaktion:

Rechnungswesen > Flexibles Immobilienmanagement ->
|:> Stammdaten -> Stammdaten Architektur > Architektonisches | REBDAO
Objekt bearbeiten

2.4.3.1 Anlegen

= Rufen Sie Transaktion REBDAO auf, blenden Sie tiber die Schaltflache EE den
Navigationsbereich ein und selektieren Sie in der Objektlibersicht den Eintrag
»2Arch. Objekt*
Tipp: Beim Aufrufen der Transaktion RE80 wird der Navigationsbereich direkt
angezeigt.

= Geben Sie die ,1“ als Nummer der Organisation ein (oder suchen Sie danach
iiber die Schaltflache ) und bestatigen Sie Ihre Eingabe mit $#. Im
Ergebnisbereich wird die Organisation als oberster Knoten angezeigt. Uber den
Strukturbaum navigieren Sie bis zu der entsprechenden Liegenschaft.

= Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die entsprechende Liegenschaft und
folgen Sie im Kontextmenl dem folgenden Pfad:
Anlegen = Architekt. Objekt = Grundstuck

= Register ,Allg. Daten” wird angezeigt. Geben Sie hier die Nummer des neuen
Grundstucks und das Kuirzel AOID ein.

= Pflegen Sie die Bezeichnung.
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= Die Adresse wird von der
Ubergeordneten Liegenschatft vererbt. Falls Sie eine abweichende Adresse
pflegen mochten, klicken Sie auf &%, um die Vererbung zu I6sen. Um neue
Adresse einzugeben, klicken Sie auf O und bestétigen Sie lhre Eingabe mit ¥
Hinweis: Um die automatische Vererbung der Adresse vom uibergeordneten
Objekt wieder zu aktivieren, klicken auf efa. Hierbei wird die manuell gepflegte
Adresse uberschrieben.

= Tragen Sie die Berechtigungsgruppe ein. Klicken Sie hierzu auf die Schaltflache
& rechts neben dem Feld. Wahlen Sie die entsprechende Berechtigungsgruppe
aus der Liste aus und bestatigen Sie mit ¥ .

* Im Register ,Bemessungen® pflegen Sie die Grundstlicksflache. Offnen Sie
hierzu mit &=» die Auswahlmaske. Wahlen Sie die Bemessungsart ,T010“ und
bestatigen Sie mit ¥. In der neu erzeugten Zeile in der Spalte ,GroRe* geben Sie
die Grundstticksflache ein und bestéatigen Sie mit der Enter-Taste.

= Klicken Sie die Schaltflache @8, damit die getatigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

= Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das neue Objekt Uber die
Schaltflache El. Das neu angelegte Objekt wird im unteren Teil des
Navigationsbereichs angezeigt .

= Tipp:
Die vorhandene Objektstruktur kann, nach vorherigem Anklicken eines
Objektnamens, mithilfe der Schaltflachen *% bzw. & auf- und zugeklappt werden.
Sollte ein neu angelegtes Objekt im Strukturbaum nicht angezeigt werden, kann
die Ansicht wie folgt aktualisiert werden:

o Uber die Schaltflache &l im Navigationsbereich (direkt oberhalb des
Strukturbaumes)
oder

o Uber Rechtklick auf ein Gibergeordnetes Objekt im Strukturbaum und die
Auswahl des Pfades: Weitere Funktionen - Objektliste neu aufbauen.

2.4.3.2 Andern

= Rufen Sie Transaktion REBDAO auf, blenden Sie (iber die Schaltflache [E den
Navigationsbereich ein und selektieren Sie in der Objektibersicht den Eintrag
»2Arch. Objekt®.
Tipp: Beim Aufrufen der Transaktion RE80 wird der Navigationsbereich direkt
angezeigt.

= Geben Sie die Identifikation AO des Grundstucks unterhalb des Eintrags ,Arch.
Objekt ein oder suchen Sie danach tber die Schaltflache R, AnschlieRend
bestétigen Sie Ihre Auswahl mit der Drucktaste &#.
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= Alternativ kénnen Sie die Nummer der
Organisation eingeben und mit % bestétigen. Im Navigationsbereich konnen Sie
bis zu dem gewtinschten Objekt gelangen. Durch einen Doppelklick auf den
Objektnamen im Navigationsbereich 6ffnen Sie das gewlinschte Objekt.

= Register ,Allg. Daten” wird angezeigt.

" L_Jm Daten zu &ndern, wechseln Sie Uber die Schaltflache @ in den
Anderungsmodus.

=  Wechseln Sie in das Register ,Bemessungen®. Beenden Sie die aktuelle
Bemessung, indem Sie in der Spalte ,Bemessung gultig bis“ ein Enddatum
eintragen.

= Offnen Sie mit [Z die Auswahimaske. Wahlen Sie die Bemessungsart ,T010“ und
bestatigen Sie mit ¥. In der neu erzeugten Zeile in der Spalte ,GroRe" geben Sie
die neue Grundstucksflache und in der Spalte ,Bemessung gultig ab“ den
Stichtag ein, ab dem die neue Flache gelten soll, und bestatigen Sie mit der
Enter-Taste.

= Klicken Sie die Schaltflache @&, damit die getatigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

= Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das Objekt Uber die
Schaltflache B,

* In dem nachfolgend angezeigten Dialog bestétigen Sie die Anderungen am
Objekt mit der Schaltflache ,Sofort aktualisieren®, damit die Gbergeordneten
Objekte (mit den aggregierten Werten) ebenfalls aktualisiert werden.

2.4.4 Notizen
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2.5 AO Gebaude pflegen

Der Objekttyp ,,Gebdude® ist in der Strukturhierarchie der , Liegenschaft“ untergeordnet. Bei der
FU Berlin entspricht ein Gebidude einem Haus.

Die Gebdudenummer ist 7-stellig und setzt sich wie folgt zusammen:

= 1-2. Stelle: ,GE*

= 3-7. Stelle: entspricht den letzten funf Stellen der Gebaudekostenstelle (Bsp.:
9031234A) (bzw. der GID aus der Raum-DB)

Bsp.: ,,GE1234A".
Die Gebdudenummer ist nach dem ersten Sichern des Objektes nicht mehr dnderbar.

Zwischen einem Gebiude in der Architektonischen Sicht und einem entsprechenden Gebiude
in der Nutzungssicht besteht eine 1:1-Beziehung.

2.5.1 Aufgabe

Legen Sie ein Gebidude mit folgenden Daten an:

= Nummer
= Kirzel AOID
= Bezeichnung
= Glltig-ab-Datum
= Adresse
= Berechtigungsgruppe
= Eigentumer
=  Baujahr
Nachdem Sie das Objekt angelegt und gespeichert haben, méchten Sie nachtréiglich das Baujahr

erganzen.

2.5.2 Daten

Entnehmen Sie die Eingabewerte fiir die Ubung aus der folgenden Tabelle.

Suchen Sie die korrekten Eingabewerte liber die F4-Hilfe, wenn méglich.
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Feld Eingabe/Beschreibung
Archit. Objekttyp 40GE
Nummer Arch. Objekt GEL2##A
Kiirzel AOID GE12##A (entspricht der Nummer AO)
Bez. Archit. Objekt <Strale> <Hausnummer>
Giiltig-ab-Datum ,01.01.2011°"
Berechtigungsgruppe ALLGEMEIN
Adresse <ggf>
Partner Freie Universitit Berlin (GP-Rolle ZRo8oo0 - Eigentiimer)
Baujahr <beliebig>

2.5.3 Durchfiihrung

Pfad und Transaktion:

Rechnungswesen -> Flexibles Immobilienmanagement ->
|:> Stammdaten = Stammdaten Architektur = Architektonisches | REBDAO
Objekt bearbeiten

2.5.3.1 Anlegen

» Rufen Sie Transaktion REBDAO auf, blenden Sie tiber die Schaltflache & den
Navigationsbereich ein und selektieren Sie in der Objektiibersicht den Eintrag
»2Arch. Objekt®.

Tipp: Beim Aufrufen der Transaktion RE80 wird der Navigationsbereich direkt
angezeigt.

= Geben Sie die ,1“ als Nummer der Organisation ein (oder suchen Sie danach
Uber die Schaltflache ﬁ]) und bestéatigen Sie lhre Eingabe mit . Im
Ergebnisbereich wird die Organisation als oberster Knoten angezeigt. Uber den
Strukturbaum navigieren Sie bis zu der entsprechenden Liegenschatft.

= Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die entsprechende Liegenschaft und
folgen Sie im Kontextmeni dem folgenden Pfad:
Anlegen - Architekt. Objekt 2 Gebaude

= Register ,Allg. Daten” wird angezeigt. Geben Sie hier die Nummer des neuen
Gebaudes und das Kurzel AOID ein.

= Pflegen Sie die Bezeichnung und das Giiltig-ab-Datum.
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= Die Adresse wird von der
Ubergeordneten Liegenschatft vererbt. Falls Sie eine abweichende Adresse
pflegen mochten, klicken Sie auf &%, um die Vererbung zu l6sen. Um eine neue
Adresse einzugeben, klicken Sie auf O und bestétigen Sie lhre Eingabe mit ¥
Hinweis: Um die automatische Vererbung der Adresse vom ubergeordneten
Objekt wieder zu aktivieren, klicken auf efa. Hierbei wird die manuell gepflegte
Adresse uberschrieben.

= Tragen Sie die Berechtigungsgruppe ein. Klicken Sie hierzu auf die Schaltflache
& rechts neben dem Feld. Wahlen Sie die entsprechende Berechtigungsgruppe
aus der Liste aus und bestatigen Sie mit ¥ .

* Im Register ,Partner pflegen Sie den Eigentiimer. Offnen Sie hierzu mit &= die
Auswahlliste und wahlen Sie den Eintrag ,Eigentimer®.
In dem angezeigten Dialog geben Sie in das Feld ,Namel/Nachname® den
Suchbegriff ,Frei*“ ein und bestatigen Sie mit ¥.

® In der Ergebnisliste wahlen Sie den Eintrag ,Freie Universitat Berlin“ und
bestatigen Sie mit ¥. Der Geschéftspartner in der GP-Rolle ,Eigentiimer* wird
nun im Register ,Partner” angezeigt.

= Klicken Sie die Schaltflache @&, damit die getatigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

= Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das neue Objekt Uber die
Schaltflache Hl. Das neu angelegte Objekt wird im unteren Teil des
Navigationsbereichs angezeigt.

= Tipp:
Die vorhandene Objektstruktur kann, nach vorherigem Anklicken eines
Objektnamens, mithilfe der Schaltflachen *# bzw. & auf- und zugeklappt werden.

Sollte ein neu angelegtes Objekt im Strukturbaum nicht angezeigt werden, kann
die Ansicht wie folgt aktualisiert werden:

o Uber die Schaltflache &l im Navigationsbereich (direkt oberhalb des
Strukturbaumes)
oder

o Uber Rechtklick auf ein Gbergeordnetes Objekt im Strukturbaum und die
Auswahl des Pfades: Weitere Funktionen - Objektliste neu aufbauen.

2.5.3.2 Andern

= Rufen Sie Transaktion REBDAO auf, blenden Sie iber die Schaltflache (2 den
Navigationsbereich ein und selektieren Sie in der Objektiibersicht den Eintrag
»2Arch. Objekt®.
Tipp: Beim Aufrufen der Transaktion RE80 wird der Navigationsbereich direkt
angezeigt.
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Geben Sie die Identifikation AO des

Gebaudes unterhalb des Eintrags ,Arch. Objekt“ ein oder suchen Sie danach
iiber die Schaltflache . AnschlieRend bestétigen Sie lhre Auswahl mit der
Drucktaste %#.

Alternativ kénnen Sie die Nummer der Organisation eingeben und mit %
bestatigen. Im Navigationsbereich kbnnen Sie bis zu dem gewlinschten Objekt
gelangen. Durch einen Doppelklick auf den Objektnamen im Navigationsbereich
Offnen Sie das gewlnschte Objekt.

Register ,Allg. Daten® wird angezeigt.

L__Jm Daten zu &ndern, wechseln Sie Uber die Schaltflache ? in den
Anderungsmodus.

Wechseln Sie in das Register ,Termine“. Im Feld ,Baujahr” tragen Sie das
entsprechende Jahr ein.

Klicken Sie die Schaltflache @&, damit die getatigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das Objekt tber die
Schaltflache B,

Notizen
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2.6 AO Etage pflegen

Der Objekttyp ,,Etage” ist in der Strukturhierarchie dem ,,Gebiude“ in der Architektonischen
Sicht untergeordnet.

Die Nummer einer Etage ist 2-stellig und wir manuell wie folgt vergeben:
= -1“- flr 1. Untergeschoss (usw.)

= 00 > fur Erdgeschoss
= 01° > fir 1. Obergeschoss (usw.)

Die Etagennummer ist nach dem ersten Sichern des Objektes nicht mehr dnderbar.

2.6.1 Aufgabe

Legen Sie eine Etage mit folgenden Daten an:

=  Nummer

= Kiuirzel AOID

= Bezeichnung

= Berechtigungsgruppe

Nachdem Sie das Objekt angelegt und gespeichert haben, méchten Sie nachtraglich — aufgrund
eines Tippfehlers — die Bezeichnung dndern.

2.6.2 Daten

Entnehmen Sie die Eingabewerte fiir die Ubung aus der folgenden Tabelle.

Suchen Sie die korrekten Eingabewerte liber die F4-Hilfe, wenn méglich.

Feld Eingabe/Beschreibung

Archit. Objekttyp 5oET

Nummer Arch. Objekt »00" (flir Erdgeschoss)

Kiirzel AOID »00" (entspricht der Nummer AO)

Bez. Archit. Objekt Anlegen: ,erdgeschoss“, Andern. ,Erdgeschoss*
Berechtigungsgruppe ALLGEMEIN

2.6.3 Durchflihrung

Pfad und Transaktion:
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Rechnungswesen -> Flexibles Immobilienmanagement ->
|::> Stammdaten -> Stammdaten Architektur > Architektonisches | REBDAO
Objekt bearbeiten

2.6.3.1 Anlegen

» Rufen Sie Transaktion REBDAO auf, blenden Sie tiber die Schaltflache &2 den
Navigationsbereich ein und selektieren Sie in der Objektibersicht den Eintrag
»2Arch. Objekt*

Tipp: Beim Aufrufen der Transaktion RE80 wird der Navigationsbereich direkt
angezeigt.

=  Geben Sie die ,1 als Nummer der Organisation ein (oder suchen Sie danach
iiber die Schaltflache ) und bestatigen Sie Ihre Eingabe mit %¢. Im
Ergebnisbereich wird die Organisation als oberster Knoten angezeigt. Uber den
Strukturbaum navigieren Sie bis zum entsprechenden Gebaude.

= Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das entsprechende Geb&ude und
folgen Sie im Kontextmeni dem folgenden Pfad:
Anlegen - Architekt. Objekt - Etage

= Register ,Allg. Daten” wird angezeigt. Geben Sie hier die Nummer der Etage und
das Kurzel AOID ein.

= Pflegen Sie die Bezeichnung.
= Die Adresse wird von dem Ubergeordneten Gebaude vererbt.

= Tragen Sie die Berechtigungsgruppe ein. Klicken Sie hierzu auf die Schaltflache
& rechts neben dem Feld. Wahlen Sie die entsprechende Berechtigungsgruppe
aus der Liste aus und bestatigen Sie mit ¥,

= Klicken Sie die Schaltflache @2, damit die getatigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

= Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das neue Objekt tber die
Schaltflache B. Das neu angelegte Objekt wird im unteren Teil des
Navigationsbereichs angezeigt.

Die vorhandene Objektstruktur kann, nach vorherigem Anklicken eines
Objektnamens, mithilfe der Schaltflachen *# bzw. € auf- und zugeklappt werden.
Sollte ein neu angelegtes Objekt im Strukturbaum nicht angezeigt werden, kann
die Ansicht wie folgt aktualisiert werden:

o uber die Schaltflache & im Navigationsbereich (direkt oberhalb des
Strukturbaumes)
oder

o Uber Rechtklick auf ein Gbergeordnetes Objekt im Strukturbaum und die
Auswahl des Pfades: Weitere Funktionen - Objektliste neu aufbauen.
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2.6.3.2 Andern

= Rufen Sie Transaktion REBDAO auf, blenden Sie iber die Schaltflache EE den
Navigationsbereich ein und selektieren Sie in der Objektlibersicht den Eintrag
»2Arch. Objekt®.
Tipp: Beim Aufrufen der Transaktion RE80 wird der Navigationsbereich direkt
angezeigt.

= Geben Sie die Identifikation AO der Etage unterhalb des Eintrags ,Arch. Objekt"
ein oder suchen Sie danach uber die Schaltflache &, AnschlieRend bestatigen
Sie lhre Auswahl mit der Drucktaste %#.

= Alternativ kénnen Sie die Nummer der Organisation eingeben und mit %
bestétigen. Im Navigationsbereich kénnen Sie bis zu dem gewiinschten Objekt
gelangen. Durch einen Doppelklick auf den Objektnamen im Navigationsbereich
offnen Sie das gewiinschte Objekt.

= Register ,Allg. Daten” wird angezeigt.

. L_Jm Daten zu &ndern, wechseln Sie Uber die Schaltflache % in den
Anderungsmodus.

= Andern Sie die Bezeichnung.

= Klicken Sie die Schaltflache @&, damit die getatigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

= Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das Objekt Uber die
Schaltflache B,

2.6.4 Notizen
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2.7 AO Raum pflegen

Riume werden ins SAP ausschliefilich aus der AutoCAD-Anwendung heraus angelegt.

Hierbei wird einem Raum eine laufende Nummer sowie Bezeichnung und Fliche gemif CAD-
Plan zugeordnet. Weitere Raumdaten werden in SAP gepflegt.

2.7.1 Aufgabe

Pflegen bzw. priifen Sie folgende Daten zu einem aus der Zeichnung angelegten Raum:

= Bezeichnung (=Raumnummer) - prufen
= Kurzbezeichnung

= Funktion

= Gultigkeit der Funktion

= Gultigkeit des Raumes > prifen

=  Berechtigungsgruppe

= Anwenderstatus - prufen

= Evento-Kennzeichnung

= Reinigungsflache

= Ausstattungsmerkmal(e)

2.7.2 Daten

Entnehmen Sie die Eingabewerte fiir die Ubung aus der folgenden Tabelle.

Suchen Sie die korrekten Eingabewerte liber die F4-Hilfe, wenn méglich.

Feld Eingabe/Beschreibung
Kurzbezeichnung <beliebig>

Funktion »B211“ (Biiro allgemein)
Giiltig ab (bei Funktion) <gleich mit Raumgiiltigkeit>
Giiltig ab (bei Raum) 01.01.2010
Berechtigungsgruppe TECHN. ABTEILUNG IlI D
Bemessung Reinigungsfliche
Ausstattungsmerkmal <Bodenbelag>

STAND 01.03.2018 FLACHENMANAGEMENT SEITE 31 VON 90



Stammdaten der Architektonischen Sicht

Freie Universitat - - Berlin

2.7.3 Durchfiihrung

Pfad und Transaktion:

Rechnungswesen -> Flexibles Immobilienmanagement ->
|:> Stammdaten -> Stammdaten Architektur > Architektonisches | REBDAO
Objekt bearbeiten

2.7.4 Raum anlegen

Ein Raum wird im SAP-System ausschliefllich aus einer Zeichnung heraus angelegt. In SAP
werden weitere Daten zum Raum ergénzt.

2.7.5 Raumdaten dndern (SAP)

Hinweis: Sollte sich eine Flichenbemessung eines Raumes dndern (die aus der Zeichnung
stammt), darf diese Anderung nicht manuell in SAP gepflegt werden. Die Aktualisierung erfolgt,
indem die Zeichnung angepasst und in SAP eingelesen wird. Somit ist gewahrleistet, dass keine
Dateninkonsistenzen zwischen der Zeichnung und den Raumdaten im SAP-System entstehen
kénnen.

» Rufen Sie Transaktion REBDAO auf, blenden Sie tiber die Schaltflache & den
Navigationsbereich ein und selektieren Sie in der Objektiibersicht den Eintrag
»2Arch. Objekt*

Tipp: Beim Aufrufen der Transaktion RE80 wird der Navigationsbereich direkt
angezeigt.

= Geben Sie die Nummer des entsprechenden Raumes in das Feld unterhalb des
Eintrags ,Arch. Objekt” ein (oder suchen Sie danach Uber die Schaltflache (] ).
AnschlieBend bestatigen Sie Ihre Auswahl mit der Drucktaste %,

= Alternativ kénnen Sie die Nummer der Organisation eingeben und mit %
bestatigen. Im Navigationsbereich kénnen Sie bis zu dem gewiinschten Objekt
gelangen. Durch einen Doppelklick auf den Objektnamen im Navigationsbereich
offnen Sie das gewtinschte Objekt.

= Register ,Allg. Daten” wird angezeigt.

=  Um Daten zu &ndern, wechseln Sie Uber die Schaltflache % in den
Anderungsmodus.

=  Pflegen Sie die Kurzbezeichnung.
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= Pflegen Sie die Funktion. Uber das
Symbol = gelangen Sie in den Pflegedialog, in dem Sie die Funktion zum Raum
zeitabhangig hinterlegen kénnen. Uber die Schaltflache [=r fligen Sie eine neue
Zeile (Zeitscheibe) hinzu. Andern Sie das vorgeschlagene Datum (= aktuelles
Tagesdatum) in der Spalte ,Gultig ab“, falls die Funktion ab einem anderen
Stichtag gelten soll.
In der Spalte ,Funktion“ wahlen Sie Uber die Wertehilfe die gewiinschte Funktion
aus. Bestatigen Sie mit ¥
Hinweis: Sobald die Funktion gepflegt wurde und der Raum gesichert wurde,
wird im Hintergrund automatisch die entsprechende Bemessungsart abgeleitet
(Reiter ,Bemessungen®) sowie (je Zeitscheibe) ein Reservierungsobjekt
angelegt, damit folglich (bei Bedarf) die Raumzuweisung gepflegt werden kann.
Die Reservierungsobjekte werden ausschlie3lich fir Raume generiert, die eine
Bemessungsart haben, die zur Hauptnutzflache gehort.

= Prifen Sie die Glltigkeit des Raumes.
= Setzen Sie das Kennzeichen ,Ubernahme Evento®.

= Tragen Sie die Berechtigungsgruppe ein. Klicken Sie hierzu auf die Schaltflache
& rechts neben dem Feld. Wahlen Sie die entsprechende Berechtigungsgruppe
aus der Liste aus und bestatigen Sie mit ¥,

= Priifen Sie den Anwenderstatus (iiber die Schaltflache ¢ links neben dem Feld
konnen Sie bei Bedarf einen anderen Anwenderstatus auswéhlen).

= Wechseln Sie in den Reiter ,Bemessungen®. Offnen Sie hier mit ¢ die
Auswahlmaske. Wahlen Sie die Bemessungsart ,Y002“ (Reinigungsflache) und
bestatigen Sie mit ¥
In der neu erzeugten Zeile in der Spalte ,GrolRe” geben Sie einen Wert, der
kleiner oder gleich mit der CAD-Flache ist und bestatigen Sie mit der Enter-
Taste.

= Wechseln Sie in den Reiter ,Ausstattungsmerkmale“. Uber die Schaltflache
ordnen Sie die gewlinschten Ausstattungsmerkmale dem Raum zu.

= Klicken Sie die Schaltflache @3, damit die getatigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

= Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das Objekt tber die
Schaltflache H.

= |n dem nachfolgend angezeigten Dialog bestatigen Sie die Anderungen am
Objekt mit der Schaltflache ,Sofort aktualisieren®, damit die Ubergeordneten
Objekte (mit den aggregierten Werten) ebenfalls aktualisiert werden.

= |Lassen Sie sich die Registerkarte ,Bemessungen” anzeigen.
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2.7.6 Notizen
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3 Stammdaten der Nutzungssicht

Bei der Nutzungssicht handelt es sich um eine betriebswirtschaftliche Betrachtung von
Immobilienobjekten. Die Immobilienobjekte der Nutzungssicht in RE-FX werden in die
Organisationsstrukturen des Controllings (Kostenrechnungskreis), des Finanzwesens
(Buchungskreis) sowie des Haushaltsmanagements (Finanzkreis) integriert. Alle
Immobilienobjekte der Nutzungssicht kénnen als Kontierungsobjekte verwendet werden.

Fiir das Flichenmanagement sind der Buchungskreis sowie der Kostenrechnungskreis (bzgl.
Verwendung von Nutzerkostenstellen) relevant.

Bei der FU Berlin werden folgende Kreise verwendet:

®  Buchungskreis ,FUB“ (Freie Universitat Berlin)
= Kostenrechnungskreis ,FUB* (Freie Universitat Berlin)
® Finanzkreis ,FUB“ (Freie Universitat Berlin)

Folgende Objekte kénnen in der Nutzungssicht gepflegt werden:

= Wirtschaftseinheit (WE)
= Grundstick (GR) - keine Relevanz im Meilenstein 1
= Gebaude (GE)
=  Mietobjekte (MO):
o Flachenpool (FP)
o Mietflache (MF) 2 keine Relevanz im Meilenstein 1
o Mieteinheit (ME) 2 keine Relevanz im Meilenstein 1
= Stammdaten der Nebenkostenabrechnung:
o Teilnahmegruppe (TG)
o Abrechnungseinheit (AE) - keine Relevanz im Meilenstein 1

3.1 Wirtschaftseinheit pflegen

SAP Definition: Das Objekt Wirtschaftseinheit ist ein Gliederungselement fiir einen
Immobilienbestand. Sachlich zusammenhingende Immobilienbestinde kdnnen so nach
wirtschaftlichen und/oder standortbezogenen Kriterien individuell eingeteilt werden.
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Das System legt eine Wirtschaftseinheit automatisch

als internes Controlling-Objekt an, d.h. die Wirtschaftseinheit ist auch ein Kontierungsobjekt.
Wirtschaftseinheiten sind Bestandteile eines Buchungskreises und fassen Gebiude und/oder
Grundstiicke zu einer Einheit zusammen.

Bei der FU Berlin steht eine Wirtschaftseinheit in einer 1:1-Beziehung zu einer Liegenschaft in
der Architektonischen Sicht. Die Verkniipfung erfolgt automatisch beim Anlegen einer
Wirtschaftseinheit mit Bezug zu der entsprechenden Liegenschaft in der Architektonischen Sicht.

Die Nummer der Wirtschaftseinheit sowie die Bezeichnung werden hierbei automatisch
abgeleitet und sind gleich mit denen der verkniipften Liegenschaft (Bsp.: ,1DAoo1").

3.1.1 Aufgabe

Legen Sie eine Wirtschaftseinheit mit Bezug zu einer Liegenschaft aus der Architektonischen
Sicht an.

3.1.2 Daten

Entnehmen Sie die Eingabewerte fiir die Ubung aus der folgenden Tabelle.

Suchen Sie die korrekten Eingabewerte lber die F4-Hilfe, wenn méglich.

Feld Eingabe/Beschreibung
Buchungskreis ,FUB*

3.1.3 Durchfiihrung

Pfad und Transaktion:

|:> Rechnungswesen -> Flexibles Immobilienmanagement - REBDBE

Stammdaten = Wirtschaftseinheit bearbeiten
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3.1.3.1 Anlegen

= Rufen Sie Transaktion REBDBE auf, blenden Sie tiber die Schaltflache E2 den
Navigationsbereich ein und selektieren Sie in der Objektlibersicht den Eintrag
»2Arch. Objekt*
Tipp: Beim Aufrufen der Transaktion RE80 wird der Navigationsbereich direkt
angezeigt.

= Geben Sie die ,1“ als Nummer der Organisation ein (oder suchen Sie danach
iiber die Schaltflache ) und bestatigen Sie Ihre Eingabe mit . Im
Ergebnisbereich wird die Organisation als oberster Knoten angezeigt. Uber den
Strukturbaum navigieren Sie bis zu der entsprechenden Liegenschaft.

= Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Liegenschaft und folgen Sie im
Kontextmeni dem folgenden Pfad:
Anlegen - Nutzungsobjekt zur Architektur

= Bestatigen Sie den angezeigten Dialog mit ¥
= Register ,Allg. Daten” wird angezeigt. Pflegen Sie den Buchungskreis.
= Prifen Sie die Bezeichnung.

= Wechseln Sie in den Reiter ,Bezugsgrofien und tragen Sie im Feld ,Mietrecht*
Uber die Auswabhlliste ,Deutsches Mietrecht ein.

=  Wechseln Sie in das Register ,Buchungsparameter® und pflegen Sie den
Geschaftsbereich und das Profitcenter (s. Datentabelle).
Die hier gepflegten Werte werden auf die untergeordneten Objekte (Gebé&ude,
Flachenpool) vererbt. Sie kdnnen jedoch dort bei Bedarf abweichend gepflegt
werden.

= Klicken Sie die Schaltflache @&, damit die getatigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

= Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das neue Objekt Uber die
Schaltflache B,

= Damit die neue Wirtschaftseinheit im Navigationsbereich anzeigt wird,
selektieren Sie den Eintrag ,Wirtschaftseinheit (statt ,Arch. Objekt“) und geben
Sie die Nummer der Wirtschaftseinheit in das Selektionsfeld in der Form
<Buchungskreis>/<WE-Nummer> (Bsp. ,FUB/1DA001“) ein (oder suchen Sie
danach uber die Schaltflache ).
Bestéatigen Sie Ihre Eingabe mit #.
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Rufen Sie Transaktion REBDBE auf, blenden Sie Uber die Schaltflache L= den
Navigationsbereich ein und selektieren Sie in der Objektlibersicht den Eintrag
~Wirtschaftseinheit".

Tipp: Beim Aufrufen der Transaktion RE80 wird der Navigationsbereich direkt
angezeigt.

Geben Sie die Nummer der WE (samt Buchungskreis) unterhalb des Eintrags
,Wirtschaftseinheit* ein oder suchen Sie danach tber die Schaltflache .
AnschlieRend bestatigen Sie Ihre Auswahl mit der Drucktaste .

Register ,Allg. Daten” wird angezeigt.

L__Jm Daten zu &ndern, wechseln Sie Uber die Schaltflache % in den
Anderungsmodus.

Andern Sie die gewiinschten Daten.

Klicken Sie die Schaltflache @8, damit die getatigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das Objekt tiber die
Schaltflache E.

Notizen
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3.2 Gebaude pflegen

SAP Definition: Ein Gebiude ist Bestandteil einer Wirtschaftseinheit.

Das System legt ein Gebiude automatisch als internes Controlling-Objekt an, d. h. das Gebdude
kann als Kontierungsobjekt verwendet werden.

Bei der FU Berlin steht ein Gebdude in der Nutzungssicht in einer 1:1-Beziehung zu einem
Gebdude in der Architektonischen Sicht. Die Verkniipfung erfolgt automatisch beim Anlegen
eines Gebdudes mit Bezug zu dem entsprechenden Gebdude in der Architektonischen Sicht. Die
Nummer des Gebdudes sowie die Bezeichnung werden hierbei automatisch abgeleitet und sind
gleich mit denen des verkniipften Gebdudes in der Architektonischen Sicht (Bsp.: ,,GE1234A%).

3.2.1 Aufgabe

Legen Sie ein Gebdude in der Nutzungssicht mit Bezug zu einem Gebidude in der
Architektonischen Sicht an.

3.2.2 Daten

Entnehmen Sie die Eingabewerte fiir die Ubung aus der folgenden Tabelle.

Suchen Sie die korrekten Eingabewerte liber die F4-Hilfe, wenn méglich.

Feld Eingabe/Beschreibung

<keine> <keine>

3.2.3 Durchfiihrung

Pfad und Transaktion:

|:> Rechnungswesen -> Flexibles Immobilienmanagement ->

Stammdaten = Gebiude bearbeiten REBDBU

3.2.3.1 Anlegen

= Rufen Sie Transaktion REBDBU auf, blenden Sie tiber die Schaltflache B den
Navigationsbereich ein und selektieren Sie in der Objekttibersicht den Eintrag
»2Arch. Objekt*
Tipp: Beim Aufrufen der Transaktion RE80 wird der Navigationsbereich direkt
angezeigt.
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= Geben Sie die ,1“ als Nummer der
Organisation ein (oder suchen Sie danach tiber die Schaltflache & ) und
bestétigen Sie Ihre Eingabe mit %#. Im Ergebnisbereich wird die Organisation als
oberster Knoten angezeigt. Uber den Strukturbaum navigieren Sie bis zu dem
entsprechenden Gebéaude.

= Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Geb&ude und folgen Sie im
Kontextmeni dem folgenden Pfad:
Anlegen - Nutzungsobjekt zur Architektur

= |m angezeigten Dialog achten Sie darauf, dass das Feld ,Wirtschaftseinheit® und
,Gebaude" leer bleiben. Bestatigen Sie den angezeigten Dialog mit ¥

= Register ,Allg. Daten” wird angezeigt. Pflegen Sie den Buchungskreis.
= Prifen Sie die Bezeichnung.

= Klicken Sie die Schaltflache @8, damit die getatigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

= Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das neue Objekt Uber die
Schaltflache H.

=  Damit das Gebaude im Navigationsbereich anzeigt wird, selektieren Sie den
Eintrag ,Wirtschaftseinheit (statt ,Arch. Objekt‘) und geben Sie die Nummer der
Wirtschaftseinheit in das Selektionsfeld in der Form <Buchungskreis>/<WE-
Nummer> (Bsp. ,FUB/1DA001%) ein (oder suchen Sie danach Uber die
Schaltflache [ ). Bestéatigen Sie lhre Eingabe mit &,
Expandieren Sie den obersten Knoten mithilfe von *#, so dass das neue
Gebaude angezeigt wird.

3.2.3.2 Andern

= Rufen Sie Transaktion REBDBU auf, blenden Sie iiber die Schaltflache (2 den
Navigationsbereich ein und selektieren Sie in der Objektiibersicht den Eintrag
~Wirtschaftseinheit".
Tipp: Beim Aufrufen der Transaktion RE80 wird der Navigationsbereich direkt
angezeigt.

= Geben Sie die Nummer der WE (samt Buchungskreis) unterhalb des Eintrags
,Wirtschaftseinheit* ein oder suchen Sie danach uber die Schaltflache (.
AnschlieRend bestatigen Sie Ihre Auswahl mit der Drucktaste .
Expandieren Sie ggf. den obersten Knoten mithilfe von *#, so dass das neue
Gebéaude angezeigt wird. Durch einen Doppelklick wird das Gebaude gedtffnet.

= Register ,Allg. Daten® wird angezeigt.

= Um Daten zu &ndern, wechseln Sie Uber die Schaltflache % in den
Anderungsmodus.

= Andern Sie die gewiinschten Daten.
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= Klicken Sie die Schaltflache @3, damit die
getatigten Eingaben auf Fehler Gberprift werden.

= Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das Objekt tiber die
Schaltflache H.

3.2.4 Notizen

STAND 01.03.2018 FLACHENMANAGEMENT SEITE 41 VON 90



Stammdaten der Nutzungssicht

Freie Universitat 'ﬂ- BV Berlin

3.3 Flachenpool pflegen

SAP Definition: Das Mietobjekt Flichenpool bildet den fiir die Vermietung zur Verfiigung
stehenden Flichenvorrat ab (wird jedoch selbst nicht vermietet). Bei vorhandener Integration zur
Architektonischen Sicht kénnen die Riume eines Gebdudes einem Flichenpool zugeordnet
werden. Die Summe der Raumflichen bildet die Kapazitit des Flichenpools.

Im Rahmen des Meilensteins 1 wird der Flichenpool durch die Zuordnung zu einer bzw.
mehreren Teilnahmegruppe(n) ausschliefBlich zur Abbildung von Gebiudepools (mit
ausgewiesener Hauptnutzfliche) benétigt. (Die Verwendung als Flichenvorrat fur die
Vermietung ist im Meilenstein 1 nicht relevant.)

3.3.1 Aufgabe

Legen Sie einen Flichenpool an und ordnen Sie die entsprechenden Rdume zu. Beenden Sie
nachtraglich die Zuordnung zum Fliachenpool bei einem der Rdume.

3.3.2 Daten

Entnehmen Sie die Eingabewerte fiir die Ubung aus der folgenden Tabelle.

Suchen Sie die korrekten Eingabewerte liber die F4-Hilfe, wenn méglich.

Feld Eingabe/Beschreibung
Bezeichnung des MO »Flichenpool zum GE12##A“
Giiltig ab (bei Raumzuordnung) o1.01.2010

Giiltig bis (bei 31.12.2010

Raumzuordnung)

Geschiftsbereich »ooo1” (nur fiir die Schulung)
Profitcenter »ZZ" (nur fur die Schulung)

3.3.3 Durchfiihrung

Pfad und Transaktion:

|:> Rechnungswesen -> Flexibles Immobilienmanagement - REBDRO

Stammdaten > Mietobjekt bearbeiten
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3.3.3.1 Anlegen

Rufen Sie Transaktion REBDRO auf, blenden Sie tiber die Schaltflache E den
Navigationsbereich ein und selektieren Sie in der Objektlibersicht den Eintrag
»2Arch. Objekt*

Tipp: Beim Aufrufen der Transaktion RE80 wird der Navigationsbereich direkt
angezeigt.

Geben Sie die Nummer der WE (samt Buchungskreis) unterhalb des Eintrags
,Wirtschaftseinheit* ein oder suchen Sie danach tber die Schaltflache (.
AnschlieRend bestatigen Sie Ihre Auswahl mit der Drucktaste %#. Uber den
Strukturbaum navigieren Sie bis zu dem entsprechenden Gebéaude.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Gebaude und folgen Sie im
Kontextmeni dem folgenden Pfad:
Anlegen - Mietobjekt = Flachenpool = Allgemein

Register ,Allg. Daten” wird angezeigt. Pflegen Sie im Feld ,Bezeichnung des
MO® die Bezeichnung des Flachenpools.

Wechseln Sie in das Register ,Architektur®, um die entsprechenden Raume aus
der Architektonischen Sicht dem Flachenpool zuordnen zu kénnen. Klicken Sie
auf % und wahlen Sie den Eintrag ,Komplettzuordnung®.

In dem angezeigten Dialog klicken Sie auf &a, um die Raume auszuwahlen.
Expandieren Sie den angezeigten obersten Knoten (= Liegenschaft), indem Sie
auf den grauen Pfeil rechts neben der Zeile klicken, so dass Sie die zweite
Ebene (= Geb&aude) sehen kénnen. Setzen Sie den Haken in das weil3e (=aktive)
Feld rechts neben dem Gebaude und bestatigen Sie mit ¥,

In dem angezeigten Dialog geben Sie in Feld ,Gultig ab“ noch das Datum, ab
dem die Zuordnung der R&ume zum Flachenpool gelten soll, und bestatigen Sie
mit ¥

Die nachfolgend angezeigte Frage ,Sollen untergeordnete Objekte zugeordnet
werden?” bestatigen Sie mit ,Ja“. Somit werden alle Rdume des Gebaudes dem
neuen Flachenpool zugeordnet und im Register ,Architektur” angezeigt.

Klicken Sie die Schaltflache @3, damit die getétigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das neue Objekt Uber die
Schaltflache E.

Markieren Sie den obersten Knoten (Wirtschaftseinheit) im Navigationsbereich
und expandieren Sie den Strukturbaum mithilfe von . Priifen Sie, ob der neu
angelegte Flachenpool unterhalb des Gebaudes angezeigt wird.
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Rufen Sie Transaktion REBDRO auf, blenden Sie tiber die Schaltflache E den
Navigationsbereich ein und selektieren Sie in der Objektlibersicht den Eintrag
~Wirtschaftseinheit".

Tipp: Beim Aufrufen der Transaktion RE80 wird der Navigationsbereich direkt
angezeigt.

Geben Sie die Nummer der WE (samt Buchungskreis) unterhalb des Eintrags
,Wirtschaftseinheit* ein oder suchen Sie danach tber die Schaltflache (.
AnschlieRend bestatigen Sie Ihre Auswahl mit der Drucktaste %#. Uber den
Strukturbaum navigieren Sie bis zu dem entsprechenden Flachenpool.

Uber einen Doppelklick auf den Knoten im Navigationsbereich 6ffnen Sie den
Flachenpool und wechseln Sie in den Reiter ,Architektur”, um die Zuordnung
eines Raumes zum Flachenpool zu beenden.

L_Jm Daten zu &ndern, wechseln Sie Uber die Schaltflache % in den
Anderungsmodus.

Klicken Sie die Nummer des Flachenpools unterhalb eines der zugeordneten
Raume an, so dass die Details zu dem Raum im unteren Bereich angezeigt
werden.

Im Detailbereich kénnen Sie im Feld ,Giiltig bis“ das Enddatum der Zuordnung
eingeben.

Klicken Sie die Schaltflache @&, damit die getatigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das neue Objekt Uber die
Schaltflache B,
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3.3.4 Notizen
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3.4 Teilnahmegruppe pflegen

SAP Definition: Eine Teilnahmegruppe fasst alle Mietobjekte zusammen, die an der Abrechnung
einer oder mehrerer Nebenkostenarten innerhalb der Nebenkostenabrechnung teilnehmen. Die
Zuordnung kann zeitabhingig erfolgen. Einer Teilnahmegruppe kénnen auch andere
Teilnahmegruppen zugeordnet werden.

Bei der FU Berlin werden die einzelnen Teilnahmegruppen (= Gebaudepools) durch die
Zuordnung von Flichenpools entsprechender Gebdude gebildet.

Die Auswertung der Hauptnutzfliche je Teilnahmegruppe erfolgt vorerst auflerhalb des SAP-
Systems, indem die Hauptnutzfliche der entsprechenden Flichenpools sowie die Zuordnung
der Flichenpools zu den jeweiligen Teilnahmegruppen separat ausgewertet werden und in einer
Liste (Excel) zusammengefiihrt werden (= Ermittlung der Hauptnutzfliche je Gebiudepool).

3.4.1 Aufgabe

Legen Sie eine Teilnahmegruppe an, die Objekte zusammenfasst, auf die die Stromkosten
abgerechnet werden sollen, und ordnen Sie ihr einen entsprechenden Fliachenpool zu.

3.4.2 Daten

Entnehmen Sie die Eingabewerte fiir die Ubung aus der folgenden Tabelle.

Suchen Sie die korrekten Eingabewerte liber die F4-Hilfe, wenn méglich.

Feld Eingabe/Beschreibung

Buchungskreis ,FUB*

Wirtschaftseinheit »<Buchungskreis>/<Nummer lhrer WE>*
Bsp.: ,FUB/1DAoco1”

Teilnahmegruppe »903000", (= Kostenstelle des Gebiudepools (8-stellig)
Bsp.: ,,90312345"

Bezeichnung »<Stralenname> <Hausnummer>, <Zweck>“,

(= Gebiudepoolbezeichnung)
Bsp.: ,Habelschwerdter Allee 45, Strom*

Giiltig ab 01.01.2010

Giiltig bis (bei 31.12.2013
Flichenpoolzuordnung)

3.4.3 Durchfiihrung

Pfad und Transaktion:
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|::> Nebenkostenabrechnung = Stammdaten - Teilnahmegruppe = | RESCPG

Rechnungswesen -> Flexibles Immobilienmanagement ->

Teilnahmegruppe bearbeiten

3.4.3.1 Anlegen

Rufen Sie Transaktion RESCPG auf, blenden Sie tber die Schaltflache &= den
Navigationsbereich ein und selektieren Sie in der Objektiibersicht den Eintrag
» 1 eilnahmegruppe®.

Tipp: Beim Aufrufen der Transaktion RE80 wird der Navigationsbereich direkt
angezeigt.

Stellen Sie sicher, dass das Eingabefeld unterhalb leer ist und legen Sie tber die
Schaltflache 1 eine Teilnahmegruppe an.

Das Register ,Allg. Daten® wird angezeigt. Prufen Sie den Buchungskreis.

Pflegen Sie die Nummer der Wirtschaftseinheit sowie die Nummer und die
Bezeichnung der Teilnahmegruppe (s. Datentabelle).

Hinweis: Sollte eine Teilnahmegruppe angelegt werden, die Objekte
(Flachenpools) aus mehreren Wirtschaftseinheiten (Liegenschaften)
zusammenfasst, lassen Sie das Feld ,WE d. Teilnahmegrp.“ leer. Die
Teilnahmegruppe gilt dann als wirtschaftseinheitstibergreifend.

Pflegen Sie das Giiltig-ab-Datum.

Wechseln Sie in den Reiter ,Zugeordnete Objekte“. Offnen Sie hier mit == die
Auswahlliste und markieren Sie die Zeile mit dem Eintrag ,Mietobjekt* und
bestatigen Sie mit ¥

In der angezeigten Suchmaske im Register ,Mietobjekte allgemein® suchen Sie
nach Ihrem Flachenpool. Um die Suche einzuschranken, geben Sie den
Buchungskreis ,FUB® und den Typ des Mietobjekts ,PS* ein. Lassen Sie alle
anderen Felder leer. Bestatigen Sie mit ¥.

In der Auswahlliste markieren Sie durch das Setzen des Hakens den von lhnen
angelegten Flachenpool (erkennbar z.B. an der Gebaudenummer oder am
Verantwortlichen) und bestatigen Sie mit ¥. Nun wird der zugeordnete
Flachenpool im Reiter angezeigt.

Hinweis: Auf diesem Weg kénnen einer Teilnahmegruppe weitere Flachenpools
zugeordnet werden.

Klicken Sie die Schaltflache @8, damit die getétigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das neue Objekt Uber die
Schaltflache E.

Prufen Sie, ob Ihre Teilnahmegruppe im Navigationsbereich angezeigt wird.
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Rufen Sie Transaktion RESCPG auf, blenden Sie tber die Schaltflache &= den
Navigationsbereich ein und selektieren Sie in der Objektlibersicht den Eintrag
» 1 eilnahmegruppe®.

Tipp: Beim Aufrufen der Transaktion RE80 wird der Navigationsbereich direkt
angezeigt.

Geben Sie die Nummer der Teilnahmegruppe (samt Buchungskreis) unterhalb
des Eintrags , Teilnahmegruppe® ein oder suchen Sie danach tber die
Schaltflache . AnschlieRend bestétigen Sie Ihre Auswahl mit der Drucktaste &#,
Die Teilnahmegruppe wird angezeigt.

Das Register ,Allg. Daten® wird angezeigt.

L_Jm Daten zu &ndern, wechseln Sie Uber die Schaltflache % in den
Anderungsmodus.

Wechseln Sie in den Reiter ,Zugeordnete Objekte“ und geben Sie in der Spalte
.Beziehung gultig bis“ das Enddatum der Zuordnung des Flachenpools zu der
Teilnahmegruppe ein.

Klicken Sie die Schaltflache @&, damit die getatigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das neue Objekt Uber die
Schaltflache B,

Notizen
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4 Geschaftspartner

Die SAP-Geschiftspartneranwendung wird in vielen Applikationen genutzt, u.a. in der
Immobilienanwendung RE-FX.

Die in Meilenstein 1 relevanten Geschiftspartner (GP) werden alle mit dem (technischen)
Rollentyp ,,Organisation® angelegt.

Die Geschiftspartnerdaten erhalten zwei Arten von Informationen:

= Zentrale Daten (z.B. Name, Adresse etc.)
= rollenspezifische Daten.

Die zentralen Daten werden nur einmal erfasst. Die rollenspezifischen Daten kdénnen je
Geschiftspartnerrolle (GP-Rolle) ausgepragt werden. So wird z.B. ein Hausmeister, der
gleichzeitig auch ein Mieter ist, als ein Geschiftspartner in den Rollen ,Hausmeister® und
»Mieter” gepflegt. Die zentralen Daten mussen somit nur einmal gepflegt werden.

Im Rahmen des Meilensteins 1 sind bei der FU Berlin folgende Geschiftspartnerrollen
vorgesehen:

~Eigentimer‘ - Abbildung des Rechtsverhéltnisses - Pflege erfolgt je Gebaude
in der Architektonischen Sicht

= Belegungsplaner” - Abbildung des Fachbereichs im Rahmen der Permanenten
Belegung. Je Raum kann im gleichen Zeitraum nur ein Geschéaftspartner in der
GP-Rolle ,Belegungsplaner” (Kardinalitat 1) zugeordnet werden. Die Pflege
obliegt der Technischen Abteilung. Von dem aktuellen Eintrag wird die
Berechtigungsgruppe des Raumes abgeleitet. Der hier zugeordnete Fachbereich
hat bezogen auf die Permanente Belegung die verwaltende Funktion.

= Zugewiesener Nutzer® - Abbildung der Raumbelegung gemaf der
Raumzuweisung. Es kénnen mehrere Eintrage (Kardinalitat n) im gleichen
Zeitraum zugeordnet werden, z.B. Institut(e), Professor(en) oder weitere
Fachbereiche im Fall einer Mehrfachnutzung. Die Pflege obliegt der Technischen
Abteilung.

4.1 Geschéftspartner anlegen

4.1.1 Aufgabe

Legen Sie folgende Geschiftspartner an:

=  Fachbereich in den GP-Rollen Belegungsplaner und Zugewiesener Nutzer (= ein
Geschaéftspartner)

= |nstitut in der Rolle Zugewiesener Nutzer
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=  Professor in der Rolle Zugewiesener
Nutzer

Ergénzen Sie nachtriglich weitere Kommunikationsdaten (Telefon, E-Mail-Adresse etc.) bei dem
von lhnen angelegten Fachbereich.

4.1.2 Daten

Entnehmen Sie die Eingabewerte fiir die Ubung aus der folgenden Tabelle.

Suchen Sie die korrekten Eingabewerte liber die F4-Hilfe, wenn méglich.

Feld Eingabe/Beschreibung
Gruppierung »GPIN“ (,,Interne Nummernvergabe®)
Anlegen in GP-Rolle - Fachbereich: »ZR0814 — Belegungsplaner® und
»ZR1814 — Zugewiesener Nutzer”
- Institut: »ZR1814 — Zugewiesener Nutzer*
- Professor: ,ZR1814 — Zugewiesener Nutzer”
Berechtigungsgruppe <Berechtigungsgruppe des Fachbereichs> (nur bei GP-Rolle
ZRo814)

4.1.3 Durchflihrung

Pfad und Transaktion:

Rechnungswesen -> Flexibles Immobilienmanagement ->
|:> Stammdaten > Stammdaten Geschiftspartner - | BP
Geschiftspartner bearbeiten

4.1.3.1 Anlegen

= Rufen Sie Transaktion BP auf.

= Klicken Sie auf die Schaltflache ,[ Organisation®, um einen neuen
Geschaftspartner anzulegen.

= Pflegen Sie die Gruppierung und wahlen Sie die GP-Rolle ,ZR0814 —
Belegungsplaner” aus. Die nachfolgend angezeigte Meldung bestatigen Sie mit
»Sichern®.

= Pflegen Sie den Namen, den Suchbegriff sowie die Kommunikationsdaten.
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=  Wechseln Sie in das Register
.Zusatzdaten®. Pflegen Sie im Feld ,Berechtigungsgruppe Belegung® mithilfe der
Wertehilfe die zu dem Fachbereich passende Berechtigungsgruppe.

Hinweis: Die Berechtigungsgruppe wird ausschlief3lich zu Geschaftspartnern in
der Rolle ,ZR0814 — Belegungsplaner” gepflegt. Aus diesem Eintrag wird im
Rahmen der Pflege der Raumzuweisung die entsprechende
Berechtigungsgruppe zum Raum abgeleitet.

= Klicken Sie die Schaltflache @2, damit die getatigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

= Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das neue Objekt Uber die
Schaltflache H.

= Notieren Sie sich die Geschéftsparthnernummer, die lhnen in der Statusleiste
angezeigt wird.

®= Um den Fachbereich in der GP-Rolle ,ZR1814 — Zugewiesener Nutzer*
anzulegen, wahlen Sie diesen Eintrag im Feld ,Anlegen in GP-Rolle“.

= Klicken Sie die Schaltflache @3, damit die getatigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

= Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das neue Objekt Uber die
Schaltflache H.

= Notieren Sie sich die Geschaftsparthernummer, die Ihnen in der Statusleiste
angezeigt wird.

=  Der Fachbereich wurde somit in zwei verschiedenen GP-Rollen angelegt. Es
handelt sich jedoch um einen Geschaftspartner (mit einer Nummer).
Wahlen Sie im Feld ,Anlegen in GP-Rolle“ zuerst die GP-Rolle ,ZR0814 —
Belegungsplaner und danach die GP-Rolle ,ZR1814 — Zugewiesener Nutzer*.
Analysieren Sie den Unterschied.

Legen Sie ein Institut und einen Professor ebenfalls als Geschiftspartner in der GP-Rolle
»Zugewiesener Nutzer” an. Die Vorgehensweise ist analog zu der oben beschriebenen. Notieren
Sie sich ebenfalls die Geschiftspartnernummern.

4.1.3.2 Andern

= Rufen Sie Transaktion BP auf.
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= Rufen Sie den von Ihnen angelegten
Fachbereich auf. Als Suchkriterium wéahlen Sie hierbei die
Geschaftspartnersuche nach Nummer aus. Im Feld ,GeschPartner” tragen Sie
die Nummer des Geschaftspartners ein und bestatigen Sie mit ,Start”.
Im Ergebnisbereich des Navigationsbereiches wird bei erfolgreicher Suche der
entsprechende Eintrag angezeigt. Mit Doppelklick kénnen Sie Ihren
Geschaftspartner 6ffnen.

= Sollten Sie sich im Anzeigemodus befinden, wechseln Sie Uber die Schaltflache
? in den Anderungsmodus.

= Erganzen Sie weitere Kommunikationsdaten.

= Klicken Sie die Schaltflache @3, damit die getatigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

= Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das neue Objekt Uber die
Schaltflache E.

4.1.4 Notizen
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5 Raumzuweisung

Bei der Raumzuweisung (= Belegung eines Raumes) ordnet der Benutzer dem Raum im
Tabellenreiter ,,Permanente Belegung” folgende Belegende zu:

®= genau einen ,Belegungsplaner®
Diese Zuordnung regelt welcher Fachbereich auf die Raumdaten in SAP
zugreifen darf.

= einen oder mehrere ,Zugewiesene(n) Nutzer*
Entsprechend der per Raumzuweisung benannten Organisationseinheit:
Fachbereich, Institut oder Professor. Bei anteiliger Raumnutzung kénnen dem
Raum gleichzeitig mehrere Nutzer zugewiesen werden.

Je Geschiftspartner muss eine Kostenstelle manuell zugeordnet werden.

Uber den Eintrag des Giiltigkeitszeitraums kann die Raumzuweisung zeitlich befristet werden.
Durch die Einrichtung einer Wiedervorlage vor Ablauf des End-Datums ist eine
Fristenverfolgung fiir den Benutzer méglich.

Die Bearbeitung kann entweder raumweise oder liber eine Massendatenpflege erfolgen.

5.1 Raumbelegung pflegen

5.1.1 Aufgabe

Weisen Sie einem Fachbereich einen Raum zu (gemafl Raumzuweisung). Lassen Sie sich 3
Monate vor Ablauf der Nutzung/Belegung an den Termin erinnern, um ggf. eine Verlangerung
zu priifen.
Verldngern Sie nachfolgend im Rahmen der Massenbearbeitung die Dauer der Belegung in
lhrem Raum.

5.1.2 Daten

Entnehmen Sie die Eingabewerte fiir die Ubung aus der folgenden Tabelle.

Suchen Sie die korrekten Eingabewerte iiber die F4-Hilfe, wenn méglich.

STAND 01.03.2018 FLACHENMANAGEMENT SEITE 53 VON 90



Raumzuweisung

Freie Universitit -ﬂ.w- Berlin
Feld Eingabe/Beschreibung
Wiedervorlagegrund 20 - Raumzuweisung priifen
Belegungsplaner <Bekanntgabe vor der Ubung>
Zugewiesener Nutzer <Bekanntgabe vor der Ubung>

5.1.3 Durchfiihrung

Pfad und Transaktion = Einzelpflege je Raum:

Rechnungswesen > Flexibles Immobilienmanagement ->
|:> Stammdaten -> Stammdaten Architektur-> Architektonisches | REBDAO
Objekt bearbeiten

Pfad und Transaktion = Massenpflege:

Rechnungswesen -> Flexibles Immobilienmanagement ->
|:> Raumreservierung und permanente Raumbelegung = | REORPOMULTI
Belegung > Massenbearbeitung Perman. Belegung

5.1.3.1 Anlegen

» Rufen Sie Transaktion REBDAO auf, blenden Sie tiber die Schaltflache &2 den
Navigationsbereich ein und selektieren Sie in der Objektiibersicht den Eintrag
»2Arch. Objekt*

Tipp: Beim Aufrufen der Transaktion RE80 wird der Navigationsbereich direkt
angezeigt.

=  Geben Sie die Nummer des entsprechenden Raumes in das Feld unterhalb des
Eintrags ,Arch. Objekt” ein (oder suchen Sie danach Uber die Schaltflache (] ).
AnschlieRend bestatigen Sie Ihre Auswahl mit der Drucktaste %,

= Alternativ kénnen Sie die Nummer der Organisation eingeben und mit %
bestatigen. Im Navigationsbereich kdnnen Sie bis zu dem gewlinschten Objekt
gelangen. Durch einen Doppelklick auf den Objektnamen im Navigationsbereich
offnen Sie das gewtinschte Objekt.

= Register ,Allg. Daten” wird angezeigt. Wechseln Sie in den Reiter ,Permanente
Belegung®.

. l"Jm Daten zu &ndern, wechseln Sie Uber die Schaltflache % in den
Anderungsmodus.
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= Uber die Schaltflache = ordnen Sie
einen Fachbereich zu. In Abh&ngigkeit von diesem Geschaftspartner wird die
Berechtigungsgruppe zum Raum abgeleitet.
Im Detailbereich zu der neu eingefligten Zeile konnen Sie die Zuordnung
vornehmen.
Im Feld ,Belegender” suchen Sie Uber die Wertehilfe (Symbol ) nach dem
Fachbereich, indem Sie z.B. den Namen oder direkt die Nummer eingeben und
mit ¥ bestatigen. Wahlen Sie in der Ergebnisliste den entsprechenden
Geschaftspartner aus. Falls der Geschaftspartner bereits in unterschiedlichen
GP-Rollen existiert, wird lhnen nachfolgend eine Auswabhlliste angezeigt. Wahlen
Sie hier einen Geschéftspartner in der GP-Rolle ,ZR0814 — Belegungsplaner®
aus und bestatigen Sie mit ¥

=  Pflegen Sie im Detailbereich weitere Daten. Im Feld ,Gliltig ab“ geben Sie das
Anfangsdatum und im Feld ,Gultig bis“ das Enddatum der Zuordnung (=
Belegung).
Setzen Sie den Wert im Feld ,BelAntTxt“ auf ,,0%.
Pflegen Sie im Feld ,Position” bei der GP-Rolle ,ZR0814“ den Eintrag ,,Bel.Ber.".

= Wahlen Sie als mdgliches Kontierungsobjekt die Kostenstelle. Tragen Sie mithilfe

der Wertehilfe (Symbol ) die Nutzerkostenstelle (des zugeordneten
Fachbereiches) ein.

=  Wiederholen Sie die Zuordnungsschritte fiir denselben Fachbereich in der Rolle
,ZR1814 — Zugewiesener Nutzer”.
Abweichend davon pflegen Sie im Feld ,BelAntTxt* den Wert ,1“ und im Feld
,Position“ den Eintrag ,Zugew.Nut.“.

=  Wechseln Sie in die Registerkarte ,Wiedervorlage®.

= Uber das Listensymbol in der Schaltflache B wahlen Sie den Eintrag ,Vor
einmaligem Termin® aus.

= In der angezeigten Maske tragen Sie den Wiedervorlagegrund (s. Datentabelle)
und die Anzahl der Monate. Als Datum tragen Sie das Ende der Raumbelegung
durch den aktuellen Nutzer. Bestatigen Sie mit ¥,

= |m unteren Bereich werden lhnen die Details zu dem Termin angezeigt. Uber die

Schaltflache kann auch eine Notiz zum Termin hinterlegt werden.
In der Spalte ,Erledigt® kann der Termin nach Bearbeitung mit dem Status
,Erledigt” versehen werden.

= Klicken Sie die Schaltflache @8, damit die getétigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

= Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das neue Objekt Uber die
Schaltflache H.
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Die aktuell anstehenden

Wiedervorlagetermine (objektiibergreifend) kdnnen Sie ebenfalls prifen und
bearbeiten, indem Sie im RE-Navigator im Selektionsbereich den Eintrag
~Wiedervorlage“ wahlen. Im unteren Bereich werden die Termine angezeigt und

kénnen Uber die Schaltflache M nach unterschiedlichen Kriterien gefiltert
werden. Darlber hinaus ist Gber die Spalte ,Objektidentifikation” ein direkter
Absprung in das jeweilige Objekt moglich.

Hinweis: Die Berechtigungsgruppe zum Raum wird von dem Geschiftspartner in der GP-Rolle
»ZR0o814 — Belegungsplaner” abgeleitet. Die Ableitung erfolgt durch ein Report, der zu einem
bestimmten Zeitpunkt (nachts) automatisiert ausgeftihrt wird und die Berechtigungsgruppe in
den Rdumen aktualisiert. Bei Rdumen, in denen im aktuellen Zeitraum kein Geschiftspartner in
der o.g. GP-Rolle zugeordnet ist, wird die Berechtigungsgruppe auf den Initialwert (,, Techn.
Abteilung 111D*) zurlickgesetzt.

5.1.3.2 Andern

Rufen Sie Transaktion REORPOMULTI auf, um in die Maske fur die
Massenbearbeitung der Raumbelegung zu gelangen.

Tipp: Sie konnen die Massenbearbeitung ebenfalls Uber den RE-Navigator
starten. Rufen Sie hierfur die Transaktion RE80 auf. Im Selektionsbereich klicken
Sie auf die Schaltflache ,Werkzeuge®. In der Spalte ,Funktion“ expandieren Sie
den Knoten ,Permanente Belegung“ und Gber einen Doppelklick auf die
.Massenbearbeitung” starten Sie die Anwendung.

Um Daten zu andern, wechseln Sie Uber die Schaltflache @ in den
Anderungsmodus.

Uber die Schaltflache (& wahlen Sie die Raume, die Sie bearbeiten mochten.

In dem angezeigten Dialog wahlen Sie die Objektart ,AO“ und bestatigen Sie mit
¥ Sie werden zu einer Suchmaske weitergeleitet.

Geben Sie hier als Suchkriterium im Feld ,ldentifikation AO® lhre
Gebaudenummer gefolgt von * (Stern) (Bsp.: 1DA001-GE1201A*) und im Feld
L#Archit. Objekttyp“ den Wert ,60RA® ein.

Wabhlen Sie aus der Ergebnisliste die R&ume, die Sie bearbeiten méchten und
bestatigen Sie mit ¥

Die selektierten Raume werden im oberen Bildschirmbereich angezeigt. Durch
das Setzen eines Hakens rechts neben dem jeweiligen Raum, kdnnen Sie
entscheiden, welche Raume im unteren Bereich (als Zeilen) angezeigt werden
und bearbeitet werden kdnnen.

Der angezeigte Spaltenvorrat kann minimiert aber auch erweitert werden. Um
auch die technische Rollenbezeichnung zum Geschaftspartner sehen zu kénnen,
fugen Sie die entsprechenden Spalten hinzu.
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Um das Layout anzupassen gehen Sie
wie folgt vor:

- Klicken Sie die Kkleine Liste neben in der Schaltflache I=E an und wahlen Sie
den Eintrag ,Layout andern..."

- In der angezeigten Maske sehen Sie rechts die Spalten, die bereits angezeigt
werden, und links die, die noch eingeblendet werden kdonnen.

Markieren Sie im Spaltenvorrat den Eintrag ,Rolle Belegungspl.“ und
tbernehmen Sie Ihre Auswahl mit dem nach rechts zeigenden schwarzen Pfeil.
Auf der rechten Seite markieren Sie den soeben eingefiigten Eintrag und
verschieben Sie ihn mithilfe des schwarzen nach oben zeigenden Pfeils bis er
unterhalb des Eintrags ,Belegender” steht.

- Bestatigen Sie mit ¥.

- Nun kénnen Sie die technische Bezeichnung der GP-Rolle, in der der Nutzer
dem Raum zugeordnet ist, sehen.

Die Werte in den weil3 hinterlegten Zellen kbénnen bearbeitet werden. Wahlen Sie
Ihren Raum aus und verlangern Sie die Belegung um ein Jahr, indem Sie das
Gultig-bis-Datum tberschreiben.

Hinweis: Sollte die Raumnutzung fir den aktuellen Belegenden beendet werden
und ein neuer Nutzer zugeordnet werden, darf der jetzige Nutzer keinesfalls
Uberschrieben werden. In diesem Fall ist eine neue Zeile einzufiigen und der
neue Nutzer in der entsprechenden GP-Rolle zu pflegen.

Klicken Sie die Schaltflache @8, damit die getatigten Eingaben auf Fehler
Uberpruft werden.

Falls keine Fehler vorhanden sind, speichern Sie das neue Objekt Uber die
Schaltflache E.

Rufen Sie den von Ihnen soeben geanderten Raum auf und prifen Sie die
Eintrage in der Registerkarte ,Permanente Belegung®.
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5.1.4 Notizen
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6 Zeichnungen anzeigen mit CIDEON Publisher

Das Modul CIDEON Publisher ist die Schnittstelle zwischen den CAD-Zeichnungen und SAP
RE-FX (und bei Bedarf auch PM). Mit Hilfe des Publishers kénnen in SAP abgelegte und mit
architektonischen Objekten verkniipfte Zeichnungen von Nicht-CAD-Usern innerhalb des SAP-
GU/’s visualisiert werden. Uber die Ebenendarstellung kann schnell auf die Stammdaten der
verkniipften Objekte abgesprungen oder hinterlegte Prozesse, wie z.B. der Ausdruck von
Turschildern, angetriggert werden.

6.1 Zeichnung im Publisher anzeigen

6.1.1 Aufgabe

Lassen Sie sich im Real Navigator eine Zeichnung anzeigen und navigieren Sie in dieser.

6.1.2 Daten

Suchen Sie die korrekten Eingabewerte liber die F4-Hilfe, wenn méglich.

Feld Eingabe/Beschreibung
Arch. Objekttyp 50ET
AOID <Bekanntgabe vor der Ubung>

6.1.3 Durchfiihrung

Pfad und Transaktion:

Rechnungswesen > Flexibles Immobilienmanagement ->
|:> Stammdaten -> Stammdaten Architektur > Architektonisches | REBDAO
Objekt bearbeiten

6.1.3.1 Aufruf von Zeichnungen in der RE80

= Starten Sie die Transaktion RE8S0O
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= Rufen Sie Transaktion REBDAO auf,
blenden Sie uber die Schaltflache = den Navigationsbereich ein und selektieren
Sie in der Objektubersicht den Eintrag ,Arch. Objekt®
Tipp: Beim Aufrufen der Transaktion RE80 wird der Navigationsbereich direkt
angezeigt.

= Geben Sie die Nummer des entsprechenden Raumes in das Feld unterhalb des
Eintrags ,,Arch. Objekt” ein (oder suchen Sie danach Uber die Schaltflache (] ).
AnschlieBend bestatigen Sie Ihre Auswahl mit der Drucktaste %,

= Alternativ kénnen Sie die Nummer der Organisation eingeben und mit %
bestétigen. Im Navigationsbereich kdnnen Sie bis zu dem gewiinschten Objekt
gelangen. Durch einen Doppelklick auf den Objektnamen im Navigationsbereich
offnen Sie das gewiinschte Objekt.

[© RE-Navigator Bearbeiten Springen Zusatze Syste

< B ce@ CHE

Hilfe
Cuo8 AR @
RE-Navigator

& % 8 9O 63objex bearveiten

&% Objektibersicht ]
{3 Ovjertsuche ||| RE-Navigator

(B wiedervorla
A = Geben Sie die AOID von der Etage
|® Terminkalen oin
Mlnlosyslem gator dient als einheitliche Bearbeiti
(s Werizeuge i
Verwendung
| Arch. Objext ~| =
1 m a) Zentraler Einstieg in die Bearbeitung folg

& L= LI[=][2] (6] . . « Immobilienvertrage
Objekiname b — Detail o Stammdaten der Nutzungssicht
5 . der Architek hen Sich'
U A0 1 Fleie Universit « 4 der Nebenk biainoan
@] ':0 10A Campus Dahl¢ ~ o Stammdaten zur Anpassung von Konditic
%%, AO 1DA001 LG Habelschw . der Fromdk ung
AO 1DAD01-GEB560 GE Habelschw « Stammdaten der Liegenschaftsverwaltuny

AO 1DA001-GEB560i Kellergeschos

AO 1DA001-GEB:L 32/001 b) Aufruf folgender Funktionen:

oder navigieren Sie durch den
Navigationsbaum beim
Anklicken der kleinen

schwarzen Dreiecke

o Wiedervorlage
o Terminkalender
o Infosystem

o Objektsuche

Abbildung 3 Etage in der RE8o auswdihlen

= Register ,Allg. Daten® wird angezeigt.
= Wechseln Sie zur Registerkarte CAD.

= Es oOffnet sich der Publisher und zeigt die Zeichnung an.
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[S Architekt Objekt  Bearbeiten  Springen  Zusatze System  Hilfe ] -
(V. 4B CQQ@ CHE sni8 BAE @.( 1
Zeichnung wird im CAD-
[ @ Architekt. Objekt Etage 1DA001-GE6560/-1 anzeigen: CAD ‘ Reiter angezeigt

€3 PDBY 40 BEP L= ASD A

Objektibersicht AO Etage 1DABO1-GEB560/ -1 Kellergesch
Objeksuche ~“Partner Bemessungen | Ausstattungsmerkmale ¢~ Zuordnungen
: Wiedenvorlage \-L . .
(@ Terminkalender | |[_<keine Auswerung gewahie_.] 6] | @]
Infosystem -
Infospstem | Pusiisher | (B][e=]

(@ ][, 13012012 | 48 [EB] & ][&5] 2|
[wehoven =] Ix % @l#vwOla IR xleo@||aat1ed-se|ealo a8l
[ e |

[t e iag 6560_Kellergeschoss

(& L= L) 2] 6dE)E ) E &) M
el |
- QK01 Frele Unversitate | g | 7
T QMDA |Campus Dahlem ey | I F
~ @3 AO 1DA001 |LG Habelschwerc
~ B AO 1DAD01-GEB560 GE}
» [ AO 1DAD01-GEB560/ Kellergeschoss
» FH AC 1DADD1-GE6560iErdgeschoss
» [l AO 1DADD1-GES560i 1. Obergeschoss
» [ A0 1DAD01-GE6560i 2. Obergeschoss
___» [] A0 1DA001-GR6560 | GR Habelschwer
» % AO 1DAD02 LG Amimalee 2/4
v % A0 1DA003 LG KoserstraRe 2
117.722674, 235906045
(¢ || [ [ ]EE.
A e———— ‘
+ I 6560_Kellergeschoss
4« “» “«»

Abbildung 4 Zeichnung wird im CAD-Reiter angezeigt

=  Um die Zeichnung groRRer darzustellen, schalten Sie den Navigationsbaum und
die Dokumenteninformationen aus.
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=)

’\—‘
\
S
[E Architekt Objekd Bearbeiten  Springen  Zusdtze System  Hilfe -

@ | rdB /@& CHR BDaB |

(8] Architekt. Objekt Etage 1DA001-GE6560/-1 anzeigen: CAD
€2 0BG 28 PHY OLL LE0 A

Objektiibersicht AQEtane /RHMLGEESGBIJ @ Kellergeschoss
Objektsuche Navigaticnsbaum 'mg.n Y 4 © Nung (CAD | Wiedeworlage | Ubsrsichien | HGE
Wisdevoriage ausschalten
(© Terminkalender \_ ine Auswertung gewahit= L[ il ][ :.||@\
o ‘{"‘ Pubisher (&)
e (B2, 13.01 2012 |[%F] ] & [ & ][]
[wcomen =] I%|s @(#v%ClE IR xaedaarec|scolaalclaldd
[+ B8] gl 6560_Kellergeschoss
(€ L= 1=l 6EE)E R & E : WG 8 L B E‘
i Detail T = e )1+
r K401 Frele Universitat € * L.y - a7 fl.d
~ & A0 1DA Campus Dahlem - =
~ % AD 1DAD01 LG Habelschwerc L - =
~ % AD 1DAD01-GEBS60  |GE Habelschwerc T N .
+ [ AD 1DA0D1-GEBS60(Kellergeschoss * HIEE=ar iz T -
+ B A0 1DA001-GEESE0I Erdgeschoss | —— —-L;i_:
+ [ AD 1DADD1-GEBS60/{1. Obergeschoss =k ik "’= — 1
+ [ AD 1DADD1-GEBS602. Obergeschoss 1 T T

» [ AD 1DAD01-GRE560  |GR

» o AD 1DADD2 LG Amimallee 2/4
» 30 AD 1DAD03 LG Koserstrafie 2

Dokumenteninformation
ausschalten

Kl
239.974179, 53.080093
|EDokuments | TS[=]
REIERER

|

» ﬁ B560_Kellergeschoss

Abbildung 5 Navigation und Dokumenteninformation ausschalten

= Das Ergebnis sieht wie folgt aus.
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=4 Architekt Objekt  Bearbeiten  Springen  Zusatze System  Hilfe
g FdH @@ CHE D40 R @B

Architekt. Objekt Etage 1DA001-GE6560/-1 anzeigen: CAD
¢ = 0Bbg 49 S OLE K EO0 A

AO Etage 11DABO1-GEB566/ -1 » Kellergeschoss
/Patner | ¥ ¥ | Nutung fCAD' | Wiedenoriage | Ubersichten | K]
5] |[ <keine Auswertung gewahit> .][@HC‘)*\]M
Publisher | [®=][e]
(@], 13.012012 |[5F|[EB][ R |[@|E&] 2]

Ix|s@laveOla (R (xas@<||)a/11d ]

o2l A|lINHe ey urO-0rOv By e vmyv e

il

|
344189739, 45.059328

Ebmmm1

[w](=]

Abbildung 6 CAD Reiter ohne Navigationsbaum und Dokumenteninformation

6.1.3.2 Navigieren im Grundrissplan

" Zum Navigieren in der Zeichnung wahlen Sie den Pan Modus Uber den Button

'@' aus.

Die nachste Zeichnung stellt Ihnen die Navigationsbutton im Publisher dar.
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| =4 Architekt. Objekt  Bearbeiten  Springen  Zusibe System  Hilfe
& | fdEB e@@ CHER aDoO Pm
' Architekt. Objekt Etage 1DA001-GE6560/-1 anzeigen: CAD

€« 2 70bd 289 e OLL S ED A

N
AD Etage [1DAGE1-GEBSEE/ - 1 l@ Kellergeschoss
./ Pariner |“Bemessungen | gen . Nutzung ﬁ/mamm ¢ Ubersichten
[Q)][2] [&][E] /[ <keine Ausweriung gewahit> J&{~ Gesamte Zeichnung in
der Fenstergrolle

IEPublishef ] . anzeigen

(15 51202 [0 s 81

X @|#ve Ol INxQ8p8 <R a1 Al K AN e A

6560_Kellergeschoss [ .

Zum
1 Navigierenwahlen
=) Sie den Pan Modus
] aus

Zeichnung an die
Fensterbreite
anpassen

Abbildung 7 Navigationsbutton im CIDEON Publisher

Bewegen Sie sich in der Zeichnung

Klicken Sie die linke Maustaste und bewegen Sie die Maus in der Zeichnung

Zoomen

Zum Zoomen scrollen Sie das Maus-Scrollrad in der Zeichnung.

Rauminformationen anzeigen

Schalten Sie den Erweiterten Tooltip ein
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= Architekt Objekt  Bearbeiten  Springen Zusatze System  Hilfe

@ dH @@ DHE noas Y
[ .| Architekt. Objekt Etage 1DA001-GE6560/-1 anze

€3 90D 4@ B OL2 AED ﬂ

A0 Etage [1DAGO1-GEGS60/ -1
P TR m Erweiterten Tooltip “Wieden
einschalten
| ||  <keine Auswertung g
Publisher |
(9 |§;13012012 lmm ~ %ﬂ

Abbildung 8 erweiterten Tooltip einschalten

= Bewegen Sie sich mit der Maus zum Raum. Der Erweiterte Tooltip erscheint und
zeigt zusatzliche Rauminformationen an.

STAND 01.03.2018 FLACHENMANAGEMENT SEITE 65 VON 90



Zeichnungen anzeigen mit CIDEON Publisher

Freie Universitét

= Architekt Objekt  Bearbeiten  Springen Zusatze System  Hilfe

e[ = -|qH/e@@ DHK Dnos BN QW

Ty I TR

Aoetage [1DABO1 -GEGSE66/ -1 l@ Kelleroeschoss

8)][»] [E][E]/ [ <keine Auswertung gewahit- .|[&1][ 1.|[@] [H]

Publlsher]

[_]|E;11012012 59| EB|R @& 2
Ix|s@|#veOla [0 xQo8<||qeal

IS 6560_Kellergeschoss

Ad |00 2|9 AIGINGE2[EN

Der erweiterte Tooltip
zeigt zusatzliche s =; >
Rauminformation an w u.

1 7/
= N
i 7
A5

e S

Abbildung g erweiterter Tooltip mit Rauminformationen

6.1.3.3 Ausfiihren von Auswertungen

= Wahlen Sie die Funktion Visual Reports aus
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[© Architekt Objeit  Bearbeiten Springen  Zusize System  Hilfe

g ~jdiB /@@ CHE BDOB L
@] Architekt. Objekt Etage 1DA001-GE6560/-1 anzeigen: CAD

€ s 0BG 48 BAS OO ASD B

Objektibersicht AO Etage 1DAB01-GEB560/ -1 @ Kellergeschoss

Objektsuche "Allg.Daten | Nummernvergabe | Partner | % 1gs | Zuordnungen | Nutung €ADT T}

Wiedervorlage o
(@ Terminkalender E' ‘l keine g &[S -]'

Infosystem % — ikeme : o9 . S——

er.
@]Iﬂ, 13‘01201;2 Kostenstellenverteilung =
[Arch. Objeit = I %S |@ ymugspianung O
[ 8] sl £ 6560_Kellerge  pietobjeite Wahlen Sie Visual
2] HelA RIS Repoitas
T A0l [Freie Universitat Berfin [unbeschranki] L
~ 40 1DA Campus Dahlem  [unbeschrankl)
> FAD1LGH:

~ & AGE Habelschwerdter ... ab 01.01.2000

» [EKellergeschoss| ab 01.01.2000
» [EErdgeschoss ab 01.01.2000

» 1. Obergeschoss ab 01.01.2000

» 2 Overgeschoss  ab01.01.2000
» 1 AGRHab a

» WAo1LG 214 [unbeschrank]
» WAOILG 20 3

Abbildung 10 Auswahl Visual Reports

= Wahlen Sie den Report Bodenbelag aus

G S RS G R 2SR R )
2 PORQE &8 BHE G2 &5= B

[ cojewubersiant 7] <0 erage @ Sie konnen den Report tber die Ius.S
e —————— Suchhilfe suchen =
@Ob}elﬂsucﬁe ] “ Allg Daten | Nummermvh,_ Ja{t‘mmma}e " Zuordnungen L/mmmm BDE]
[@Wledewoﬂage ] |
@Terminkalender e Wahlen Sie den \l visual Reports @ .
[: Infasystem gewinschten name EODENEELAG al
[Fz Werlzeuge Report aus 13.01.2012
ng [1]
INC“' Objeit LI ["IDef. Ergebniswerte [ Ausgewshite Ohjekte
i ] el O]
xRN e 4 ¥ [#Puniisher | [S]E] |
Objektname Detail aum [—] ] T
> gmw Freie Universitat Berlin [unbeschrank] [@imm 2212 @]@@[@H@J -
- (% AD 1DA Campus Dahlem [unbeschrank] JJX\s‘a\@HJJﬁ‘?\IDJJEI JJ'(?\&'JJQ@UQ’JJQ&Hﬂ&-HIJ-< |’3@‘9|AH£H£H"|
= T AD 1 LG Habelschwerdter ... [unbeschrank] 6560_Kellergeschoss
hd A GE Habelschwerdter ... ab 01.01.2000

v EKellergeschoss ab 01.01.2000

v EErdgeschoss ab 01.01.2000

v [E1. Obergeschoss ab 01.01.2000

v EZ ‘Obergeschoss ab 01.01.2000

v [ AGR Habelschwerdter... [unbeschranki]

Abbildung 11 Auswertung auswéhlen

= Fuhren Sie den Report aus
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| Architekt. Objekt Etage 1DA001-GE6560/-1 anzeigen: CAD
€3 PO0RHE @ B OLC AED

Lf Objektibersicht ] AD Etage [1DAB01-GEGSEO/ -1 \@ Kellergeschoss
([ oojertsuche || Aig.Daten | Nummemvergabe | Partner | Bemessungen . Ausstatungsmerkmale | Zuordnungen | Nutzung < CAD
[_ Wiedervorlage ]
[® Terminkaiender P E-1CAUENIE] m-- (E]
[@infosystem ||| verlagenname BODENBELAG
(e werizeuge ]| patum 13.01.2012 ' Report
Sortierung [7] ausfihren
INC"' Objekt LI [ |Def. Ergebniswerte [ |Ausgewihlte Ohjekte
[ U] [&el U]
[« L= I[=]&] -E--- [Brasiener
Objektname Detail | zeittaum | [T, 12012012 |55 E][= Tz
- 201 Freie Universitat Berlin [unbeschrankd] [B][E 301 (%] ml@l@l "
'@AO‘IDnCampusDamem [unbeschranki] ”xl-gél@”ﬂ%\?‘“:‘” ”k”‘:} ”Q,@ﬂ* ”Q'&l"ﬂ‘f""l |‘§@| |3‘.J_|(g
- % AO 1 LG Habelschwerdter ... [unbeschranki] 6560_Kellergeschoss
~ & AGE Habelschwerdter ... ab 01.01.2000
3 EKeHergeschuss ab 01.01.2000
* EErdgeschoss ab 01.01.2000
3 E1 Obergeschoss ab 01.01.2000
3 E?. Obergeschoss ab 01.01.2000
» [] AGR Habelschwerdter... [unbeschranki]
v “:PE AD1 LGArnlmaIIee 214 [unbeschranki]
Om - J

Abbildung 12 Report im Publisher ausfiihren

= Danach wird das Ergebnis der Auswertung angezeigt.

6.1.4 Notizen
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7 Berichtswesen

7.1 Infosystem in RE-FX

7.1.1 Infosystem aufrufen

Es gibt mehrere Méglichkeiten, das Infosystem von RE-FX aufzurufen:

= Uber den Menipunkt direkt unter dem Anwendungsmenii von RE-FX

Pfad: Rechnungswesen - Flexibles Immobilienmanagement = Infosystem

= Uber den Menlpunkt in den Untermeniis des Anwendungsmeniis von RE-FX
(z.B. Infosystem zu den Stammdaten)

Pfad: Rechnungswesen - Flexibles Immobilienmanagement = [Untermend,
z.B. Stammdaten] = Infosystem

= Uber die Schaltflache Infosystem im Navigationsbereich des RE-Navigators
(Transaktion RE80)

Pfad: Rechnungswesen - Flexibles Immobilienmanagement 2>
Stammdaten-> RES80 - RE-Navigator = Schaltflache Infosystem

RE-Navigator
DD ||:|E|‘ Objekt hearbeiten...|

au Objektitbersicht
[H] Objektsuche
B Wiederorlage
QTerminkaIender
Infosystem

I Werkzeuge

Infosystem

= A Infosystern
b O Stammdater

C Wertrage

O Interessenterverawaltung

] Raumreserierung und permanente Raumbelegung

1 Bemessungen

O Kanditionen

[ Buchhaltung

1 Mietanpassung

Cl Partner

[ Mebenkostenabrechnung

O Umsatzabrechnung

1 Controlling

O Karrespondenz

] Landerspezifika

el - v e v v v v v

Im Gegensatz zum SAP-Meni werden im RE-Navigator zu den einzelnen
Berichten Namen, jedoch keine Transaktionscodes angezeigt.
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= Durch direkte Eingabe einer
Einzeltransaktion im SAP-Kommandofeld:
=g
| Meni Bearbeiten Favoriten  Zfus
| & REISCN] 2| <
SAP Easy Access

= Uber die Registerkarte ,Ubersichten® in den einzelnen Immobilienobjekten mit
der Vorselektion bezogen auf das jeweilige Objekt, z.B. zum Vertrag.

// Buchungsparameter .l Konditionen . Anpassung , Optionssatzmethoden | Zusatztexte | ‘Wiedervorlage 4 Ubersichten

Ubersicht %-EMPTY-% <Auswahl siner Ubersichisliste> a
%-EMPTY-% <Auswahl einer Ubersichtslista=
0000002000 Rechnungen
0000003000 Ohjektbermessungen
0000004000 Kaonditionen
0000005000 Objektfinanzstrom
0000006000 Partnerfinanzstrom
0000007000 Anpassung
0000050000 Erstellte Dokumente
0000100000 Simulation HHM-Kontierungen
0000300000 “ermdgensentwicklung Detail

<07

7.1.2 Berichte aufrufen

7.1.2.1 Selektion

Bevor ein Bericht ausgefiihrt werden kann, miissen Selektionskriterien eingegeben werden. Je
grober die Selektionskriterien, umso schlechter ist die Performance der Auswertung.

Im Folgenden werden die wichtigsten in Auswertungen verwendeten Selektionskriterien am
Beispiel des Berichts , Architektonische Objekte (REISAO) vorgestellt.
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Infosystem: Architektonische Objekte

Chjekiselektion

|dentifikation AC | =2
ST EE!
Organisation
Campus
[¥] Liegenschatt
Gebiude
Grundstick
Etage
Raum
mummer Arch. Ohjekt his
Funktion bis =
FaitraurmiStichtag
Objektglltigkeit 12.81.2012 bis
[JHierarchie bericks.
Filter
Selektionsschema |'E| Status
Archit. Objekt
Yerantwortlicher his
Alsgabeoptionen
Report-Uberschrift Infasystem: Architektonische Ohjekte
Repartprofil
Layaut

[7] Grid-Cantrol verwenden
Das Selektionsbild ist in folgende Feldgruppen unterteilt:
= Objektselektion
= Zeitraum/Stichtag
= Filter

= Ausgabeoptionen

Im Bereich ,,Objektselektion” kénnen Stammdatenobjekte ausgewihlt werden, die in der
Auswertung  beriicksichtigt werden sollen. Die Selektion kann u.a. Uber die
Immobilienobjekthierarchie oder iiber die Funktion erfolgen.

In der Feldgruppe ,,Zeitraum/Stichtag” kann die Auswahl zeitlich eingeschrinkt werden.
Im Bereich ,Filter kann zwischen zwei Arten von Filtern ausgewéhlt werden:

= Filter Uber Statusschema
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= Filter Gber Verantwortlichen zu
Immobilienobjekten (Verantwortlicher im Sinne des RE-Navigators — s. Kapitel
1.4 Verantwortlicher)

Der entsprechende Status muss vorher ausgewahlt werden.

In der Feldgruppe ,Ausgabeoptionen® kann z.B. neben der Uberschrift fiir die zu erstellende
Liste, auch das Layout der Ergebnisliste ausgewshlt werden. Uber das Kennzeichen ,Grid-
Control verwenden® kann gesteuert werden, ob die Ergebnisse der Auswertung in Form einer
klassischen ALV-Liste oder eines so genannten Grid-Controls erfolgt.

Eine Selektion wird mit der Schaltfliche @ (Ausfiihren) bestatigt. Daraufhin wird der Bericht
gestartet und eine Ergebnisliste angezeigt.

7.1.2.2 Hinweis: Selektion von Architektonischen Objekten (Feld BIs)

Bei der Selektion von Architektonischen Objekten ist beim Befiillen des Feldes Bis (Identifikation
AO) zu beachten, dass die generische Suche nicht mit dem Zeichen * erfolgen kann, da es an
dieser Stelle aufgrund der Numerik als Trennzeichen vom System interpretiert wird.

Stattdessen ist der Buchstabe ,Z“ zu verwenden. Dadurch wird sichergestellt, dass bei
generischer Objektselektion auch die untergeordneten Objekte in den Auswertungen
einbezogen werden.

Beispiel: Transaktion REISAO

Um alle untergeordneten Objekte (d.h. Gebaude, Etagen, Riume) zu den Liegenschaften oo1bis
002 anzeigen zu kénnen, miissen die Selektionsfelder wie folgt gefiillt werden:

Infosystem: Architektonische Objekte

Ohbjektzelektion

Identifikation AC 10801 iz |10ABE23
B Objekttn |

Murnrmer Arch. Objekt bis

Funktion his

7.1.2.3 Ergebnisdarstellung

Die Auswertung kann je nach Selektion (Kennzeichen ,,Grid-Control* verwenden®) als klassische
ALV-Liste oder aber in Form eines Grid-Controls ausgegeben werden. Beim Auswahl vom Grid-
Control stehen dem Anwender erweitere Bearbeitungsmaéglichkeiten von der Ergebnisanzeige.

Beispiel: Anzeige als klassische ALV-Liste
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Infosystem: Architektonische Objekte am 12.01.2012

L[« [r ][]

Identifikation &0 BezAODTyp Giltig ah |GOTtig bis|Bez. Archit. Objekt Bez. Arch. Funktion|Reshereich
10h&B01 Liegenschatt LG Habelschwerdter A11ee 45

1DABET - GERRED Gehaude B1.81. 2000 GE Habelschwerdter Allee 45

1DABE1T - GEBSEDY -1 Etage Kellergeschoss

1DAEOT -GEEREDY -1/1000 | Raum a1.e1.2000 L 32/001 Lagerraum allgemein
Beispiel: Anzeige als Grid-Control

Infosystem: Architektonische Objekte am 12.01.2012

fam12.01.2012 e AI | ggg@ﬂ Stichtag |12.81.2012

A E S E R [ EE BRI R R EE T I

Identifikation A0 |BeztTyn  |Gultin ab |Giltig bis[Bezeichnung Achitekt. Objekt |Bez. Arch. Funktion  [Resbereich
10A001 Liegenschatft LG Hahelschwerdter Allee 45

10ADD1-GERARD Gebiude 01.071.201 GE Hahelschwerdter Allee 45

10A001-GERSRED-1 Etage Kellergeschoss

1DA001-GERSEN-1/1000 Raum 01.01.20C L3200 Lagerraum allgemein

7.1.2.4 Anpassung der Ergebnisliste

Die ausgegeben Daten kénnen mithilfe der Schaltflichen in der Funktionsleiste nach Bedarf
gefiltert und sortiert werden. Es kann gezielt nach Daten gesucht werden. Das Layout kann
ebenfalls angepasst werden. Es kénnen Spalten ein- bzw. ausgeblendet oder verschoben,
Summen und Zwischensummen gebildet werden (falls summierbare Daten vorliegen).
Auflerdem kénnen eigene Anzeigevarianten erstellt werden, sowie eine Auswertungsiibersicht
als lokale Datei (z.B. Excel) gespeichert werden.

7.2 Alphanummerische Auswertungen

7.2.1 Eigentlimer zu AO Gebéuden

7.2.1.1 Aufgabe

Lassen Sie Sie alle Gebdude (Architektonische Sicht) anzeigen, die sich im Eigentum der FU
Berlin befinden.
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7.2.1.2 Daten
Feld Eingabe/Beschreibung
GP-Rolle ZRo8oo (Eigenttimer)

7.2.1.3 Durchfuhrung

Pfad und Transaktion:

|:> Rechnungswesen > Flexibles Immobilienmanagement ->

Infosystem = Partner - Objekte nach Geschiftspartner REISBP

= Rufen Sie Transaktion REISBP auf.
= Pflegen Sie die Selektionskriterien gemal} Datentabelle.
®m  Setzen Sie das Kennzeichen ,Grid-Control“ verwenden.

= Uber die Schaltflache @ fihren Sie den Bericht aus. Die Ergebnisliste wird
angezeigt.

= Klicken Sie auf ein der Gebaude in der Spalte ,Objekt-ID“, um sich das Gebaude
anzeigen zu lassen. Wechseln Sie in das Register ,Partner”.

= Kehren Sie tiber die Schaltflache & zu der Auswertung zurtick. Markieren Sie
die Spalte ,GroRRe”, indem Sie auf die Spaltentberschrift klicken.

7.2.1.4 Notizen
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7.2.2 Raumselektion nach
Anwenderstatus, Bemessungsart, Evento-Kennzeichnung und
Berechtigungsgruppe

7.2.2.1 Aufgabe

Lassen Sie sich alle Biiroriume der Technischen Abteilung bei der FU Berlin mit dem
Anwenderstatus ,Normal®, die fiir den Evento-Abgleich relevant sind, anzeigen. Passen Sie das
Berichtslayout an und speichern Sie ihn ab.

7.2.2.2 Daten
Feld Eingabe/Beschreibung
Ubernahme Evento Ja
Berechtigungsgruppe »1echn. Abteilung Il D“
Objekttyp »Raum* (Checkbox)
Archit. Objekt +ZONORM* (Normal)
Bemessungsart »B211“ (Biiroraum allgemein)

7.2.2.3 Durchfuhrung

Pfad und Transaktion:

Rechnungswesen -> Flexibles Immobilienmanagement -
I:> Infosystem >  Bemessungen >  Bemessungen zu | REISMSAO
Architektonischen Objekten

= Rufen Sie Transaktion REISMSAOQO auf.

= Klicken Sie auf die Schaltflache @ (Freie Abgrenzung), expandieren Sie den
Knoten ,Architektonisches Objekt* und wahlen Sie mit Doppelklick den Eintrag
,Ubernahme Evento*“. In dem rechts angezeigten Feld pflegen Sie Uber die
Wertehilfe das Kennzeichen ,X* (Ja).

= Wahlen Sie mit Doppelklick unterhalb des Knotens ,Architektonisches Objekt®
den Eintrag ,Berechtigungsgruppe” und pflegen Sie den Wert ,TECHN.
ABTEILUNG Il D

= Pflegen Sie die restlichen Selektionskriterien in der Selektionsmaske geman der
Datentabelle.

m  Setzen Sie das Kennzeichen ,Grid-Control verwenden®.
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= Uber die Schaltflache @ filhren Sie den
Bericht aus. Die Ergebnisliste wird angezeigt.

= Passen Sie die Anzahl und Reihenfolge der angezeigten Spalten an. Wahlen Sie

hierfur Uber die Liste in der Schaltflache IF2E den Eintrag ,Layout andern...”
aus.

= Mithilfe der Schaltflachen L*] und 4] verschieben Sie nicht benstigte Spalten in
den Spaltenvorrat. Im Spaltenvorrat wahlen Sie dafiir andere Merkmale, die Sie
in der Ergebnisliste sehen méchten.
Sortieren Sie die Merkmale auf der linken Seite (Angezeigte Spalten) mithilfe der

Schaltflachen [«]~[2]+] (aufwarts, abwarts, an Anfang, an Ende) nach
Belieben.

= Um die Einstellungen zu sichern, bestétigen Sie Ihre Einstellungen mit =
In der angezeigten Maske vergeben Sie im Feld ,Layout sichern“ einen Namen
(ohne vorangehenden Schragstrich) fir das Layout sowie darunter eine
(sprechende) Bezeichnung. Setzen Sie das Kennzeichen ,Benutzerspezifisch*
(somit steht das neue Layout nur Ihnen zur Verfligung).

Hinweis: Mdchten Sie ein Standardlayout erstellen, das allen Benutzern zur
Verfugung stehen soll, setzen Sie vor dem Namen (Feld ,Layout sichern®) einen
Schragstrich und lassen Sie das Kennzeichen ,Benutzerspezifisch® deaktiviert.
Mochten Sie, dass beim nachsten Aufrufen des Berichts die Ergebnisliste direkt
in einem bestimmten Layout angezeigt wird, setzen Sie bei diesem Layout das
Kennzeichen ,Voreinstellung®.

= Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit ¥
= Prifen Sie das Ergebnis.

= Kehren Sie Uiber die Schaltflache & zuriick zu der Selektionsmaske und filhren
Sie mit @ den Bericht noch einmal aus.

= Uber die Liste in der Schaltflache |ﬁ = wahlen Sie den Eintrag ,Layout
auswahlen® und klicken Sie Ihr Layout an. Prifen Sie das Ergebnis.
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7.2.2.4 Notizen
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7.2.3 Bemessungen zum Flachenpool

7.2.3.1 Aufgabe

Lassen Sie sich zu allen Flichenpools die Hauptnutzflichen anzeigen. Bilden Sie eine
Gesamtsumme sowie eine Zwischensumme je Gebaude.

7.2.3.2 Daten
Feld Eingabe/Beschreibung
Buchungskreis »FUB“
Wirtschaftseinheit * (Stern)
Mietobjekt »Flichenpool” (Checkbox)
Bemessungsart »5001% (Hauptnutzfliche)
Objektart »IM* (Mietobjekt)

7.2.3.3 Durchfiihrung

Pfad und Transaktion:

|:> Rechnungswesen -> Flexibles Immobilienmanagement -

Infosystem = Bemessungen = Bemessungen zu Stammdaten REISMSBD

= Rufen Sie Transaktion REISMSBD auf.
= Pflegen Sie die Selektionskriterien gemaf Datentabelle.
= Setzen Sie das Kennzeichen ,Grid-Control“ verwenden.

= Uber die Schaltflache @ fiihren Sie den Bericht aus. Die Ergebnisliste wird
angezeigt.
=  Markieren Sie die Spalte ,GroRRe", indem Sie auf die Spaltentberschrift klicken.

In die Liste in der Schaltflache E wahlen Sie den Eintrag ,Summe®. Prifen
Sie das Ergebnis.

= Markieren Sie die Spalte ,Gebaude®. In die Liste in der Schaltflache E wahlen
Sie den Eintrag ,Zwischensumme®. Betrachten Sie das Ergebnis.
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= Exportieren Sie die Auswertung nach

Excel. Klicken Sie auf die Schaltflache .@.EJ und wahlen Sie den Eintrag ,Lokale
Datei* und weiter , Tabellenkalkulation®. Bestéatigen Sie mit ¥.

= In der angezeigten Maske wahlen Sie unter ,Verzeichnis“ einen Speicherort und
geben Sie im Feld ,Dateiname” einen Dateinamen ein. Bestéatigen Sie mit ¥

= Rufen Sie die gespeicherte Excel-Datei auf. Betrachten Sie das Ergebnis.

7.2.3.4 Notizen

7.2.4 Flachenpools zu Teilnahmegruppen

7.2.4.1 Aufgabe

Lassen Sie sich zu allen Teilnahmegruppen (d.h. Gebidudepools) die Flachenpools anzeigen.

7.2.4.2 Daten

Feld Eingabe/Beschreibung
Buchungskreis »FUB®
Wirtschaftseinheit * (Stern)
Teilnahmegruppe * (Stern)

7.2.4.3 Durchfuhrung

Pfad und Transaktion:
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Rechnungswesen -> Flexibles Immobilienmanagement ->
|::> Nebenkostenabrechnung -> Infosystem ->» Mietobjekte zu | RESCPGRO
Teilnahmegruppen

= Rufen Sie Transaktion RESCPGRO auf.
= Pflegen Sie die Selektionskriterien gemald Datentabelle.
®  Setzen Sie das Kennzeichen ,Grid-Control verwenden®.

= Uber die Schaltflache @ filhren Sie den Bericht aus. Die Ergebnisliste wird
angezeigt.

= Prifen Sie mithilfe der Schaltflachen M (von rechts: Alle Zeitrdume,
Aktueller Zeitraum, Zeitscheibenfilter) ob und wie sich die Ergebnisliste
verandert.

= Markieren Sie die Spalte , Teilnahmegruppe® und klicken Sie auf die Schaltflache

_|$ =l wahlen Sie aus der Liste eine Teilnahmegruppe und bestéatigen Sie mit
L

Tipp: An dem schwarzen Pfeil in der Spaltentiberschrift (T&ilnahmesruppe |
Jerkennen Sie, dass Uber eine Spalte ein Filter gelegt wurde.

= Klicken Sie auf die Liste in M und wahlen Sie den Eintrag ,Filter Idschen®.
= Markieren Sie erneut die Spalte , Teilnahmegruppe®. Sortieren Sie die

Ergebnisliste zuerst auf- und dann absteigend mithilfe der Schaltflachen = .

Tipp: An dem roten Pfeil in der Spaltentiberschrift (Teilnahmegruppe | pzy,

| Teilnahmegruppe 1) konnen Sie ebenfalls erkennen, ob die Liste auf- oder
absteigend sortiert ist.

= Exportieren Sie die Auswertung nach Excel. Klicken Sie auf die Schaltflache

und wahlen Sie den Eintrag ,Lokale Datei“ und weiter ,Tabellenkalkulation®.
Bestatigen Sie mit ¥.

= |n der angezeigten Maske wahlen Sie unter ,Verzeichnis® einen Speicherort und
geben Sie im Feld ,Dateiname” einen Dateinamen ein. Bestatigen Sie mit ¥

= Rufen Sie die gespeicherte Excel-Datei auf. Betrachten Sie das Ergebnis.
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7.2.4.4 Notizen

7.3 Grafische Auswertungen mit CIDEON Visual Reports

CIDEON Visual Reports bietet lhnen:

e Datenanalyse tiber mehrere Gebiude
e Daten werden in der Zeichnung und einer Tabelle aufbereitet. Die Tabelle kann nach
Excel exportiert werden

7.3.1 Aufgabe

Fiihren Sie mit CIDEON Visual Reports eine Auswertung aus.

7.3.2 Daten

Suchen Sie die korrekten Eingabewerte iiber die F4-Hilfe, wenn méglich.

Feld Eingabe/Beschreibung
Auswertung Bodenbelag Campus Dahlem
AOID <Bekanntgabe vor der Ubung>

7.3.3 Durchflihrung

Transaktion
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/CIDEON/FM_REPORTS

7.3.3.1 Auswertungen ausfihren

Zum Ausflihren eines Reports fiihren Sie folgende Schritte durch:

1. Starten Sie die Transaktion /CIDEON/FM_REPORTS
2. Waihlen Sie den gewlinschten Report aus. Dazu miissen Sie die entsprechende Variante

auswihlen.

[ Anwendung  Fenster  System  Hilfe

@ B/ e@@ CHE D00 BRI QB

L

CIDEON Visual Reports: Entwurf

AR X
=]

Offnen Sie ein

anderes Objekt

FlalE] s e

v EEH variante
v EE Objektliste
v [E] vorlage

Abbildung 13 Visual Reports - anderes Objekt offnen

3. Wihlen Sie eine Variante aus
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6‘“ 5

[= Anwendung Fenster  System Hilfe

& | v JdH @@ CHE 60408 EHE @

CIDEON Visual Reports: Entwurf
B YHE=>0

| =1
@28

v B variante [E Anderes Objekt 6ffnen
b Objektliste
v [E] vorlage

Objekdtyp: EHDEONFCI___FH_OB.IECT_SEI'O___E
/CIDEON/CL_FM_OBJECT SET  Objeidiiste |

.. |CIDEONICL_FM_REP_TEWPLATE Voriage

| ICIDEONICL_FM_REP_VARIANT Vzui}ant

Wahlen Sie Variante

aus
Abbildung 14 Visual Reports - Variante auswéhlen
4. Wihlen Sie die Auswertung auswahlen
= Anwendung  Fenster System  Hilfe
& | " dH CGQ SHE 048 ER @B

CIDEON Visual Reports: Entwurf
Y EE >0

r[ Favoriten | (&)=

Flal= s
» B Variante [= Anderes Objekt dffnen
v Objektliste
v [E] vorlage

Objekityp: [ICIDEOMICL_FM_REP_VARIANT .. |

MName. | BODENBELAG CAMPUS DAHLEM

Tragen Sie den
MNamen der
Auswertung eine

oder nutzen Sie die
F4-Hilfe

1

Abbildung 15 Visual Reports - Auswertung auswéhlen

5. Offnen Sie die Auswertung
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= Anwendung Fenster  System Hilfe

& | ~dEHCEe@ CHRER aDLod EHE @

CIDEON Visual Reports: Entwurf
BHYHEeE=>0

I
[l Favoriten | (](E]
TlalE|s[SE

» B variante [E Anderes Objekt 6ffnen

v [EF Objektiste _ : .

v [E] vorlage Objekttyp: ICIDEOMICL_FM_REP_VARIANT .. w|

Name:  BODENBELAG CAMPUS DAHLE|

-"ﬁ'

Auswertung offnen

Abbildung 16 Visual Reports - Auswertung &ffnen

6. Fiihren Sie die Auswertung aus

= Anwendung Fenster System Hilfe

& | “dH CG& SHE DDLoH BE @

CIDEON Visual Reports: Entwurf
B % & = = @A{sfﬂhren undAnzeigen 10 @

G Variante Bodenbelag Campus Dahlem

_/@Bﬂmmﬂ;|

b EE Variante

v B Objektliste

Wariantename |BODENBELAG CAMPUS DAHLEM '

Kurzbeschreibung !Eodenbelag Campus Dahlem
Definition |~ Objektliste |

v [E] vorlage

iektljste [CAMPUS DAHLEM
|BODENBELAG

Auswertung
ausfuhren

| T Vorgabe aus Darstellung -|

[verkniipfte Obj.
Abbildung 17 Visual Reports - Auswertung ausfiihren

7. Wihlen Sie das Datum aus
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Campus Dahlem

=4 Anwendung Fenster System  Hilfe
(4 v dH C@@ CHRE DO R OB
CIDEON Visual Reports.;Entwurf
5 Y &E e = Qausfuhenundanzeigen T © H
I@Favormi [:=][E] | & Variante Bodenbelag Campus Dahlem
2NNl G | ()BoDENBELAG
» [ variante
» EF Objektiiste Variantename |BODENBELAG CAMPUS DAHLEM
~ [§) vorlage
- [E) PERMAN
. E BODEN Em 2012 5
] WN Mo Di Mi Fr Sa So|~
495 6 7 9 10 11~

I —

-P]

N 2 3 4 g. 1.8 be aus Darstellung v
S|l2|9 10 1 1 1
S/ 3|16 17 18 19 20
| | 4|23 24 25 26 27 Datum
530 31 1 2 3 auswahlen
S| 6|s 7 8 9 10 11 12
§\7‘13 14 15 16 17 18 19 *
|1 8120 21 22 23 24 25 26 |
» vix]
| Faciity struktur r
SN IR
r 29
» 2 FUBerlin (1)
Abbildung 18 Visual Reports - Datum auswéhlen
Danach wird das Ergebnis der Auswertung angezeigt:
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= Anwendung  Fenster System  Hilfe

< FdBC@@ CHR D48 BR @@

CIDEON Visual Reports: Auswertung
F Y E e = O HEvanante anuvaiisieren H

[q g || O Auswertungsergebnis 1>}
£ BELAG CAN  Aufbereitete
Stichtag  [13.01.2012]
CAD-Flachel o

Summe) & aFEEF) ELE) BE @ =) )
B 1102 B0denbelag Fliesen 147839 M2 “ Nr.| Wert “ 0. op
B 1104 Bodenbelag: PVC 342,84 M2 1 1102 Bodenbelag: Fliesen &

;;;glfﬁ’ enbelag 521,93 M2 2 1104 Bodenbelag: PVC a

1109 Bodenbelag 3 1110 Bodenbelag: Teppich &
s Laminat 523 M2 4 1109 Bodenbelag: Laminat =9

Ohne Wert 2127334 M2 5 Ohne Wert =

4 n e 23:971 :73

IEPubﬁshav | ceeatt
- Visualiserung des
(@ ][2 13012012 |[59][E8][@|[% &8 ) Ergebnisses im Plan

X e 0|#vesdE IN x| )]

S 6560_Kellergeschoss

(+](e]

Dokumente | (%= ][]

» ([ 6560_Kellergeschoss,
» [ 6560_Erdgeschoss Wabhlen Sie ein
» [ 6415a_3.0bergeschoss " Dokument um es im
Publisher anzeigen zu
lassen
m

i«

37.725636, 263.592938

L

> P88 (6)101 ¥ sapp88 INS

T = s = o T

Abbildung 19 Visual Reports — Ergebnis

7.3.3.2 Export der Daten nach Excel

Nachdem Sie die Auswertung durchgefiihrt haben, kénnen die Daten nach Excel transportiert
werden. Dazu klicken Sie den Button ,,Exportieren an
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= Anwendung FEenster System Hilfe h -

g ~dH @@ CHR Dnd8 BR @M
CIDEON Visual Reports: Auswertung

B Y ¥ e 5 O HEvaiante Sauualisieren [H
Daten nach .
—
(=] | O Auswertungsergebnis Excel ]
p transportieren
Legende Stichtag  13.81.2012
CAD-Fiache] = :
(@) (&)F)0) =% B Qe IR @ (¥)
1102 Bodenbelag: Fliesen 1.478,39 M2 “ Nr | Wert “o_ o ' CAD-Flache \&
1104 Bodenbelag PVC 34284 M2 1 1102 Bodenbelag: Fliesen & 1.478,39
1110 Bodenbelag: =
Teppich 521,93 M2 2 1104 Bodenbdelag: PVC & 342,84
1109 Bodenbelag 3 1110 Bodenbelag: Teppich =% 521,93
_____ Laminat SN 41109 Bodenbelag: Laminat & )
Z%  Ohne Wert 2127334 M2 5 Ohne Wert 3 2127334
n we 2397173
[1#iPuiisher (&](e]
@[, 13012012 |97 EE] (/][ 2] |
Ixs@|/#v%OlE [N QA& & (14 2aloAll&IN
B s500_ketergescnoss | —
Dokumente | [=][mm]
|| [«]E=.

» [ 6560_Kellergeschoss
» [ 6560_Erdgeschoss
» [ 6415a_3 Obergeschoss

1]

135428592, 134.718087

b P83(6)101 ¥ | sapp8s ' INS

Abbildung 20 Daten nach Excel transportieren

7.3.4 Notizen
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8 Ubersicht SAP-Icons (Auswahl)

Icon | Funktion Icon | Funktion

& Zurick &3 Beenden

%] Abbrechen &) Hilfe

& Ausflihren =] Navigationsbereich ein/aus

e Wechsel zwischen Andern F=1 Objektstapel

und Anzeigen

| Anlegen O] Registrierung (im
Arbeitsvorrat)

I} Kopieren | Drucken

TS| Anlegen mit Vorlage U Weiter (zur Bestéatigung
von Dialog-/Suchmasken)

ga Prufen ® Abbrechen (in Dialog-
/Suchmasken)

Sichern ii» Mehrfachselektion

e Anzeigen 5 Suchen

ey Auffrischen/Aktualisieren 3 Weitersuchen

& Andern i Auswahlen/Suchen (RE80)

o Vererbung lésen F4-Wertesuchhilfe

g Objekt tauschen = Sortieren absteigend

Zuordnen (Zeile) = Sortieren aufsteigend

Zuordnen (mehrere Zeilen) % Teilbaum expandieren

» Markierung aktuelle Zeile ol Teilbaum komprimieren

| = | Zuordnen mit Vorauswahl i} Detail aufklappen

=) Ldschen (Zeile) 5 Detail einklappen

il Loschen Alles markieren
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) Zuordnen Alles entmarkieren
(o) Zuordnung aufheben oy Ubergeordnete Objektliste
1 Aktivieren aa Auswahl iiber Hierarchie

] Freigeben @ | Anderungsbelege zum
Objekt

) Status zuriicknehmen Druckansicht
Stammdatenblatt

iy Generieren H]| Information

5&% | Verlingerung (Vertrag) = Details

a3 Kundigen (Vertrag) &5 (Fehler-)Protokoll

Zusatztext/Notiz andern = Protokoll anzeigen

=, Zusatztext/Notiz anzeigen [ Optionen

22 Vergleichen 38 Kompletter Zeitraum

& Anteile aus Architektur o Heutige Zeitscheibe

tbernehmen

g8 | Vorschlagskondition(en) el Individueller Zeitraum

£iz) Zeitabhangigkeit einblenden | & Kondition bereits gebucht

B Wirtschaftseinheit &l Kondition noch nicht
gebucht

Grundstiick B Filter

5 | Gebaude (Architektur und B Layout

Nutz.)

) Flachenpool Summe

ig? Mietfliche 25 Zwischensumme

& Mieteinheit | Areal

= Teilnahmegruppe ) Ebene

2 Abrechnungseinheit 2 Raum

Immobilienvertrag &) Als Standardliste sichern
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