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Web-Ubersicht fiir Raumbelegungen

1 Zugang und Anmeldung

1. Browser 6ffnen (nur Internet Explorer und Mozilla Firefox)
2. Adresse eingeben: https://www.lvplanung.fu-berlin.de/

3. Auf ANMELDEN klicken

s
” Freie Universitit Berlin

Raumverwaltung

r|'- Home! (%) [Anmelden ‘8 [Drucken Nicht angemeldet

Willkommen CLX.Evento

Havigation

w Allgemeiner Zugriff

b Studiengénge suchen /

Vorlesungsverzeichnis

Abbildung 1: Willkommensseite

4. BENUTZERNAME und KENNWORT eingeben

5. Aufden Knopf ANMELDEN klicken

Identifizieren

Um in den geschitzten Bereich von Evento zu
gelangen, missen Sie sich identifizieren. Bitte geben
Sie Ihren Benutzernamen und thr Passwort ein.

Benutzername

Passwort

[ |

Abbildung 2: Anmeldebildschirm

6. In der Hauptnavigation ALLE WEBNUTZENDE auf den Link RAUMBELEGUNG gehen

¥ Allgemeiner Zugriff

Studiengadnge suchen /
Vorlesungsverzeichnis

¥ Alle Webbenutzende
P Raumbelegung

P Passwort dndern

Abbildung 3: Hauptnavigation
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2 Suchen der Raumbelegung

Raum(belegungen) suchen

Bitte geben Sie die gewlnschteo Suiohbritarian ain
Balegung Tagesansicht ;I

Darstellung des Resultats: Balagung Tagesansicht Andern |

Belegung Wochenansicht
Belegung Wochenansicht in Serie

Suche Belegungen am |11 042011 |j

@ Nicht freie Zeitabschnitte suchen

€ Muss frei seinvon  [ps00___|© bis: [pso0__ |©

€ Muss frei sein wahrend mindestens D Stunden

Anforderungen:
Standort: I ;I
Gebaude: | |
Stockwerk: | Ll
Raumtyp: | =
Raumnummer: [t ]
Anz. Personen min: | | max: | |
Ausstattung:
I Audio I Beamer " chakboard
O Experiments Cr pchart O Inetpc
| Lab F_ Microphone I_ Microscope
™ Micsound I~ Monitor I~ ohprojector
™ siiges v I video
™ whiteboard

Sucnen] | Zuriicksetzen

Abbildung 4: Suchmaske fiir Raumbelegung

1. DARSTELLUNG DEs REsULTATSs: Darstellung des Ergebnisses auswahlen (vgl. Punkt 3)

2. SUCHE BELEGUNGEN AM:

a. Eintragen des Termins zur Belegungsansicht (bei der Wochenansicht wird die KW
dieses Termins gewahlt)

b. Nihere Beschreibung wann bzw. wie ein méglicher Raum Frei/Belegt sein soll
(Angabe optional)

3. ANFORDERUNGEN: Einschrinkung der Suche Uiber STANDORT, GEBAUDE, STOCKWERK, ...
(Suchen nach bestimmten Raumbezeichnung oder einem Teil der Raumbezeichnung
moglich - z. B. ,HFB® Findet aller Hérsile im Henry-Ford-Bau)

4. AuUsSTATTUNG: Angabe der notwendigen Raumausstattung - Achtung: méglicherweise
unzureichende Datenqualitit bei den Raumen (Optionale Angabe)

5. Mit Klick auf die Schaltfliche SucHEN wird das Resultat gemifl den gewahlten Kriterien

ausgegeben
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3 Darstellungen der Suchauswahl

3.1 Belegungsplan
¢ Ansicht:
o Der Belegungsplan wird in Ansichten prisentiert, die entweder
= den Tag unterteilt in Stundenbl6cke (BELEGUNG TAGESANSICHT),
» die Woche unterteilt in Wochentagen (inkl. Samstag, jedoch ohne Sonntag)
(BELEGUNG WOCHENANSICHT)
= eine Tagesserie als Wochentag liber einen 6-W&chigen Zeitraum anzeigen
(BELEGUNG WOCHENANSICHT IN SERIE).
o Uber die entsprechenden Links im oberen rechten Bereich kann die Ansicht
gewechselt oder neu gesucht werden.
® GRUNE Bereiche im Plan
o zeigen Freirdume an
o BeiKlick in einen griinen Block wird eine Fehlermeldung angezeigt - Bitte ignorieren
® RoTE Bereiche im Plan
o geben belegte Zeiten an
o Bei Klick in rote Bereiche werden alle Belegungen dieses Termins angezeigt
® RAUMBEZEICHNUNG
o Wird auf die Bezeichnung des Raumes geklickt, werden Detailinformationen zum
Raum angezeigt. (vgl. Kap. 0)

e Uber das Uhrensymbol 4 gelangt man in eine Kalenderansicht (vgl. Kap 0) des
Raumbelegungsplans

e Der Link NAcHSTER TAG in der rechten unteren Ecke fiihrt zum Belegungsplan des
darauffolgenden Tages.

Tagesansicht: 11.04.2011

Erneut suchen

‘Wochenansicht
Zeitdarstellung [8:00 ~] [1800  ~][ Go | Wachenansicht in Serie

HEB/A Hirsaal

HFB/B Hirsaal

HFB/C Horsaal

HF Hirsaal

< vorheriger Tag nachster Tag >

Abbildung 5: Belegung Tagesansicht

Erneut suchen

Tagesansicht
¥Wochenansicht in Serie

Mo o Mi Do

&)

Sa

30.05.2011 31.05.2011 01.06 2011 02.06.2011 03.06.2011 04.06.2011
HFB/C Horsaal @ - - - - - -
H8D Horsan OVl "'HN "'HEN "'EN = .
< vorherige VWoche Nachste Woche »

| Sonntag einblenden |

Abbildung 6: Belegung Wochenansicht
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3.2 Detailliste
1. Die Detailliste zeigt je nach Suchauswahl verfiigbare Riume, jedoch nicht als graphische
Frei/Belegt-Information sondern als einfache Liste.
2. Wird in der Detailliste auf die Bezeichnung des Geb4udes oder des Raumes geklickt, werden
die Detailinformationen angezeigt (vgl. Punkt 4)
3. Bei Klick auf BELEGUNG gelangen Sie in die graphische Kalenderansicht. (vgl. Punkt 3.3)

Ressourcenreservations Liste
Erneut suchen &
Gebaude Standort Bezeichnung |Status (Typ  |Anz. Pers. Belequng
Gary 25.37 HFB Dahlem s |Reservierba Ie‘-?aL.fw 1350 D Belequng
Loary so-af HTD I | elegung
—— : s I5 P T
Gary 35-37 HFB Dahlem |Reservierbar {Raum lccf @55;5. un
—_— ! ! | —C-—Q
Gary 25-37 HFB Dahlem Reservierba [Raum [344 ®seiecun
4 1 t +
Gary 35-37 HFB Dahlem HFB/D Horsaal Reservierbar [Raum 252 Oseleoun
| I | | —

Abbildung 7: Detailliste

3.3 Graphische Kalenderansicht
e Die Kalenderansicht ist immer Raumbezogen!
e Wird die Kalenderansicht tiber das Uhrensymbol vom Belegungsplan aus aufgerufen, wird

das dort angegebene Datum bertiicksichtigt.
e Mit Klick auf den Link DRUCKEN @oberhalb der Hauptnavigation wird der

Kalender ausgedruckt.

e Wird auf einen Eintrag geklickt, werden alle Belegungen dieses Termins angezeigt.

e Wird in den leeren Bereich des Plans geklickt, erscheint eine Fehlermeldung - Diese bitte
ignorieren bzw. bestatigen.

Mo, 11.04.2011 Di, 12.04.2011 Mi, 13.04.2011 Do, 14.04.2011 Fr, 15.04.2011 Sa, 16.04.2011

13%
147
157
16”
17%

Bigus (14:00 - 15:00)

18~
19%
20%
217

Collegium Musicum
(18:30 - 22:00)

Collegium Musicum
(19:00 - 22:00)

Collegium Musicum
(18:30 - 22:00)

Collegium Musicum
(19:00 - 22:00)

Abbildung 8: graphische Kalenderansicht
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4 Informationen zu Gebduden und Riumen

1. Wird im Belegungsplan oder in der Detailliste auf die Bezeichnung des Raumes geklickt,
wird eine Liste mit Raumdetails angezeigt. Hier finden Sie auch Kontaktdaten
verantwortlicher Mitarbeiter (ADMINISTRATOR), die Reservierungen fiir diesen Raum
vornehmen kénnen.

2. Wird in der Detailliste auf die Bezeichnung Gebaudes geklickt, wird eine Liste mit
Gebaudedetails angezeigt.

3. Uber den Link BELEGUNGEN am unteren Rand gelangen Sie auch in die graphische
Kalenderansicht. Achtung: Dabei wird nicht das in der Suchmaske eingegebene Datum
tibernommen sondern das Tagesdatum! AufSerdem 6ffnet sich kein neues Fenster, bzw.
ein neuer Tab, sondern es wird im aktuellen Fenster angezeigt.

Administrator An: Peter vom Hausdenst
Kontakt: +41 58 404 83 11 © peter@hausdenst ch
Departement:
Bemerkungen:
Ausstattung: Chakboard, Mcroscope
Qelegungen

Abbildung 9: Raumdetails



