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Erstellung eines Schlieflplans im Evento-Web

1 Zugang und Anmeldung

1. Browser &ffnen (nur Internet Explorer und Mozilla Firefox)

2. Adresse eingeben: https://www.lvplanung.fu-berlin.de/

3. Uber der linken Hauptnavigation auf den Link ANMELDEN klicken

s

” Freie Universitat Berlin
Raumverwaltung

Freie Universitat '
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Willkommen CLX.Evento

Havigation

w Allgemeiner Zugriff

Studiengange suchen /
Yaorlesungsverzeichnis

Abbildung 1: Begriifungsfenster

4. BENUTZERNAME und KENNWORT eingeben

5. Aufden Knopf ANMELDEN klicken

Identifizieren

Um in den geschitzten Bereich von Evento zu
gelangen, missen Sie sich idertifizieren. Bitte geben
Sie Ihren Benutzernamen und lhr Passwort ein.

Benutzername

Passwort

I I
(L anmeiden |3

Abbildung 2: Anmeldebildschirm
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2 Schlieplan erstellen

1. Inder Hauptnavigation im Unterpunkt HAUSDIENST auf BELEGUNGEN DURCH
RESERVATIONEN gehen

Navigation

¥ Aligemeiner Zugriff

Studengange suchen
¥ ¥
t’ v cresungsverZechng
» Alle Webbenutzende )
- Hausdai! !- /

Abbildung 3: Hauptnavigation

2. Suchen der Raumbelegung / Erstellung des Schlieffplans

a. GEBAUDE auswihlen (nicht zwingend erforderlich)

b. Im Feld RAUM/GERATE-NR. die Bezeichnung des Raums bzw. einen Teil davon
eingeben (nicht zwingend erforderlich)

c. Inden Feldern DATum voN und DATUM BIs entweder einen Zeitraum angeben
oder in beiden Feldern dasselbe Datum um nur einen einzelnen Tag anzuzeigen

d. Vorsortierung der Liste tiber Optionsschaltflichen oben rechts (SORTIERUNG)

e. Per Klick auf den Knopf SucHEN erscheint die Raumbelegungsliste

Bitte geben Sie die gewunschten Suchkriterien ein

Sortierung:
Gebaude: [ K | 9

» Bezeichnung (Nr
Stockwerk: | ;J @ Zet
Raum/Gerat-Nr: [rre |
Datum von: |'-‘- 04.2011 |_Ti
Datum bis: [11042011 |58
Suchen | | Zuricksetzen |

Abbildung 4: Suchmaske fiir Raumbelegungstabelle
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3 Die Raumbelegungstabelle

P

l}t_

Druck des Raumbelegungsplans tiber das gelbe Druckersymbol rechts lber der Liste.
Sortieren des Ergebnisses durch anklicken der Spaltentiberschriften.

Per Klick auf die Datumsangaben in der Spalte DATUM werden in einem neuen Fenster
alle weiteren Termine dieser Veranstaltung angezeigt sofern es sich um eine Serie mit
mehreren Terminen handelt — Zuriick zur Raumbelegungstabelle tiber die Zurtick-
Schaltfliche des Browsers.

In der Spalte DozenTeEN werden die Lehrenden publiziert, die diese Lehrveranstaltung
abhalten — sofern sie dem System bekannt sind.

In der Spalte BEMERKUNG kdnnen bei einer Reservierung nahere Information fiir den
Hausdienst hinterlegt werden. Hier besteht auch die Méglichkeit Namen von Personen
oder Firmen zu erfassen, die nicht in Evento vorhanden sind.

Bei einer Mehrseitigen Ergebnisliste sind die ndchsten Seiten lber die Seitenzahlen
unten links erreichbar.

Uber die Hauptnavigation (vgl. Kap. 2 SchlieRplan erstellen) kann eine neue Suche
gestartet werden

&
[nr [Bezeichnung Datum [Von |bis [Raum [Dozent Bemerkung
: 4 ; .n|HFE/E
03/14902 KuR - Marketingplanung 1104 2011 [10:00[12:00) 1 <7 |Alfred KuB
Jackson - Corpurate Governance and -p . " HFB/D
LV_106042  Ioorporate Social Responsibility 11.04 2011 |'900]13:00 j5r55a1
Bigus - Grundlagen interner . . - |HFB/A
LV—IUiUUS Unternehmensrechnung 11.04.2011 14:00{16:00 Hdrsaal
Lv_10027021 [Jackson - International Management [ 14:00{16:00/ T E/B
- 11.04.2011 : "=~ |Hdrsaal
17145 . : < ; .nHFB/IC  [Marco
Soset ST ci: Sl i 11.04 2011 ['409"6 00l srsaal  |althaus
. A . .~n|HFB/C  [Jan-Holger
v 101093 |Kirsch - International Management 1104 9011 16:00{18:00 Horsaal |Kirsch
2 A : . [HFBA Herr Mozart vom
03/12241 Collegium Musicum 11.04 2011 18:30{22:00 Hérsaal Collegium Musicum
. ; A . .~ |HFB/B Herr Mozart vormn
03712241 Collegium Musicum 11 04 2011 |18-30122:00  4srean Collegium Musicum
. ) A : .- |HFB/C Herr Mozart vom
03712241 Collegium Musicum 11.04.2011 18:30(22:00 Hérsaal Collegium Musicurn
. v . .~n|HFB/D Herr Mozart vam
03712241 Collegium Musicum 11.04.2011 18:30|22:00 Horsaal Collegium Musicum
(1234
N

Abbildung 5: Raumbelegung der HFB-Riume am 11.04.2011



