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1 EinfUhrung

1.1 Nomenklatur SLCM - Evento

o Das SAP SLcM ist das zentrale System fiir die Prifungsverwaltung an der FU Berlin

o Aus SAP SLCM werden die Studiengangs- und Modulstrukturen in das Evento-System importiert.

o Beim Anlegen einer Lehrveranstaltung im Evento ist zu beachten, dass Module und
Lehrveranstaltungen hier *anders* bezeichnet werden als im SAP SLcM.

Bezeichnung SLCM Bezeichnung in Evento
Abstrakte LV (CG alLV) Submodul
Modul (CG) Hauptmodul
Konkrete LV Submodulanlass od. Anlass

o Ein Hauptmodul kann mehrere Submodule haben
o Module und Submodule haben die SLcM-typische Nomenklatur z.B. 0020fA1.1.1
o Submodulanldsse sind ,,Instanzen” eines Submoduls

1.2 Abbildung der Studiengangsbestandteile in Evento
Die Studiengangsbestandteile werden in Evento als ,,DAS” angezeigt. Die einzelnen Module heien auch
identisch wie die Module in SLCM.
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Evento Explorer

4 ﬁ Favariten
4 = FUB standardansichten
1 - Lehrveranstaltungen
[f 2 - Alle Reservierungen und RA
[f 3 - Meine angefragten Rdume
[f 4 - Rdume in meiner Verantwortung

Status MuSchG-Codes
4 = Meine Ansichten
[f eAS-Raumreservierungen
LVs FB Erzwiss WiSe 21/22
[f Reservierungen TA [ZLRV)
4 = Personen

& Alle

g Studierende

a2 x

Ll

fF7-DAs @

Anlassnummer “ | Anlassbezeichnung
* ERZ*
0003a_k110 Erzichungswissenschaft
l0003c_k120 I Erzichungswissenschaft
0192a_k39 Erzichungswissenschaft . .
0192b_k21 Erzichungswissenschaft StUdIenganngeStandtellebene
0221a_k33 Erziehungswissenschaft
0450a_k21 Erzichungswissenschaft
049%a_k26 Erzichungswissenschaft
0499b_k26 Erzichungswissenschaft
053%a_k21 Erzichungswissenschaft

Modulebene

&5 6 - Submodule
Anlassnummer 4| Anlassbezeichnung
0003C*
0003cA1.1 Modul 1: Bildung und Erziehung (10 ECTS}
0003 cAl.2 Modul 2: Methoden der empirischen
0003chl.3 Modul 3: Sozialisation und Lernen (10
0003cAl.4 Modul 4: Institutionalisierung von
0003cA1.5 Modul 5: Heterogenitat in Bildungs- und
0003cAl1.6 Modul & Ansatze padagogischen Handelns
0003cB1.1 Modul 7: Padagogische Diagnostik (10
0003cB1.2 Modul 8: Methoden der empirischen
0003cB1.3 Modul 9: Entwicklung pddagogischer
0003cB1.4 Modul 10: Ansatze pidagogischen Handelns
0003cB1.5 Maodul 11: Projekt (10 ECTS)

O

die konkreten Lehrveranstaltungen erstellen/generieren.

Fir die Lehrveranstaltungsplanung sind aber die *Submodule* besonders wichtig, da wir aus lhnen

Evento Explorer

4 Sy Favoriten
4 = FUB standardansichten
1 - Lehrveranstaltungen
[f 2 - Alle Reservierungen und RA
[f 3 - Meine angefragten Rdume
f 4-Raume in meiner Verantwortung

& x

~

&5 6 - Submodule

< | Anlassbezeichnung

Anlassnummer
ooo3C*

VW Theorien und Konzepte

Submodulebene

0003cA1.1.2 5 [&4) Grundfragen Bildung und Erziehung
P 6 - Submodule 0003cA1.1.3 5 [B) Grundfragen pddagogischen Handelns
=DT
5 - Obersicht Lv-Attribute 0003cA1.2.1 W Einfahrung empirische Sozialforschung
Status MuSchG-Codes 0003cA1.2.2 5 |4) Quantitative Verfahren
4 [EF Meine Ansichten 0003cA1.2.3 5 (B) Qualitative Verfahren
[f efAS-Raumreservierungen 0003cA1.2.4 5 [C) EinfOhrung wissensch. Arbeiten
LVs FB Erzwiss Wise 21/22 0003cA1.3.1 V Theorien und Konzepte
Bf Resenvierungen Ta (ZLRY) 0003¢A1.3.2 S (&) Sozialisation
4 = Personen
ﬁ Alle 0003cAl13.3 5 (B) Lernen
é Studierende 0003cAa1.4.1 W Institutionalisierung Bildung/Erziehun
é Weiterbildungsteilnehmende 0003cA1.4.2 5 (&) Handlungsf. Kinder-/Jugendhilfe
Adressen 0003cA1.4.3 5 (B} Handlungsf. Schule/Weiterbildung
[k Firmen DO0ZeA1 5.1 ) Fmnirische Refunde
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1.3 Loginin das EventoNG

Der Aufruf von Evento erfolgt Gber das Windows-Startmeni

[ CErieichterte Bedienung

. Evento Prod

- EventoAdmin Prod
EventoMG Prod
EventoPlaner Prod
Lehrgang Prod

Evento Quali
Evento Test

Excel 2016

Nach erfolgreichem Login 6ffnet sich EventoNG Prod.

DIES IST DAS PRODUKTIVSYSTEM! ©

(Die anderen Evento-Programme sind nur fiir Administratoren und ggf. Keyuser bestimmt).

>

Firefox

Auf der linken Seite gelangen Sie im Evento Explorer zu den Favoriten-Sichten, die zentral fir alle

Benutzenden zur Verfligung gestellt wurden.

START VERWALTUNG VERWALTUNG 2

& » w %

Evento Explorer

| " Favaoriten
4 ; FUE Standardansichten

1 - Lehrveranstaltungen
[f 2 - Alle Reservierungen und RA
[go 3 - Meine angefragten Raume

[ﬂo 4 - Rdume in meiner Yerantwortung
F &-5ubmodule

oF 7-pas

9 - Ubersicht LV-Attribute

Status MuSchG-Codes

Meuer Suche Suchfelder Ansicht
Anlass * starten leeren zurdcksetzen
Meu Suche

SYSTEM

@ x

]

Allgemeine  MNeu
Ansichten = s

%

Ansicht

P Anlasse

Anla

Klicken 5ie
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1.4 Uberblick Giber das Hauptfenster von EventoNG

MODULANLASS Evento Office Qual 21) - CLX Evento NewGeneration = © X
START VERWALTUNG VERWALTUNG 2 SYSTEM DETAILS u g Aufgaben: 462 ‘Angemeldet als: kanals 2 Hilfe
@&
1] Ve % =T~ 1 e B
Suhe | Suchfelder  Ansicnt  Ansicht  Drucken EMall Eport  Objekiablage | CLUEvento-Office
staten  leeren  zuricksetzen  speichem -
suche Ansicht pusgabe Objektablage | CLXEvento-Office
Evento Explorer [&] 1 - Lehrveranstaltungen Alle | Aktuell  Historisiert n Details x
1 ¢ Favoriten ﬁa " Bas Det AD Anm Cd Einst Grp Ins KuF Lek Txt TxtE Zus Mut -
4 2 i I | 16
4 B FUB Standardansichten = =
P | Anlassnummer nlassbezeichnung status (Anfass) | Kategorie Zeit Ort [.. | Leitung (Publ... | Veranstatter
1-Lehs staltung =i - ciond o i ¢ = : 5 — 120000-W21 (Einfishrung in die aln Planung [ Ep
P 2-Alle Resenierungen und RA zwzt = ] Ml E
& 3 - Meine angefragten Raume 500051 Efainrung in die Ersienungewisens... ain Flanung  Voriesung  1810.. 14032, 10:00 T2 e Bormanry (3 Ecaengs .
ﬂ 4 -Réume in meiner Verantwortung 120001-W21 Bildung und Erziehung - Seminar A alnPlanung  Seminar 1810.... | 14.022.. 12:00 0.3099  Inka Bormann | FB Erziehungs. v
1 6=SObmang 120002-W21 Bildung und Erziehung - Seminar A alnPlanung  Seminar 18.10.... | 14.02.2.. 12:00 Mo KL25/  IngaTruschkat, FB Erziehungs. v M i ki
@ -ous 120003 vz Bidung und Eraehung SeminarA  ainFanung  Semmar  1610.. 14022.. 1400 .. Mo 03089 IngaTruschiat, FG Eraehungs. 2 ] [ i b e iemsomisisibest. B8
9 Obersicht LV-Atribute s 9 9- o = : 9 o
] Stotus MusenG-Codes ]| 120004021 Bildung und Erziehung - Seminar A aln Flanung | Seminar 1810... 14022 1400 .. Mo KLZ5/  IngaTuschkat, FB Erziehungs Veranstalter Kategorie Niveau Moduttyp
4 B Meine Ansichten 120006021 Bildung und Erziehung - Seminar & aln Planung | Seminar 1810 | 14022.. 0800 .. Mo | K242 7B Erziehungs - £ Erztetiuings... [l vorlesing gl |~
eas-Raumresenvierungen 120007-W21 Bildung und Erziehung - Seminar B aln Planung | Seminar 18.10... | 14.022.. 0600 .. Mo | 03099 B Erzienungs . Bildungsbereich Instanz von Modul
Vs FB Erawiss Wise 21/22 120008-W21 Bildung und Erziehung - SeminarE | an Planung | Seminar 1810... 14022.. 1600 .. Mo  KL25/ JullusGrund  FB Erziehungs - Ausbildung 00036A1.1.1 ¥ Theorien 1| [ == %
o o Femenen e e = e e e
4 B Personen r
&k [ 120020021 EinfOnrung in die empitische Sozialfo... ain Planung  Vorlesung  2010... 16022.. 1000 .. Mi  Hslb UweFlidc  FB Erziehungs - QE: FB Erzienungsw. u. Psychologt... ~ | [OE: Prasidium - Schutz Otfenti.. | -
& swdierende 120021021 Quantitative Verfaren - Seminar A aln Planung  Seminar 19.10... | 15.022.. 1400 .. Di K232 B Erzighungs - e i
& Weiterbildungsteilnehmende 120022-W21 Quantitative Verfahren - Seminar A alnPlanung | Seminar 19.10... | 15.022..  14:00 ... Di K242 FB Erziehungs. - B - Person < Rolle <[P «|[inka
Adressen 120023-W21 Quantitative Verfaren - Seminar A aln Planung | Seminar 2010... 16022.. 1200 .. M | 03099 FE Erzighungs % 520 Borman... Hauptiefung | oo™
by Fimen 120025021 Qualitative Verfahren - Seminar B aln Planung  Seminar 19.10... | 15.022.. 1000 .. Di 03099 Hanne Alina Ba FB Erziehungs. - 2 Truschka |,
L B Antasse
o e 120027-W21 Qualitative Verfahren - Seminar B ain Planung | Seminar 19.10... | 15.022.. 10:00 .. Di K247 | Sebastian Nied | FB Erziehungs. Z e s
120030-021 Einfunrung in das wissenschattiiche .. aIn Planung | Seminar Martin Newgeb FE Erzichungs,
(RN Cbckiveriaur [ 12003121 EinfOhrung in das wissensehattiiche .. aIn Planung | Seminar Martin Newgeb FB Erzichungs - ol vamen seanis i ey
120032021 Einfahrung in das wissenschattliche .. aIn Planung  Seminar Martin Newgeb FB Erzichungs, - 18.10.2021 || [14.022022 [~ [ 10:00 12:00 Montag |~
Spalten x 120100-W21 Ansitze sozialpadagogischen Handel... aln Planung  Seminar 1810... 14.022.. 1400 .. Mo L2a2 FB Erziehungs. - e Pl -
o [P Ansatze sozialpadagogischen Handel... aln Planung | Seminar 1810... | 14022.. 1600 .. Mo | L2472 76 Erzighungs. R e ————r ]
= 120105021 Grundlegende Ansatze der Instruktio... aln Planung | Seminar 1810... 14022.. 1400 .. Mo  -1.102  HannahStreck FB Erziehungs - ®
4 Basfedaton ] 120106-W21 Grundlegende Anstze der Instruktio... alnPlanung  Seminar 18.10.... | 14.02.2... 16:00 Mo 1102 Diana Schieck  FB Erziehungs. v
» Ch anmeldungen
Codes 120110:021 Grundlagen der Wahmehmung, Kom... aln Planung | Seminar 15.10... | 04.122.. 1000 .. | Fr 247 | Blocksaminar | FB Erziehungs. v
) O Datensstainformationen 120111021 Grundlagen der Wahmehmung, Kom... aIn Planung  Seminar 2210 03.122.. 10:00 .. Fr K231 Blockseminar  FB Erziehungs. v Anmedungvon _ Anmeldung bls _ Zekvon e,
» Cgh Details 120112-W21 Grundiagen der Wahmehmung, kom... I Planung  Seminar 2010... | 27.112.. 1000 .. Fr K247 Blodkseminar | FB Erziehungs v
» G Einstellungen 120160-W21 Einfahrung in die Entwicklung padag... aln Planung  Vorlesung | 18.10... 15.022.. 12:00 .. Di Hs2H FB Erziehungs, v ucteiRcon s e Bkaty)
) B3 cruppen Bezeichnu.. | Ge...« || Hs 2 Harsaal
PP 120161-W21 Qualitéts- und Projektmanagement - .. aln Planung  Seminar 1810... | 15.022.. 10:00 .. Di =0 7B Erzichungs - =
b O instarzen Hs2Horsaal  Habe. @
120162021 Qualitéts- und Projektmanagement - .. | aln Planung  Seminar 18.10... 15.022.. 10:00 .. Di 1102 7B Erzichungs - ®
» Cah Kontaktperson fir Rechnung
\ B Kundentolder 120163-021 Qualitats- und Projektmanagement - .. aln Planung | Seminar 1910... | 15.022.. 10:00 .. i w2 78 Erziehungs. - S
b Bl Letvgang 120170021 Konzept 2n Planung 1810... | 15.022.. 1400 .. Di 2422 78 Erziehungs. - e
» O Lerung T20171W21 Konzept 21n Planung 2010... | 16.022.. 0800 . Mi | K26 78 Erzichungs. -
» Cgh Lektionen 120172021 Konzept ain Planung 2010... | 16.022.. 0800 .. Mi 12422 FB Erzichungs, .
'%mw a0z Konzept ur ain anung 2110, 17022 1000 .. Do | K28/ o Eraichungs. . r—
)
:‘:‘"‘”"D‘“""ﬁ“”““””‘" 120174-W21 Konzept zur aIn Planung 20100, 170220, 1000w Do J2422 FB Erziehungs... >
» O Texte
s B Torte Engisch 120180-W21 Ansatze padagogischen Handeins - V.. ain Planung  Seminar 14.022.. 1200 12422 Saran Reiter | FB Erziehungs P
) Cah Zugeteitte Orte 120181-W21 Ansatze padagogischen Handeins - V.. ain Planung  Seminar 1400 K24 NN 76 Erziehungs -
» Cah Zuoranungskontrolle T20182-W21 Ansatze padagogischen Handeins - V... ain Planung  Seminar - 10:00 12422 Katharina Ku 76 Erziehungs v
120183-W21 Ansatze padagogischen Handeins - V... ain Planung  Seminar L1200 . M J2422 NN 7B Erzichungs. v Details
120184021 Ansatze padagogischen Handeins - V... ain lanung  Seminar L1400 . M 124722 NN B Erzienungs . Anmeldedetails (4)
120185021 Ansatze padagogischen Handeins - V... ain Planung | Seminar L1800 .. Mi  J2422 FriederikeLore FB Erziehungs ¥
Anmeldungen (0) v
0613 613 613 613 613 9 4 4914m: el 434 508 €13 677050 0.05.2021 10:04:31 / seckiel  Geandert: 29.08.2021 17:29:45 / seckiel

1 Start

Dieser Reiter ist Ihr Haupt-Arbeitsbereich! Im Start-Reiter befinden sich wichtige Funktionen, die nach
Suche, Ansicht, Ausgabe, Objektablege und das alte CLX.Evento-Office gegliedert sind.

2 Evento Explorer

Im Evento Explorer finden Sie den Ordner Favoriten und dort den Bereich der *FUB Standardansichten*
mit den zentral bereitgestellten Sichten fir alle. AuRerdem wird Ihnen dort ein Ordner ,,Meine
Ansichten” angezeigt, sofern Sie sich bereits eingene Ansichten dort abgespeichert haben (Siehe

- Ansicht speichern )

3 Spalten(-vorrat)

In diesem Fenster finden Sie alle vorhandenen Spalten fiir Evento in Bezug auf die gewahlte Ansicht. Die
Spalten sind gruppiert. Die Ordner kdnnen auf-/ bzw. zugeklappt werden. Im Suchfeld tiber den
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Ordnern, kénnen Sie auch nach bestimmten Spalten suchen. Verwenden Sie dabei einen Platzhalter
(Sternchen *), um ein groReres Ergebnis zu erzielen.

4 Bearbeitungsfenster

Das Bearbeitungsfenster der GUI enthalt Spalten, die in einer Leiste nebeneinander aufgestellt sind. In
jeder Spalte gibt es ein Suchfeld, um das Suchergebnis einzugrenzen. Im Bearbeitungsfenster wird das
Suchergebnis ausgegeben. Es kann durch die Eingabe mehrerer Suchparameter eingegrenzt werden.
(Siehe = LV-Nummer suchen und weitere Suchmdoglichkeiten)

5 Detailfenster

Das Detailfenster lasst sich ein- und ausblenden (Pinn-Nadel am Bildschirmrand) und dient dem
schnellen Uberblick Giber den im Bearbeitungsfenster markierten Datensatz. Mdchten Sie lieber einen
grolReren umfassenderen Blick auf Ihren Datensatz sehen, kdnnen Sie den markierten Datensatz per
Doppelklick in einem neuen Fenster 6ffnen. (Das Detailfenster raubt Ihnen Platz auf dem Bildschirm und
schiebt die Spalten im Bearbeitungsfenster enger zusammen. Wir empfehlen eher, den Detailbereich
mit der Pinnnadel wegzuklappen)

6 Weitere Reiter (Verwaltung, Verwaltung 2, System, Details)

Ill

Auf dem Reiter ,,Verwaltung” findet sich hinter dem ,Blitz-Symbol“ unsere FU-spezifische Funktion
,Modulanlass kopieren”. Auerdem wird Gber den Knopf ,Instanz bilden” der Job zum Anlegen der
Lehrveranstaltungen aufgerufen.

Alle weitere Reiter sind flir Sie nicht relevant. Der Reiter ,,Details” ist nur relevant, falls Sie im
Detailfenster arbeiten.

Funktion
ausfihren =

1.5 Suchregister im Evento Explorer individuell anpassen
Im Evento Explorer kdnnen nicht bendtigte Haupt- oder Unterordner einfach ausgeblendet werden.

o Hierzu klicken Sie auf das kleine Zahnrad rechts oben im Fenster des Evento Explorers.
o Blenden Sie im Anschluss nicht bendtigte Ordner aus, indem Sie die Haken aus den Kastchen
entfernen.
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VERWALTUMG VERWALTUNG 2 SYSTI

START

? ? <& RO

> #® [ 4HE)

Suche Suchfelder Ansicht Meue Ansicht

starten leeren zuricksetzen speichern
Suche Ansicht

Evento Explorer _\ x

b |:g° 4 - Rdgume in meiner Verantwortung ~
«| TF & -5Submodule

7| of 7-Das

| [E] 9 - Ubersicht LV-Attribute

| [E] Status MuSchG-Codes

O

4 [v] B Anldsse

WP Ale

4 [ = Anlassleitung
b [f Alle: Berechnung der Arbeitszeiten
I [f Alle: Zugeteilte Leitungspersonen

4

D Beispiel fiir Lehrplanung

k¥
¥

4 [v] B Ressourcen
7 B ripviaranda

1.6 Objektverlauf

Im Evento NG gib es neu einen Objektverlauf, in dem Sie Ihre vergangenen ,Suchen” nachvollziehen und
bei Bedarf nochmals auf sehr einfache Weise aufrufen kénnen. Die Schaltflache fiir den Objektverlauf
finden Sie unterhalb des Evento Explorers. Bei Klick auf die Schaltflache verschwindet der Evento
Explorer, und es erscheint der Objektverlauf stattdessen.
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START VERWALTUNG VERWALTUMNG 2 SYSTEM
<& <@
Yp:. Yx [ [g]
Suche Suchfelder Ansicht Ansicht Druckd
starten leeren Zuricksetzen speichern
Suche Ansicht

Objektverlauf x

;—b 0003cA1.1.1 [V Thearien und Konzepte]

£ 0486aA1.1.1 (Vorlesung 1)

120000-W21 [EinfOhrung in die Erziehungswissenschaf
120007-W21 (Bildung und Erziehung - Seminar B}
120001-W21 (Bildung und Erziehung - Seminar A}
120004-W21 (Bildung und Erziehung - Seminar A}

L]

Evento Explorer Objektverlauf

Spalten

2 Lehrveranstaltung aufrufen

2.1 LV-Nummer suchen
Mit einem Klick auf die Ansicht ,1 — Lehrveranstaltungen” wird im Bearbeitungsfenster die Sicht fir

Lehrveranstaltungen aufgerufen. Die Ansicht enthalt bereits zwei Bedingungen:
o LV* Platzhalter im Feld ,,Anlassnummer”

o Ist Lehrveranstaltung (MMA) Haken ,aktiv“

Mochten Sie nun eine LV aufrufen, gehen Sie bitte folgendermalen vor:
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Loschen sie das ,,LV*“ aus dem Feld ,Anlassnummer®”.

Yp Yx % [gj B4 % Q

Suche Suchfelder Ansicht Ansicht Drucken E-Mail Export Objektablz
starten leeren zurdcksetzen speichern = &
Suche Ansicht Ausgabe Objektablz
Evento Explorer & x 1 - Lehrveranstaltungen
4 iy Favoriten A
4 [ FUB Standardansichten
e ~
[ 2 - Alle Reservierungen und RA I:‘
[f 3 - Meine angefragten Raume
[f 4 - Rdume in meiner Verantwortung Es wurden keine Datensatze gefunder
F & -Submodule
gf 7-Das
[HE]

- Ubersicht LV-Attribute

Tragen Sie in das Feld ,Anlassnummer” die gewiinschte LV-Nummer ein.

o Sie kdnnen mit sog. Platzhaltern arbeiten, z. B. 12*-W21. Dabei ist die ,, 12“ der LV-

Nummernbeginn des FB Erzwiss und das ,,W21“ das Semester.

o Der Stern dient als notwendiger Platzhalter.
Klick auf die Enter-Taste oder auf ,,Suche starten”
Es ist darauf zu achten, dass der Haken in der letzten Spalte Ist-Lehrveranstaltung (MMA) auf
naktiv” gesetzt ist. (Das Hakchen in der Spalte ,Ist Lehrveranstaltung (MMA)“ muss aktiviert sein,
damit keine Unterstrichveranstaltungen (Multimodulanldsse) angezeigt werden — sprich keine

zusatzlichen LVen, die lGber die LV-Webzuordnung erstellt wurden (Sekundarzuordnung)).

VERWALTUNG VERWALTUNG 2 SYSTEM

Vae % ® = =X g = ©9

V>

Suche Suchfelder Ansicht Ansicht Drucken E-Mail Export Objektablage CL¥.Evento-Office
starten leeren zurdcksetzen speichern = =
che Ansicht Ausgabe Objektablage CL¥.Evento-Office
Evento Explorer # > | [E1- Lehrveranstaltungen
4 Yy Favoriten A

4 [ FUB Standardansichten
1 - Lehrveranstaltungen
2 - Alle Reservierungen und RA

Anlassnummer t Lehrveranstaltung (MMA)

3 - Meine angefragten Raume

SRR

==

- Rdume in meiner Verantwortung Es wurden K
- Submodule
-DAS
- Ubersicht LV-Attribute
tatus MuSchG-Codes

n

F
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Das Ergebnis der Abfrage sieht so aus:

@
W N =] = e >
Suche  Suchfelder  Ansicht  Ansicht | Drucken EMail Export  Objektablage | CLUEvento-Office
staen  leeren  zurdicksetzen  speichern - -
suche Ansicht Ausgabe Objektablage  CLXEvento-Office
Evento Explorer @ x | [H1- Lehrveranstaltungen Alle ‘Ak{uel\ Historisiert
e oo - m_ oo
4 B FUB standardansichten
1- Lehrveranstaltungen === |15t Lehrveranstaltung (... | Anlassbezeichnung [ status (antass) [ kategorie [ Datum vo... | Datum bis ... [ Zeitvo Wachentag | Ort (Pub... | Leitung (Publikation) | Veranstalter
B 2-Alle Resenirungen und R L] [ L LA I o I ] I
BF 3-Meine angefragten Riume T 50T Z EinTORAnG 1 ik EFERURGSWISSERsehart i aning Vorening B30T TA0303 1600 T Mo 53 Tiors inks Bomann ings 7 F8 Ershungaw. U Prensio
[F 4-Raume in meiner Verantwortung 1 | 120001-w21 v Bildung und Erzichung - Seminar A a.In Planung Seminar 18102021 | 14022022 | 1200 1w | Mo 0309985 | Inka Bormann FB Erziehungsw, u Psycholol
a 120002-W21 v Bildung und Erziehung - Seminar A a.ln Planung Seminar 18102021 | 14.022022  12:00 1. Mo KL25/134  IngaTruschkat, Linda  FB Erziehungsw. u. Psychalo)
; &-Submodule
7-Das
o Ubersicht Ly-Attribute O 12000521 v Bildung und Erziehung - Seminar A ain Planung seminar 18102021 | 14022022 1400 | 1. Mo 0309985 Inga Truschkat, Linda | FB Erziehungsw. u. Psycholo
& [] | 12000421021 v Bildung und Erziehung - Seminar A aIn Planung Seminar 18102021 | 14022022 1400 1. Mo KL25/134 | Inga Truschiat, Linda | FB Erziehungsw. u. Psycholol
4 B Meine Ansichten [ | 120008-w21 v Bildung und Erzichung - Seminar B an Planung Seminar 18102021 | 14022022 | 0800 1. Mo K421 FB Erzichungsw, U, Psycholo}
eAS-Raumresenvierungen O | 12000721 v Bildung und Erziehung - Seminar & ain Planung Seminar 18102021 | 14022022 0800 | 1.. Mo 030098 5 F8 Erziehungsw. u. Psychalol
Lvs FB Erawiss WiSe 21/22 [ | 120008 w21 7 Bildung und Erichung - Seminar & ain Planung Seminar 18102021 | 1402202 1600 1. Mo KL25/134  Julius Grund 7B Erzichungsw, U, Psycnola)
= P‘ Reseniierungen T4 ZLRY) ] | 120009-w21 v Bildung und Erziehung - Seminar B an Planung Seminar 18102021 14022022 1600 1. Mo KL25/134 | Nadine Etzkom FB Erziehungsw, u. Peycholol
“ o A O | 120020w21 - Einfahrung in die empirische Sozialfarschung I - Vorles... | an Planung Vorlesung 20102021 | 16.022022 | 10:00 | 1. | Mi Hs 16 Hor | Uwe Flick FB Erziehungsw. u. Psycholol
12002121 J Quantitative Verfahren - Seminar A aIn Flanung Seminar 19102021 | 1502202 | 1400 | T.. Di K231 7B Erziehungsw. U. Psycholo)
4 & Ausbildung
[] | 120022:w21 v Quantitative Verfahren - Seminar A an Planung Seminar 18102021 | 15.022022 | 14:00 1. Di k24721 FB Erziehungsw. u. Psycholol
] |120023.wz1 v Quantitative Verfahren - Seminar A an Manung Seminar 20102021 16022022 1200 1. Mi 0309985 FB Erziehungsw. u. Psycholo)
[] | 120025.w21 v Qualitative Verfahren - Seminar B an Planung Seminar 19102021 | 15.022022 | 10:00 | 1. | Di 0309885 Hanne Alina Balzer | FB Erziehungsw. u. Psycholo|
] |120028:wz1 v Qualtative Verfahren - Seminar B an Manung Seminar 19102021 | 15.022022 | 10:00 1. Di L2427 Inga Marie Schroer | FB Erziehungsw. u. Psycholo
+ B Andere [] | 12002721 v Qualitative Verfahren - Seminar B an Planung Seminar 18402021 | 15022022 | 10:00 1. Di JK24/122d Sebastian Niedlich  FB Erziehungsw. u. Psycholo)
120030-W21 v Einfiihrung in das wissenschaftiiche Arbeiten - Seminar C | a.1n Planung Seminar Martin Neugebauer | F8 Erzichungsw. U, Psycholol
4B Anlassleitung v
[ Ciektreriaut [] | 120031w21 v Einfiihrung in das wissens chaftliche Arbeiten - Seminar C a.In Planung Seminar Martin Neugebauer  F8 Erziehungsw. u. Psycholo|
O | 120032:w21 v Einfuhrung in das wissenschaftliche Arbeiten - Seminar C | a.n Planung Seminar Martin Neugebauer  FB Erziehungsw. u. Psycholol
x 120100 W21 7 Ansitze sozialpadagogischen Handelns - Seminar A aln Planung Seminar 18102021 1402202 1400 1. Mo L2427 78 Erzichungsw, u. Paycholol
Spalten
I ] 0 | 120101w21 v Ansatze sozialpadagogischen Handelns - Seminar A an Planung Seminar 18102021 | 14022022 | 1600 | 1w Mo L2421 FB Erziehungsw, u Psycholol
5 [] | 120105.w21 v Grundiegende Ansatze der Instruktion - Seminar B aIn Planung Seminar 18102021 | 14022022 1400 1. Mo -1.1020 (U Hannah Strack F8 Erziehungsw. u. Psyeholol
’
e [ [ 120106w21 1z Grundiegende Ansaze der Instruktion - Seminar B ain Planung Seminar 18102021 1402202 1600 1. Mo -1.1020 U Diana Schieck FB Erzichungsw, u. Psycholo)
nmeldungen
+ B3 Codes ] | 120110w21 v Grundlagen der Wahrehmung, Kommunikation Und G.... a.In Planung Seminar 15102021 | 04122021 10:00 1. | Fr 1K 24/122 Blockseminar F8 Erziehungsw. u. Psyeholol
12011121 1z Grundiagen der Wahmehmung, Kemmunikation und G... a.n Planung Seminar 2102021 0312201 1000 | T Fr K231 Blockseminar 78 Erzichungsw, u. Psycnol)
» [@ Datersatzinformationen
» O petsils O | 1201m12w21 v Grundlagen der Wahmehmung, Kommunikation und G...| a.In Planung Seminar 20102021 | 27112021 | 10:00 1. Fr K 2471224 Blockseminar FB Erziehungsw. u. Psycholol
» B einstellungen O | 120160w21 P Einfahrung in dic Entwicklung padagegischer Organis... an Planung Verlesung 19102021 1502202 1200 | 1w DI Hs 2 Hars FB Erzichungsw. u. Psychola
’ o Gruppen [ 120t61w21 G Qualitats- und Projektmanagement - Seminar ain Planung Seminar 19102021 1502202 | 1000 | T.. Di (&0 8 Erziehungsu. U. Psycholo)
G ot e 0 12oezw21 Iz Quaitats- und Projektmanagement - Seminar ain Planung Seminar 19102021 1502202 | 1000 | T D 1020 78 Erzichungsw, u. Psycnol)
ontaktperson fir Rechnung
+ B Kundenielder 0 120163:w21 v Qualtats- und Projektmanagement - Seminar an Planung Seminar 19102021 | 15.022022 | 10:00 1. Di KL 247222 FB Erziehungsw, u. Psycholol
» B Lerrgang O 12017021 2 ot - an Planung Projektseminar 19102021 | 15022022 | 1400 1. Di y2e22 FB Erziehungsw. u. Psycholo)
» O teitung 0O [1zo7wz1 v Konzept zur Organisationsentwicklung - Projektseminar | a.In Planung Projektseminar 2010201 | 16022022 | 0800 | 1.. Mi K 267201 FB Erziehungsw. u. Psycholo}
+ G Lektonsn SR . , . ain Blanung Prjeltseminar 2102021 16022022 0800 1. Mi Jasiz o Ermiehungaw. . Pychals
v 3 Status 0O |1zo73wa1 v Konzept zur Organisationsentwicklung - Projektseminar | a.n Flanung Projektseminar 21102021 |17.022022 | 10:00 | 1.. | Do K 267201 FB Erziehungsw. u. Psycholo)
' 5 i":"g"p'a""f“""““"‘" ] | 12017aw21 v o B an Planung Projektseminar 21402021 | 17.022022 | 10:00 | 1. Do 12422 FB Erziehungsw. u. Psycholo|
» O Texe
+ G Terte Englisch O | 120180-w21 v Ansatze padagogischen Handelns - Vertiefungsseminar | a.n Planung Seminar 18102021 | 14022022 | 1200 | 1.. | Mo 12422 | Sarah Reiter FB Erziehungsw. u. Psycholo)
+ G Zogeteitte Orte [ | 120181w21 v Ansatze padagogischen Handelns - Vertiefungsseminar | a.ln Planung Seminar 18102021 | 14022022 1400 1. Mo K 24/122d NN FB Erzichungsw. u. Psycholo)
» O zuordnungskontrolle 0 | 1zo182-w21 v Ansatze padagogischen Handelns - Vertiefungsseminar | a.n Planung Seminar 20102021 16022022 | 10:00 | 1. Mi 12422 Katharina Kluaniok | FB Erziehungsw. u. Psycholol
(1 1a0t83wa1 2 Ansitze Handelns - a.n Planung Seminar 20102001 1602200 1200 1. Mi J2p M £8 Erzich o Paycholo

2.2  Weitere Suchmoglichkeiten
Sie haben die Moglichkeit Ihre Abfrage durch weitere Bedingungen weiter einzuschranken. Um eine
konkrete LV zu suchen, kdnnen Sie ebenfalls nach

o Anlassbezeichnung (siehe Bild)

E1-

Lehrveranstaltungen

Anlassnummer o

12521 [-]

Ist Lehrveranstaltung [... || Anlassbezeichnung

Status [Anlass)

QUANTITATIVE®

[] 120021-W21 v eminar & a.ln Planung
[] | 120022-w21 v Quantitative Verfahren - Seminar A a.In Planung
O 120023-wW21 - Quantitative Verfahren - Seminar A a.In Planung
1 - Lehrveranstaltungen Alle ‘Aktuell Historisi
o Anlassnummer 4 Ist Lehrveranstaltung [... | Anlassbezeichnung Status (Anlass) |Kategone Datum vo... | Datum bis... | Zeit V... |.. Wochentag Ort (Fub...| Leitung (Publikation)
- = = ] e o =
D 120030-W21 v EinfUhrung in das wissenschaftliche Arbeiten - Seminar C  a.n Planung Seminar B
[ | 120031-w21 - Einfihrung in das wissenschaftliche Arbeiten - Seminar C | a.In Planung Seminar Martin Neugebauer | FB E|
[0 |120032:w21 v Einfihrung in das wissenschaftliche Arbeiten - Seminar € a.In Planung Seminar Martin Neugebauer | FB g
0O [1zimowat - Feldexperimente in der Bildungsforschung an Planung Lehrforschungspraj... Martin Neugebauer, A | F5 |
O 1zmwa v “Freies Projekt” Empirische Bildungs- & Hochschulforsch... a.n Planung Lehrforschungsproj.. Martin Neugebauer | F8 g
D 121506-W21 - Forschungskolloguium - AB Bildungs- und Hochschulfo...  a.n Planung Kolloquium 19.10.2021  15.02.2022  10:00 w  Di 24722 Martin Neugebauer FE
[0 | 123052:w21 v Grundlagen wissenschaftlichen Arbeitens a.SAPverarbeitet | Seminar 20102021 |16.02.2022 | 10:00 Mi KL25/134 Martin Neugebauer  ZI D,
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o Belegte Ressourcen

o Instanz von (Primarzuordnung zum Submodul)
o Codes, die fur bestimmte LVen gesetzt wurden,

Freie Un1versrtat‘

7/,
é‘v
k]

Die dazu notwendigen Spalten / Suchfelder finden Sie ggf. unten links im Bereich Spalten.

2.3 Spalten in der Bearbeitungssicht hinzufiigen / I6schen

2.3.1 Hinzuflgen
Um Spalten in der Bearbeitungssicht hinzuzufiigen, wird die Spalte aus dem Spalten-Vorrat (links unten)

angeklickt und im Anschluss am rechten Ende der Tabelle angezeigt.

Die Reihenfolge der Spalten kann verdndert werden, indem Sie per ,,Drag and Drop“ die
Spalteniiberschrift an die gewlinschte Stelle verschieben.

StaT
» W %

staten leeren
Suche Ansicht

Evento Explorer

4 gy Favoriten
4 B FUB Standardansichten
1 Lenmveranstttungen
o 2-Alle Resemvierungen und R
& 3-Meine angefragten Raume
 4-Rsume in meiner Verantwortung
5 6 - Submodule
of 7-0as
5 Unersicht V-Attribute
[E] status Muschc.Codes
» £ Meine Ansichten
4 B Aniasse
of ae
» 3 Ausbildung
» £3 Andere
4 B Anlassleitung
o Al Zugeteite Letungspersonen
» 3 Ausbildung
4 B Anmeldungen
[ ane
» 3 Ausbildung
» £J Andere
T Anmeldedstaibierte
4 B Ressourcen

Evento Explorer  Objekiverlauf

Spalten

D Daver Publikation) [Ubersetzt]
1 Fur Ausbildung

9 For weiterbildung

8 Gruppenname

B it Lenveranstaitung (MM2)
8 Kantonsbeitrage (Anzahi)

8 Kantonsbeitrage vollstandia
8 Kategorie

B M TN

Suche  Suchfelder  Ansicht  Ansicht
zurocksetzen  speichern *

2 = £

Drucken E-Mail Export
Ausgabe

1 - Lehrveranstaltungen

Objektablage

Evento Office Quali

L= ~]

Objektablage

CLXEvento-Office

CLXEvento-Office

Evento NewGeneration

Alle | Atuell | Historisiert

i

Angemeldet als: kanals

Berlin

Anlssnummer = [ Anlssbezeichnung Status (anlas9) | Kategrie Datum von .. Datum bis .. | Zet v | Ze.. |Wochentag | Ort . | Leitung (Publikation) | Veranstafer Ist Lehneransta.. Max. T
12-w21 [] =il ] [ ] [ = ] [ [-]
TIO000WET EiiGhring it die Exiehungswissenschaft  ainPanung  Voresung 18103021 1AG3303 1065 T2 Wo Fs3Hior Inks Bormann, inga P8 Erehungew. U .. T A
T20061W21 Bildung und Ersichung - Seminar A alnPlanung | Seminar 18102021 | 14022022 1200 | 14.. | Mo G30586  inka Bormann | FB Ertiehungi. 4B ‘ E
120002021 Bidung und Erehung - Seminar A ainPlanung  Seminar 18102021 | 14022022 1200 | Ta.. | Mo KL25/134 Inga Truschkst, Lind | F8 Erigh . 50
2000321 Bidung und Erehung - Seminar A ainPlanung  Seminar 18102021 | 1402202 1400 | T6.. Mo 030595 Inga Truschkat, Ling 8rzichungsw. u.P. . 50
T20004.521W21 Bidung und Erehung - Seminar A ainPlanung  Seminar 18102021 | 14022022 | 1400 | 16.. | Mo KL25/134 Inga Trusgakefind  F8 Eiehungsw. u.P. 0
12000621 Bidung und Erehung -Seminar & ainPlanung  Seminar 16102021 | 1402202 | 0600 | 10.. Mo K221 B Eriehungsw. u. P £
120007421 Bidung und Erehung -Seminar & alnPlanung  Seminar TBi02021 | 1a02202 0800 | 10 g B Erichungsw. u. P . 0
72000821 Bidung und Erehung - Seminar & ainPlanung  Seminar 1102021 | 1402202 | 1600 | 16, XL25/134 Juius Grund 8 Erschungsw.u.P. 0
12000921 Bidung und Eiehung -Seminar & ainPlanung  Seminar 18102021 | 14022022 | 1600 KL25/134 Nodine Etzkom  F8 Emiehungsw.u.P. 0
120020021 Einfuhrung in die empirische Sozilforschung V... ainPlanung  Vorlesung 20102021 | 1602202200 H 1o Ho. Uwe ik 8 Ersehungsw.u.P. o
12002121 Quantitaive Verfahren - Seminar A ainPlanung  Seminar 8102021 0" 1500 6. 0 K221 8 Erschungsw.u.P. . 0
12002221 Quantitaive Verfahven - Seminar A ainPlanung  Seminar 01020 s 02202 1400 16 Di K221 8 Erichungsw.u.P. . E
12002521 Quantitaive Verfahven - Seminar A ainPlanung  Seminar offo0s  teoz20z2 1200 |14 Mi 030098 8 Erchungsw.u.P. 0
12002521 Quelttive Verfafren - Seminar 8 ainPlanung  Seminag 19102021 | 15022022 1000 | 12.. DI 030695 Honne Alina Balzer  F8 Erziehungsw. u.P. £
12002621 Queltative Vertahren - Seminar & ol Planung 19102021 | 15022022 1000 | 12.. | Di L2427 Inga Marie Schoer | F8 Erziehungsw. u.P. . 0
12002721 Qualttive Vertahren - Seminar & ainPig Seminar o022 1502202 1000 12, Di 247122 Sebastian Niedich B Eriehungsw: u. P 0
12003021 Einfuhrung in dos wissenschatiche Arbeiten -Se. Blanung  Seminar Meortin Neugebauer _ F8 Eriehungsu. u. P 0
12003121 Einfuhrung in das wissenschatiche A ainPlanung  Seminar Mortin Neugebaver 5 Eriehungsw. u. P 0
120032021 Einfuhrung in dos wissenschafLiaeR ainPlanung  Seminar Mortin Neugebaver  F5 Erichungsw. u. P . B
2010021 /e Handelns -Seminar A | ainPlanung  Seminar 18102021 | 1402202 1400 | T6.. Mo 27 8 Erichungsw.u.P. . E
2010121 Ansatze sqzuaiagogischen Handeins - Seminar A ainPlanung  Seminar 18102021 | 14022022 | 1600 | 16.. Mo 27 8 Erchungsw.u.P. 0
12010521 @gende Ansatze dr nstrukdion -Seminar 5 ainPlanung  Seminar 102021 | 1402202 | 1400 | 16.. Mo 1020 Hannah Streck 7B Ertiehungsw.u.P. £
12010621 Grundiegende Ansatze de nstruidion - SeminarB  ainPlanung  Seminar 8102021 | 1402202 | 1600 |16, Mo 1020 DianaSchieck  FB Ertehungsw. u.P. . 0
Grundiagen der Wahmehmung, Kemmunikation u... ain Planung  Seminar 102021 04122021 1000 16 Fr 24122 Blockseminar 8 Erschungsw.u.P. g
Grundiagen der Wahmehmung, Kommunikation u... ain Planung  Seminar 202021 032201 1000 16 Fr K291 Blockseminar 8 Erschungsw.u.P. 0
120112021 Grundiagen der Wahrehmung, Kemmunikation u... ain Planung  Seminar W02 21200 1000 16, Fr 247122 Blockseminar 8 Ersehungsw.u.P. 0
12016021 Einfuhrung in die Entwicklung padagogischer O1g... ain Planung  Vorlesung 9102021 | 15022022 1200 | T6.. DI 2 Hor 8 Erschungsw.u.P. . o
1201612t Queitats- und Projektmanagement - Seminar ainPlanung  Seminar Ted0z02 1502202 1000 12 Di K237 8 Erichungsw.u.P. . E
12016221 Qualtats- und Projektmanagement - Seminar ainPlanung  Seminar 902021 1502202 1000 12, Di 11020 ( 8 Erchungsw.u.P. 0
12016321 Qualtats- und Projektmanagement - Seminar ainPlanung  Seminar 19102021 | 15022022 1000 | 12.. DI xL24222 78 Erschungsw.u.P. £
20170021 Konzept zur Organisationsentuicklung - rojese.. ainPlanung  Projektseminar 19102021 15022022 | 1400 16w, Di yaun2 8 Erchungsw.u.P. . i
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2.3.2 Entfernen
Zum Entfernen einer Spalte, kann einfach das Hakchen aus dem Spalten-Vorrat entfernt oder mit der
rechten Maustaste in der Spalteniberschrift das rote Kreuz verwendet werden.

Alle | Alktuell | Historisiert || Semeste -
i g

IWochentag Ort (Pu... | Leitung [Publikation) | Veranstalter Ist Lehrveranstal.. | Max, TH> = %

|:| | 2] Aufsteigend sortieren
Mo Hs 2 HGrs  Inka Bormann, Inga Tr  FB Erziehungsw. u.- El Absteigend sortieren
i Hs 1b Har| Uwe Flick FE Erzichungsw, u. :.: Gruppieren
[i Hs 2 Hors FB Erziehungsw. u. +a+ Passende Spaltenbreite
Fr K 24/21 Maksim Hlabenthal FB Erziehungsw. u. Passende Spaltenbreite (alle Spalten)
Wi Inka Bormann FB Erziehungsw. u.
Mo Ursula Kessels FEB Erziehungsw. u. .
[i FB Erziehungsw. u. Psy... v ]
Mo Hs 1b Hor Uwe Flick FB Erziehungsw. u. Psy... v 0
Do Hs 1b Har Simone Dunekacke FB Erziehungsw. u. Psy... v ]
[i JK 25/130  Bettina Hannover FB Erziehungsw. u. Psy... v 0
Mo Uwe Flick FB Erziehungsw. u. Psy... v ]

3 Ansicht speichern

3.1 Ansichten speichern

Der Dialog Ansicht speichern hat (zusatzlich zu ,,Im Evento Explorer als Favorit anzeigen®) eine neue
Option: ,,Im Evento Explorer im Ordner ,xyz“ anzeigen. Diese ist zukilnftig besser geeignet, weil von dort
Ansichten wieder geloscht werden kdnnen.

o Vorgehen zum Ansicht speichern:

1. Spaltenauswahl aus dem Spalten-Vorrat wihlen und Reihenfolge ggf. anpassen (siehe 2>
Spalten in der Bearbeitungssicht hinzufiigen / 16schen

2. Suchbegriffe eingeben (siehe = LV-Nummer suchen und weitere Suchmaoglichkeiten)

Enter bzw. "Suche starten", um die Suche auszufiihren

4. Klick auf "Ansicht speichern"

w
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5.

"Neue Ansicht speichern"

O O O O

Freie Universitat i

VERWALTUMNG VERWALTUNG 2
@
K
Suchfelder Ansicht Drucken E-Mail Export
leeren zuricksetzen
Suche Ansi
% Ansicht speichern unter
Explorer i3
<= L
EEJ Ansicht umbenennen -
lvariten
FUB Standardansichten <@l o | ]
Ansicht loschen b
El 1 - Lehrveranstaltungen i i
[ﬁ' 2 - Alle Reservierungen und o
P 3 -Meine angefragten Raumell JHE] REUER D D
[f 4 - Rdume in meiner Yerantwi B rmm——
F 6 -5ubmodule ﬂ' Eigenschaften der Ansicht
of 7-Das
S0 i 1 pee [ [0 Tr20225.wor

Sinnvolle Bezeichnung eingeben
Speicherort "Meine Ansichten" auswahlen - z.B. ,Meine Ansichten” anhaken

Speicherort (neu): ,Im Evento Explorer im Ordner ,xyz" anzeigen anhaken

Klick auf "Speichern”

Kommentar

Sichtbarkeit

Optionen

Meue Ansicht speichern

Die aktuell dargestellte Ansicht der Suche wird gespeichert,

Bezeichnung | Vs FB Erzwiss WiSe 21/22

0 Mur fr mich

[ | Far ausgewadhlte Benutzende

|=;|_|_:

Im Evento Explorer als Favorit anzeigen

Meine Ansichten [20]

Im Evento Explarer im Crdner "Anldsse = Ausbildung” anzeigen

Suchbegriffe speichern

Als Standard-Ansicht fur diese Suche festlegen

Speichern || Abbrechen
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)f Berlin

e Aufrufen der Ansicht unter "Meine Ansichten" oder unter dem ,xyz" Ordner

Evento Explorer

1 - Lehrveranstaltungen

7 & - 5ubmodule
oF 7-pas
9 - Ubersicht Lv-Attribute
[E7] status MuSchG-Codes
1" eAS-Raumreservierungen
[=e] LVs FB Erzwiss WiSe 21/22
[ﬂ' Reservierungen TA [ZLRY)
4 = Anldsse
P e

4 [ Ausbildung

Maodulanlass

[E Semester

| Studiengang

LVs FB Erzwiss Wise 21/22
v B andere

4= Anlassleitung

(Y| Ausbildung

[f 2 - Alle Reservierungen und RA
[ﬂ' 3 - Meine angefragten Raume
[f 4 - Rdume in meiner Verantwortung

[ga Alle: Zugeteilte Leitungspersonen

% x

LVs FB Erzwiss WiSe 21/22

~

Anlassnummer

Anlassbezeichnung

[127w21

-]

120000-W21
120020-W21
120160-W21
120225-W21
121000-W21
121020-W21
121040-W21
121050-W21
121060-W21
121500-W21
121501-W21
121502-W21
121503-W21
121504-W21
121505-W21
121506-W21

OooOgooooOooooooaoony g

121507-W21

Einfuhrung in die Erziehungsy
Einfuhrung in die empirische

Einfuhrung in die Entwicklung
Praxisseminar: begleitendes Pn
Bildungs- und Erzichungstheq
Psychologische Grundlagen d
Einfahrung in quantitative Ve
Einfahrung in qualitative Verf
Forschung und Entwicklung i
Forschungskolloguium - AE 5
Forschungskolloguium - ABE O
Forschungskolloguium - AE Leg
Forschungskolloguium - AB A
Forschungskolloguium - AE H
Forschungskolloguium - AB 5
Farschungskolloquium - AB B
Farschungskolloquium - AB W

3.2 Ansicht andern
Um eine Ansicht zu dndern,

rufen Sie die Ansicht auf

o O O O

darunter)

ALTUMNG 2

e ¥D = &

andern die Suchparameter und ggf. Spalten
Flihren Sie die Suche aus (Enter driicken oder Knopf ,Suche starten”)
Klicken Sie im Anschluss auf ,Ansicht speichern” (Das ist der Hauptknopf, nicht das Meni

SYSTEM

=]

Ansic Drucken E-Mail Export Objektablage [
en speichern = <
finsicht Ausgabe Objektablage i
Ansicht speichern
J@>  Aktualisiert die eigene Ansicht LVs FB Erzwiss WiSe
21/22 mit den aktuell angezeigten Spalten der
Suche, inkl. Gruppierung, Sortierung.
hd R S
umd Falls die Eigenschaft "Suchbegriffe speichern” bez
gesetzt ist, werden die momentan angezeigten __—
[ Suchbegriffe ebenfalls in die Ansicht Gbernommen,
hrun
Hinweis: Klicken 5ie auf den Pfeil dieser
Schaltflache, um weitere Funktionen fr die run
Verwaltung der aktuellen Ansicht anzuzeigen, hund
|| O] | 121500-w21 Forschund
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3.3 Ansicht I6schen

Zum Loschen der Ansicht *miissen* Sie die Ansicht tiber den Ordner ,xyz“ aufrufen, also bitte nicht iber

Ihren Favoriten!
Ergdnzung dazu: Um die Ansicht zu I6schen, muss sie gleichzeitig auch aus dem Favoriten-

Ordner entfernt worden sein!

o Dazu o6ffnen Sie im Meni ,, Ansicht speichern” den Eintrag ,Eigenschaften der Ansicht”.

Hier muss das Hakchen bei ,Favoriten” entfernt werden

Die nachfolgend aufgefdhrten Eigenschaften der Ansicht werden nach dem Klick auf [Speichern]
gedndert. Die eingeblendeten Spalten, Suchbegriffe etc. der Suchliste werden nichit geandert.

Bezeichnung | LVs FB Erowiss WiSe 21/22

Kommentar

® Mur fur mich

Sichtbarkei

Im Evento Explorer als Favorit anzeigen

-*| Im Evento Explarerim Crdner 'Anﬁsse = Ausbildung™ anzeigen

+| Suchbegriffe speichern

e LR Als Standard-Ansicht far diese Suche festlegen

Speichern Abbrechen
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3 ¥ Berlin

o Wenn lhre Sicht dann angezeigt wird gibt es im Men , Ansicht speichern” den Eintrag ,,Ansicht

[6schen”

VERWALTUMNG VERWALTUNG 2 SYSTEM

Evento Office Quali (21)

%% & % M % ]
W Y ? = e
Suche Suchfelder Ansicht Eigene Allgemeine Ansicht Drucken E-Mail Export Objektablage CLX.Evento-Office
starten leeren zurdcksetzen Ansichten = Ansichten ~ | speichern = =
Suche Ansicht s Objektablage CL¥.Evento-Office
Ansicht speichern unter
-
Evento Explorer W x [ Anla @ WiSe 21,22
_ - EEJ Ansicht umbenennen -
1- Lehr\rerans?:altungen A Ansicht I6schen
Ef 2 -Alle. Reservierungen u__nd RA @ Ansicht 16schen E_” @ Lascht die eigene Ansicht LV's FB Erzwiss WiSe Kat
& 3-Meine angefragten Riume O & %  21/22 aus der Datenbank,
[f 4 - Rdume in meiner Verantwortung i [
F & - Submodule Neue Ansicht speichern in die Erziehungswissenschaft a.In Planung Vo
7- [?AS in die empirische Sozialforschung | - Vorl...  a.ln Planung Vo
9 - Ubersicht LV-Attribute Eigenschaften der Ansicht in die Entwicklung padagogischer Organ... a.In Planung Vo
Status MuSenG-Codes 120225-W21 P i begleitendes Praktik kall i In Pl Kol
4 B Meine Ansichten & raxisseminar: begleitendes Praktikumskolloguium a.n Planung G
lj' eAS-Raumresenvierungen 121000-W21 EBildungs- und Erziehungstheorien - Vorlesung a.ln Planung Vo
m\{s Fﬁ'yiss Wiwwzz 121020-W21 Psychologische Grundlagen der Bildungswissenschaf...  a.ln Planung Vo
gf g grvierungen TA [ZLRV) 121040-W21 Einfdhrung in gquantitative Verfahren - Vorlesung | aln Planung Vo
o 121050-W21 Einfuhrung in qualitative Verfahren - Varlesung Il a.n Planung Vo
L 121060-W21 Forschung und Entwicklung in pddagogischen Handl.. a.ln Planung Vo
4 = Afsbildung
121500-W21 Forschungskolloguium - AB Schul- und Unterrichtsfo...  a.n Planung Kol
121501-W21 Forschungskolloguium - AB Qualitative 5ozial- und Bi...  a.ln Planung Kol
121502-W21 Forschungskolloguium - AB Lernpsychologie a.ln Planung Kol
121503-wW21 Forschungskolloguium - AB Allgemeine Erziehungswi...  a.ln Planung Kol
121504-W21 Forschungskolloguium - AB Heterogenitdt und Bildu... | a.ln Planung Kol
121505-W21 Forschungskolloguium - AB Sozialpid ik a.In Planung Kol
B Anlassleitung 121506-W21 F h koll AB Bild d Hochsch In Pl Kol
Do Alle: Zugeteilte Leitungspersonen R orschungskalloguium - ildungs- und Hochschu... | a.ln Planung o
y 3 Ausbildung 121507-W21 Forschungskolloguium - AB Weiterbildung und Bildu... a.n Planung Kol
Evento Explorer  Objekiverlauf 121508-W21 Forschungskolloguium - AB Methoden und Evaluatio... a.n Planung Kol
121500101 Enrerhinnsknllnnninm AR Srhilndd ik/Sehylan 3 ln Blanunn Kol

4 Lehrveranstaltung neu anlegen

Es gibt fiir Sie grundsatzlich mehrere Moglichkeiten, wie Sie Lehrveranstaltungen erstellen konnen.

1. Es werden Lehrveranstaltungen anhand des Studiengangs, genauer gesagt tber das ,,Submodul”
»Instanz bilden” generiert und ,,erben” zunachst mal alle Merkmale des Submoduls (LV-Kategorie,

Codes, Bezeichnung)

mit

2. Eine andere Moglichkeit besteht darin, eine bestimmte Lehrveranstaltung aus einem friiheren oder
gleichen Semester zu kopieren (Modulanlass kopieren).

3. Eine dritte Moglichkeit ist, das ganze Lehrnagebot eines Studiengangs zu kopieren. Das ist der
»Semesterwechsel”. Diese Funktion wird jedoch nur fiir Poweruser empfohlen und muss separat
berechtigt werden. Sie ist nicht Bestandteil dieser Schulungsunterlagen.

4.1

Lehrveranstaltung Gber Verwaltung =2, Instanzen bilden” anlegen

1. In CLX.Evento-NG den Reiter ,Verwaltung” im Menikopf auswahlen

2. Klicken Sie dann auf den Knopf , Instanzen bilden. Es 6ffnet sich ein neues Jobfenster.
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Statuswechsel

-

Statuswechse

Evento Explorer

F] ﬁ? Favariten

Instanzen
bilden

I

SYSTEM

28
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CDULAT

DETAILS

Funktion
ausfahren =

Funktionen

4 [ FUB standardansichten

1 - Lehrveranstaltungen
[-j' 2 - Alle Reservierungen und RA
[-j' 3 - Meine angefragten Radume

[-j' 4 - Rdume in meiner Verantwortung

1 - Lehrveranstaltungen

)“ |Berlin

L]

Anlassnummer

.

Anlassbezeichnung

[12=-wa1 I-]I]
|:| 120000-W21 Einfahrung in die
[] 120001-W21 Bildung und Erziel

3. Sie kénnen nun einen beliebigen Studiengangbestandteil suchen, indem Sie das Feld der

Anlassnummer dazu verwenden. Modulart sollte unbedingt ,,Submodul sein”

Ausgewidhlte Objekte

¥ m % % B % % =
T T 3y o] & ) 2 X =) i E
Suche Suchfelder Objekte Spalten Ansicht Eigene Allgemeine Ansicht Drucken E-Mail Export Objektablage Job starten
starten leeren dbernehmen = anpassen zurlcksetzen Ansichten -  Ansichten = speichern ~ =
Suche Ansicht Ausgabe Objektablage Aktionen
iii] | ¢ 2
D Anlassnummer | Modula ategorie Anlassbezeichnung Status (Anlass)
ooc— 5| [ [ L]
D AT, ubmodu ‘orlesung W Theorien und Konzepte m.In Planung -
[ Submodul  Seminar 5 [A) Grundfragen Bildung und Erziehung m.In Planung
Submodul  Seminar S (B} Grundfragen padagogischen Handelns m.In Planung
] Submodul  Vorlesung W Einfuhrung empirische Sozialforschung m.In Planung
O Submodul | Seminar 5 (A) Quantitative Verfahren m.In Planung
|:| 0003cA1.2.3 Submodul  Seminar 5 (B} Qualitative Verfahren m.In Planung
N 0003chAl1.2.4 Submodul  Seminar 5 (C) Einfdhrung wissensch. Arbeiten m.In Planung
|:| 0003cA1.3.1 Submodul  Vorlesung W Theorien und Konzepte m.In Planung
|:| 0003cA1.3.2 Submodul  Seminar S (A} Sozialisation m.In Planung
D 0003cAl1.3.3 Submodul  Seminar 5 (B) Lernen m.In Planung
|:| 0003cA1.41 Submodul  Vorlesung ¥ Institutionalisierung Bildung/Erziechun m.In Planung
v
173 3 3 31 31 31
Einstellungen
Anzahl Instanzen
Zu benutzende Vorlage ‘ - |
| §
Semester 522: Sommersemester 2022 ‘V
# i A
Wenn Klassenbetrieb: Studienjahrgang Anlassbezeichnung |
518 Sommersemester 2018
518 Sommersemester 2019
520 Sommersemester 2020
521 Sommersemester 2021
Aufgabenliste [0 Aufgaben) 522. Sommersemester 2022
523 Sommersemester 2023 ]
w10 Wintersemester 2010/11
W11 Wintersemester 2011/12
w1z Wintersemester 2012/13
W13 Wintersemester 2013/14
W14 Wintersemester 2014/15
W15 Wintersemester 2015/16
Wig Wintersemester 2016/17
W17 Wintersemester 2017/18
w1g ‘Wintersemester 2018/19 v
Suche:“ Anz.: 25
I
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4. Wabhlen Sie ein Submodul per Klickkdstchen an. Dabei werden die Einstellungen im mittleren
Fensterbereich sichtbar.

5. Wahlen Sie dort das gewiinschte Semester aus

6. Klicken Sie auf ,Job starten”.
Es wird eine konkrete Lehrveranstaltung generiert und tiber ein Protokoll dokumentiert

Mit Doppelklick auf den Protokoll-Eintrag wechseln Sie in den neu erstellen Anlass.

2E Als Excel aufbereiten |E§| Drucken ﬂ E-Mail @-} Zurick X SchlieBen " Job "Instanzen bilden" wurde beendet.
Protokaoll
. 1D . Beschreibung lTyp . Informationen
702461 0003cA1.1.2,.522.001-522 (S [A) Grundfragen [*] Instanz von Plananlass "0003cA1.1.2" wurde
Bildung und Erziehung] i erfolgreich gebildet

Doppelklick auf den Eintrag

Im Neuen Anlass liberschreiben Sie:
1. Die Lehrveranstaltungsnummer im Feld Nummer [DE] mit einer 5-6stelligen alphanummerischen
Zahl, + Bindestrich + Semestersuffix
i. Beispiel:im SoSe22 ,12345-522“
2. Im Feld Bezeichnung sollte sofort der richtige Titel der Lehrveranstaltung eingeben werden

AnschlieRend ,Speichern” klicken L=

4.2 Lehrveranstaltung Uber , Funktionen” = ,Modulanlass kopieren” anlegen
Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie eine einzelne LV 1:1 kopieren kdnnen, dabei kdnnen sie das
zugehorige Semester und auch die LV-Nummer *NEU* setzen

o Gehen Sie auf die Sicht ,, 1 — Lehrveranstaltungen” oder eine eigene Ansicht der LVs
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o Wahlen Sie die zu kopierende LV per Doppelklick aus, damit sie sich 6ffnet.

o Klicken Sie oben im Menikopf der LV auf ,Funktionen”

o Wahlen Sie den Eintrag ,,Modulanlass kopieren.

MODULANLASS 120000-W21 (Einfuhrung in die Erziehungswissenschaft)

DETAILS

120000-W21 (Einfiihrung in die Erziehungswissenschaft)

@ x V] [gj Drj Duplizieren
1/613 L= €15 Neue Aufgabe
Speicher 5 Schliessen  Erneut Drucken E-Mail
G 5 laden
Datensatz Ausgabe ﬁﬁ |
Bas Det AD Cd Einst Grp Ins KuF Lek Txt TxtE Zus Mut L . N =
4 2 1 1 16 ﬁ Feld "Leitung” neu ausfillen nstaltung ...
4. Feld "Ort” neu ausfullen L1

Details

Bas Det AD Cd
4 2

m 120000-W21

I Modulanlass kopieren
|E% Modulanlass kopieren
Kopiert einen Modulanlass inklusive Lektionsserie

Submeodulanlass [l
Mummer Eezeichnung v
120000-W21 )| [Einfiihrung in die Erziehungswissenschaft %)
Veranstalter Kategarie Niveau Modultyp ”
FE Erziehungsw. u. Psychologie | ¥ | |Vorlesung v || < v || <leer>

Bildungsbereich Instanz von Modul L

Ausbildung 0003cA1.1.1 [V Theorien und Konzepte] E X »
Objektschutz Schutz for Anmeldungen dieses Anlasses ~
OE: FB Erziehungsw. u, Psychologie - Schutz: Editierschutz: stark ~ | | OE: Prasidium - Schutz: Offentlich - L,
Zugeteilte Leitungspersonen Leitung [Publikation] b
|l - Person « | Rolle 4 | Primdrleitung & | |Inka Bormann, Inga v
% 1520: Bormann Inka Hauptleitung o Truschkat @ L/
&
v
Min. Teilnehmende Max. Teilnehmende P
0 o v
Datum von Datum bis Zeitvon Zeit bis Wochentag o
18.10.2021 - || 14.02.2022 = || 10:00 12:00 Montag - w [

Nummer
120000-W21

Veranstalter
FE Erzichungs... |~

Bildungsbereich
Ausbildung

Objektschutz
OE: FB Erziehungs

Zugeteilte Leitungs|

[

@

Min, Teilneh... M
v]

Datum von D

18.10.2021 [« | |1

Dauer [Publikation)

o Es offnet dich ein neuer Job-Dialog.

o Klicken Sie auf ,Job starten”

o Leider erfolgt technisch bedingt nun eine Fehlermeldung. ® Klicken Sie diese einfach mit ,,OK“

weg und fillen Sie im unteren Fensterdrittel die beiden gelb markierten Felder aus
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Ausgewdhite Objekte

oW ¥ B % & & g e

Suche  Suchfelder  Objekte Spalten Ansicht  NeueAnsicht  Drucken E-Mail Export  Objektablage  Job starten
starten leeren  Gbernehmen ™ anpassen zuricksetzen  speichern -
Suche Ansicht Ausgabe Objektablage Aktionen

i Kopiert einen Modulanlass inklusive Lektionsserie

Anlassnummer Anlassbezeichnung Status (Anlass) Anzahl Anmeldungen
V|  120000-W21 Einfiihrung in die Erziehungswissenschaft aln Planung 0
o In der Aufgabenliste sind Fragen, Warnungen ader Fehler vorhanden.
Starten Sie den Job emeut, nachdem Sie die Aufgabenliste bereinigt haben,
Fehlermeldung einfach wegklicken I
il 1 1 1 £0|

Aufgabenliste (2 Aufgaben)

P 2Fragen ES
? Anlassnummer fdr den neuen Anlass:
? Zielsemester wahlen:

o Vergeben Sie eine Anlassnummer (Sie kdnnen einfach eintippen)

¥ Berlin

o Wahlen Sie das Zielsemester liber die Auswahlbox (Kleiner Knopf mit Pfeil nach unten an der

rechte Seite)

o Klicken Sie im Anschluss wieder ,Job starten”
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Ausgewdhlte Objekte
=) iid] Lo <@ % =
Vh- Vx v =i [ £ = M & £
Suche Suchfelder Objekte Spalten Ansicht MNeue Ansicht Drucken E-Mail Export Objektablage Job starten
starten leeren Obernehmen ~  anpassen zuricksetzen  speichern -
Suche Ansicht Ausgabe Objektablage Aktionen
4l Kopiert einen Modulanlass inklusive Lektionsserie
il | @
| Anlassnummer Anlassbezeichnung | status (Anlass) | Anzahl Anmeldungen
I ]| ]| -]
[ 120000-W21 Einflihrung in die Erziehungswissenschaft a.In Planung 0
il 1 i i1 Io

Aufgabenliste (2 Aufgaben)

9 2Fragen B> Weiter &
? Anlassnummer fir den neuen Anlass: 120000test-522 ] -
@ Zielsemester walen: i | |-

518 ~
518

520

521

s22

s23

i J

o Nach der erfolgreichen Verarbeitung des Jobs erschient ein Protokoll
o Sie finden diese LV nun als Lehrveranstaltung in der Sicht , 1 — Lehrveranstaltungen”

3& Als Excel aufbereiten @ Drucken g E-Mail @& Zurick X SchlieBen " Job "Maodulanlass kopieren” wurde beendet,
Protokall
L] ! D i Beschreibung ETyp ! Informationen

677050 120000-W21 (EinfGhrung in Der Modulanlass wurde kopiert und mit der Nummg

“120000test-522° gefpeichert,
die Es wurden insgesamt 0 Lektionen erzeugt.
Erziehungswissenschaft) Sie mussen den neuen Modulanlass 4ffnen und den La ner

Ressourcen zuweisen, Oberprifen Sie auch die fir dg
Lektionsserien.

[=a

Seite 24 von 84



Freie Universitat £f

ACHTUNG: Es werden beim ,,Modulanlass kopieren” nur die Lektionstermine kopiert, jedoch keinerlei

Ressourcen. Diese miissen im Nachhinein gebucht werden. Bitte priifen Sie auch, ob sie weitere
unerwinschte Daten mitkopiert haben (z.B. bei den Basisdaten oder in den Textfeldern)

Evento Explorer # x 1 - Lehrveranstaltungen
4 7 Favoriten ~

4 | Anlassbezeichnung

Status [Anlass) | Kategorie

K - AlleReservierungen und RA
[f 3 - Meine angefragten Rdaume " 120000test-522 Einfdhrung in die Erziehungswissens... a.In Planung Vorlesung
[f 4 - Rdume in meiner Verantwortung . 122050-522 D2: Einfiihrung Deutsch Grundschule  a.n Planung | Seminar
B 6-submodule 122051-522 D2: Einfdhrung Deutsch Grundschule | a.n Planung  Seminar
;:E::rsicht LV _Attribute 122052-522 i Einfahrung Deutsch Grundschule  a.n Flanung | Seminar
Status MuSchG-Codes 122053-522 D2: uhrung Deutsch Grundschule | a.ln Planung | Seminar
4 =5 Meine Ansichten 122054-522 D2: Einfuhrung Deutsch Grundschule | a.n Planung  Seminar
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5 Details einer Lehrveranstaltung
Der folgende Abschnitt beschreibt die einzelnen fiir die FU Berlin relevanten Felder

5.1 Basisdaten

DETAILS

3 E x e IZE,‘J E @ Anmelden ﬁ Meue Aufgabe

|‘_';|'j Duplizieren
Speichern  Speichernund  Schliessen  Erneut Drucken E-Mail ﬁ Funktionen =
& Anlasskosten

G Schliessen laden
Dratensatz Ausgabe Funktionen
Bas Det AD Anm Cd Einst Grp Ins KuF Lek Rg Tut TxtE Zus Mut
» 4 2 11 2 =

ﬁ 120000test-S22 (Einfihrung in die Erziehungswissenschaft) aln Planung 1| [Ep

Submodulanlass A
Nummer 2 ichnung 4
120000test-522 ¥ |[Einfiihrung in die Erziehungswissenschat

5 n | Introduction to Educational Scens
Veranstalter ategorie -

|FB Erziehungsw. u. Psychologie |v Vorlesung hd = |v| | <leer> |
Bildungsbereich ] nstanz von Modul
| Ausbildung 0003¢A1.1.1 [V Thearien und Konzepte) | == x

jektschutz Schutz fur Anmeldungen dieses Anl
T IFB Erziehungsw. u. Psychologie - Schutz Editierschutz stark |v | |0E: Prasidium - Schutz: Offentlich |v|
ugeteilte Leitungspersonen eitung (Publikation)
Dl]. - | Person a | Rolle a | Primarleitung « Wlinka Bormann
[] 1520: Bormann Inka Hauptleitung " @
i
. 9 ;
Teilnehmende ax. Teilnehmende Vorlageanlass
o]
Datum vaon Datum bis Zeit von Zeit bis Wochentag
ll13.04.2022 || [20.07.2022 [ ][ 1e:00 | [12:00 | [ Mittwoch [~]
auer ation
11
12 ungven Anme'aung bis n Zeit bis
[-]| -3 ) | |
ugeteilte Orte ublikation] I
| Bezeichnung s | Gebdude & MHs 2 Horsaal
% []  Hs2Hérsaal Habel 45/Rola [... 4]

wag Datensatze vorhanden.

Arbeitsnotiz
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Name des Feldes

Relevanz fir
eVVv

Beschreibung des Feldes

Status

ja

Zeigt an, in welchen Status sich die LV befindet.
Initialstatus ist ,a. In Planung”. Sollen die
Veranstaltungen veroffentlicht werden, muss der
Staus auf ,,a. Publiziert” gestellt werden (Naheres
Siehe SLCM-Status-Matrix)

(siehe & Lehrveranstaltungen publizieren)

LV-Nummer

Ja

Ist die eindeutige Nummer gemal Semester-Suffix

Bezeichnung der LV

Ja

Ist der Titel der Veranstaltung fiir das eVV

Bezeichnung der LV (englisch)

Ja

Titel der LV fir das englische VV

Kategorie

Ja

Das ist der Lehrveranstaltungstyp bzw. die Form.
Wird beim Instanz bilden vom Submodul vererbt.
Anderungen sind nur fiir das eVV relevant!

Instanz von Modul

Nein

Das ist die primare Zuordnung der LV zu einem
Modul

Zugeteilte Leitungsperson(en)

Nein

Das ist die Verkntipfung der Lehrenden zu der LV

Hier werden auch die Lehrauftrage hinterlegt
(Doppelklick auf den Namen).

Wird normalerweise durch die Lektionen
automatisch befullt

(siehe > Daten einer Lehrveranstaltung

bearbeiten)

Leitung (Publikation)

Ja

Dieses Feld wird im eVV in der Liste der LVs
ausgegeben und kann fir das eVV beliebig
Uiberschrieben werden (siehe < Spezialfunktion
LLeitung neu ausfillen®)

Max. Teilnehmende

Ja

Ist die Anzahl der max. Teilnehmerzahl bei
platzbeschrankten LVs und wird im eVV angezeigt

(siehe - Daten einer Lehrveranstaltung
bearbeiten)

10

Datumvon, Datumbis, Zeitvon,
Zeitbis

Nein

Diese Daten werden durch die Lektionen
automatisch befullt
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11 | Dauer (Publikation) Ja Wird dieses Feld mit einem Text befllt, so wird
dieser im eVV in der LV-Liste als ,Zeit:“ angezeigt
und Uberschreibt automatische Anzeigen

12 | Zugeteilte Orte nein Zeigt die verknlipften Rdume mit der LV an (wird
durch die Lektionen automatisch befullt)

(siehe = Daten einer Lehrveranstaltung
bearbeiten)

13 | Ort (Publikation) ja Wird dieses Feld mit einem Text befillt, so wird
dieser im eVV in der LV-Liste als ,Ort:“ angezeigt
und Uberschreibt automatische Anzeigen

(siehe = Spezialfunktion ,Ort neu ausfiillen)

14 | Arbeitsnotiz Nein Kann fur interne Kommunikation/Infos genutzt
werden

5.2 Details
Die Sprache der Lehrveranstaltung ist auswahlbar

Die Anzahl der Semesterwochenstunden (SWS) ggf anderbar, wenn sie abweichend zur Studienordnung
sind. Die SWS werden im eVV angezeigt.

5.3 Codes

Codes sind Attribute einer Lehrveranstaltung, die auch fir die Steuerung der SLCM-Schnittstelle
bendtigt werden. (siehe 2 Codes bearbeiten )

5.4 Lektionen

Als Lektionen werden die Termine der Lehrveranstaltung oder Raumreservierung bezeichnet.
(siehe: Der neue Lektionsdialog)

5.5 Texte
Bitte erfassen Sie hier nach Bedarf die Kommentare und zusatzlichen Informationen zur
Lehrveranstaltung.

Achtung: Wenn Sie hier den SAP 40-Zeichen-Titel nicht anpassen/andern, wird der Titel der
Lehrveranstaltung automatisch auf 40 Zeichen gekiirzt und auch so in SLcM angezeigt!
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5.6 Texte Englisch

Die Felder auf dem Reiter Texte Englisch werden angezeigt, wenn im eVV die Sprache Englisch
ausgewahlt wird. Sind die Felder leer, werden die entsprechenden Felder vom Reiter Texte (deutsch)
angezeigt.

P+ @

& fu-berlin.de/vu/en/fh? c

i Home Contact Legalnotice Help
Freie Universitat (i( A
oe(] |} sublects 11

COURSE CATALOG

Departments Central Institutes Central Senvice Units Other Institutions Semester

6 Daten einer Lehrveranstaltung bearbeiten
o Zundachst die Lehrveranstaltung suchen (siehe = Lehrveranstaltung aufrufen)

6.1 Zugeteilte Leitungsperson(en)
o Unter ,Zugeteilte Leitungspersonen” auf das Symbol ,Leitungsperson(en) anlegen” klicken

| v Submodulanlass | =

Schutz des Anlasses __ Schutz fiir Anmeldungen dieses Anlasses )
OE: FB Philosophie u. Geisteswiss, - Schutz: Editierschutz: stark - | | OE: Prasidium - Schutz: Offentlich -
Nummer [DE] Bezeichnung [DE]

12345-W15 | Test 12345
Status

4 |a.In Planung | ¥ [History
Veranstalter _ Kategorie ) MNiveau ~ Modultyp
FE Philosophie u. Geisteswiss. = | |Varlesung - || g | = | | <Leer=
Bildungsbereich ) Instanz von Modul )
Ausbildung 053aA2.2.2 (Die spanische Sprache”) Q
Zugeteilte Leitungspersonen I Leitung (Publikation)
Q‘#ine Datensatze vorhanden. |

X
Min. Teinehmende Max. Teinehmende

0| a

o Beieinem Klick auf den kleinen Pfeil neben dem Symbol werden zwei Leitungsarten zur Auswahl
angezeigt. Im Auswahldialog eine Hauptleitung oder Co-Leitung auswahlen (die Unterscheidung
ist aber nicht weiter relevant)

Zugeteilte Leitungspersonen
ine Datensatze vorhanden,

& Hauptleitung
Co-Leitung
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In das Feld ,,Nachname” den Namen des Lehrenden (oder nur einen Teil) eintragen und die
Suche mit ENTER oder F3 starten
Die gewiinschte Person per Auswahlbox markieren und per Klick auf ,,Ubernehmen“ als

Leitungsperson hinzufiigen.

MODULANLASS
Wahlen Sie eine Ressource aus X
il @ % @
» W B ? & =)
Suche Suchfelder Spalten Ansicht Allgemeine  Meue Ansicht Objektablage
starten leeren anpassen zurdcksetzen Ansichten = speichern &
Suche Ansicht Objektablage
Eezeichnung EP: Vornamen EP: Firma EP: Adresszeilen, PLZ, Ort EP: ID Person
""" RAMS*
L Mona Milena Mona Milena 3;‘_9435
= 2 brock Annelie Ramsbrock Annelie 31383
[w] Ramseger lorg Ramseger lorg 5216

Achtung: Es werden nur die Lehrenden angezeigt, die im Portal
https://elsa.fu-berlin.de/irj/portal als aktive wissenschaftliche Mitarbeiter der FU Berlin bzw.
aktive Mitarbeiter mit Lehrverpflichtung an der FU Berlin oder als aktive Lehrbeauftragte erfasst

sind. Bitte wenden Sie sich im Zweifel an die fiir die Dozentenpflege in Ihrem Fachbereich
zustandige Person.

Wenn es den Lehrenden noch nicht gibt, konnen Sie den Namen auch manuell im Textfeld auf
dem Submodulanlass erfassen. In diesem Fall wird der Name des Lehrenden jedoch nicht in
SLcM gespeichert. Lehrende kdnnen dann die LV nicht im Campus Management sehen.

6.2 Max. Teilnehmende / Platzbeschrdankung fiir SLCM setzen

O

An dieser Stelle kann das Feld Max. Teilnehmende auf zwei verschiedene Arten verwendet
werden. Zum einen kann dort eine Planungszahl fiir die RaumgrofRe hinterlegt werden. Dann hat
sie keine weitere Bedeutung und wird nur durch den CLX.Evento Planer bei der Vergabe der
Raume genutzt.

Zum anderen kann Uber das zuséatzliche Setzen eines Codes (siehe = Codes bearbeiten) eine
Platzbeschrdankung im SLcM ausgel6st werden (also die Platzvergabe lber Praferenzwahl und
Zuteilungsalgorithmus)

Min, Teilnehmende ~ Max. Teilnehmende }
T " | m
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o Erfassung der Anzahl (Max. Teilnehmende) ohne den gesetzten Code bedeutet, dass es nur eine
Planungszahl ist. Im SLcM wird keine Platzbeschrankung aktiviert, somit ist diese
Lehrveranstaltung ohne jegliche Einschrankung buchbar.

Bei 0 ohne Code gibt es keine Teilnehmerbeschrankung
Bei 0 mit Code wird eine Fehlermeldung generiert und die LV hat keine Teilnahme-
beschrankung!

o Erfassen Sie die Anzahl mit einem gesetzten Code, wird eine Platzbeschrankung im SLcM

(Praferenzwahl) aktiviert und auch der Wert nach SLcM Ubertragen

o Sollim eVV eine von SLcM abweichende Teilnehmeranzahl angezeigt werden, tragen Sie bitte
die Teilnehmerzahl fiir das eVV wie vorher beschrieben in Ma. Teilnehmende ein und die davon
abweichende Zahl fiir SLcM auf dem Reiter ,,Kundenfelder” im Feld Anlass_Zusatz15. D.h. SAP-
SLcM erhalt die Teilnehmerzahl aus dem Feld Anlass_Zusatz15 aus dem Reiter Kundenfelder,
wenn Anlass_Zusatz15 leer ist, wird dieselbe TN-Zahl wie fiir das eVV Ubertragen.

6.3 Zugeteilte Orte
o Neben dem Feld Zugeteilte Orte auf das Symbol ,,Ort wahlen” klicken

gefeilte Orte
Keine Datensatze vorhanden.

el
| Ort wihlen l

Ort wahlen £3
?r/ VB’ @D.il Standardansicht 2E Als Excel aufbereiten w x
Suchfelder ~ Abfrage | Ansicht B spaften anpassen | [ In Objektkontext - | Ubernehmen | SchiieBen
editieren - ausfithren % * o
Abfrage Aktionen |
.Bezeir;hnung o] GeEéude o Anza... = [ Standort ‘...Stab.ls o]
|Hs* =
‘I v I Hs dOle3 Héirs.aa\ Arnim 3,"5. i 123 Dah\e‘m ” rr.ReéErvierBar i A
Hs 023 Hirsasl Tahku 9 200 Dahlem rr.Gesperrt
Hs 101 Harsaal Gary 21 420 Dahlem rr.Reservierbar
Hs 102 Hiirsaal Gary 21 99 Dahlem rr.Reservierbar
He 103 Harsaal Gary 21 90 Dahlem rr.Reservierbar
Hs 104 Hérsaal Gary 21 164 Dahlem rr.Reservierbar
He 104a Harsaal Gary 21 132 Dahlem rr.Reservierbar
Hs 105 Hérsaal Gary 21 184 Dahlem rr.Reservierbar -
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o Im neuen Dialog den gewiinschten Datensatz markieren und per Klick auf ,Ubernehmen” den
Ort zu der LV hinzufiigen.

o Statt eines konkreten Raums kann ein Hinweistext eingegeben werden — siehe Bild.

Ort (Publikation)
wechselnd

o ImeVV wird das wie folgt ausgegeben:

23406a G000

V Current topics of plant biology at the Dahlem Centre of

Plant Sciences (Ort: wechselnd )

- Zeit: Mo 13:30-14:15
Dozentinnen und Dozenten des DCPS
Erster Termin: 14.10.2013

Hinweise fur Studierende

Unterrichtssprache: Englizsch

6.4 Codes bearbeiten
o Auf dem Reiter Codes werden der Lehrveranstaltung besondere Merkmale zugewiesen und

nach bestimmten Kategorien zusammengefasst. Codes werden somit wie folgt genutzt:
e als Suchkriterium / Filterstufe
e als Informationstrager (Bsp.: Raumausstattung, Teilnahmepflichtige LV)

e zur Systemsteuerung (Bsp. Planer-Codes)

v Codes (3)

Ta | v 7| =¥ Lv-Attribute
¥ Platzbeschrinkte LV
| Teilnahmepflichtige LV
v [ = Planer Bereich
| PhilGeist

6.4.1 Code hinzuflgen
o Aufden Reiter Codes wechseln

5

o Auf das Symbol ,alle Codes anzeigen® klicken
o Beispielsweise Codegruppe , LV-Attribute” 6ffnen, gewiinschten Wert mit einem Klick
auswahlen

o Eingaben speichern
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6.4.2 Code entfernen
o Im Reiter Codes den gewtinschten Code per Klick aus der Selektion entnehmen

o Eingaben speichern

6.4.3 Beschreibung der wichtigsten Codes
o Keine Anmeldung durch Studierende
o Sperrtin SAP SLCM die Web-Anmeldung durch die Studierenden, nicht jedoch durch das
Prifungsbiiro. Korrekte Erfassung tatsédchlicher Platzzahl und zusétzlich die Information,
dass die Studierenden sich nicht selbst anmelden kénnen.
o Wichtig: Wenn dieser Code wahrend des Praferenzzeitraums gesetzt wird, wurden
moglicherweise bereits Praferenzbuchungen Studierender auf dieser Lehrveranstaltung
vermerkt. Die Studierenden sollten eine entsprechende Information erhalten.

o Keine automatische Zuteilung

o Mit diesem Code kann man verhindern, dass SAP SLCM die Zuteilung der Platze bei
platzbeschrankten LVen automatisch im Zuteilungslauf vornimmt.

o Die Studierenden kénnen Praferenzen abgeben. Die Buchungen miissen in diesem Fall
manuell durch das Priifungsbiiro vorgenommen werden.

o Wichtig: Dieser Code wird im Direktbuchungszeitraum (nach Praferenzzeitraum und
Zuteilung) die gleiche Wirkung haben, wie keine Anmeldung durch Studierende. Dadurch
bleibt die Anmeldehoheit beim Prifungsbiro. Sollen sich die Studierenden zu
freigebliebenen Platzen selbst anmelden kénnen, ist der Code nach Abschluss der Zuteilung
zu entfernen.

o Nichtin eVV veroffentlichen
o bewirkt, dass die Lehrveranstaltung zwar nach SLCM Ubertragen, jedoch nicht im eVV
veroffentlicht wird.

o Platzbeschrankte LV
o Bewirkt im SAP SLCM, dass fiir die LV in der Praferenzphase nur die Praferenzanmeldungen
vorgenommen werden kénnen. (siehe: Max. Teilnehmende / Platzbeschrankung fir SLCM

setzen)

o Teilnahmepflichtige LV
o Bewirkt im SAP SLCM, dass die LV als teilnahmepflichtig behandelt wird, d.h. die Lehrenden
missen die Teilnahme bestéatigen, damit der Modulabschluss erfolgen kann.
o Der Code kann auf dem Submodul gesetzt werden, so dass beim Instanzbilden der Code auf
die konkrete Lehrveranstaltung vererbt wird. Bereits angelegte LVen werden davon nicht
beeinflusst.

o Termine 14-taglich

o Info vom Lehrplaner an den Raumplaner, dass nur alle 14 Tage ein Raum bendétigt wird.
Wichtig fur die Planung mit Evento Planer (Evento Planer ist nur fir FB PolSoz relevant).
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o kann verwendet werden, um Lehrveranstaltungen zu kennzeichnen, die fir Titellehre
gezahlt werden mussen.

6.5 Spezialfunktionen fur die Felder ,Leitung (Publikation)” und , Ort (Publikation)”
In der Regel werden diese beiden Felder automatisch durch das Erstellen der Lektionen gefiillt. Werden
aber mehrere Lehrende oder verschiedene Raume verkniipft, so zeigen die beiden Felder nur je eine

Ressource an.

Um mehrere Ressourcen anzuzeigen, wurde eine Spezialfunktion fir die FU Berlin kundenspezifisch

entwickelt.

% 14421-522 ((S) Geschichte und Gesellschaft [l B)

Lektionen (14)

B

Datum

Zeit Dauer T Bezsi chnung

A | VOM A

serie | Nicht | |5
fir Fumaaalli
TN Paul

L]

Mordmeijer

Wolkhard

B =1am

-1.1062
Eesprechung

a.In Planung %

-1.1073.1
Arbeitsraum

1615 A
21.04.2022 16:15 1h 30m B
1 O 207 o om S T 4 4 [——
Do | 28.04.2022 18:15 1h 30m E L 4 L
Mi | 04.05.2022 168:15 1h 30m A W L 4
Do | 05.05.2022 1615 1h 30m B W L 4
Mi | 11.05.2022 16:15 1h 30m A W W
Do | 12 05 2027 16:15 1h 30m E o o

Gehen Sie folgendermalfien vor:

o Zunéchst die Lehrveranstaltung suchen (siehe: Lehrveranstaltung aufrufen)
o Klicken Sie nun oben in der Menleiste der LV auf den kleinen ,,Blitz“ und wahlen Sie entweder ,,Ort

neu ausfillen” oder , Leitung neu ausfillen”

& = A

F X € & x
Speichern  Speichern und  Schliessen  Erneut

G Schliessen ladag

Datensatz
» Bas Det AD Cd Einst Grp Ins KuF Lek Txt TxtE Zus Mut
6

Ausgabe

ﬁ 14421-522 ((5) Geschichte und Gesellschaft || B)

Objektschutz
OF: FB Geschichts- u

- Schutz: stark

Zugeteilte Leitungspersonen
[} - Keine Datensatze vorhanden.

Min, Teilnehmende Max, Teilnehmende

o 0

Datum von
20.04.2022

Datum bis
~ | [20.07.2022

Zeitvon
~|[16:15

Dauer (Publikation)

Anmeldung van Anmeldung bis

Zugeteilte Orte
Keine Datensitze vorhanden,

% Feld "Leitung” neu ausfullen
44, Feld "0t neu ausfillen

£ Modulaniass fopie

schutz far Anmpldungen dies

~ | | O: Prasidium fchutz Offentlic]

nlasses

eit bis
45

Zeit von
Ort {Publikation)

Zeit bis

aInPlanung 7| [p

itung (Publikation)

Wochentag
Mittwoch

-

~
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Es 6ffnet sich ein neues Jobfenster.
Klicken Sie auf ,Job starten”

o AnschlieRend 6ffnet sich das Protokoll

Ausgewdhlte Objekte

[y il @ @
v W 4 = &) =
Suche Suchfelder Objekte Spalten Ansicht MNeue Ansicht Ausgabe Objektablage
starten leeren ubernehmen ~ anpassen zurdcksetzen speichern = =
Ansicht Objektablage Aktionen

Feld “Leitung” neu ausfallen

o
©]

Suche
Die Funktion sucht die mit den Lektionen der LV verbundenen Ressourcen vom Typ "Dozent” und schreibt diese kommagetrennt hintereinander in das

il

=]
i
Feld "AnlassLeitung” (Ausnahme: Ressourcen mit Rolle “nur Koordination™).

Anzahl Anmeldu...

o Anlassnummer Anlassbezeichnung | status [Anlass)
[
] [ =
,\a 14421-522 [5) Geschichte und Gesellschaft | B a.In Planung 0
M 1 1 1 Io0
Aufgabenliste [0 Aufgaben)

Feld "Leitung” neu ausfallen [Job beendet]

X SchlieBen

& Zuriick

A& Als Excel aufbersiten @ Drucken g E-Mail

Protokall
|:| | 10 | Beschreibung !Typ |.Informationen
[] {7ozdsd 14421-522 ((5) Geschichte und Gesellschaft Il B) i I Es wurde 1 Modulanlass aktualisiert. '

i Anzahl Warnungen: 0

" lob "Feld "Leitung" new ausfillen” wurde beendet.

Verarbeitete Datensdtze:  1in 0:00 Minuten (0,36 Sekunden / Datensatz) a Anzahl Fehlern 0

SchlieRRen Sie das Protokoll.
Klicken Sie nun auf ,Erneut laden”. Das Feld , Leitung (Publikation)” wurde aktualisiert.
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DETAILS

‘? =] E @ Duplizieren
213 __ @ ) = &g Neue nufgabe
s Speichern _|JS=.:|i.1“: ‘ITH‘.\ Schliessen | Erneut Drucken  E-Mail ﬁ A
Datensatz Ausgabe Funktionen
Bas Det AD Cd Einst Grp Ins KuF Lek Txt TxtE Zu 5
1
@ 14421-522 ((S) Geschichte und Gesellschaft Il B) aln Planung [f] g
Submedulanlass -
Mummer Bezeichnung
[14421.522 |3 [i5) Geschichte und Gesellscsgg Il B [T]
Veranstalter Kategorie Miveau Modultyp
| FB Gesehients- u. Kulturwissenscha...[ ~ | [Seminar [+] < Ny [+] [steer |
Bildungsbereich Instanz von Modul
[Ausbildung | [0275e41.2.2 (15] Geschithge und Gesellschaft 11 5) | e x
Objektschutz Schutz far Anmeldungen dies nlasses
|OE: FB Geschichts- u. Kulturwissenschaften - Schutz Editierschutz stark | - | ‘OE: Prasidium - Schutz: ﬁffentl\c\ | v |
Zugeteilte Leitungspersonen Leitung (Publikation)
0 - ‘Person | Rolle .|an'ar|eitung a ~
% 1 2450: Fumagalli Paul Hauptleitung hordmeier @
ﬁ D 4321: Nordmeier Volkhard Hauptleitung % v
Min. Teilnehmende Max, Teilnehmende
I 10 ]
7 Lehrveranstaltungen publizieren
7.1 Status einer einzelnen Lehrveranstaltung publizieren
o Zunichst die Lehrveranstaltung suchen (siehe = Lehrveranstaltung aufrufen)
o Lehrveranstaltung 6ffnen
o Den Status finden Sie rechtsseitig im Dialog-Kopf
F X £ & M BT g
6/6 ﬁ.'l Duplizieren
Speichern Schliessen  Erneut Drucken E-Mail i -
G : laden @ Anlasskosten f?b RUBEDCREY
Datensatz Ausgabe Funktionen
Bas Det AD Anm Cd Einst Grp Ins KuF Lek Rg Txt TxtE Zus Mut =
4 2 11 3
% 120000test-522 (Einfihrung in die Erziehungswissenschaft) a.In Planu
Veranstalter Kategoarie Miveau Modultyp A~
|FB Erziehungsw. u. Psychologie | - | |Vorlesung | - | | S | - | |<Leer>

o Klicken Sie auf die kleine Ampel
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o Wahlen Sie dann den Status ,,a. Publiziert”

Datensatz Ausgabe Funktionen

Bas Det AD Anm Cd Einst Grp Ins KuF Lek Rg Txt TxtE Zus Mut
4 2 1 1 3

E 120000test-522 (Einfihrung in die Erziehungswissenschaft)

a.ln Planung %
=

Statuswechsel rackwarts Statuswechsel vorwarts

Etails
a.Angelegt durch Lehrenden a.Abgesagt
redits
1 a.Anmeldbar l
_J) a.Ldschen
otenskala |

e () a.Publiziert ]

_Learning-sync \

chnungsstellung

ontaktperson fur Rechnun
efault B

o Speichern Sie im Anschluss die Lehrveranstaltung.

7.2 Mehrere Lehrveranstaltungen gleichzeitig per Massenstatuswechsel publizieren
o Zundchst alle gewlinschten Lehrveranstaltungen suchen (siehe: Lehrveranstaltung aufrufen)
o Uber das Rechte-Maustaste Menii ,Statuswechsel“ = , Alle Anlasse dieser Liste...“ auswahlen
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[ 1 - Lehrveranstaltungen Alle |Alctue|| Historisiert
D Anlassnummer “ | Anlassbezeichnung Status (.. | Kategorie |Datu.. |Datu.. | .. |.. |Woch., | Q.. | Leitung [P.. | Veranstalter | Ist Le|
|| B E G 0E 0800080 JC_:
|:| 122050-522 D2: Einfihrung Deuts ga <l L L] festal FE Erziehun...
[ 122051522 D2: Einfihrung Deuts| R@chte Maustaste Menii FE Erziehun...
[]  122052-522 B GO FB Erziehun...
Anmelden 4 - "
O 122053-522 A.ln Plan...  Seminar FEB Erziehun...
[] 122084522 [i8] Statuswechsel * Dieser Anlass... FE Erziehun..
[] | 122085-522 Gruppenzugehorigkeiten bearbeiten ¥ Alle Anlisse dieser Liste... FE Erziehun...
O 122056-522 % Codezuweisungen bearbeiten 4 TATKIErTE fNTG55 ., FE Erzichun...
[] | 122057-522 @ Lektionen bearbeiten » | aInPlan..| Seminar FB Erziehun...
O 122058-522 Iﬁ Instanzen bilden y | aInPlan.. Seminar FE Erzichun...
122059-522 a.ln Plan... Seminar FE Erzichun...
U E&, Verbuchen 3
ﬂ, Funktionen 3
ﬁﬂ Neue Aufgabe 3
@ Drucken 3
P E-Mail 3
£ Objektablage 3
In Zwischenablage kopieren 3
Als Suchbegriff verwenden
B Detailfenster affnen
10 10 10 10 0 00 0 [/} o 10

o Es offnet sich ein neuer Jobdialog
o Im mittleren Fensterbereich kann nun der Status ,a.Publiziert” auswahlen
o Im Anschluss ,Job starten” klicken
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Statuswechsel Anldsse

Ausgewdhlte Objekte
51 il @ % @ =
Vp Vx ~ - K HE] =) B,
Suche Suchfelder Objekte Spalten Ansicht Allgemeine  Meue Ansicht Ausgabe Objektablage ob starten
starten leeren dbernehmen ~ anpassen zurdcksetzen Ansichten « speichern = <
Suche Ansicht Objektal Aktionen
Anlassnummer Anlassbezeichnung Status [Anlass) Anzahl Anmeldu...
™ 122059-522 D2: Einfuhrung Deutsch Grundschule a.n Planung 0w~
V| 122058-522 D2: Einfihrung Deutsch Grundschule a.n Planung ]
Wi 122057-522 D2; Einfihruna Deutsch Grundschule a.In Planuna oV
10/10 10 10 10 0
Einstellungen
Aktueller Status
a.ln Planung
Meuer status
Statuswechsel rickwarts Statuswechsel varwarts
a.Angelegt durch Lehrenden a.Abgesagt
a.Anmeldbar
a.Loschen

7.3 Statusverwaltung und Zusammenspiel mit SLCM

o Evento hatim Zusammenspiel mit der SLCM-Schnittstelle verschiedene Status, die Einfluss auf den
Export der LV-Daten haben. Genauso erhalt Evento nach der Verarbeitung auch eine Riickmeldung
Uber die erfolgreiche Verarbeitung. (vgl. auch gesondertes Dokument , Anleitung Meldungen SAP-
Schnittstelle”)

o Die SLCM-Schnittstelle Gibermittelt alle gedanderten=publizierten Lehrveranstaltungen. Die Status der
LV springt auf ,SAP exportiert” und die LV ist zwischzeitlich nicht dnderbar, bis die Rlickmeldung der
Schnittstelle eingelesen wurde.

o lIst die Verarbeitung erfolgreich gewesen, befindet sich der Status der LV in ,SAP verarbeitet”.

o Um nun wieder Daten dndern zu konnen (alles AURER der LV-Nummer!!!), muss der Status weiter
auf ,Erneut anderbar” geschoben werden.

o Nach der Anderung verschieben Sie den Status nun wieder auf ,,a.Publiziert” und die Schnittstelle
transportiert die Anderung nach SLCM.
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Von SAP gesetzt

=l Publiziert

Kernprozess

Angelegt durch Lehrenden

A Nur solange méglich, bis Daten
* nach SLCM uUbertragen wurden

(Initialstatus)

| %

In Planung

(Initialstatus)

Poi

g Léschen

Abgesagt <=

SAP verarbeitet

SAP Fehlerfall Absage verarbeitet

i’li

Erneut anderbar
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7.4 Publikation im eVV

o Damit Lehrveranstaltungen im eVV erscheinen, miissen Sie den Status ,,a.Publiziert” oder ,SAP
verarbeitet” haben

o Publizierte LV erscheinen im eVV im , Zukiinftigen Semester” ca. 4 Wochen vor dem
Vorlesungsende des aktuellen Semesters

o Ca. 1 Woche nach Vorlesungsende wird das ,Aktuelle Semester” auf das im vorausliegende
Semester umgestellt.

o Die Daten werden nur 1x taglich im eVV aktualisiert!

iy

VORLESUNGSVERZEICHNIS

Fachbereiche Zentralinstitute Zentraleinrichtungen Weitere Angebote

ARCHIV

Archivierte Semester

[halrzB 3 Fachbereich Studienfach Lehrveranstaltung Wintersemester 201920
ffe mit UND

Sommersemester 2020
Vorlesungsverzeichnis fur das Wintersemester 2021/2022 Wintersemester 2020/21

Bitte beachten Sie, dass unser Veranstaltungsangebot kontinuierlich aktualisiert und veraffentlicht |  Sommersemester 2021
um den aktuellen Bedingungen Rechnung zu tragen!
Die Vorlesungszeit im Wintersemester beginnt am 18.10.2021 und endet am 19.02.2022.

AKTUELLES SEMESTER
Wintersemester 2021/22"

Anmeldinnan i Modulen nnd lehrysranetaltiinnen

8 Der neue Lektionsdialog

o Zunéchst die Lehrveranstaltung suchen (siehe: Lehrveranstaltung aufrufen)
o

o

Wechsel auf den Bereich , Lek” (Lektionen)
Klick auf den Knopf ,Lektionen bearbeiten” a

Datensaiz Ausgabe Funktionen

Bas Det AD Anm Cd Einst Grp Ins KuF Lek Rg Txt TxtE Zus Mut
4 2 1 1 1 17

ﬁ 88888-W19 (Steffis LV far Doku) aln Planung 7] [

Lektionen (1)

Keine Lektionen vorhanden)

Farbe Periodizitdt
I Elack % | |lwachentlich W

o Nun 6ffnet sich ein vollig neuer Lektionsdialog!

Seite 41 von 84



Freie Universitat ~ .

<) TABELLE 88880-W19 (Steffis LV fir Keyuser) =
START | LAVOUT | ANSICHT  RESSOURCEN
mE = e e s
Einzeltermine  Kumulierte Anlassund  Kalender Layout
ermine | Ressourcen | Navigation | zurdcksetzen
Elemente
—
Wochen- Datum Zeit | Zeit bis Bezeichnung Serie Nicht | Kalen- | Anm. | B B e (e BT
tag a|von & fur | der de Haan KL23/121a
I Gerhard

= [fF] ssssow19 Steffis LV fur Keyuser [aIn| [Planung] € Oktober © 2019 November (3 2018 5
Fr 16.10.2019 0500 | 10:00 A 7 & MO DI MI DO FR SA SO MO DI MI DO FR SA SO
Fr 25102019 08:00 | 10:00 A v v N 234 s & u L s
Fr 01.11.2019 08:00 | 10:00 A & 2 4 7 8 9 10111213 £ 4 5 6 7 8 9 10
Fr 1311.2018 000 | 10:00 A v < 414 15 16 17 18 19 20 % 11 12 13 14 15 16 17
Fr 22.11.2019 0500 | 16:00 A 7 & @ 21 22 23 24 25 26 2T 4 18 1 2 23 24
Fr 29.11.2019 08:00 | 10:00 A ¥ v w25 29 30 31 a 25 2 29 30
Fr 06.12.2019 08:00 | 10:00 A ¥ v P
Fr 13.12.2019 08:00 | 10:00 A v v e
Fr 20.12.2019 08:00 | 10:00 A ¥ v
Fr 10.01.2020 0800 | 10:00 A v v P an
Fr 17.01.2020 08:00 | 10:00 A ¥ v niass und Ressourcen
Fr 24.01.2020 08:00 | 10:00 A v v Aktueller Anlass
i sl it RARARd fEf0 UG 2 = = 83880-WA13 (Steffis LV fir Keyuser) B
Fr 07.02.2020 08:00 10:00 A w w
Fr 14.02.2020 0300 10:00 A v hd @ Ressourcen suchen, ein-und ausblenden

4, [ @ %. %. @ B

B % ¥ m % = &
Einzeltermine a x
Mo, 14.10.19 Dij, 15.10.19 Mi, 16.10.19 Do, 17.10.19 Fr, 18.10.19
K T Bezeic.. * Gebaude Ist beleg...
KL 23°

0° B m
- 00 0 0 0 0

xX® -

Ist verfag,

w N =

4)

Kalender-
Anlass- und Ressourcen-Suche

Termintabelle

Navigation

8.1 Neue Lektion erstellen
o Im Meni-Kopf Klick auf ,Neue Lektion”

)
) Kalenderdarstellung der Ressourcenbelegungen
)

&

Meue Lektion

o Eswird sogleich eine Lektion gemaR den Anlass-Basisdaten erstellt

o Durch einfache Klicks in die Liste sind Uhrzeit und Dauer der Lektion anpassbar. (,,Zeit von” ist quasi
der Anker fiir alles. Wenn Sie ,,Zeit von“ andern, bleibt die Dauer gleich, aber ,Zeit bis“ wird
angepasst. Wenn Sie ,, Zeit bis“ dndern, wird die Dauer angepasst.)

LAYOUT

B =
Speichern  Speichern und
Schliessen
Anlass
.

88888-522: Steffis LV zur ...

AMNSICHT RESSOURCEN
- 3
X GE'J Sicherungspunkt erstellen By i
Schliessen | (@Y sicherungspunkt wiederherstellen  Aktualisieren
Datensdtze
Wachen- Datum Zeit Zeit bis Bezeichnu
tag wan ng
i 119.04.2-022 ¥ | =4 | 1000 12:00
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o Durch einen weiteren Klick auf ,,Neue Lektion” entsteht ein weiterer Einzeltermin eine Woche
spater
o Alternativ kann auch der Knopf ,Neue Lektionsserie” verwendet werden

Meue Lektionsserie

o Dabei 6ffnet sich ein kleiner Dialog, um Art der Wiederholung oder Begrenzungen einzugeben

Meue Lektionsserie erstellen X
Art der Wiederholung fwachentlich R
Start-Datum Dienstag, 19.04.2022 -
Eegrenzung .
®) Anzahl Lektionen 14 4| ¢
Datum

Kalenderwoche

Optionen Feiertage uberspringen
+| Personen und Raume gemdss Anlassdefinition belegen

+*| Serie-Kennzeichen zuweisen

@ Es werden 14 [ektionen erstellf, die lefzte am Diensiag, 19.07.2022,

Wenn Sie eine neue Serie erstellt haben und feststellen, dass die Uhrzeit nicht stimmt, kdnnen Sie diese
bei allen Lektionen gleichzeitig andern, indem Sie die Startzeit bei allen Terminen der Serie mit linker
Maustaste markieren. Die Zellen ,Zeit von” werden blau. In eine Startzeit klicken und Startzeit mit der
Tastatur einfach anpassen => Startzeit andert sich fir alle blau markierten Termine und die Endzeit passt
sich entsprechend der unter ,, Dauer” eingetragenen Stunden an.

Datensatze Datensaize
5
atum Datum bis Zeit Zeit bis Daver Be: Wochen- Datum Datum bis Zeit Zeit bis Daue|
von tag von
w23 [Wie lzge ich eine §eue Lektionsserie an? &) [ test123-we3 Wie lege ich eine feue Lektionsser
10,2023 10.10.2023 11:00 £ 1340 2h Di 10.10.2023 10:00 2nh
17.10.2023 11:00 1340 2h Di 17.10.2023 1000 120 2h
Di 10:00  1zgp 2h
100 1xgo zh H
T Tastatureingabe o . T T
L 11.20: 1 4o Di 07.11.2023 1000 1zgp 2h
7.11.2023 100 13 2h + Entertaste ; 0 ; v
1.11.2023 14,11.2023 11:00 1340 - Di 14.11.2023 10:00 120 2h
h.11.2023 21.11.2023 1m0 3o | 1-markieren | 21.11.2023 1000 12p 2h
5.11.2023 28.11.2023 1100 1340 2h L 28.11.2023 10:00  1z0p 2h
5.12.2023 05.12.2023 11:00 1340 2h Di 05.12.2023 10:00 120 2h
1.12.2023 11.12.2023 1100 1340 2h Ma 11.12.2023 10:00 120 zh
2.12.2023 12.12.2023 100 13do 2h Di 12.12.2023 1000 120p 2h
5.12.2023 18.12.2023 1100 13go 2h Mo 18.12.2023 10:00  1zgp 2h
Jo.12.2023 19.12.2023 11:00 1340 2h bi 19.12.2023 10:00 120 2h
5.12.2023 25.12.2023 1m0 1xdo 2h Mo 25.12.2023 1000 120p 2h
5.12.2023 26.12.2023 100 13do 2h Di 26.12.2023 100 1zgp 2h
3 Ao Ma 0 1000 120 2h
100 130 zh
100 1xdo 2h Mi 1000 1zgp 2h
5.01.2024 15.01.2024 1m0 1xdo 2h Mo 10:00  1zgp 2h
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8.2 Raume suchen und Raume buchen (mit Raumplanerrecht)
o Im rechten Fensterbereich befindet sich die Anlass- und Ressourcensuche. Die Spalten sind

@D
] o
anpassbar tber L=*_lund kann per ,Ansicht speichern” gesichert werden
(siehe = Ansicht speichern) Achtung: Um die Spalten zu d&ndern, muss die Suche 1x ausgefihrt

werden.
o Um verflirbare Raume zu finden, gehen Sie folgendermaRen vor:
1. Markieren Sie mit der linken Maustaste die Lektionen, die einen Raum bendtigen
2. Verwenden Sie eine fertige Ansicht oder suchen Sie nach gewlinschten Kriterien (Gebaude,
Bezeichnung, Platzzahl usw.) Blenden Sie sich entsprechende Spalten ein. Klicken Sie dann
auf ,Suchen”. (Die Art der Ressource muss nicht angegeben werden, da Sie nach der
Bezeichnung suchen kénnen.)
3. Als Suchergebnis erhalten Sie entsprechende Raume, zusatzlich dazu gibt die Spalte ,ist
Belegbar” an, ob Sie
a. den Raum belegen dirfen (,,ja“) = setzt Raumplaner-Rechte voraus
b. den Raum anfragen dirfen (,anfragbar”) = setzt einen Raumverantwortlichen
voraus
c. der Raum nicht buchbar ist (,nein“) = versch. Griinde sind méglich, z. B. Status

START LAYOUT ANSICHT RESSOURCEN

g x & Sicherungspunkt erstellen e @, n @ﬂ i E; B Muttiplizieren
Speichern Spsecimi:;r;:nnd Schliessen | @, sicherungspunkt wiederherstellen Aktualisieren | I pachste warnung | Neue Lektion  Neue Lektionsserie Neue Reservation [ (ektion loschen
Datensatze Konflikte Lektionen
Anlass Wochen- | Datum zeit | Zeitbis Bezeichnu | Serie Kalen- | Anm. | Raumanfragen Anlass und Ressourcen o
+| tag von ng der
Aktueller Anlass
R R [T i 83888-522 (Steffis LV zur Doku) Hex @
88888-522: Steffis LV zur... | Di 26.04.2022
88888-522: Steffis LV zur .. Di 03.05.2022 @ Ressourcen suchen, ein- und ausblenden
88888-522: Steffis LV zur .. | Di 10.05.2022 2
88888-522: Steffis LV zur .. | Di 17.05.2022 A
8BBBB-522: Steffis LV zur .. | Di 24.05.2022 A YB’ ® C‘?V' EE;- % % i % e -
88888-522: Steffis LV zur.. | Di 31.05.2022 A
88888-522: Steffis LV zur .. Di 07.06.2022 000 :00 A i}
88888-522: Steffis LV zur .. | Di 14.06.2022 oo | 12:00 A Em=imog a[Ist beleg... | Istv...| Raumiyp
88888-522: Steffis LV zur .. | Di 21.06.2022 00 | 12:00 A (fir...
8BBBB-522: Steffis LV zur .. | Di 28.06.2022 oo | 12:00 A FABECH|| ..
88888-522: Steffis LV zur... | Di 05.07.2022 o0 | 12:00 A Wrast[ .
88888-522: Steffis LV zur .. Di 12.07.2022 00 | 12:0 A Tabers 23 | 22059 Seminanaum - um
88888-522: Steffis LV zur .. | Di 19.07.2022 oo | 12:00 A Fobeck B | 22008 Seminarraum ») T G
Fabeck 36... | 209 Seminarraum e | 14 Raum
Fabeck 34/... | EEC Prifungsraum nein 14 Raum
Fabeck 34/... | F201-203 Ubungsraum nein 14 Raum
Habel 30(.. | Habel 30:SER 1 Seminarraum | anfragbar | 14 Raum
Habel 30 (.. | Habel 30\SIR 2 Sitzungsrau... | anfragbar | 14 Raum
Habel 30(.. | Habel 30Wortragsraum anfragbar | 14 Raum
Habel 45/R... | Hs 1a - Garderobe anfragbar | 14 Raum
Habel 45/R... | Hs 1a Horsaal anfragbar | 14 Raum
Habel 45/R... Hs 1b Horsaal anfragbar | 14 Raum
Habel 45/R... | Hs 2 Hérsaal anfragbar | 14 Raum

4. Die weitere Spalte ,,ist verfligbar” zeigt Ihnen die genaue Anzahl - im Foto oben 14 - der
freien, verfiigbaren Termine (war friher iber die graue Tonne ersichtlich). Im Spaltenkopf
steht die Gesamtzahl der angewdhlten Termine.

Seite 44 von 84



Freie Universitat ~ .

o Im nachsten Schritt wahlen Sie gewlinschte Raume per Klick ins Kastchen links neben der
Bezeichnung (Schritt 1)
o AnschlieBend wéahlen Sie im Rechte Maustaste-MenU ,Einblenden und ersetzen” = Markierte

Ressourcen
Bezeichnu | Serie Kalen- | Anm. Raumanfrage Anla N
L der rechte Maustaste-Menii
Aktue .
Einblenden... 3
A- [=d=]=0=1
Diese Ressource.., Einblenden und ersetzen... 3
Alle Ressourcen dieser Liste... Ausblenden... 4
Markierte Ressourcen... Umschalttaste+F3 Lektionen bearbeiten b
| 2 8
A Funktionen v | dHE]
A Meue Aufgabe »
A
Drucken 4
A 4 | |5t belegba
A E-Mail 3
A Objektablage r
A
A Detailfenster 6ffnen
: ) ja
A Detailfenster nebeneinander &ffnen -
ia
Fabeck 364 ... 209 Seminarraum nein
Fabeck 34/3... EEC Prifungsraum nein
Fabeck 34/3.. | F201-203 Ubungsraum nein
" Habel 30 (H... Habel 3M5ER 1 Seminarraum anfragbar
W Habel 30 (H... | Habel 300\SIR 2 Sitzungsraum anfragbar
Habel 30 (H... Habel 30"Wortragsraum anfragbar
| - Haobhgl AC/D Hedg Cordarnbhg anfranbar

o Die angeklickten Raume aus der Suche werden nun neben den Lektionen in der Termintabelle

angezeigt
Anlass Wochen- Datum Zeit Zeit bis Bezeichnu | Serie Kalen- | Anm. Raumanfragen i =40 TN i Z60TN & i <25TN &
- | tag van ng der 2.2063 Habel 30\SER | Habel 30\SIR
Seminarraum | 1 Seminarrau | 2 Sitzungsrau
88086-522: Steffis LV zur... Di 19,04.2022 1000 12:00 A T — ] i 1
88888-522: Steffis LV zur... | Di 26.04.2022 10:00 12:00 A H i
88888-522: Steffis LV zur... Di 03.05.2022 10:00 12:00 A ] i
88888-522; Steffis LV zur... |Di 10.05.2022 10:00 12:00 A ] [}
88888-522: Steffis LV zur... | Di 17.05.2022 10:00 12:00 A ] i
88888-522: Steffis LV zur... Di 24,05.2022 10:00 12:00 A H [}
B8888-522: Steffis LV zur... | Di 31.05.2022 10:00 12:00 A ] [}
88888-522: Steffis LV zur... | Di 07.06.2022 10:00 12:00 A ] [}
88888-522: Steffis LV zur... | Di 14.06.2022 10:00 12:00 A ] i
B8888-522: Steffis LV zur... | Di 21.06.2022 10:00 12:00 A H [}
88888-522; Steffis LV zur... |Di 28.06.2022 10:00 12:00 A ] [}
88388-522: Steffis LV zur... |Di 05.07.2022 10:00 12:00 A ] [}
88888-522: Steffis LV zur... Di 12.07.2022 10:00 12:00 A ] i
88888-522; Steffis LV zur... |Di 19.07.2022 10:00 12:00 A H 1}

o Markieren Sie mit der linken Maustaste nun die Lektionsfelder beim Raum, die Sie belegen méchten
o Uber Rechte Maustaste = ,Belegen” kann der Raum in die Lektion eingefiigt werden
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Speichern Sp;(\;?i:rsnseind Schliessen @, Sicherungspunkt wiederherstellen  Aktualisieren E$ 4chste Neue Lektion Neue Lektionsserie  Ne ERVEIIT a Lektion ldschen
Datensatze Konflikte Lektionen |2_ Rechte Maustaste l
Anlass Wachen- Datum Zeit Zeit bis Bezeichnu | Serie Kalen- | Anm. Raumanfragen i 240 TN i 260TN @ | I 225TN & |
4| tag von ng der 22063 Habel 30\SER | Habel 30\SIR
Seminarraum | 1 Seminarrau | 2 Sitzungsrau
83888-522: Steffis LV zur ...  Di 19.04.2022 1000 12:00 A R |
: Belegen (Strg+B)
38888-522: Steffis LV zur... | Di 26.04.2022 10:00 1200 A
88388-522: Steffis LV zur... | Di 03.05.2022 1000 | 1200 A
88888-522: Steffis LV zur ... | Di 10.05.2022 10:00 | 12:00 A |
88886-522: Steffis LV zur... | Di 17.05.2022 10:00 | 12:00 A o
38888-522: Steffis LV zur... | Di 24,05.2022 10:00 1200 A .
38888-522: Steffis LV zur... | Di 31.05.2022 10:00 | 1200 A e
88888-522: Steffis LV zur ... | Di 07.06.2022 10:00 | 12:00 A .
88886-522: Steffis LV zur... | Di 14.06.2022 10:00 | 12:00 A |@< Lektionen léschen (Strg+Delete)
38888-522: Steffis LV zur... | Di 21.06.2022 10:00 1200 A
88885-522: Steffis LV zur .. | Di 28.06.2022 10:00 | 12:00 A ER Lektionen multipizieren (Strg+D)
88888-522: Steffis LV zur ... | Di 05.07.2022 10:00 | 12:00 A B Anlzss offnen
88886-522: Steffis LV zur... | Di 12.07.2022 10:00 | 12:00 A B Ressource affnen
88883-522: Steffis LV zur .. | Di 19,07.2022 1000 | 12:00 A Im:ieren o]

=

x

G& Sicherungspunkt erstellen

[
=

@ Multiplizieren

Der Raum ist mit der Lektion belegt, wenn das griine Hakchen im Feld ist.

START

LAYOUT

=¥

ANSICHT

X

RESSOURCEN

% Sicherungspunkt erstellen

g
Ry

Speichen  Speichern und  Schliessen | @) Sicherungspunkt wiederherstellen  Aktualisieren B, 115 chste Warno
Schliessen
Datensdtze Konflikte
Anlass ‘Wochen- Datum Zeit Zeit bis Bezeichnung Serie
a | tag von
B88888-522: Steffis LV zur... Di 19.04.2022 10:00 12:00 A
88888-522: Steffis LM zur... | Di 26.04.2022 10:00 12:00 A
88888-522: Steffis LM zur... | Di 03.05.2022 10:00 12:00 A
82888-522: Steffis LV zur... | Di 10.05.2022 10:00 12:00 A
88883-522: Steffis LV zur.. | Di 17.05.2022 10:00 12:00 A
88888-522: steffis LV zur... | Di 24.05.2022 10:00 12:00 A
88888-522: Steffis LV zur... | Di 31.05.2022 10:00 12:00 A
88888-522: Steffis LM zur... | Di 07.06.2022 10:00 12:00 A
88888-522: Steffis LM zur... | Di 14.06.2022 10:00 12:00 A
83888-522: Steffis LV zur... |Di 21,06.2022 10:00 12:00 A
88888-522: steffis LV zur... | Di 28.06.2022 10:00 12:00 A
88888-522: steffis LV zur... | Di 05.07.2022 10:00 12:00 A
88888-522: Steffis LM zur... | Di 12.07.2022 10:00 12:00 A
88388-522: Steffis LM zur... | Di 19.07.2022 10:00 12:00 A

@ i; Fﬁ] Multiplizieren
Heue Lektion Meue Lektionsserie Heu ation [ Lektion laschen
Lektionen
e
Kalen- | Anm. | Raumanfragen g <20 <5337 ([ <4007
der 22063 Hs 13 Hs1b
Seminarraum | Barsaal Hérsaal
v ] ;
v ]
v £
v i
¥ i
v i
v ]
v i
b f
¥ i
v §
v i
v ]
v ]

O

Mit Doppelklick auf ein Lektionsfeld des Raums 6ffnet sich der Kalender der Ressourcenbelegung

(falls nicht bereits eingeblendet). Hier sind die Einzelbelegungen aller ausgesuchten Ressourcen zum

Tag / zur Woche zu sehen

Ly

X

(&] Sicherungspunkt erstellen

Speichern  Speichern und  Schliessen @’ Sicherungspunkt wiederh®

Schliessen

Datensitze
Wachen- Datum T Zeit Dauer Bezeichnung
tag von
833388-W19 Steffis LV fir Doku
21.10.2019 08:00 zh
28.10.2019 08:00 2h

Er

llen Aktualisieren

e

1]
=D

Micht | Kalen-

&1

F Multiplizieren

Meue Lektion MNeue Lektionsserie @ Lektion lGschen

Konflikte Lektionen

anm. (B =totn ([ ss4Tn | =30TH

KL 231106 KL23121a KL231123
Besprechung Lernwerkstatt

In Planung]
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TATETTS AT T

oo - TR -
Wochen- | Datum Zeit | Dauer T Bezeichnung Serie Nicht | Kalen- | Anm. | ||| z10Tn | 54T ([ s30TM
tag von fur | der KL 23/106 KL23/121a | KL23/123
™ Besprechung Lernwerkstatt
88888-W19 Steffis LV fir Doku [a [in Planung]
21.10.2019 08:00  Zh o 1 1
Mo 23.10.2019 0%00 | 2h ] ]
Einzeltermine
Mo, 21.10.19 Di, 22.10.19 Mi, 23.10.19 Do, 24.10.19
KL 23/106 Besprechungsraum KL 23/106 Besprechungsraum KL 23/106 Besprechungsraum KL 23/106 Besprechungsraum

7] 88888-W1g:
08 ¢ steffis LV fur Doku

-5 Ipadagogische
~ Forschungswerkstatt
>

[ 126055-W19
olloquium far
Qualifikationsarbeiten - AB
{linisch-Psychologische Intervention
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8.3 Raumanfragen erstellen

o Um eine Raumanfrage zu erstellen gehen Sie genauso vor, wie bei einer direkten Raumbuchung (=
siehe Rdume suchen und in Lektionen belegen)

o Der einzige Unterschied besteht darin, dass Sie nun einen Raum auswahlen, bei dem Sie keine
Belegungsrechte haben und dort eine Raumanfrage bei einem anderen Fachbereich (oder
Ihrer/lhrem Raumplanungsverantwortlichen) stellen

o Gehen Sie folgendermaRen vor:

o Zunachst missen Sie den Datensatz speichern.

o Markieren Sie alle oder nur einige der Lektionen durch Halten der Strg-Taste mit linker
Maustaste

o Statt dem Eintrag ,Belegen” im Rechte Maustaste-Men(i wahlen Sie nun ,,Raumfrage
erstellen” aus

Anlass Wochen- Datum Zeit Zeit bis Bezeichnung Serie Kalen- | Anm. Raumanfragen i 25333 TME i =400 TG
| tag van der Hs 1a Hs 1b
Hérsaal Horsaal
28883-522: Steffis LV zur ... Di g 1. mit der Maus markieren I

88888-522: Steffis LV zur... Di
88088-522: Steffis LV zur... Di
88888-522: Steffis LV zur... Di
88888-522: Steffis LV zur... Di
88088-522: Steffis LV zur... Di
88888-522: Steffis LV zur... Di
88888-522: Steffis LV zur... Di
88088-522: Steffis LV zur... Di
88888-522: Steffis LV zur... Di
88888-522: Steffis LV zur... Di 28.06.20:
88888-522: Steffis LV zur... Di 05.07.2022
88888-522: Steffis LV zur... Di 12.07.20:

88888-522: Steffis LV zur... Di

2. rechte Maustaste
— >
k| Belegen (Strg~B)
' g 9

[B] Raumanfrage erstellen l

.

R A S R R R

Einzeltermine

o Esfolgt eine Meldung dhnlich wie diese:

CLX.Evento MewGeneration

Es wird 1 Raumanfrage erstellt fir 1 Raum.
Wallen Sie fortfahren?

la

o BeiKlick auf ,Ja“ wird eine Anfrage gestellt, d. h. die Raumverantwortliche Person erhalt eine Info
Uber die von lhnen gestellte Anfrage. Sofern Sie mehrere Rdume bei verschiedenen
Raumverantwortlichen anfragen, werden getrennte Infos je Verantwortlichen erstellt.

o ACHTUNG: Die Lektionen mit einer Raumanfrage sind fiir Anderungen gesperrt! Bevor Sie die
Lektionen dndern kénnen, muss die Raumanfrage entweder genehmigt/abgelehnt worden sein oder
aber Sie I6schen die Raumanfrage (einzelne Termine oder gesamte Raumanfrage sind moglich)
(siehe > Raumanfragen l6schen)

Seite 48 von 84



Freie Universitat i

| Berlin

o Sie selber konnen in der Spalte ,Raumanfragen” in der Lektionsliste Ihren angefragten Raum

nachvollziehen.

Datensitze Konflikte Lektionen
Anlass Wochen- Datum Zeit Zeit bis Bezeichnung Serie Kalen- | Anm. Raumanfragen i =400 THNE
. | tag won der Hs 1b
Hérsaal
88888-522; Steffis LV zur... | Di 19.04.2022 10:00 12:00 A RAQO1: Hs 1b Horsaal ]
83888-522; Steffis LV zur... Di 26.04.2022 10:00 12:00 A RAQD1: Hs 1b Héorsaal 1]
88888-522 Steffis LW zur... Di 03.05.2022 10:00 12:00 A RAQO1: Hs 1b Horsaal 1]
88888-522; Steffis LV zur... Di 10.05.2022 10:00 12:00 A RAQO1: Hs 1b Horsaal 1]
83888-522: Steffis LW zur... Di 17.05.2022 10:00 12:00 A RAQO1: Hs b Horsaal 1]
88588-522: Steffis LV zur ... Di 24052022 |~ [-[+|1®00  1z00 A RADD1: Hs 1b Harsaal
83888-522; Steffis LV zur... Di 31.05.2022 10:00 12:00 A RAQD1: Hs 1b Horsaal 1]
88888-522; Steffis LV zur... | Di 07.06.2022 10:00 12:00 A RAQO1: Hs 1b Horsaal 1
83888-522; Steffis LV zur... Di 14.06.2022 10:00 12:00 A RAQD1: Hs 1b Héorsaal ]
88888-522 Steffis LW zur... Di 21.06.2022 10:00 12:00 A RAQO1: Hs 1b Horsaal 1]
88888-522; Steffis LV zur... Di 28.06.2022 10:00 12:00 A RAQO1: Hs 1b Horsaal E
83888-522: Steffis LW zur... Di 05.07.2022 10:00 12:00 A RAQO1: Hs b Horsaal [E
88888-522; Steffis LV zur... | Di 12.07.2022 10:00 12:00 A RAQO1: Hs 1b Horsaal ]
83888-522; Steffis LV zur... Di 19.07.2022 10:00 12:00 A RAQO1: Hs 1b Horsaal 1]

o Die Spalte Raumanfragen blenden Sie sich ein, indem Sie im Menukopf ,,Ansicht” = Einstellungen
den Haken bei ,Raumanfragen” setzen

Spaltenbreite fir Ressourcen

Einstellungen

Micht fir TN

Serie

Zeit bis

Lektion erstellt am
Lektion erstellt von
Lektion gedandert am
Lektion gedndert von

OOOOrRO

|:| Gruppierte Darstellung

|:| Anldsse gruppieren

|:| Beim Offnen des Dialogs alle Gruppen expandieren
Spezielle Spalten

Total der Belegungen pro Anlass anzeigen
Total der Lektionen pro Anlass anzeigen

Position der Lektion in der Tabelle beibehalten [Spalten ...

Anzeigeoptionen
Anlass Waochen- Datum
tag
38883-522: Steffis LV zur ... 19.04.2022]
33883-522: Steffis LV zur... | Di 26.04.2022]
33883-522: Steffis LV zur... | Di 03.05.2022]
23588-522: Steffis LV zur... | Di 10.05.2022
28888-522: Steffis LV zur... | Di 05.2022
88888-522: Steffis LV zur... Di 24.08,.2022
28888-522: Steffis LV zur... | Di 31.05.
28888-522: Steffis LV zur... | Di 07.06.20;
88888-522: Steffis LV zur... | Di 14.06.2022
28888-522: Steffis LV zur... | Di 21.06.2022
28888-522: Steffis LV zur... | Di 28.06.2022
23388-522: Steffis LV zur... | Di 05.07.2022
38883-522: Steffis LV zur... | Di 12.07.2022]
38883-522: Steffis LV zur... | Di 19.07.2022]
Einzeltermine
Mo, 18.04.22
Fum... Nor.. -1.1.. -1.1.. 220.. Hs1

Reihenfolge der eingeblendeten Ressourcen

Raume

Gerdte

| oK

| | Abbrechen
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8.4 Raumanfragen I6schen
Sie kénnen bei Bedarf eine Raumanfrage auch wieder |6schen. Dies gilt fur eine bestimmte Anzahl von
Lektionen als auch fiir die gesamte Raumanfrage selbst.

8.4.1 Einzelne Termine einer Raumanfrage |6schen

o Wabhlen Sie per Shift + linke Maustaste die Felder der Lektionen in der Ressourcenspalte aus

o Klicken Sie im Anschluss mit der rechten Maustaste und wahlen Sie im Meni den Eintrag , Lektionen
aus Raumanfrage(n) I6schen”

l Serie l Raumanfragen ﬂ ﬁ i 514Tii i S%Tii sﬂ»{:ﬂ'i
Fumaagal | Mordme | -1.1062 | - 22063 | Hsib |
. liPaul | lerVolk | Besprec | m:Iﬂinkte Maustaste
[a.In Planung]
A RADO1: Hs 1b Harsaal E \‘
A RAQ01: Hs 1b Horsaal Sl —
A RAQ01: Hs 1b Harsaal @) Belegen (Strg+B)
A RAQO1: Hs 1b Hors IE- Raurnanfrage erstellen
A RAOOT: Hs 1b Harsd e chte MaustasteL,.“__\ T
A RA0O1: Hs 1b Harsaal ™ e Sl
A RAQ01: Hs 1b Horsaal
A RAQ01: Hs 1b Horsaal L= +
A RAQ01: Hs 1b Horsaal =
A RAQ01: Hs 1b Harsaal |
A RAOO1: Hs 1b Harsaal Lektion aus Raumanfrage(n) ldschen
A RADO1: Hs 1b Harsaal LEB] Lektionen multiplizieren (Strg+D)
& RAQ01: Hs 1b Horsaal E Anlass &ffnen
A RAQ01: Hs 1b Horsaal El R e

I Di 19.04.2022 10:00-12:00: RADD1: 88888-522 (Ray
Mi, 20.04.22 I Di 26.04.2022 10:00-12:00: RADD1: 33888-522 (Ray
i ﬁ ﬂ i i i i ﬁ r —  Weitere Ressourcen ————

CLX.Evento NewGeneration

Sollen die folgenden Lektionen aus der Raumanfrage geldscht werden.
- 2 Lektionen pus RAD01: 33333-522

Mein

o In der Spalte Raumanfrage verschwindet nun die Verkniipfung zur Raumanfrage RAO01xxx

Serie Raumanfragen = = B =1l B zso1|f =409
Fumagal | Mordme | -1.1062 | - 2.2063 Hs 1b
li Paul ier Volk | Besprec | 110731 | Seminar | Hdrsaal

[a.In Planung]

RADDT: Hs 1b Harsaal
RADD1: Hs 1b Harsaal

DAMNYY. Hie b LIS L

Fl o= = = =
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8.4.2 Die gesamte Raumanfrage I6schen
Klicken Sie mit der rechten Maustaste in eines der Lektionsfelder in der Ressourcenspalte
o Wahlen Sie im Meni ,Raumanfrage l6schen”

O

m Raumanfrage erstellen

m Raumanfrage IGschen

:
[
E
[ —
@ Belegen (Strg+B) —i_

ﬁ Lektion aus Raurnanfrage(n) lGschen

CLM.Evento NewGeneration

5oll die Raumanfrage far 12 Lektionen geldscht werden?

); | Berlin

Mein
Wachen- Datum Zeit Zeit bis Dauer Bezeichnung Serie Raumanfragen [ g ﬁ i 514Tli i =40 Tli <4081
tag A van . Fumagal | Mordme | -1.1062 | - 22063 Hs 1b
li Paul ierVolk | Besprec | 1.1073.1 | Seminar | Hérsaal
@ [ ssesss22 Steffis LV zur Doku ] | [aIn Planung] 1
Di 15.04.2022 10:00 | 12:00 2h A i
Di 26.04.2022 10:00 | 12:00 2h A i
Di 03.05.2022 10:00 | 12:00 2h A i
Di 10.05.2022 10:00 | 12:00 2h A ]
Di 17.05.2022 10:00 | 12:00 2h A i
Di 24.05.2022 10:00 | 12:00 2h A i
Di 31.05.2022 10:00  12:00 2h A
D 07.06.2022 10:00 | 12:00 2h A i
Di 14.06.2022 10:00 | 12:00 2h A i
Di 21.06.2022 10:00 | 12:00 2h A i
D 28.06.2022 10:00 | 12:00 2h A i
Di 05.07.2022 10:00 | 12:00 2h A ]
Di 12.07.2022 10:00 | 12:00 2h A i
Di 19.07.2022 10:00 | 12:00 2h A . ]
o Die Spalte Raumanfragen wird hier ebenfalls geleert.
o Die Lektionen sind nun wieder @nderbar, wenn es keine weiteren Raumanfragen gibt.
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8.5 Dokumentation /Nachvollziehbarkeit der Raumanfragen

8.5.1 Zusatzinformationen
Um nachvollziehen zu kdnnen, welche Raumanfragen es gibt bzw. gab, werden im Anlass
Zusatzinformationen geschrieben.

o Wechseln Sie auf ,Zus” im Anlass

o Die verschiedenen Zusatzinformationen kdnnen hier gelesen werden (z.B. Aktualisierung =
Loschung einzelner Termine, Widerruf = Léschung der ganzen Raumanfrage)

o Mit Hilfe des kleinen Radchens kénnen Sie sich die Spaltenauswahl anpassen.

DETAILS

&+ P [ Duplizieren
X & = M
1.1 ﬂ; MNeue Aufgabe
n o Spe Schliessen  Erneut Drucken E-Mail
G 5 laden ﬁ, Funktionen -
Datensatz Ausgabe Funktionen
Bas Det AD Cd Einst Grp Ins KuF Lek Txt TxtE Zus Mut =
4 1 1 1 14 3 7
88888-522 (Steffis LV zur Doku) aIn Planung [f] Ep

ZFusatzinformationen (3)

&v Status Code Bezeichnung | Zusatzinfor... | Zusatzinformatione... n

| Information (3)
zi.Aktiv RaumAnfrage Die Raumanfrage RAOD1: 88888-522 wurde widerry

LP_Gesch 11.01.2022 1042221
LP_Gesch 11.01.2022 10:35:05
LP_Gesch 07.01.2022 13:28:44

zi.Aktiv RaumAnfrage Raumanfrage 88888-522 wurde aktualisiert,

i Aktiv Raumanfrage Raumanfrage far Hs 1b Harsaal

Mutationshistory [7) aoecinstellungen

Anzeige

Zurdcksetzen Abbrechen W

8.5.2 Meine Aufgaben

Wenn eine Raumanfrage bestatigt oder abgelehnt wurde, wird dies nicht nur in den
Zusatzinformationen gespeichert. Es wird zudem fiir den Anfragenden eine Aufgabe erstellt. Sie knnen
hier den Status Ihrer Raumanfragen verfolgen
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B} Dozierende

B raume

B Gerste

» [ Belegungen

4 & zusatzinformationen
2 Ale
£ personen
1% Anldsse

Evento Explorer  Objektverlauf

Spalten

VERWALTUNG VERWALTUNG 2 SYSTEM
@ @

G S PR S B M £ &

Neue Aufgabe Suche  Suchfelder Ansicht  Allgemeine  Ansicht Drucken E-Mail Export  Objekiablage
starten leeren zurcksetzen  Ansichten - speichern = -

Neu Suche Ansicht Ausgabe Objektablage
Evento Explorer ® x &5 Aufgaben > Meine Aufgaben
4 = Ressourcen ~ =

Kategorie e

Giiltig von Titel

L]

Freie Universitat

CLX.Evento-Office

CLX.Evento-Office

i

Anlassnummer Anlassbezeichnung

Angemeldet als: LP_Gesch 12 Hil

Alle | Altuell | Historisiert

Gelesen

RaumAnfrage (1)
11.01.2022 Raumanfrage RAOD1: 85385-522 wurde bestatigt

£8888-522 Steffis LV zur Doku

8.5.3

Loschen von Aufgaben
Bitte I6schen Sie nach gewisser Zeit ihre Aufgaben, damit Sie die Ubersicht nicht verlieren.

Dazu hakeln Sie die zu I6schenden Aufgaben an

Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wahlen Léschen = Markierte Aufgaben

Das folgende Dialogfenster bestatigen Sie mit ,OK“

Aufgaben > Meine Aufgaben

Kategorie <

Giltig van Titel

{ rechte Maustaste

iji]

Anlassnummer Anlassbezeichnung

11.01.2022
Laschen

Funktionen

Objektablage

Alle Gruppen zuklappen

i IV o AP

Detailfenster 6ffnen

Alle Gruppen aufklappen

B88888-522 Steffis LV zur Doku

Raumanfrane RADD1: 88888-522 wurde bestatigt
4 Diese Aufgabe...
4 Alle Aufgaben dieser Liste...
3 Markierte Aufgaben... l
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8.5.4 Bestdtigte Raumanfrage in der Lektionssicht

Sie erkennen im Datensatz eine bestatigte Raumanfrage daran, dass in der Lektionssicht der Raum nun
mit einem griinen Haken in den Lektionsfeldern dargestellt wird. Auferdem ist die Spalte
»Raumanfragen” leer.

LAYOUT AMSICHT RESSOURCEM
= x % Sicherungspunkt erstellen e @9 Machster Fehler @
Sp Sp Schliessen (g, Sicherungspunkt wiederherstellen Akfualisieren §$ Nichste Warnung MNeue Lektion Meue Lektions
Datensitze Konflikte
Waochen- Datum Zeit Zeit bis Dauer Bezeichnung Serie umanfragen
tag A& | VON A
1) [E] sssss-s22 Steffis LV zur Doku [aIn Planung]
D 19,04.2022 10:00 12:00 2h A L 4
Di 26.04.2022 10:00 12:00 2h A L 3
Di 03.05.2022 10:00 12:00 2h A L 3
Di 10.05.2022 10:00 12:00 2h A L 3
Di 17.05.2022 10:00 12:00 2h A L 3
Di 24,05.2022 10:00 12:00 2h A L 3
Di 31.05.2022 10:00 12:00 2h A L 3
Di 07.06.2022 10:00 12:00 2h A L 3
Di 14.06.2022 10:00 12:00 2h A L 3
Di 21.06.2022 10:00 12:00 2h A L 3
D 28.06.2022 10:00 12:00 2h A w
Di 05.07.2022 10:00 12:00 2h A L3
Di 12.07.2022 10:00 12:00 2h A L 4
Di 19,07.2022 10:00 12:00 2h A L 4

9 Layouts von Tabelle und Kalender (Einzelansicht oder kumulierte
Ansicht) im Lektionsdialog

o Im neuen NG Lektionsdialog konnen die Layouts der Tabelle und der zwei unterschiedlichen
Kalender separat eingestellt werden.

o ACHTUNG: (Kleine Stolperfalle) ©

o Je nachdem wo Sie klicken (Termintabelle oben Kalender der Ressourcenbelegung unten) verandert
sich am oberen Fensterrand der Bezug des Ansichtsmenis. Es kann , Tabelle“, , Einzeltermine” oder
,Kumulierte Termine” sein (wenn das bei Layout gewahlt wird).
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TABELLE

START

Einstellungen | Spaitenbreite far Ressourcen

Anzeigeoptionen

Anlass Wochen- | Datum Zeit bis Bezeic | Serie | Kalen- | Anm,

~|tag der
88338-522 Steffis LVzur.. | Di 19042022

88388-522: Steffis LVzur .. | Di 26042022

88388522 Steffis LVzur ., | Di 03052022

88388.622: Steffis LVzur .. | Di 10052022

88388-522: Steffis LVzur .. | Di 17052022

88338.522 Steffis LVzur .. Di 24052002 Iy
88388-522: Steffis LVzur .. | Di 31052022 A
88388522 Steffis LVzur ., Di 07062022 A
88388.622: Steffis LVzur .. | Di 14062022 e A
88388-522: Steffis LVzur .. | Di 21062022 1000 | 1200 A
88338-522 Steffis LVzur.. | Di 28062022 1000 1200 A
88388-522: Steffis LVzur .. | Di 05072022 1000 | 1200 A
83388522 Steffis LVzur ., Di 12072022 1000 1200 A
88388.622: Steffis LVzur .. | Di 19072022 1000 | 12:00 A

Einzeltermine
Mo, 11,0422 Di, 12,0422 Mi, 13.04.22

=T = " I O = = " T < O = I~ A = = " " = =}
Ous N o Zaw Mo Pl Now oo T 2o Hiw oo NOwo how w2 HSw Pl NOw o e 2o Hiw Fu. N

Fu.. N

<

AMPUS FU- BERLIN.DE

Raumanfragen

RADOT
RAOOT
RAGOT

RADDT:

RADOT

RADO!
RAOOT

RADOT:

RAOOT
RADOT
RAOO!
RADOT

RADOT:

Fumagal | Nordme
liPaul | fervolk

Hs 1b Horsaal
Hs 1b Horsaal
Hs 1b Horsaal
Hs 1b Horsaal
Hs 1b Horsaal
Hs 1b Horsaal
Hs 1b Harsaal
Hs 1b Horsaal
Hs 1b Horsaal
Hs 1b Horsaal
Hs 1b Horsaal
Hs 1b Harsaal
Hs 1b Horsaal
Hs 1b Horsaal

Do, 14.04.22 |

Spaltenansicht in der Tabelle

Freie Un1versrtat‘

A
:5*‘

EINZELTERMINE

starT  Lavour [FUTEISHN R souRcEn

® & H &

Rucowarts Vorwarts | Heute Gehezu
Daluy

Arbeitswoche

&V

- e

oche Zettachse | —

+

Berlin

ROSFARM.CAMPUS FU-BERLIN.DE

Navigation

Anlass

86888522 Steffis LV zur
86888522 Stefis LV zur
88888.522: Steffis LV zur
86558.522: Steffis LV zur
8635-522 Steffis LV zur .,
88888.522: Steffis LV zur
86888.522: Steffis LV zur
88888.522: Steffis LV zur
88888522 Steffis LV zur
86558-522: Steffi LV zur
8959522 Steffis LV Zur .
86888522 Stefis LV zur
88888.522: Steffis LV zur
88883522 Steffis LV zur

Einzeltermine

Mo, 11,

L=+

Fu.. No.. -l.

Wochen- | Datum it
tag von
oi 19.04.2022
bi 26042022
Di 03.05.2022
Di 1005.2022
Di 17.05.2022
bi 24052002
bi 31.05.2022
Di 07.06.2022
Di 14.06.2022
Di 21.06.2022
oi 28062022
bi 05.07.2022
Di 12.07.2022
Di 19.07.2022

04.22 DI, 1204.22

BBl amiE i i
S 2o Hs. Fu Mo e . 2

Kalenderansicht

Genauigkeit
Zeitbis Bezeic | Serie | Kalen-
hnung der

Anm.

EETECA

07:00 [=][1800 =] Fittem

Zetintenal
Raumantiagen

RAGOT:
RAOO:
RADDT:
RAODT:
RAGOT:

RAOO:
RADDT:
RADDT:
RADOT:
RAGOT:
RAOO:
RADDT:
RADDT:

L=<}

No...

Hs 1b Horsaal
Hs 1b Horsaal
Hs 1b Horsaal
Hs 1b Horsaal
Hs 1b Horsaal

: Hs 1 Horsaal

Hs 1b Horsaal
Hs 1b Horsaal
Hs 1b Horsaal
Hs 1b Horsaal
Hs 1b Horsaal
Hs 1b Horsaal
Hs 1b Horsaal
Hs 1b Horsaal

Do, 14.0422
BB
e e B

2

5

Befinden wir uns im Bezug ,Tabelle” und wahlen dann ,Ansicht” kbnnen wir die angezeigten Spalten

verdndern

StandardmaRig fehlen in der Tabellenansicht die Spalten ,,Zeit bis“ und ,,Raumanfragen”
Um diese einzublenden, klicken wir auf ,, Einstellungen” und hakeln die Kastchen bei ,,Zeit bis“ und
,Raumanfragen” an. Einige Felder kdnnen Sie ausblenden, z.B. Dauer.
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TABELLE ROSFARM.CAMPUS.FU-BERLIN.DE

K
L

START LAYOUT ANSICHT RESSOURCEN

o 1 I +
Einstellun g Er e ———essia bR assAMIEEN
4 Einstellungen >
Anzeigeoptionen
; T IE' Angezeigte Spalten fiir Lektionen AT
Anlass Waochen- Datum Zeit Zeit bis Bel - : '
Bezeichnung
a | tag von hiny o 1 |
[ Datum bis F |
s M
88888-522: Steffis LV zur... Di 19.04.2022 10:00 12:00 |_ d
B88888-522: Steffis LV zur... Di 26.04.2022 12:00 =
|| Kommentar
85888-522: Steffis LV zur... |Di 03.05.2022 10:00 12:00 R Al g
388388-522: Steffis LV zur... Di 10.05.2022 10:00 12:00 ¥l Serie
| 88888-522: Steffis LM zur... | Di 17.05.2022 10:00 12:00 [] zeit bis
88888-522: Steffis LV zur .. | Di 24,05.2022 10:00 | 12:00 T Lektion erstellt am
| 83888.522: Steffis LV zur... | Di 31.05.2022 10:00 12:00 |__ Lektion erstellt wvan
B8888-522: Steffis LV zur... | Di 07.06.2022 10:00 1200 I:| Lektion gedandert am
88888-522: Steffis LV zur... Di 14.06.2022 10:00 12:00 I_ Lektion gedndert von
88588-522: Steffis LV zur... |Di 21.06.2022 10:00 12:00 Ei Gruppierte Darstellung
88888-522: Steffis LV zur ... | Di 28.06.2022 10:00 | 12:00 [ Anldsse gruppieren
B83888-522: Steffis LV zur ... | Di 05.07.2022 10:00 | 12:00 [ Beim Offnen des Dialogs alle Gruppen expandieren
88888-522: Steffis LV zur ... | Di 12.07.2022 10:00 | 12:00 7| Spezielle Spalten
88888-522: Steffis LV zur ... |Di 19.07.2022 10:00 | 12:00 Ao
E—— o
["] Raumanfragen =
Einzeltermine [+*] Optionen
Total der Belegungen pro Anlass anzeigen v
Mo, 11.04.22 Di, 12.04.22
Reihenfolge der eingeblendeten Ressourcen
Fuhoo Mow, —Toww ~liwe 2u. Hs Flley M0, “lase T 2us. Hiee Fil. M.
07
Zurucksetzen i | oK | | Abbrechen

TABELLE >~ H @ . RDSFARM.C

*
e

START LAYOUT AMSICHT RESSOURCEN

Einstellungen Spaltenbreite fir Ressourcen

Anzeigeoptionen

Wochen- Datum Zeit Zeit his l Dauer Bereic | Serie | Raumanfragen l ﬂ

tag A | VON & hnung Fumagal
li Paul

E E 88888-522 Steffis LV zur Doku [a.In P|

Di 19.04.2022 10000 12:00 2h A RAQO1: Hs 1b Harsaal

Di 26.04.2022 10:00 12:00 2h A RAQD1: Hs 1b Harsaal

Di 03.05.2022 10:00 12:00 2h A RAQO1: Hs 1b Harsaal

Di 10.05.2022 10:00 12:00 2h A RAQD1: Hs 1b Harsaal

Di 17.05.2022 10:00 12:00 2h A RAQD1: Hs 1b Harsaal

Di 24,05 2022 1000 12:00 Zh A RAQDT: Hs 1b Harsaal
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9.2 Layouts der Kalenderansichten
o Befinden Sie sich im Bezug zur Kalendersicht (Klick in den Kalender hinein), kdnnen Sie Gber
,Layout” steuern, ob ,Einzeltermine” oder Kumulierte Termine” angezeigt werden sollen

START LAYOUT AMNSICHT RESSOURCEN
m =2 =B @ o
Einzeltermine Kumulierte Anlass und Layout
Termine Ressourcen zurdcksetzen
Elemente
Wochen- Datum Zeit Dauer Bezeichnung Ser]
tag von
=l [ aases-wio Steffis LV far Doku
Mo 21.10.2019 08:00 2h
Mo 28.10.2019 08:00 Zh
9.3 Einzeltermine
o Als Standard ist ,, Einzeltermine” eingestellt.
g EINZELTERMINE
START LAYOUT | [SICHT RESSOURCEM
EB . =
Einzeltermine § Kumulierte Anlass und Kalender Layout
Termine Ressourcen Mavigation zurdcksetzen
Elemente

o Nun kann Uber die Schaltflache ,, Ansicht” die Einzelterminansicht verdndert werden

g EINZELTERMINE B8588-W19 (Steffis LV fdr Doku)

START __ LAYOUT M ANSICHT i RESSOURCEN

07:00 - 18:00

@ @ B % If‘i E E = stunde v

n2 Vp Vx [‘é,'j M

Rickwdrts Vorwdrts | Heute Gehezu Tag  Arbeitswoche Woche Zeitachse =T o700 |*||1800 || Filtern Filter Drucken v Einstellungen
Datum X X zuricksetzen

Mavigation Kalenderansicht Genauigkeit Zeitintervall Ausgabe Anzeigeoptionen
Wochen- | Datum Zeit | Daver  Bezeichnung Serie Nicht | Kalen- | Anm.  |[f ztoTn |[§ s4Tn |f =307N

9.4 Kumulierte Termine
o Bei Auswahl des Layouts , kumulierte Termine“ gibt es entsprechend andere
Anpassungsmoglichkeiten
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g 121506-W19 [Empirisch
START LAYOUT RESSOURCEN
; - I ; ;
W Yﬁ“ |<‘1:|| @ @ @ E 30 Minuten W 07:00 - 18:00 W YP Y”
an v || bis w | Kumulation ROckwdrts Vornwdrts Tag  Arbeitswoche Woche = o700 |*|| 1300 |®| Filtern Filter
v = zuriicksef]
Kumulierter Zeitraum Mavigation Kalenderansicht Genauigkeit Zeitintervall
Waochen- Datum Zeit Dausr Bezeichnung Serie Micht | Kalen- | Anm. =10 TN 254 TN =30TN
tag von fur | der KL 23/106 KL23/121a KL23/123
™ Besprechungsr Lernwerkstatt
3] 83383-w19 Steffis LV fir Doku [a .In Planung]
Mo 21.10.2019 08:00 2h L3 I I
Mo 28.10.2019 08:00 2h ] ]

9.5 Mehrere Raume Uber kumulierte Termine anzeigen lassen

o Uber die Anlass- und Ressourcensuche im rechten Fensterbereich kénnen Sie nun weitere oder
andere Raume in der Tabelle gleichzeitig mit anzeigen lassen.

o Wieder verwenden Sie die rechte Maustaste

deransicht Genauigkeit Zeitintervall Ausgabe Anzeigeoptionen
= Bezeic | Serie Raumanfragen ﬁ ﬁ i =14 T i i =40 T i =409 Apisss (| EsssiEeT 3 x
hnung Fumagal | Mordme | -1.1062 | - 22063 Hs 1b
li Paul ierVolk | Besprec | 110731 eminar | Horsaal Aktueller Anlass
ur Doku [a.In Planung] (4] (28383577 (Steffis 1V 2ur Dok | H e % S -
A RAQCT: Hs 1b Horsaal Diese Ressource... In Kalender und Tabelle.. » Einblenden... '
A RADOT: Hs 1b Horsaal i i In Kalend 3 Einblenden und ersetzen 3
" RAODT: Hs 1b Hérsaal Alle Ressourcen dieser Liste... n kalender...
A RAQO1: Hs 1b Harsaal Markierte Ressourcen... l_ In Tabelle... 4 Ausblenden... '
A RAQOT: Hs 1b Harsaal | E VB B Lektionen bearbeiten »
RAQ0T: Hs 1b HE I .
A : orsas m ﬁ Funktionen 3
A RADO1: Hs 1b Horsaal E
A RAODT: Hs 1b Horsaal E € Neus Aufgsbe " Wi
A RADDT: Hs 1b Hérsaal [ [l 2] Drucken R
A RAQO1: Hs 1b Harsaal E B E-Mail y
A RAQ01: Hs 1b Harsaal P
A RAQ01: Hs 1b Harsaal 2 Objektablage »
. |
A | RAOOT:Hs 1b Horsaal B E B Detailfenster offnen
|
; = B Detailfenster nebeneinander 5ffnen |
» Fabeck.. -1.1073.2 Arbeitsr...  ja
b Mi, 13.04.22 Do, 14.04.22 Fr, 15.04.22 . Fabeck.. -1.1073.3 Arbeitsr... ja
Pl BBl BRI B e »
3 Hoo For Mo Tor T 2 Hoo Fr M e e 2o He Fr M s s 20 Ho O Fabeck.. -1.1073.5 Arbeitsr...  ja
|:| Fabeck... | -1.1073.6 Arbeitsr...  ja
|:| Fabeck... | -1.1073.7 Arbeitsr... | ja
D Fabeck... -1.1073.8 Arbeitsr... ja
|:| Fabeck.. -1.1073.9 Arbeitsr... ja
1 . Raum (. i3

o Das sieht dann so aus:
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. KUMULIERTE TERMIME ROSFARM.CAMPUS.FU-BERLIN.DE
START AMSICHT RESSOURCEN

m = E & = S

Tabelle Einzeltermine | Kumulierte  Anlass und Kalender Layout

Termine Ressourcen Mavigation zuriicksetzen
Elemente

‘Wachen- Datum Zeit Zeit bis Drauer Bezeic | Serie Raumanfragen I I I

tag & | VO . hnung _ _ _
110731 | 1.1073.2 | 1.1073.3

5] 88888-522 Steffis LV zur Doku [a.In Planung]
Di 159.04,2022 10:00 12:00 2h A RADD1: Hs 1b Harsaal
Di 26.04,2022 10:00 12:00 2h A RADO1: Hs 1b Harsaal
Di 03.05.2022 10:00 12:00 2h A RADOM: Hs 1b Harsaal
Di 10.05.2022 10:00 12:00 zh A RADO1: Hs 1b Harsaal
Di 17.05.2022 10:00 12:00 2h A RADD1: Hs 1b Harsaal

Di 24.05.2022 10:00 12:00 2h A RADD1: Hs 1b Harsaal

Di 31.05.2022 10:00 12:00 2h A RADO1: Hs 1b Haorsaal

Di 07.06.2022 10:00 12:00 zh A RADOM: Hs 1b Harsaal

Di 14.06.2022 10:00 12:00 zh A RADD1: Hs 1b Harsaal

Di 21.06.2022 10000 12:00 2h n RADD1: Hs 1b Horsaal

Di 28.06.2022 10:00 12:00 2h A RADD1: Hs 1b Harsaal

Di 05.07.2022 10:00 12:00 2h A RADO1: Hs 1b Haorsaal

Di 12.07.2022 10:00 12:00 zh A RADOM: Hs 1b Harsaal

Kumulierte Termine

Montag Dienstag Mittwoch
-1.1073.10 Ar... -1.1073.2 Arb... -1.1073.3 Ar... }-1.1073.10 Ar... -1.1073.2 Ar.. -1.1073.3 Ar... -1.1073.10 Ar... -1.1073.2Ar.. -1.1073.3 Ar.. -1.107341
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o Wabhlt man nun bei , Ansicht” (Bezug Kumulierte Termine) ein Semester aus, dann wird die Tabelle

o

mit den bereits gebuchten Lektionen anderer Anldsse/Buchungen gefillt

START LAYOUT | ANSICHT

88888-W19 (Steffis LV fur Doku)

® & L [ M

[ stunce [v] | [om00- 1800 [v] ?’ ?‘

@ irtersemester 0.1 Y,
1\3 Kumulation

=

g

Riickwarts  Vorwdrts Tag | Arbeitswoche Woche | o f——o0mp— o - Filtern Filter Drucken Einstellungen
zurdcksetzen
Kumulierter Zeitraum Navigation Kalenderansicht Genauigkeit Zeitintervall Ausgabe Anzeigeoptionen
Wochen- | Datum Zeit | Dauer | Bezeichnung Serie nNicht | Kalen- | Anm. | ||| stotn [ sseatn f <som
tag a|von & fr | der KL23/106 KL23121a KL23/123
e Besprechungst Lernwerkstatt
[ [EE] sesss-wig Steffis LV fur Doku [@ In Planung] ~
Mo 21.10.2019 08:00 | 2h v 1 1
Mo 28102019 08:00  2h v | |
< >||< >
Kumulierte Termine 3 x
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag A
KL23/106B.. KL23/121a  KL23/123L.. |KL23/106B.. KL23/121a KL23/123L.. [KL23/106B.. KL23/121a KL23/123L.. [KL23/106B.. KL23/121a KL23/123L. [KL23/106B.. KL23/121a KL23/123
2
08 v 33833.W
1
Steffis LV
fur Doku
0900
1000
11 00
12 0
13
14 0 Boe (Bev B2 Be B e B
~l wotrieA [ x| x|y x|wx|wx|w
71 12/29153 1 1 1 1 1
w7 2| 2 2 2 2
offene ! 2 / 2 /
15w Lemwerk [ 2| 8 2 8 2
ol statt 8| 4 8 7 8
PRI 7 & 7
9 o 5 5 5

Im Maus-Over werden weitere Informationen zur Lektion angezeigt

Dienstag

KL23/121a  KL23/123 L. | KL23/106 B.. KL23/121a

& Belegungen in 18 Wochen

122113-W19
5UE: Vertiefungsmodul Sachunterricht

Die Ressource ist belegt. Es bestehen keine Konflikte.

Serie A
8= 15.10.2019 - 04.02.2020
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Im Rechte-Maustaste Meni konnen hier auch Belegungen geldscht werden oder ein Umlegen
stattfinden

lierte Termine

Montag Dienstag

KL23/121a

KL23/106 B... KL23/121a KL23/123 L.. | KL23/106 B... KL23M123 L. | KL23106B... KL 23/121a

Steffis LV
far Doku

Belegungen laschen (Strg+L)

Umbelegen 4

Mehrfachbelegungen anpassen (Strg+ M)
Eigenschaften (Strg+1)

Lektionen multiplizieren (Strg+D0)

Anlass 6ffnen

|

q

.g

q

@‘ Lektionen lschen (Strg+Delete)
&

B

B

Ressource &ffnen

Weitere Ressourcen
E Madany Mamlouk Madia - rp.Aktiv =8
I KL 23/123 Lernwerkstatt - rr.Reservierbar =8
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10 Lehrenden Verwaltung
10.1 Lehrenden-Suche

o Uber die Eingabe des Namens in das Bezeichnungssuchfeld in der Anlass- und Ressourcensuche
kann die Lehrkraft gesucht werden.

‘ Ressourcen suchen, ein- und ausblenden

B k¥ B % e % B8 -

K T Bezeichnung 4| |st belegbar Zugehorigkeiten
|l DE Haan
de Haan Gerhard v Fachbereich = FB Erzwiss

Zudem gibt es auch eine gespeicherte Ansicht, die flir Personen die FB-Zugehdorigkeit mit anzeigt (das
hilft dann bei mehreren Miillers ©)

Anlass und Ressourcen p X

Aktueller Anlass
38338-W19 [Steffis LV fir Doku) —| @ -

‘ Ressourcen suchen, ein- und ausblenden

e R afElr e

K T Bezeichnung « Dozenten mit FB gkeiten B
DE HAAN®
de Haan Gerhard . Fachbereich> FB Erzwiss

10.2 Lehrende — Belegungen

o Das Belegen erfolgt analog zur Raumbuchung. Das bedeutet, Klick auf den Namen - Rechte
Maustaste = Einblenden und Ersetzen = In Kalender (und Tabelle) = diese Ressource (alternativ
auch markierte Ressourcen moglich, wenn Sie Zeilen markiert haben)
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Nicht | Kalen- | Anm. | BSY B =<om B <sam E <o Anlass und Ressourcen
fur | der de Haan KL23/106 KL23/121a KL23/123
fLis Gerhard Besprechunasr Lernwerkstatt Aktueller Anlass

88888-W19 (Steffis LV fUr Doku]

@ Ressourcen suchen, ein- und ausblenden

¥
¥
[ W ¥ @ % e % B0
A4 I I
s I I it
v I I Kk |T | Bezeichnung |15t belegbar Zu
¥ ! I DE HAAN®
v l] l] g de Haan Gerhard
v L ! Diese Ressource... In Kalender und Tabelle.. » | Einblenden...
: E E Alle Ressourcen dieser Liste... In Kalender... 3 Einblenden und ersetz]
¥ I I In Tabelle... » Aushlenden...

b Statuswechsel

1 x Eg  Codezuweisungen be:

o Mochten Sie diese Ressource allen Lektionen hinzufligen, so werden zunachst die Kastchen markiert
(mit gedrickter Maustaste riiberfahren)
o AnschlieRend Klick auf die rechte Maustaste = , Belegen” wahlen

anm. | B B zom B ossamm B 3o
de Haan KL 23106 KL23121a KL 23123
Gerhard Besprechungsr Lernwerkstatt

=| @) Belegen (Strg+E)

@‘ Lektionen lGschen (Strg+Delete)
Fﬁ] Lektionen multiplizieren (Strg+ D)
B Anlass dffnen

B Ressource dffnen

10.3 Lehrende — Stundenplanansicht

o Neuin Evento ist jetzt, dass auch Stundenpldne von Lehrenden als Ubersicht dargestellt werden.

o Mit Klick auf die rechte Maustaste = Lektionen bearbeiten = diese Ressource 6ffnet sich ein
schoner Stundenplan.
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32888-W19 [Steffis LV far Doku) = X@ -

- Ressourcen suchen, ein- und ausblenden
Ey- ® S - 2 -
B v H % % % S

iji

|:| K T Bezeichnung | |st belegbar Zugeharigkeiten
[ ][ ]{[ e raans
de Haan Gerhard . Fachbereich> FB Erzwiss
Einblenden... 4
Einblenden und ersetzen... 3
Ausblenden... 2

Statuswechsel 4

Codezuweisungen bearbeiten »

Lektionen bearbeiten » I Diese Ressource... l

D X ah & d =

Funktionen v Alle Ressourcen dieser Liste.., [
Drucken 3 varkierte Ressourcen
E-Mail 4
Obiektablage k
o Uber den Bezug ,Kumulierte Termine” = Ansicht kann wie bei Riumen ein Semester ausgewihlt

werden.
o Klick auf den Knopf ,, Kumulation” und der Stundenplan wird mit entsprechenden Belegungen
ausgefillt

g KUMULIERTE TERMINE

START %T ANSICHT | RESSOURCEN
; | e
W19 Wilersemester 20.., | v vb & i~ If‘i @ E Stunde v| | [os:00- 1800 v YD VX =

14.10.2019 | v | | 15.02.2020 | v | JKumulation Rickwarts drts Tag  Arbeitswoche Woche = 0800 |”|(| 1800 |*| Filtern Filter Drucken
x x zuricksetzen
Kumulierter Zeitraum Navigation Kalenderansicht Genauigkeit Zeitintervall Ausgabe A
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
de Haan Gerhard de Haan Gerhard de Haan Gerhard de Haan Gerhard de Haan Gerhard
09Z
“0:: 4 16% | Serie A
» 121000-W19:
.~ Bildungs- und Erziehungsthearien
11 -
"222 4 16 | Serie A
~ 121 /19:
.~ Bildungs- und Erziehungsthearien
D 00 *~ - Seminar |
13
c 00
15
1
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11 Raumverwaltung
11.1 Einzelraum-Reservierung erstellen
Die Erstellung von Einzelraum-Reservierungen ist unverandert.

Gehen Sie folgendermalien vor:

o Wechseln Sie auf die Sicht ,Alle Reservierungen und RA“
o Klicken Sie auf den Knopf ,, Neuer Anlass”
o Wahlen Sie ,Raumreservation” oder , Reservation”

Evento Office

VERWALTUNG 2 SYSTEM

W B 8 Mg

Meuer Suche Suchfelder Ansicht Ansicht Drucken E-Mail Export
An]ass‘ starten leeren zuricksetzen speichern
ﬁﬁ | i Ausgabe

Vorlage fur Gerdtereservation - Gergtereservation Ijl 2 - Alle Resemerungen und H

=7
E]
=7 - : .
32 Vorlage fur RaumReservation - Roumeservation L = =
e Anlassnummer | Anlas
\a I
]

Vorlage far Reservation - Reservation _ 1 TEST* |
o - ) Test/365915 Testre
[f 4 - Raume in meiner Verantwartung I T test/365308 Tast

WG Eanmoduls [[ 7 |Test/3paa42 Test
P 7-Das [ —=
| ] TEST-Hitt18/364335 TEST-

g - Ubersicht LV-Attribute (L=
Status MuSchG-Codes [ Ll
4 [ Personen
2

Test/Steffi Test 5

o Es 6ffnet sich der Reservationsanlass fiir die Dateneingabe

o Bitte ersetzen Sie die ersten beiden Ziffern vor dem Schragstrich in der Anlassnummer durch ein
individuelles Kirzel. Sie konnen dadurch alle getdtigten Raumreservierungen viel schneller
finden!

o Ersetzen Sie auch die Bezeichnung.

o Speichern Sie die Reservierung.
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RESERVIERUNG 03/365916 [Vorlage far RaumReservation) ~ H @ .l RDSFARM.CAN

DETAILS

= X £

ﬁ Funktionen -
Speichernf Speichern und  Schliessen

Schliessen
Datensatz Funktionen
¥ Bas Det Cd Einst Grp KuF Lek Txt TwtE .
g 03/365916 (Vorlage fir RaumReservation)
Reservierung ~

Mummer Bezeichnung

i |SCHUi365916 @ Schulungsunterlageni @

Veranstalter Kategorie
FUB ~ | |Raumreservation -
Objektschutz

Schutz fOr Anmeldungen dieses Anlasses

OE: FB Geschichts- u, Kulturwissenschaften - Schutz: Offentlich ~ | | OE: FB Geschichts- u. Kulturwissenschaften - Schutz: Offentli.. |~

Zugeteilte Leitungspersonen

Leitung [Publikation]
& - | Keine Datensdtze vorhanden.

Datum von Datum bis Zeitvon Zeit bis

Raum/Gerit

| =

o Wechseln Sie nun in den Bereich , Lek” und erstellen Sie eine neue Lektion.
(siehe > Neue Lektion erstellen)

11.2 Sicht,Raume”

o Uber die Sicht ,,Rdume*” im Evento Explorer kénnen wie {iber das alte Evento Raume gefunden
werden.

o Uber Rechte Maustaste = Lektionen bearbeiten = Diese Ressource gelangt man wie bei Lehrenden
in die Kalenderansicht

o Von hier aus kénnen wie gewohnt auch die Raumbelegungsplane fir die Liste der Raume oder nur
einen Raum aufgerufen werden.
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11.3 Eigene Ansicht Raume abspeichern
o Beim Ansichten speichern (liber die Sicht ,,Rdume*) gibt es einige kleine tolle Features:
o Zum einen muss man nicht immer den Ordner ,Meine Ansichten” wahlen, sondern kann die
Sicht auch im Ordner ,Ressourcen” abspeichern
o Zum anderen kann die Sicht als ,Standardansicht fiir diese Suche” abgespeichert werden.

| Bezeichnung 4| Gebdude . Star
—\ioe re—in
N L110 Malte 74-100/L (Malteserstr, T4-100 L / Haus L) [ Lan
L 111 Seminarzentrum O-v-5 26 (Otto-von-Simson-Strale 26 / Mensa) Dah|
L112 Malte 74-100/L (Malteserstr, 74-100 L / Haus L) Lan
L 113 [Lankwitz) Malte 74-100/L (Malteserstr, T4-100 L / Haus L} Lan
L 113 Seminarzentrum O-v-5 26 (Otto-von-Simson-StraBe 26 / Mensa) Dah|
L 115 Seminarzentrum O-v-5 26 (Otto-von-5imson-5trake 26 / Mensa) Dah|
L11 e : “ Dah|
L ik Lan

L11 Die aktuell dargestellte Ansicht der Suche wird gespeichert. Lan

Eezeichnung (L 11* Raume

Kommentar

MNur fir mich

® Far ausgewdhlte Benutzende FALLE
Sichtbarkeit

J Im Evento Explorer als Favorit anzeigen >

Iy Im Etren!o Ep orer im Draner "Ressourcen” anzeigen |

| i Suchbegriffe speichern
Is Standard-Ansicht fur diese Suche festlegen l

Optionen

Speichern Abbrechen
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=

v [ wWeiterbildung
v £ Andere

% Anmeldedetailwerte

i = Ressourcen

B Alle

ﬁ Dozierende

i Raume

: Gerate

{3} Gebiude

'i' Standorte
p 1 Belegunoen
B L11*Riume
4 usatzintormatione
ia Alle
iﬁ Personen
i,B Anlasse
=, Aufgaben
f Meine Aufgaben
o

11.4 Ubersicht der Raumbelegung(en)

o Indieser Ubersicht kénnen nun wie bei den Lehrenden auch mehrere Rdume gleichzeitig angesehen
werden.
o Durch die Einstellungsmoglichkeiten im Fenster —Kopf kann auch auf kumulierte Termine usw
gewechselt werden
E E\NZELTERM\NE/ Lektionen bearbeiten a I
START LAYOUT ANSICHT RESSOURCEN
@ @ B E E‘g WIE WH Stunde v| | |om00- 1300 v YD YX 3] v
Riickwirts Vorwdrts | Heute Gehezu Tag  Arbeitswoche Woche Zeitachse | = ———p— & o300 |5|[1s00 [§] Filtern Filter Drucken v Einstellungen
zuriicksetzen
Navigation Kalenderansicht Genauigkeit Zeitintervall Ausgabe Anzeigeoptionen
Mi, 30.10.19 Do, 31.10.19 Fr, 011119 FrlEss s MessiEar o
Ressource Platze 8 % 10 11 12 13 14 15 16 17 B 9 10 11 12 13 14 15 16 17 8 9 10 1 12 13 14 15 16
Aktueller Anlass
&1 == [

v
%

@ Ressourcen suchen, ein- und ausblenden

8, m @ -8 2 .
W % ¥ ® %% b =
Tabelle » x (i} L
K T Bez.. ~| Art Steffi t
‘Waochen- Datum Zeit Dauer Bezeichnung Serie Nicht | Kalen- | Anm. .
tag alvon a fiir der HFB! T il i
TN
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11.5 Neue Lektions- und Ressourcenplanung

o Um wieder zur gleichen Ansicht wie bei der (alten) Lektions- und Ressourcenplanung zu gelangen,
bendtigen wir die Sicht auf ,,Einzeltermine” und , Zeitachse”

o Weiterhin blenden wir Gber die rechte Maustaste (in der Anlass und Ressource Suche rechts) >
Einblenden = In Kalender - Alle Ressourcen dieser Liste zusatzliche Rdume in die Sicht ein.

Freie Universitit - Berlin

Ressource

HFB/ AS-Sa..,

HFB/Fayer ..

HFB/Galerie

HFB/K Il Ko...

HFB/Audimax

HFB/D Hérs...

HFB/Foyer E...

HFB/Garder...

HFB/K | Kon...

Ru(kwartng
Navigation

75 "4 -ﬂ@ MZ/127346 "M vg MZ/127346 B v S mznasas Kz w 037267000
"H4 -aﬁ" MZ/1 17345 Bx v 2 mzn2r3ae % W E2 MZ/127346 K5 w03/267000 L
= W %f/ . 2 ___» ___
B v @ mznzrss By v & MznaTae B w 03267000 b
”“2 // /(// ////////////////////////////% T
226 B v@ MZ/127346 Wy v S mznz734 W5 v & MznzT3a B w03/267000
344 "H4 \9@‘ MZ/127346 "M v’g MZ127345 W v & MznaT346 B3 v 03267000
252 "H \9@ MZ/127346 B v & mznzras By v & MzzT3a6 5 v 037267000
E: wﬂ" MZ/1 273 Bz v Zmznarase Bx v @ mzna73a6 Bz v 03267000 l,
// %%/ . /////////////////////////////////% T
B v Zmz/127346 Bz v Zmznzrae B v @ mziamaae B v 03/267000
"4 -ﬁ@"—% MZ/127346 By v Zmznz73as B v S mznamaae I
B v & Mzz734 W v & mznzras By v & MznzT346 B3 v 03267000
20 "4 w@; MZ/127346 B v@ MZ/127346 ;v @ mznar3ae Bz v 03267000
24 B w@' MZ/127346 By v & mzn2r3ae B v mznar3ae Ky w 031267000

h

ute Gehezu
m

l EINZELTERMINE l
START  LAYOUT

5 :

Tag

g

Do, 29.08.19

Stunde v
=+ 08:00 |

08:00 - 18:00

Zeitintervall

Fr, 30.08.19

Y Y%

00 | *
18:00 |

Y | &
Filter Drucken
zurucksetzen
Ausgabe
53, 31.08.19

¥
e o

P

P

g

o Uber den Knopf ,Gehe zu Datum* kann nun ein beliebiges Datum eingetragen werden.
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AMSICHT RESSOURCEN
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MO DI Ml DO FR 5A 50
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22 3 4 5 6 7
¥ 9 10 11 12 13 14
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403001 2 3 4 5

|EEEEE]
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O Relatives Datum
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T
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N
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e
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Q
i
i
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Z
+
B v & mzner3e B ZEimznzraes
L e e s e & Wl s Wl ot vt e e ] b
B o S pa7 137348 B o &2 p g7 1197245

11.6 Kumulierte Ansicht von Raumbelegungen

o Inder kumulierten Ansicht von Raumbelegungen gibt es keine Spaltenansicht, stattdessen wird ein
Tag als Kalender (mit Uhrzeiten) und den Rdumen als weitere Spalten dargestellt.

o Uber die Pfeiltasten ,Riickwirts” und ,Vorwirts” gelangt man durch die Tage der Woche (Mo-So)
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KUMULIERTE TERMINE Lektionen bearbeiten
START  LAYOUT | ANSICHT | RESSOURCEN
v i 5 inuten v 00 - 181 v
> . 30 Minuts 08100 - 18:00 > %
14102019 || [ 15.02:2020 | Kumuiation [FRuckwarts vorwarts || Tag n ————— | [om00 [%][1500 [4] Fitem Fiter Drucken Einstallungen
» & zuriicksstzen
Kumuierter Zeitraum Navigation Kalenderansicht Genauigkeit Zeitintervall Ausgabe | Anzeigeoptionen
Riickwirts (StrgLinke Pfeiltaste oder Drehen des Mittwo ch
Mausrades)
] Die Kalenderansicht horizontal entiang der | B B B ] [ B
Bottzmannstr20 - AnbauHors..  Ga (@) Zexachse curack battem Hee/Audimax HFB/B Horssal s 1043 Horssal I Horsas! i Horsas! L 116 Seminarzentrum
08 o1 [ 0= [ serie &
08 L B s i
2 = 42 Statistische Modellierung (4] — -
29 | [E]1sx | seriea & e sene | [ 1% ]
3 | @ 0914031 - v 091403:W1 e
- 79 | i Europaische Ze103301 s
09 ) B Zoworw | X i
- Pe Aligemeine iy
A iy Rechtsgesc M
e Venwaltun mchee =
alv
= = = = . = z
) oo | Bl 16% | Serie & [l 16+ [ serie B 16x | seriea o Ei [ 16« | serie ] 157 | Serie & &
)oo| B e B o= B s g
2 Transnationale Sexualitaten | gz AT: Faschismus- und o Einfuhrung in die m e ZxEuroparecht und Einfuhrung in das
2 Exildarstellung im & wittelateriiche Geschichte m | e D intemationale Bezage des | £ Offentiiche Recnt
deutschen Nachkriegsfiim wn| A Grundgesetzes
g 1 =
Be 10 [E]16% | Serie A
053402015
air| o5
oll I ZxEuroparecnt und
oW & intemationate Bezuge des
4 Grundgesetzes
15 o |6 serien R S
2 oo B Sl e L G
7 Transmationale Schonheit: | gz Qualitative Research [ e
R Globale Normen, lokale RZ approaches z th ¥ M
Korpart ze|
hong 7
el in 3
do| di | oo
W
Be Pe
i
1 o |6 serie 1o | seric A <1 71 21| e on i [Eltex |senea
oo B e B B e B e B 60 on B e e ne
7 Eating and Relating ZePopulism in global Emst-Reut | Konig - | it 22| g Wissenschaftstheorie —
4 RZ perspective: between North erag Vortragswe | 78| 5€ 8| B [Ee | Serie &
and South ten | % v 10600215
E % 2 Grundiagen der empirischen
50 FA b 2 Farsehung (0)
| hr )
e “w
Re| ™ il
5 ® : ;
16 oo | B 6% | Serie & [ 16« | serie A B e m
5 oo | L] ¥
6 0| Ehgesmima: w 1505212 o FURsseen | Ta me
7 Familie und Verwandtschaft | 1 Rights and Violation: A Tagung 9 ns
2 Critique of Violence Arbeitsgebi fei
et Gender o
- & Diversity
! (FE PolSoz)

11.7 Raumbuchung Uber Lektionsbearbeitung (ohne Anlass)
Achtung: Nur mit Raumplaner-Berechtigung in eigenen Raumen moglich!

O

Wenn Sie fir eine Einzelraumbuchung in einem bestimmten Raum zunachst schauen méchten wann
etwas frei ist, kdnnen Sie die Lektionsbearbeitung direkt ohne Verknlipfung zu einem Anlass
aufrufen.

Sie finden die Schaltflache unter ,Verwaltung” - , Lektionen bearbeiten”

£

i3
y=

START VERWALTUNG VERWALTUNG 2 SYSTEM

Iﬁl Y Rangierung ~ —
:ﬁ} Datenabschrift '—]‘ﬁ Hauptmodulnoten berechnen
Moteneingabe

. - Snapshat Lektionen
ZCILE! Lehrgangsdefinition drucken erstellen  exportieren | bearbeiten

Studierendenleistung Statistik

Evento Explorer & x 1 - Lehrveranstaltungen

Suchen Sie nun in der gedffneten Lektionsbearbeitung in der Anlass- und Ressourcensuche lhren
gewiinschten Raum.

Blenden Sie sich den Raum in den Kalender ein und suchen Sie nach freien Zeit-Slots (ggf. Termin auf
dem Reiter ,,Ansicht” anpassen).

Klicken Sie mit der rechten Maustaste in einen freien Slot und wéhlen Sie ,,neue Reservation
erstellen”.

Seite 71 von 84



Freie Universitat |

X EINZELTERMINE

Lektionen bearbeiten

START  LavouT [EEANLIGTIl RESSOURCEN

@ = = E @ m [Stunde | [o00-1800 -1 Yb ?8 = £
Ruckwarts  Vorwarts e | Genezu | Tag | Arbeitswache Woche Zeitachse | — it +  [oro 15:00 54 Filtem Filter Drucken |[p =] Einstellungen
Datum z = 3 2unncksetzen =
Navigation alenderansicnt Genauigkeit Zeitintenall Ausgabe Anzeigeoptionen
Mo, 16.10.23 DI, 17.1023 M, 16,1023 Do, 18.10.23 F,20.10.23 ——
A127 Obungsraum A127 Gbung: A127 Ubungsraum A127 Ubungsraum 4127 Obungsraum

© Oxtober © 2023

07 MO DI Wi DO FR SA
»
w234 56 7
4% 10 11 12 13 14
@ 16 17 18 19 20 21 3

08 ., 23 24 25 26 27 28 2
PIEE

|
Neue Reservation erstellen. [z vorlage fir eine Videokonferenz - 03/305945
09 Ressource ausblenden (Strg+U) | [ Vorlage for Geratereservation - Geratereservation
[ Vorlage fiur RaumResenvation - Raumeservation
¥ VoTTege T Reservaton - Reservation
10 13254-023 ] 13405-w23: 13057-W23: [ 30s8-wzs:
0 oo s suengescne amste, | o Gt skt e ire i e witeeianesecnicts | oEtamtungn e Miteteic sescncnte || A5 Un Ressourcen
1 Interpretationen, Kontroversen 4 Z Z

o Uberpriifen Sie die Basisdaten auf Richtigkeit und speichern Sie die Einzelraumbuchung ab. Es ist
*nicht* notig, zusatzlich eine Lektion zu erstellen.

EINZELTERMINE

LAYOUT ANSICHT

@ = = Ij @ m = Stunde | [omo0-1a00 - Vp Yx & [wn - By
Its Vorwarts Heute Gehezu Tag Arbeitswoche Woche Zeitachse — —] | + 07:00 5 |1&00 5 Filten Filter Drucken | pis - Einstellungen
Datum zurdcksetzen
Mavigation Kalenderansicht Genauigkeit Zeitintervall Ausgabe Anzeigeoptionen
Mo, 16.10.23 Di, 17.10.23 Mi, 18.10.23 Do, 19.10.23 Fr, 20.
A 127 Ubungsraum A 127 Ubungsraum A 127 Ubungsraum A 127 Ubungsraum A 127 Ubu
/426203:
oriage fir RaumReservation
[fE] 13254-W23: [EE] 13405-w23: [EE] 13057-w23: [E] 13058-w23:
o Leitgeschichte als Streitgeschichte: Ansatze, o Grundkurs Bildkunste o Einfuhrung in die Mittelalterliche Geschichte o EinfUhrungin die Mittef
=1 Interpretationen, Kontroversen &= &= &=
= = = o

Seite 72 von 84



Freie Universitat

12 Erstellung von Textbausteinen

Fir die Erstellung von Textbausteinen wurde im EventoNG ein neuer Dialog entwickelt. Hierzu gibt es
eine separate Schulungsanleitung. Bitte fragen Sie ggf. beim Evento-Team danach.

13 HTML zur Formatierung in Textfeldern

In den Textfeldern kdnnen HTML-Elemente zur Formatierung verwendet werden. Die folgenden HTML-

, Berlin

Elemente sind erlaubt, alle tbrigen werden beim Laden der Daten entfernt:

13.1 Textauszeichnungen wie fett, unterstrichen und kursiv

HTML-Schreibweise Bedeutung Beispiel

<b>Text</b> fett Text

<strong>Text</strong> hervorgehoben je nach Browser und
Gestaltung der Webseite

<em>Text</em> hervorgehoben je nach Browser und
Gestaltung der Webseite

<i>Text</i> kursiv Text

<u>Text</u> unterstrichen Text

<sub>Text</sub> tiefgestellt Text

<sup>Text</sup> hochgestellt Text

13.2 Uberschriften

Wenn man Uberschriften entsprechend kennzeichnet, soll man keine weiteren Angaben wie ,fett” oder
Lkursiv hinzufiigen, denn die Gestaltung von Uberschriften auf den verschiedenen Ebenen wird an der

FU Berlin im Corporate Design definiert, diese Festlegungen werden auch im eVV angewandt!

HTML-Schreibweise Bedeutung Beispiel
<h1>Text<h1l> Uberschrift 1. Ebene je nach Gestaltung der
Webseite

<h2>Text</h2> Uberschrift 2. Ebene

<h3>Text</h3> Uberschrift 3. Ebene

<h4>Text</h4> Uberschrift 4. Ebene

<h5>Text</h5> Uberschrift 5. Ebene

<h6>Text</h6> Uberschrift 6. Ebene
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13.3 Tabellen
Tabellen miissen mit <table> und </table> umrahmt werden.

o Die einzelnen Zeilen werden durch <tr> und </tr>,

o die Zellen in den Zeilen mit <td> und </td> begonnen und beendet.

o In der Kopfzeile steht zur Definition der Spalteniiberschrift statt <td> und </td> an deren Stelle
<th> und </th> (,table header).
Eine Tabelle aus einer Kopfzeile, zwei Zeilen und zwei Spalten wird demnach so definiert:

<table>
<tr><th>linke Spalte</th><th>rechte Spalte</th></tr>
<tr><td>oben links</td><td>oben rechts</td></tr>
<tr><td>unten links</td><td>unten rechts</td></tr>
</table>

und sieht dann so aus:

linke Spalte rechte Spalte
oben links oben rechts
unten links unten rechts

13.4 Listen und Aufzahlungen

Es gibt Listen (nicht nummeriert) und Aufzdhlungen (nummeriert). Listen werden mit <ul> begonnen
und mit </ul> beendet, Aufzdhlungen hingegen mit <ol> und </ol>. Die einzelnen Elemente werden in
beiden Fillen mit <li> und </li> eingeschlossen:

Liste mit Spiegelstrichen:
<ul>
<li>Eintrag</li> - Eintrag
<li>Eintrag</li> - Eintrag
- Eintrag

<li>Eintrag</li>

</ul>

nummerierte Aufzahlung:
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<ol>
<li>Eintrag</li>
<li>Eintrag</li>

<li>Eintrag</li>

</ol>

1. Eintrag
2. Eintrag
3. Eintrag

13.5 Absatzmarkierungen
Mit <br> wird das Ende eines Absatzes gekennzeichnet und bewirkt, dass der Text anschlieRend in
einer neuen Zeile fortgesetzt wird:

Hier beginnt ein Absatz, und hier ist er zu Ende.<br>

Hier beginnt ein neuer Absatz, und hier ist er zu Ende.<br>

13.6 Links zu anderen Seiten im WWW
In myVV konnte man Links und Mailadressen einfach eintippen:

www.fu-berlin.de
infoservice@fu-berlin.de

Das Programm hat diese Elemente erkannt und die HTML-Syntax dazugeschrieben:

o WWW:

<a href="www.fu-berlin.de”>www.fu-berlin.de</a>

o Mailadressen:

<a href="mailto:infoservice@fu-berlin.de”>infoservice@fu-berlin.de</a>

Im neuen eVV geht dies nicht. Mindestens voriibergehend miissen Sie dies also selbst eintippen. Dies
hat den Vorteil, dass Sie den Links Titel mitgeben kénnen:

<a href="http://www.fu-berlin.de”>Homepage der FU Berlin</a>

wird zu Homepage der FU Berlin

<a href="mailto:infoservice@fu-berlin.de”>Infoservice</a>

wird zu Infoservice
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13.7 Formatierungen in der Vorschau von Textbausteinen
In der Vorschau (= die ersten drei Zeilen) der Textbausteine im eVV werden nicht alle
Formatierungen ausgewertet. Auf der Positivliste stehen:

<b> </b>
<strong> </strong>
<u> </u>
<em> </em>
<hl></h1l>
<h2> </h2>
<h3> </h3>
<h4> </h4>
<h5> </h5>
<h6> </h6>
Alle anderen Formatierungen werden in den Vorschauen ausgefiltert, weil es sonst ein zu groRes
Anzeigechaos geben wiirde.
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14 Feldinformationen fur das elektronische VV

14.1 Relevante Felder in Zusammenhang mit dem eVV
Im Folgenden werden alle fur das eVV relevanten Felder genannt:

MODULAN test123-W23 (Wie lege ich eine neue Lektionsserie an?)

DETAILS
£ = s [ Anmelden =
H x ¥ [g] M - ﬁ Meue Aufgabe
9/28 @ Duplizieren
Speichern Speichernund  Schliessen  Erneut | Drucken  E-Mail gb Funktionen -
3 Schliessen laden % Anlasskosten
Datensatz Ausgabe Funktionen
5 Bas Det AD Anm Cd Einst Grp Ins KuF Lek Rg Tt TwtE Zus Mut .
m test123-W23 (Wie lege ich eine neue Lektionsserie an?) a.n Planung [ ||%
Einzelmodulanlass ~
Nummer I Bezeichnung
|test123-w23 |®I‘Bei5pielte)¢fﬂr eine Lehrveranstaltung |®|
Veranstalter Kategorie Miveau Modultyp
|FB Erziehungsw. u. Psychologie |Ver5chiedenes ‘v| | S |v | | <Leer> |
Bildungsbereich Instanz von Modul
|ausbildung | [ Dummy-modut pummy-rodul |H == x
Objektschutz Schutz far Anmeldungen dieses Anlasses
[ 120000: 8 Erziehungsw. u. Psychologie - Schutz: Editierschutz: stark || [ 0000s3: Prasidium - schutz Orrentiich [~
Zugeteilte Leitungspersonen Leitung (Publikation)
a‘ - ‘Person & | Rolle & | Primarleitung | |stefanie Kanal
% [7] 17911 Kanal Stefanie Co-Leitung s @
@
Min. Teilnehmende Max, Teilnehmende Vorlageanlass
of| 10|
Datum von Datum bis Zeit von Zeit bis Wochentag
[10.10.2023 [=|[15.01.2024 [+][10:00 N | [pienstag [~
Dauer [Publikation)
1
Anmeldung von Anmeldung bis Zeit von Zeit bis
]| 4] | |
Zugeteilte Orte Ort [Publikation]
| EBezeichnung & | Gebdude afl |EL 23/123 Lernwerkstatt
% [] kL2323 Habel 45/Sila (Habelsc @
Eeleate Ressourcen e
Aufgabenliste (1 Aufgaben)
i 1 Informationen &
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Nr. auf Abb.

Interne Evento-
Bezeichnung

Verwendung

Anlass-Nr.

Hier tragen Sie Ihre LV-Nummer gemaR lhres
Nummernkreises ein. Dazu liberschreiben Sie einfach die
vom System eingetragene Nummer.

Achtung: Nach dem Export der LV ins Campus
Management ist eine Anderung der LV-Nummern nicht
mehr méglich!!

Kategorie

Die Kategorie wird beim Bilden der Instanz automatisch
vom Submodul (ibernommen. Bei Bedarf kénnen Sie die
Kategorie fur das eVV jedoch anpassen. Dies hat lediglich
Auswirkungen auf das Vorlesungsverzeichnis, nicht auf
Campus Management!

Bezeichnung

Lehrveranstaltungstitel

Status

Mit dem Status kénnen Sie die LV ,,publizieren”, d. h. im
Vorlesungsverzeichnis veroffentlichen.

Leitung (Publikation)

Fir die Darstellung im Vorlesungsverzeichnis wird dieses
Feld ausgelesen. Grundsatzlich wird dieses Feld initial mit
Namen gefillt, wenn Sie die Lehrenden in den Lektionen
verknipfen. Die Eintrage kdnnen jedoch liberschrieben
werden. Nutzen Sie auch die ,,Benutzerdefinierte Funktion
,Feld Leitung neu ausfiillen”.

Ort (Publikation)

Fiir die Darstellung im Vorlesungsverzeichnis wird dieses
Feld ausgelesen. Grundsatzlich wird dieses Feld initial mit
einem Raum gefiillt, wenn Sie den Raum in den Lektionen
verknipfen. Die Eintrage kdnnen jedoch liberschrieben
werden. Nutzen Sie auch die ,,Benutzerdefinierte Funktion
,Feld Leitung neu ausfiillen”.

Teilnehmer Max

Hier konnen Sie die Anzahl moglicher Teilnehmer erfassen.
In Zusammenhang mit dem Code ,platzbeschrankte LV“
[6sen Sie in Campus Management eine Platzbeschrankung
mit Praferenzwahl aus.

Dauer

Wenn Sie in dieses Feld Eintragungen zu
Zeit/Dauer/Datum der Veranstaltung vornehmen, dann
werden diese angezeigt und *lbersteuern* eine mogliche
Terminaggregation der angelegten Lektionen! Wenn Sie
keine Lektionen anlegen, dann empfiehlt es sich, dieses
Feld zu fullen (Bsp: siehe Aushang, nach Vereinbarung
usw.)
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Im Bereich ,Det” = Details der Lehveranstaltung finden Sie die
beiden Angaben fiir SWS und Unterrichtssprache:

DETAILS
| D’jfl Duplizieren
X & @ X o
i Meue Aufgabe
Schliessen  Erneut = Drucken E-Mail i
laden ﬁ Funktionen -
Datensatz Ausgabe Funktionen
BagDet B0 Cd Einst Grp Ins KuF Lek Txt TxtE Zus Mut
>
2 1 1 1 8
14423-522 {(SpU) Tairkisch IV) aIn Planung [] [
Details
Credits Unterrichtssprache
o LDeutsch -
q~Leer= . E :
Motenskala | Deutsch prafungen mit Teilnoten
<leer> | Englisch | M
. Franzdsisch
Ex NG Italienisch
Katalanisch
Miederlandisch
Rechnungsstellung Spanisch
Polnisch
Kontaktperson fir Rechnung | Portugiesisch g Rechnung fillig am
Default | Tarkisch | v v
. Arabisch
e Chinesisch Elunig
0,00 japaniseh | M
Persisch v
Verkniipfung mit Fremdsystem| ~4he l:lA”Z': 27
Kostenstelle KLR-Element
SWS-Angabe
rechnung der Arbeitszeit g
Anzahl Lektionen or [Min./Lektion)

Interne Evento-Bezeichnung Verwendung

Anzahl Lektionen Dieses Feld enthalt automatisch die SWS, wie Sie auch auf dem
Submodul stehen bzw. aus Campus Management importiert wurden.
Falls Sie die Anzahl der SWS andern moéchten, konnen Sie die an dieser
Stelle vornehmen.

Unterrichtssprache Hier konnen Sie aus der Auswahlbox die gewlinschte Sprache wahlen.
Deutsch missen Sie nicht explizit wahlen. Sofern das Feld leer ist, wird
im Vorlesungsverzeichnis automatisch ,Deutsch” angezeigt. Falls Sie
eine Veranstaltungssprache vermissen, wenden Sie sich bitte an die
Applikationsbetreuung.
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14.2 Prominenter Hinweistext im eVV
Uber die Zusatzinformation auf der Lehrveranstaltung haben Sie die Méglichkeit einen Hinweistext
fur die Studierenden zu erfassen, der im eVV in der Detailansicht der LV farblich deutlich

hervorgehoben dargestellt wird.

WiSe 21/22 »  Erziehungswisse... b Master Psycholo... b 126122 p
[C] Suchbegriffe mit UND verbinden

w2

Praxisubung in klinischer Psychologie A: Basiskompetenzen Ort: K 2421 (Habelschwerdter Allee
; 45
Anna Weinbrecht )
Zeit: Termine siche LV-Details
Wichtige Information Erster Termin: 15.10.2021
Achtung: Der erste Blocktermin findet bereits am 15.10.2021 (vor Vorlesungsbeginn) stattl Unterrichtssprache: Deutsch
Hinweise fur Studierende
SWs: 2

Bitte beachten Sie, dass diese Ubung bereits am 15.10.2021, also vor offiziellem Beginn der
Vorlesungszeit startet! Aus diesem Grund erfolgt die Anmeldung fiir diese Ubung nicht iiber das
Campus ...

Lesen Sie weiter «

AuRRerdem wird ein ,,i“ in der Auflistung der LVen zum Studiengang sichtbar. Wenn Sie im eVV mit
dem Mauszeiger auf das ,i“ fahren, sehen Sie im Tooltip diesen Hinweistext.

Berufsqualifizierende Tatigkeit Il und Dokumentation, Evaluation und [ 7160aA1.2 |
Organisation psychotherapeutischer Behandlungen

126120

Praxistibung in klinischer Psychologie A- Basiskompetenzen (Andreas Santa Maria)
Zeit: Termine siehe LV-Details (Erster Termin: 05.11.2021)
Ort: JK 26/201 (Habelschwerdter Alles 45)

126121

Praxisiibung in klinischer Psychologie A- Basiskompetenzen (Claudia Calvano)
Zeit: Termine siehe LV-Details (Erster Termin: 22.10.2021)
Ort: KL 24/222 (Habelschwerdter Alles 45)

& 126122

/ Praxisiibung in klinischer Psychologie A- Basiskompetenzen (Anna Weinbrecht)
Zeit: Termine siehe LV-Details (Erster Termin: 15.10.2021)

Ort: K 24/21 (Habelschwerdter Allee 45)

Dieser Hinweistext sollte immer mit einem Ablaufdatum versehen werden, da es sich bei dieser Art
von Hinweisen ausschliefRlich um kurzfristige temporédre Hinweise handeln sollte.
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14.2.1 Erstellung des prominenten Hinweistextes im Evento
o Zunachst die Lehrveranstaltung suchen (siehe = Lehrveranstaltung aufrufen)
o Wechseln Sie auf den Bereich ,Zus”
o Dort finden Sie den Knopf ,,Zusatzinformation erstellen”

ASS

MODULAI

545021

2 (Vorstudiensprachkurs Spanisch 3+4, 2, Teil)

DETAILS

? = e & Anmelden B
: H XK = = B Lo £ Neue Aufgabe
313 [+ Duplizieren
Speichern  Sp d Schliessen Erneut Drucken E-Mail i -
G laden % Anlasskosten ﬁ RUEEDRED
Datensatz Ausgabe Funktionen
Bas Det AD Anm Cd Einst Grp Ins KuF Lek Rg Txt Txtut .
4 32 &
5450211-W22 (Vorstudiensprachkurs Spanisch 3+4, 2. Teil) a.SAP verarbeitet %

Zuwnen 10) ~
Q.' eine Datensdtze vorhanden.

Pendenz

Technische Information

Waéhlen Sie ,,Information”.

Im Anschluss 6ffnet sich ein neues Dialogfenster.

Geben Sie Ihren wichtigen Hinweistext in das Feld ,,Bezeichnung” ein.

WICHTIG: Bitte tGberlegen Sie, ob ein Ablaufdatum fir diese Information sinnvoll ist!
»Speichern und SchlieRen” Sie den Dialog.

O O 0O O O

ZUSATZINFORMATION Information:

DETAILS

=] g

= X &
Speichern Speichernund  Schliessen E
Schliessen
Datensatz

Bas KuF Mut -
i@ Information:
Basisdaten -
Art Code Objektschutz
Information <Lleer> + | | 160000: FE Philosophie u. Geisteswiss. - Schutz Offentlich h
Bezeichnung
Dies ist der wichtige Hinweistext!
Memo
|
Bezug zu lass
Anlass 5450211-W22 [Vorstudiensprachkurs Spanisch 3+4, 2, Teil) E
TETTITTT Zustandig
31.10.2023 - | Jadmin_sk: Kanal [Admin), Stefanie ===
Dokument

Be==x@O
w
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15 Neuer Druckmanager (fir Dokumente)

Der alte Report-Manager wurde durch einen neuen Druckmanager ersetzt. Er ist ibersichtlicher und

beinhaltet flr die Applikationsbetreuung neue vielfaltige Moglichkeiten der Konfiguration innerhalb
der Funktion.

15.1 Druckmanager auf dem Anlass (Bsp. Reservierungsbestatigung)
o Rufen Sie lhre Einzelraumreservierung auf

Klicken Sie auf den Knopf ,,Drucken”

Es 6ffnet sich der Druckmanager

Wahlen Sie dort den gewiinschten Report aus

Klicken Sie auf ,, Anzeigen”

O
O
O
O

RESERVIERUNG

DETAILS

; ? I_EJ# EE,‘J n @ Duplizieren

1/5
Speichern  Speichern und scAmEszEr—emie | Drucken
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15.2 Druckmanager fir Seriendruck-Briefe (Beispiel:

Erteilung eines Lehrauftrags)
Wechseln Sie auf die Sicht , Alle: Berechnung der Arbeitszeiten”
Rufen Sie die gewlinschten Lehrveranstaltungen mit Lehrauftragen auf (z.B. auf Anlassnummer
einschranken)
Klicken Sie dann den Knopf ,,Drucken”

Evento Explorer Objektverlauf

Spalten x

Freie Universitat| & ) Berlin

Evento Office Quali (21) - LP_Gesch - CLX.Evento NewGeneration
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starten leeren zuridcksetzen speichern ~ =
Suche Ansicht Objektablage CL¥.Evento-Office
Evento Explorer @ x o Anlassleitung > Alle: Berechnung der Arbeitszeiten
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Es 6ffnet sich der Druckmanager

Wahlen Sie nun den gewiinschten Report aus. (Bei Bedarf besteht die Moglichkeit, der
Applikationsbetreuung eigene Versionen bereitzustellen, die im Druckmanager zur Verfiigung
stehen sollen.

Klicken Sie auf ,Anzeigen”

Es 6ffnet sich schlielich der Word-Seriendruckmanager mit dem entsprechenden Dokument. Fir
jeden Datensatz (aus der Evento-Liste) wird ein Seriendruckelement erstellt.

Drucken
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16 E-Mail-Versand
Uber Evento kénnen auch Emails versendet werden, beispielsweise einfache Raumbestatigungen
oder Nachrichten an Lehrende.

A

E-Mail

o Waibhlen Sie einen gewilinschten Datensatz aus (Lehrveranstaltung oder Reservierung)

o Klicken Sie in der Mendiileiste auf den Knopf ,, Emai

o Es offnet sich wie beim Druckmanager ein neues Fenster, in dem Sie Emailvorlagen finden,
z.B. eine Raumreservierungsbestatigung.

o In der Empfangerliste kénnen Sie einfach eine gewiinschte Email-Adresse hinterlegen.

o Bitte sprechen Sie Ihre Applikationsbetreuung an, wenn Sie weitere (persénliche)
Emailvorlagen bendtigen!

IM

E-Mail
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