Anleitung zur Erfassung von Textbausteinen in Evento (ab 2023)
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1 EinfUhrung / Suche

1.1 Start
a. Sie finden den Menupunkt fir die Textbausteine im Evento Explorer unter
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1.2 Datensuche
b. Es werden Die Textbausteine gefunden, die Sie angelegt haben oder in deren
Organisationseinheit(en) Sie sich befinden.
c. Auch hier kdnnen Sie eigene Ansichten erstellen.



1.3 Standardansicht
d. Damit Sie nicht zu viele Daten finden, schranken Sie moglichst auf ein bestimmtes
Semester ein.
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1.4 Erklarung der Standardfelder

Standardfeld

Beschreibung

Bezeichnung

Bezeichnung des Textbausteins

Art des Bezugsobjekts

Ebene, auf dem der Textbaustein angesiedelt ist

Aktiv

Anzeige des Textbausteins aktivieren /
deaktivieren

Fach/Institut

Abschluss

Studiengangsbestandteil

Modul

Semester Das Semester, in dem der Textbaustein
zugeordnet ist. Textbausteine flir mehrere
Semester missen in jedem Semester neu
erstellt werden.

Fachbereich Hier wird das direkte Bezugsobjekt auf der

jeweiligen Ebene angezeigt. Ein Textbaustein
kann immer nur einem Bezugsobjekt
zugeordnet werden.




2 Neuen Textbaustein erstellen
- Um einen neuen Textbaustein zu erstellen, klicken Sie bitte auf die Schaltflache ,Neuer

Textbaustein®.
- Wabhlen Sie anschlieBend zunachst die Bezugsebene der eVV-Struktur fiir den Textbaustein
aus.
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- Im nachsten Schritt 6ffnet sich das Bearbeitungsfenster.

- Geben Sie dort die gewlinschte Bezeichnung, moglichst mit eigenem Kirzel, ein und wahlen
Sie bitte ein spezielles Bezugsobjekt aus. Sie sollten nur die Bezugsobjekte lhres Fachbereichs
sehen und wahlen kénnen.
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- NEU: Falls Sie auf derselben Bezugsebene mehrere Textbausteine erstellen, kénnen Sie im
Feld ,Sortierung” die Textbausteine (mit Nummern aufsteigend) sortieren.

- NEU: Mit dem Feld , Aktiv“ kénnen Sie die Anzeige des Textbausteins fir das eVV aktivieren
oder deaktivieren.

- Das Semester verkniipfen Sie iber das Ketten-Symbol.
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- Inden grau unterlegten Feldern kdnnen Sie nun Text in Deutsch und Englisch erfassen.
Verwenden Sie dazu ausschlieRlich die Formatierungsmoglichkeiten, die hier griin umrandet
sind.
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Nach der Texteingabe klicken Sie bitte auf ,,Speichern®.
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Hiermit laden wir Sie herzlich zu unserer Orientierungswoche fur Erstsemester-Studierende ein. l
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We hereby cordially invite you to our orientation week for first-semester students.
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3 KontextmenuU der Textbausteine

3.1 Kopieren von Textbausteinen in ein anderes Semester
- Im rechte Maustaste-Kontextmeni finden Sie die Funktion ,,In ein Semester kopieren®.
- Sie kénnen entscheiden, ob Sie nur diesen, markierte (gemeint sind angeklickte Datenséatze)
oder alle Datensatze der Auflistung in ein zu wahlendes Semester kopieren mdchten.
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3.2 Aktivieren / Deaktivieren von Textbausteinen
- Im rechte Maustaste-Kontextmeni finden Sie die Funktion ,Feld , Aktiv“ andern”.
- Sie kénnen entscheiden, ob Sie nur diesen, markierte (gemeint sind angeklickte Datenséatze
oder alle Datensatze der Auflistung aktivieren oder deaktivieren mochten.
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4 Textbaustein l0schen

- Offnen Sie den zu I6schen Textbaustein.
- Im Menikopf des Datensatzes finden Sie die Schaltflache ,Léschen”.
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Hiermit laden wir Sie herzlich zu unserer Orientierungswoche fur Erstsemester-studierende ein.




