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Unter Beachtung des Mutterschutzes studieren

Wer

(1)
Studentin

Zentrale Services VA 3
bzw. AP Mutterschutz

(2)
Studentin
Zentrale Services VA 3

(3)

Zentrale Services VA 3

(4)
AP Mutterschutz
Studentin

(5)
AP Mutterschutz

(6)

Zentrale Services VA 3

& :
SLcM 6)
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macht was?

Studentin ist schwanger bzw. mochte ihr Kind

die Beratung auf

+
(1) n
Sich zum studentischen Mutterschutz informieren, beraten lassen,
(» Merkblatt zum studentischen Mutterschutz, » FAQ zum studentischen Mutterschutz,
» ggf. Liste der AP zum Mutterschutz FB/ZI),
gef. fur die Anzeige der Schwangerschaft / Stillzeit an den Bereich ,Zentrale Services VA 3“

verweisen
. Fortsetzung des Studiums
= Nein
» ohne Mutterschutz

(2) i)

P ,Anzeige Schwangerschaft” (Formular) unterschreiben und
mit » Nachweis aus Mutterpass (Kopie) einreichen [Studentin],
Anzeige mit Nachweis auf X-Laufwerk ablegen [Zentrale Services VA 3]

I
3) i |

» ,Willkommens-E-Mail“ mit Aufforderung zur Uberpriifung des Studienverlauf auf die
Schutzbereiche gemeinsam mit der AP Mutterschutz

stillen und suc

+

Anzeige?

Ja
h 4

|
Frist: 2 Wochen nach Anzeige
h 4

(@ i ]
Studienverlauf klaren und auf Schutzbereiche und Veranstaltungszeiten prifen,
im P, Individuelle Prifung zum Mutterschutz” (Formular) dokumentieren,
Kopie an Studentin, Formular auf X-Laufwerk ablegen
Bei vorhandenen Gefahrdungen Giber SchutzmalRnahmen zur Anpassung der Studienbedingungen
informieren

Variante A:
Schutzzeitraum geht

Variante B:
Teilnahmewunsch an
LV / Prufungen wahrend
d. Mutterschutzfrist
Bitte zusatzlich

Seite 3 beachten

-
Fortsetzung des Studiums unter Beachtung des
Mutterschutzes

(5) i)

P “Benachrichtigung LAGetSi“ (Formular) fur die Aufsichtsbeho6rde ausfiillen, unterschreiben,
auf X-Laufwerk ablegen und ,,Zentrale Services” per E-Mail dariiber informieren

Frist: 3 Wochen nach Anzeige

Uber mehrere Semester.
Bitte zusatzlich
Seite 3 beachten

Benachrichtigung an LAGetSi per E-Mail als ZIP-Datei senden,
Meldung Mutterschutz in SAP SLcM eintragen

Frist: 4 Wochen nach Anzeige

Benachrichtigung LAGetSi
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Unter Beachtung des Mutterschutzes studieren

Wer

(7)
Studentin
AP Mutterschutz

(8.1)
Studentin
AP Mutterschutz

(8.2)
AP Mutterschutz

(9)

Zentrale Services V A 3

Index: 0.09

Stand: 26.07.2023

macht was?

Variante A:

Schutzzeitraum wg. Schwangerschaft bzw.

Stillzeit geht tGber mehrere Semester

{

(7) i)

Zum Beginn des Semesters ggf. P “Anzeige Stillzeit” (Formular) ausfiillen sowie weiteren
Studienverlauf klaren und auf Schutzbereiche und Veranstaltungszeiten priifen lassen,
im P, Individuelle Prifung zum Mutterschutz” (Formular) dokumentieren, Kopie an Studentin,
Formular auf X-Laufwerk ablegen

Bei vorhandenen Gefahrdungen Gber SchutzmaRnahmen zur Anpassung der
Studienbedingungen informieren

Variante B:

Teilnahmewunsch an LV / Priifungen
wahrend d. Mutterschutzfrist

(8.1) n

Teilnahme an LV/Priifungen wahrend der
Mutterschutzfrist ausdriicklich auf dem
» “Verzicht auf Mutterschutzfrist”
(Formular) erklaren und bei AP Mutterschutz
vorlegen, Kopie an Studentin

Bei Veranstaltungszeiten
im Studienverlauf nach 20:00 Uhr
oder an Sonn-und Freitagen
L}

q----

(8.2) i ]
» ,Anzeige zu Veranstaltungszeiten
(Formular) ausfullen, unterschreiben, auf
X-Laufwerk ablegen und ,Zentrale Services“
per E-Mail daruiber informieren

(]
L}
)
h 4
(9)
»Anzeige zu Veranstaltungszeiten” an
LAGetSi per E-Mail als ZIP-Datei senden

¥
Anzeige zu Veranstaltungszeiten

Fortsetzung des Studiums unter Beachtung des
Mutterschutzes
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Anhang:
Begriffe:

=  Ansprechperson zum Mutterschutz (AP Mutterschutz): An FB / ZI sind Ansprechpersonen zum Mutterschutz
benannt worden, die i. d. R. den Studien- und Priifungsbiiros organisatorisch zugeordnet sind. Eine Liste der
AP Mutterschutz ist auf der Webseite Mutterschutz FU Berlin bereitgestellt.

= Schutzzeitraum: Von der Anzeige an der FU Berlin bis Ende der Mutterschutzfrist bzw. falls Stillzeit angezeigt,
bis maximal 12 Monate nach der Entbindung.

= Mutterschutzfrist: 6 Wochen vor dem errechneten Entbindungstermin und 8 Wochen nach der Entbindung.

Notwendige Formulare fir die Meldung der Schwangerschaft/Stillzeit:

Anzeige (FU-intern): Die , Anzeige” wird als erstes verwendet und ist von der Studentin zu
unterschreiben und mit Nachweis (Kopie Mutterpass, auch digital moglich)
im Bereich ,Zentrale Services VA 3“ einzureichen, kann auch per E-Mail
zugesandt werden.

Bereitstellung des Formulars:

»  X-Laufwerk

Abbildung 1: » Webseite Mutterschutz FU Berlin

Individuelle Priifung zum Das Formular dient als Nachweis der Uberpriifung des individuellen
Mutterschutz Studienverlaufs auf Schutzbereiche und Veranstaltungszeiten des MuSchG.
(FU-intern): Dazu ist das Formular von der AP Mutterschutz sowie der Studentin zu
unterschreiben. Die Uberpriifung des Studienverlaufs erfolgt anhand der
allg. Gefahrdungsbeurteilung (Mutterschutzbogen Abb. 6 Anhang),
hinterlegt auf X-Laufwerk. Hinweise zur Eignung der LV sind auch im eVV mit
LV-Kennzeichnung griin, gelb, rot zu finden.

Bereitstellung des Formulars:

»  X-Laufwerk

Abbildung 2: » Webseite Dienststelle Arbeitssicherheit (DAS)
Benachrichtigung Die ,Benachrichtigung LAGetSI“ dient der Erflllung der
(LAGetSi) Benachrichtigungspflicht ggii. der Aufsichtsbehorde (LAGetSi) gem. § 27 (1)

MuSchG und ist von der AP Mutterschutz auszufiillen, zu unterschreiben und
auf  X-Laufwerk  zur  Weiterleitung  an LAGetSi  abzulegen.
Sollten im Studienverlauf LV zu besonderen Studienzeiten stattfinden (LV an
Sonn- und Feiertagen, 20-22 Uhr, nach 22 Uhr) ist das bei der Erstmeldung in
das Formular einzutragen.

[ = Bereitstellung des Formulars:

» Webseite LAGetSi

Abbildung 3:


https://www.fu-berlin.de/studium/studienorganisation/immatrikulation/weitere-angebote/mutterschutz/Ansprechpartnerliste.pdf
https://www.fu-berlin.de/studium/studienorganisation/immatrikulation/weitere-angebote/mutterschutz/index.html
https://www.fu-berlin.de/sites/baas/betriebsarzt/mutterschutz/index.html
https://www.berlin.de/lagetsi/service/eamt/formulare/#Mutterschutz
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Formulare im Bedarfsfall:

Verzicht auf In der Mutterschutzfrist (bei Mehrlings-, Frilhgeburten und weiteren Féllen
Mutterschutzfrist sind Abweichungen zu den Fristen im § 3 MuSchG geregelt) genieRen
(FU-intern): Studentinnen einen besonderen Schutz. Es ist nicht vorgesehen, an
mumvc.—ssmwun Veranstaltungen, Prifungen etc. wahrend der Mutterschutzfrist

Erkieun mm Vet uf i Seitiet ver ot nach o Ethining teilzunehmen. Sollten Studentinnen in der Mutterschutzfrist an
. Veranstaltungen trotzdem teilnehmen wollen, kénnen sie auf diesen
besonderen Schutz verzichten. Dazu kann das Formular ,Verzicht auf

o Mutterschutzfrist” verwendet werden. Der Verzicht kann mit Wirkung fir die

Zukunft widerrufen werden

Abbildung 4: Bereitstellung des Formulars:
»  X-Laufwerk

» Webseite Dienststelle Arbeitssicherheit (DAS)

Anzeigen zu bestimmten Sollten LV / Prifungen im Studienverlauf an Veranstaltungszeiten
Veranstaltungszeiten stattfinden, wie nach 20 Uhr, an Sonn- und Feiertagen oder nach 20 Uhr,
LAGetSi muss das ggi. dem LAGetSI| angezeigt werden. Dies wird im Bedarfsfall

o | bereits mit der Erstmeldung an LAGetSi auf dem Meldeformular LAGetSi
[®@ | (Abb.3) erfasst, kann aber im weiteren Studienverlauf wg. Folgesemester
©)] erneut notwendig sein. Dazu wird ein entsprechendes LAGetSi-Formular

verwendet, von AP Mutterschutz unterschrieben und auf X-Laufwerk zur
Weiterleitung an LAGetSi abgelegt.

1. Anzeigepflicht zu Veranstaltungszeiten zw. 20:00 Uhr und 22:00
Uhr: Musterantrag nach § 28 Absatz 1 MuSchG

Abbildung 5: 2. Anzeigepflicht zu Veranstaltungszeiten an Sonn- und Feiertage:
Benachrichtigung nach § 27 Absatz 1 MuSchG einer Schilerin oder
Studentin

3. Ausnahmegenehmigung: Veranstaltungszeiten nach 22:00 Uhr und
Mehrarbeit: Musterantrag nach § 29 Absatz 3 MuSchG

Bereitstellung der Formulare:

= Webseite LAGetSi

Formulare fiir die Gefahrdungsbeurteilung:

Mutterschutzbogen, Der Studienverlauf wird anhand der vorliegenden Gefahrdungs-
(FU-intern): beurteilungen Uberpriift. Die Gefahrdungsbeurteilungen missen fir alle
, Lehrveranstaltungen von den Lehrenden vorliegen. Dazu stellt die
F’“‘*”"““‘“""*"‘" Dienststelle Arbeitssicherheit das Formular ,Mutterschutzbogen“ bereit. In

diesem sind Angaben zu vorhandenen Gefahrdungen zu machen und
geeignete SchutzmalRnahmen zu benennen. Ergebnisse der GBU sind auf X-
Laufwerk oder im eVV mit LV-Kennzeichnung griin, gelb, rot zu finden.

Der Mutterschutzbogen sind in mehreren Varianten bereitgestellt.

Bereitstellung der Formulare:
Abbildung 6:
= X-Laufwerk

=  Webseite Dienststelle Arbeitssicherheit (DAS)



https://www.fu-berlin.de/sites/baas/betriebsarzt/mutterschutz/index.html
https://www.berlin.de/lagetsi/service/eamt/formulare/#Mutterschutz
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