
Bewerbung und Zulassung von zulassungsbeschränkten Bachelorstudiengängen, 1. FS (vereinfachte Darstellung)  
Stand: 18.07.2016

Studieninteressierte(r) 
möchte sich bewerben

(1)

Über Studienangebot und 
Bewerbungsmodalitäten informieren

(2)

Im FU‐Bewerbungsportal registrieren 
und für einen Studiengang online 

bewerben

Bemerkung  Input/Output Wer?Ablauf

Bewerbende

Bewerbungsphase

SoSe: 01.12‐15.01.
Wise: 01.06.‐15.07.

Bewerbende

Zusatzantrag 
gestellt?

(1)

 Informationen auf 
den FU‐Webseiten

(2)

Online‐Bewerbungs‐
antrag 

JA

(3.1)

Ausgedruckten 
Zulassungsantrag mit 

Nachweisen 
einreichen

Bewerbende

mit

Sachbearbeitung 
Bewerb/Zulass

oder

ZE Sprachen‐
zentrum

Bewerbende, die 
die Sprachvoraussetz‐
ungen bereits durch 
ihre Hochschulzugangs‐
berechtigung erfüllen, 
sind automatisch vom 
Sprachtest befreit.

Wer seinen Sprachtest 
verschiebt, nimmt 
trotzdem am 
Zulassungsverfahren 
teil und erhält ggf. eine 
Zulassung unter 
Vorbehalt. 

Termine für Sprach‐
tests (ab Beginn des 
SoSe auf den Web‐
seiten ZE Sprachen‐
zentrum):

(I) Ende Juli
(II) Ende September

Sprachtestergebnisse:

1. Werktag im August 

Die Sprachtestergeb‐
nisse sind für die 
Bewerbenden über das 
Bewerbungsportal 
einsehbar.

Sprachtest 
erforderlich?

(3.2)

(a) Sich vom 
Sprachtest befreien 
lassen

(b) Für Sprachtest 
anmelden und 
durchführen

(c) Sprachtest 
verschieben

JA

(4)

Zulassungsantrag 
bearbeiten

(5)

Sprachtestergebnisse verarbeiten, 

Plausibilitätsprüfungen durchführen,

Ausschlussbescheide für ungültige 
Bewerbungen erstellen

NEIN

Sachbearbeitung 
Bewerb/Zulass

(3.1)

Zulassungsantrag mit 
Anlagen 

(3.2)

(a) Sprachtest‐
befreiung 

(c) Sprachtest‐
anmeldung/
Testergebnisse 

Bewerbungsfrist ist 
abgelaufen

Bewerbende

(4)

 Zulassungsantrag 
mit Anlagen

Sachbearbeitung 
Bewerb/Zulass

(5)

Ausschluss‐
bescheide 

(6)

Hauptverfahren starten:

(a) für Hauptfächer (Mono‐B.) 

(b) für Kernfächer (Kombi‐B.)

(c) für Modulangebot(e)

(Anfang bis Mitte August)

Sachbearbeitung 
Bewerb/Zulass

1

Bewerbende(r) 
ist vom Verfahren 
ausgeschlossen

Ggf.

Es ist möglich, 
insgesamt zwei 
parallele Zulassungs‐
anträge (ohne Angabe 
einer Priorität) an der 
FU Berlin zu stellen. 

Zunächst werden 
die Verfahren für die 
Mono‐B. sowie für das 
Dialogorientierte 
Serviceverfahren 
(DoSV) durchgeführt, 
erst danach für die 
Kombi‐B. (bis ca. 10./
11. August). 
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Bemerkung  Input/Output Wer?Ablauf

(7.1)

Zulassungsbescheide 
(Hauptverfahren) 

Sachbearbeitung 
Bewerb/Zulass

1

Zulassung?

(7.2)

Ablehnungsbe‐
scheide aus kapa‐
zitären Gründen 
bereitstellen

(7.2)

Ablehnungsbescheide 
(kapazitäre Gründe, 
bei Kombi‐B. mit 
Kerfachzulassung 
Infos zu verfügbaren 
Modulangeboten) 

NEIN

(7.1)

Zulassungsbe‐
scheide 

bereitstellen

JA

In einen 
Studiengang 

immatrikulieren

Immatrikula‐
tionsfrist im 

Hauptverfahren 
ist abgelaufen

(Anfang Sept.)

(11)

Bei freien Plätzen 
Nachrückverfahren starten:

(a) für Hauptfächer (Mono‐B.)

(b) für Kernfächer (Kombi‐B.)

(c) für Modulangebot(e)

Zulassungsbescheide generieren 
und bereitstellen 

Ggf.

Bewerbende(r) ist 
zugelassen

(11)

Zulassungsbescheide 
(Nachrückverfahren) 

 Zugelassene Bewer‐
bende haben das Recht, 
aufgrund eines Dienstes 
(Jugendfreiwilligen‐
dienste, Betreuung und 
Pflege eines Kindes 
unter 18 Jahren, etc.) 
sich bis zu zwei Ver‐
gabeverfahren nach 
Ablauf des Dienstes als 
"bevorzugt Zuzulassen‐
de" für den gleichen 
Studiengang zu bewer‐
ben. Sie werden dann 
für das aktuelle Semes‐
ter erneut zugelassen.

Bewerbende(r) 
ist aus kapazitären 

Gründen 
abgelehnt

Bewerbende(e) 
ist zugelassen

Sachbearbeitung 
Bewerb/Zulass

In einen Studiengang 
immatrikulieren

 Eine Zulassung für 
Kombi‐B. erfolgt nur, 
wenn der/die Bewer‐
bende sowohl für das 
Kernfach als auch für 
das/die beantragte(n) 
Modulangebot(e) eine 
Zulassung erhalten hat.

* Für die im Kernfach 
zugelassenen Bewer‐
benden, die in einem/
den gewünschten 
Modulangebot(en) kei‐
ne Zulassung erhalten 
haben, besteht die 
Möglichkeit, über 
zulassungsfreie Modul‐
angebote oder die 
Kurzbewerbung für 
einen Restplatz in 
einem zulassungsbe‐
schränkten Modul‐
angebot, doch noch 
eine Zulassung (in 
geänderter Kombi‐
nation) zu erhalten. 

(8)

Bei Interesse 
Modulangebot 
auswählen bzw. 
für Restplatz 
bewerben 

(9)

Ggf. Verfahren für 
Restplätze 
durchführen 

Zulassung?

Bewerbende

(9)

 Ggf. Kurzbewerbung 
für Restplatz 

Sachbearbeitung 
Bewerb/Zulass

(8)

 Ablehnungs‐
bescheid

Ggf. Kurzbewerbung 
für Restplatz 

NEIN

JA

* Kombi‐B. mit 
Kernfachzulassung

Ggf.

(10)

Zulassungs‐
benachrichtigung 
versenden (E‐Mail)

(10)

Zulassungs‐
benachrichtigung 

Sachbearbeitung 
Bewerb/Zulass

 Die Immatrikula‐
tionsfrist beträgt ca. 2 
Wochen.

Die Sprachtestergeb‐
nisse des II. Termins 
liegen bis zum 30. 
September vor. Die 
Immatrikulationsan‐
träge für Zulassungen 
unter Vorbehalt auf‐
grund der noch aus‐
stehenden Sprachtests 
werden dann zügig 
bearbeitet.
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