Bewerbung und Zulassung von Masterstudiengangen, 1. FS (vereinfachte Darstellung)
Stand: 18.07.2016

Studieninteressierte(r)

@® Die Prufung der
formalen Zulassungs-
kriterien beinhaltet:

= Vollstandigkeit der
Unterlagen

= FristgemaRer Eingang

= Anerkannter
Hochschulabschluss

@ Die letzten Bewer-

berdatensitze von uni- :

assist e. V. fur Bewer-
bende mit auslandisch-

em Hochschulabschluss .

werden spatestens 3
Wo. nach Bewerbungs-
schluss eingespielt.

® Unabhangig von der
Info-E-Mail, konnen die
einzelnen Bewerber-
datensatze sukzessive
durch die Auswahlbe-

auftragten an den Fach-

bereichen bearbeitet
werden, sobald sie
durch die Sachbearbei-
tung der Bewerbung
und Zulassung frei-
gegeben wurden oder
auf der uni-assist
Datenbank fir die
Auswahlbeauftragten
sichtbar sind.

mochte sich bewerben

(1)

Uber Studienangebot und
Bewerbungsmodalititen informieren

<

(2)

Im FU-Bewerbungsportal registrieren,

Online-Bewerbung ausfiillen und
Bewerbungsunterlagen (PDF)
hochladen

Zusatzantrag

gestellt?
JA

+

(3) NEIN

Ausgedruckten
Zulassungsantrag mit
Nachweisen
einreichen

Bewerbungsfrist
WiSe: 31. Mai/15. August

SoSe: 15. Jan./15. Febr.

(4)

Zulassungsantrage ggf. mit
Zusatzantrag bearbeiten, d. h. auf
Einhaltung der formalen
Zulassungskriterien prufen

(i. d. R. 1 bis 2 Wo. nach Bewerbungs-
schluss, bewerberzahlabhangig)

Formale

riterien erfullt?

JA

NEIN

< <
(5.1) (5.2)
Bewerberdatensatz Ablehnungsbescheide
fiir Weiterleitung an aus formalen Griinden
FB kennzeichnen erstellen

<+

(6)
Info-E-Mail an
Auswahlbeauftragte
mit Merkblatt und
Bearbeitungsfrist
versenden

(ca. 2 Wo. nach
Bewerbungsbeginn)

Bewerbende(r)

ist aus formalen
Griinden abgelehnt

; -
: . P Informationen auf
: den FU-Webseiten

devervenie  HIS
3 . Online-Bewerbungs-

- antrag (mit hochgela-
. denen Unterlagen)

4 Bewerbende - (3)

- Zulassungsantrag mit
. Anlagen »

4 Sachbearbeitung (4)

4 Bewerb/Zulass B » Online-

: Bewerbungsantrag
Ggf.

: P Zulassungsantrag
- mit Anlagen

4 Sachbearbeitung EEW)

: EEACUEEEEI | Abichnungsbescheide

(formale Griinde)

Gruppenleitung (6)
: Bewerb/Zulass . Info-E-Mail (mit Frist

- und Merkblatt fiir
: Auswahlbeauftragte) »
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® Werden die
Bewerberdatensatze
nicht fristgerecht durch
die Auswahlbeauftrag-
ten bearbeitet, kann
eine Durchfiihrung des
Zulassungsverfahrens
bis Anfang Juli nicht
gewahrleistet werden.
Danach haben die
Verfahren fir die
Bachelorstudiengange
Vorrang und die fir die
yverspateten” Master
verschieben sich in den
August.

® Das Zulassungs-
verfahren erfolgt erst,
wenn alle Bewerbungs-
eingange bearbeitet
wurden.

Die Ergebnisse des
Zulassungsverfahrens
sind fir die Bewer-
benden im Bewer-
bungsportal einsehbar.

@® Detaillierte Aus-
kiinfte zu fachlichen
Ablehnungsgriinden
sind Uber die Auswahl-
beauftragten an den
Fachbereichen zu
erfragen.

Auskiinfte zum Bewer-

bungsverfahren oder zu -
den formalen Kriterien, :

die ggf. zum Verfah-
rensausschluss fiihren,
sind von der Sachbear-
beitung Bewerb/Zulass
zu beantworten.

® Die Immatrikula-
tionsfrist betragt ca. 2
Wochen. Der Immatri-
kulationszeitraum liegt
(je nach Zeitpunkt des
Bescheidversandes)
zwischen Mitte Juli bis
Anfang August.

4

(7)
Bewerberdatensatz
hinsichtlich fachlicher
Zugangsvoraussetz-
ungen prifen und
Ergebnis eintragen

(bis 3 Wo. nach
Bewerbungsschluss)

(8)
Ergebnisse der fach-
lichen Zugangspriifung
in Zulassungssoftware
erfassen

Zugangs-

voraussetzungen
erfullt?

JA
<

(8.1)
Bewerberdatensatz
als gepriift
kennzeichnen

h 4

(9)
Zulassungsverfahren
durchfiihren

(bis Ende 1. Juli-Wo.)

NEIN

h 4

(8.2)

Bewerberdatensatz
fiir Ablehnung auf-
grund der Nicht-
erfiillung der Zugangs-
voraussetzungen
kennzeichnen

JA
. 2

(10.1)

Zulassungsbescheide
bereitstellen

Bewerbende(r)

ist zugelassen

In einen
Studiengang
immatrikulieren

A 4

(10.2)

Ablehnungsbescheide
wegen Nicht-Erfiillung
der Zugangsvoraus-
setzungen oder ggf.
aus kapazitaren
Griinden bereitstellen

Bewerbende(r)

ist abgelehnt

4 Auswahlbeauf- (7)
tragte(r) FB » Info-E-Mail (mit

Frist und Merkblatt
* fir Auswahlbeauf-
- tragte)

- » Bewerber-

. datensadtze

Sachbearbeitung
¥ Bewerb/Zulass K

M Gruppenleitung B
4 Bewerb/Zulass |

4 Bewerb/Zulass R Zulassungs-
: - bescheide »
- (10.2)
- Ablehnungsbescheide
: (Nicht-Erflllung der
- Zugangsvoraussetz-
. ungen/ggf. kapazitare
- Grinde)
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